RESOLUCION DSP CAUPSF N° 686-23 del 03/02/2023
MODO DE RESOLUCION DE CONFLICTOS ENTRE
DISTRITOS/DSP/ORGANOS DEL CAUPSF

VISTO:

La necesidad de trazar por parte del Directorio Superior Provincial los modos
de resolucion de eventuales e hipotéticos conflictos y/o diferencias que puedan
surgir en los Distritos entre si o de estos con el DSP o con diferentes érganos, con
motivo de la formalizacion y resolucion de contratos o actos que afecten el
patrimonio del CAUPSF;

Y CONSIDERANDO:

Que el CAUPSF detenta funciones publicas delegadas en el marco de lo
establecido por la ley 10.653 y esta integrado por seis (6) Colegios de Distrito.

Que el DSP es el 6rgano de gobierno ejecutivo del CAUPSF a los fines de ejercer
las funciones enunciadas en el articulo 40 de la referida ley, entre ellas las de “Q)
Establecer el caracter, atribuciones y modalidades de los Colegios de Distrito y sus
Delegaciones” “j) administrar los bienes y recursos que constituyen su patrimonio, y
darles el destino conforme a las normas de aplicacién” y en cuanto a la incumbencia
funcional de dicho 6rgano de gobierno (articulo 68) las de “6-Interpretar en primera
instancia esta Ley, su reglamentacién, normas complementarias, Estatutos y
Reglamentos internos. 7-Proyectar Reglamentos internos, los que seran sometidos
a la aprobacion de las asambleas que se convocaran a los fines de su tratamiento,
y hacerlos cumplir. 8- Ejercer la representacion legal del Colegio en el ambito de
sus respectivas jurisdicciones”

Que asimismo el articulo 68 de la Ley 10.653 en su inciso 23), habilita al
DSP a realizar y ejecutar cuantas otras gestiones sean conducentes al mejor
desempefio de las funciones y fines del Colegio enunciados en el articulo 40 de la
mencionada ley y finalmente, el articulo 71 del Estatuto del CAUPSF, expresamente
dispone que “toda cuestion que se suscite entre dos o mas Distritos sera resuelta,
en definitiva, por el Directorio Superior”.

Que las normas citadas precedentemente, habilitan al DSP a resolver
eventuales e hipotéticos conflictos y/o diferencias que puedan surgir en los Distritos
entre si o de estos con el DSP y/o diferentes 6rganos del CAUPSF.

Que entre otros actos de administracion de bienes y recursos, son atribucion del
CAUPSEF, a través de la representacion del DSP, los relacionados con resolucion
de contratos de obras o servicios, contrataciones laborales, resolucion o extincion
de vinculos laborales de cualquier naturaleza u otros actos que puedan afectar la
participacion de los recursos del CAUPSF y los Colegios de Distrito, sin perjuicio de
la intervencion que corresponda al Colegio de Distrito vinculado al contrato, acto,
recurso, bien o relacién involucrada, los que no pueden resolver unilateralmente y
sin intervencion del DSP



Que el tema fue tratado en Reunién DSP N° 336 del 28/12/2022 y
aprobado en Reunion DSP N° 337 del 03/02/2023.

Atento a ello,

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:

Articulo 1°-: Los actos relacionados con resolucion de contratos de obra o servicios,
contrataciones laborales, resolucion o extincidn de vinculos laborales de cualquier
naturaleza u otros actos que puedan afectar la participacién de los recursos del
CAUPSF y los Colegios de Distrito, son potestad del CAUPSF, mediante la
intervencioén y representacion del DSP.

Articulo 2°-: Cuando los Colegios de Distrito, como consecuencia de la celebracion
de contratos de obras y/o servicios con terceros, resuelvan unilateralmente los
mismos y/o rescindan, despidan o desvinculen a quienes mantienen relaciones
laborales eventuales, transitorias o permanentes en su ambito, por propia decision,
sin perjuicio de la responsabilidad legal o estatutaria que corresponda, deberan
asumir la totalidad de las erogaciones indemnizatorias que correspondan con
recursos propios y no podran afectar la participacion y distribucion de los recursos
de los Distritos.

Articulo 3°-: Los conflictos interpretativos que puedan suscitar los alcances del
articulo precedente, seran resueltos por mayoria simple por el Directorio Superior
Provincial.

Articulo 4°-: Las resoluciones que adopte el Directorio Superior Provincial en el
marco del articulo SEGUNDO del presente, podra ser apelado con efecto devolutivo
por el Distrito u érgano, ante la Asamblea General de Matriculados de la Provincia
de Santa Fe.

Articulo 5°-: El procedimiento a seguir; forma parte del ANEXO | del presente, el
cual se integra al mismo.

Articulo 6°-: De forma. Publiquese en la pagina WEB del CAUPSF. Comuniquese,
publiquese y archivese.



ANEXO |

RESOLUCION DSP CAUPSF N° 686-23 del 03/02/2023
NORMAS PROCESALES

Articulo 1°: Toda celebracién, rescision, resolucion y/o extincion de vinculos
laborales de cualquier naturaleza que los Colegios de Distrito, drganos o institutos
creados por éstos, deben ser obligatoriamente homologadas por el Directorio
Superior Provincial.

Articulo 2°: Toda celebracion, rescision, resolucion y/o extincion de convenciones
0 compromisos asumidos con terceros, deben ser obligatoriamente homologadas
por el Directorio Superior Provincial.

Articulo 3°: Los Directorios de Distrito deberan comunicar al Directorio Superior
Provincial, dentro de los diez (10) dias corridos el requerimiento de homologacién
en el marco de los Arts. 1y 2 del presente ANEXO, bajo apercibimiento de declarar
insanablemente nulo aquella decision.

Articulo 4°: Toda documentacion que los Directorios de Distrito y sus érganos e
instituciones puedan adoptar, deberan obligatoriamente y bajo apercibimiento de
nulidad, transcribir los Arts. 1, 2 y 3 de la Resolucion DSP N° 686/2023.

Articulo 5°: El Directorio Superior Provincial debera incorporar al Orden del Dia
respectivo, el tratamiento de aquellas decisiones que hayan adoptado los Colegios
de Distrito, sus érganos e instituciones y que se hayan recepcionado cuatro (4) dias
habiles antes a la convocatoria, aprobando o rechazando su homologacion.

Articulo 6°: Las resoluciones que adopte el Directorio Superior Provincial, de
conformidad con el articulo 2 de la Resolucion DSP 686/2023, podra ser apelado
con efecto devolutivo, ante la Asamblea General de Matriculado de la Provincia de
Santa Fe del afio en curso.

Articulo 7°: Los Directorios de Distrito deberan comunicar al Directorio Superior
Provincial, bajo apercibimiento de nulidad, toda matriculacién, cambios de
domicilios, acéfala del cuerpo, ejercicio ilegal de la profesion en el ambito de su
jurisdiccion y toda otra cuestion que la legislacion vigente reserve como facultad al
DSP. Asimismo, debera someter a consulta al Directorio Superior y requerir de ésta
autorizacion frente a cualquier tipo de conflicto que no sea de su expresa
competencia o carezca de legitimacién pasiva y/o activa, absteniéndose de toda
actividad, gestion o acto que afecte la competencia y jurisdiccion de otro distrito o
del DSP.

Articulo 8°: Las comunicaciones y consultas, asi como los requerimientos que
puedan surgir en la aplicacidén de la presente resolucion, se efectuaran por escrito
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y/o por correo electrénico con firma digital del Presidente y Secretario. Las
correspondientes comunicaciones deberan remitirse al sistema de Secretaria del
DSP.

Articulo 9°: En aquellos casos en que, homologado el documento contemplado en
los Arts. 1y 2, la erogacion se impute como responsabilidad del/los Distritos, se
debe individualizar el mismo y la erogacion correspondiente.

Articulo 10°: Frente a la situacion expuesta en el articulo 9 del presente ANEXO,
el Directorio Superior Provincial, por medio del Departamento Contable del DSP,
efectuara la erogacion correspondiente y procedera dentro de los treinta (30) dias
corridos a deducir los importes abonados al Distrito imputado.

En los casos que el Distrito imputado no cuente con recursos suficientes, el DSP
podra financiar la repeticion de dicho pago en cuotas. En este caso, la aprobacién
del decisorio requiere el voto afirmativo de las 2/3 partes de los miembros totales
del DSP.

Articulo 11°: La interpretacion final sobre el alcance y aplicacidon de la Resolucion
N° 686/2023 y el presente ANEXO, son competencia exclusiva del DSP. A tal efecto,
todo criterio interpretativo requiere del voto favorable de la mitad mas uno de sus
miembros presentes.



RESOLUCION DSP CAUPSF N° 687/23 del 03/02/2023
CONTRATOS CAUPSF 2023

VISTO:
La necesidad operativa del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa
Fe de encomendar tareas.

CONSIDERANDO:

Que dichas tareas requieren de una especializacion y conocimiento cuya idoneidad excede
la competencia propia de la relaciéon laboral y la funcién administrativa que cumplen y
ejecutan el personal en relacion de dependencia, dentro del convenio colectivo de
UTEDYC,;

Que el requerimiento impone la necesidad de incorporar especialistas a través de contratos
de obra y servicios, de plazos determinados, en procura de resultados en el marco de los
articulos 1251 y siguientes de CCC. A tal fin, se han recibido antecedentes de un conjunto
de personas capacitadas e iddéneas, con adecuadas especializaciones, que aconsejan
suscribir contratos por plazo determinado consensuando un honorario por dicha labor,
siendo ajenos a toda relacion laboral de dependencia.

Que el tema fue tratado y aprobado en la Reunion DSP N° 337 del 03/02/2023.
De conformidad con lo expuesto,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO
DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°: Aprobar la contratacién para las diferentes encomiendas resefiadas de los
detallados a continuacion:

*Sr. Emanuel Julian MANCINI (DNI 39.503.073) con las tareas de servicio de streaming,
actualizacion pag. Web y envio de mails masivos; desde el 2 enero al 31 de diciembre 2023.

*Sr. Daniel CANABAL PRIETO (DNI 9.506.457) como coordinador del equipo de
comunicacion del DSP; desde el 2 de enero hasta el 31 de diciembre 2023.

*Arg. Ana POLIOTTO, DNI 33.279.157, como Community manager y administradora de
redes desde el 2 de enero al 31 de diciembre 2023.

* Diseflador Juan Pablo RODRIGUEZ BELEN con las tareas de evaluacion del estado de
situacion de la imagen actual del Colegio, elaboracién de piezas en distintos medios,
trabajos en el cambio de imagen una vez aprobado el cambio de nombre, de planificar y
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acordar una estrategia de comunicacidn en concordancia con una estrategia general entre
otras; desde el 2 de enero al 31 de diciembre 2023.

*Licenciada en Sociologia Maria Virginia SENOR (DNI 31.753.821) con las tareas de
analisis de base de datos, disefio y aplicacion de recoleccion de datos, medicién de datos,
entre otras; desde el 2 de enero al 31 de diciembre 2023.

*Dr. Fabian Marcos DI NUCCI (DNI 14.081.630) con las tareas de vinculacién con medios
periodisticos masivos, plan de medios, entre otras; desde el 02 de enero al 31 de diciembre
2023.

* Arg. Viviana Laura NIETO (DNI. 16.227.931) con las tareas coordinacion de Cursos y
Capacitaciones del CAUPSF, entre otras; desde el 02 de enero al 31 de diciembre 2023.

*Arg. Adriana Alicia CHECO (DNI 21.521.307) con las tareas de coordinacién de Concurso
del CAUPSF, entre otras desde el 02 de enero al 31 de diciembre 2023.

*Arg. Luis Rodolfo VIGNOLI (DNI 20.167.589) con la tarea de generar vinculaciones con
otras instituciones; desde el 2 de enero hasta el 31 de diciembre 2023.

*Ing. Laura S. CAPOULAT (24.859.110) con la tarea de consultoria para trabajar en el
disefio e implementacion de un Sistema de Gestion de Calidad; desde el 2 de enero hasta
el 31 de diciembre 2023.

*Dr. Angel GARROTE, DNI 16.879.902, como Asesor Legal del Tribunal de Etica y
Disciplina del CAUPSF desde el 2 de enero al 31 de diciembre 2023.

Articulo 2°: Delegar en el Presidente y Secretaria del Directorio Superior Provincial el
contenido de los respectivos contratos de obra y servicios por plazo determinado y con la
determinacién de honorarios que establezca la Mesa Ejecutiva del DSP.

Articulo 3° : Hagase saber, fecho, archivese.



RESOLUCION DSP - CAPUSF N°688/23 del 03/02/2023

VALOR DEL KM. PARA LA LIQUIDACION DE VIATICOS

VISTO:

Lo dispuesto por la RESOLUCION DSP - CAPSF N°659 del 06/05/2022 que dispone un valor
por kildmetro para el calculo de los viaticos, en conformidad con el Art. 69° del Estatuto, para el
reconocimiento de viaticos y/o reintegros de gastos en el cumplimiento de sus funcionarios, fundado
en "... la demanda de tiempo que insumen las tareas especificas de conduccién de los distintos
organos de gobierno del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe, por parte de sus
autoridades”, y el hecho que "...estas tareas de suma responsabilidad, hacen necesaria una
presencia activa y cotidiana dedicacion de tiempo material de cada uno de sus Directores, en sus
distintos roles de conduccion...."

CONSIDERANDO:

Que se han aplicado sucesivos aumentos a los combustibles desde la fijacion del anterior
valor por RESOLUCION DSP - CAPSF N°659 del 06/05/2022.

Que el presente tema es analizado y debatido en Reunién DSP 337 del dia 03 de febrero de
2023.

Por ello:

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:
Art. 1°: Autorizar la actualizacion correspondiente a gastos a $60/Km, a los Directivos del CAUPSF o
personas que designe la Mesa Ejecutiva del Directorio Superior Provincial, en concepto de viaticos
mientras desarrollen funciones para el Colegio de Arquitectos.

Art. 2°: Establecer la vigencia de la presente resolucion a partir del 03/02/2023.

Art. 3°: Facultar a la Mesa Ejecutiva del Directorio Superior Provincial para modificar el importe fijado
en el art. 1°.

Art. 4°: Comuniquese a los Directorios de los Colegios de Distrito. Hagase saber a los Miembros de
la Comisién Revisora de Cuentas y Tribunal de Etica y Disciplina del CAUPSF.

Art. 5°: Deréguese toda resolucion que se oponga a la presente, publiquese en la Pagina Web del
CAUPSF para su conocimiento y cumplida, archivese
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RESOLUCION DSP CAUPSF N° 689/23 del 05/05/2023
CONTRATOS CAUPSF 2023 - Continuacion

VISTO:
La necesidad operativa del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa
Fe de encomendar tareas.

CONSIDERANDO:

Que dichas tareas requieren de una especializacion y conocimiento cuya idoneidad excede
la competencia propia de la relacion laboral y la funciébn administrativa que cumplen y
ejecutan el personal en relacion de dependencia, dentro del convenio colectivo de UTDyC;

Que el requerimiento impone la necesidad de incorporar especialistas a través de contratos
de obra y servicios, de plazos determinados, en procura de resultados en el marco de los
articulos 1251 y siguientes de CCC. A tal fin, se han recibido antecedentes de un conjunto
de personas capacitadas e idoneas, con adecuadas especializaciones, que aconsejan
suscribir contratos por plazo determinado consensuando un honorario por dicha labor,
siendo ajenos a toda relacién laboral de dependencia.

Que el tema fue tratado y aprobado en la Reunion DSP N° 340 del 05/05/2023.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA
FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°: Aprobar la contratacion para las diferentes encomiendas resefiadas de los
detallados a continuacion:

*Arg. Carlos BARDUCCO (DNI 11.316.381), actualizacién de precios de la Construccién
para la WEB; desde el 1° abril del 2023 al 31 de marzo 2024.

* Arq. Maria Carla BERRINI (DNI 24.779.069), Arg. Alejandra Inés MONTI (DNI 28.407.459)
y Arg. Mariana GIACONE (DNI 39.118.638); protocolos de sistemas y recopilacion de
informacion institucional; desde el 02 de mayo de 2023 al 31 de julio de 2023.

*Sr. Guillermo HEYMS (DNI 20.207.753) con las tareas de Mantenimiento servidor; desde
el 1° abril del 2023 al 31 de marzo 2024.

*Sr. Guillermo HEYMS (DNI 20.207.753) con las tareas de servicio técnicos Comunas y
Municipios; desde el 1° abril del 2023 al 31 de marzo 2024.

* Empresa RECURSOS TECNOLOGICOS (CUIT 30-70356814-5) con las tareas de
mantenimiento Técnico/Adm de Servidores y Redes; desde el 1° abril del 2023 al 31 de
marzo 2024.
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*Sres. Daniel MARTINEZ (DNI 13.032.082) y Diego MARTINEZ (DNI 27.750.009) con la
tarea de soporte informatico del CAPSF; desde el 1° abril del 2023 al 31 de marzo 2024.

*Sr. Daniel MARTINEZ (DNI 13.032.082) con las tareas de instalacion y configuracion de
bases de datos y programas y personalizacion para cada municipio o comuna ; desde el 1°
abril del 2023 al 31 de marzo 2024.

Articulo 2°: Delegar en el Presidente y Secretaria del Directorio Superior Provincial el
contenido de los respectivos contratos de obra y servicios por plazo determinado y con la
determinacion de honorarios que establezca la Mesa Ejecutiva del DSP.

Articulo 3°: Hagase saber, fecho, archivese.

Arg. Graciela Beatriz LAUSERO Arq. Rubén José PALUMBO
Secretaria CAUPSF Presidente CAUPSF
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RESOLUCION DSP CAUPSF N° 690/23 del 12/05/2023
Expediente 900089

Y VISTO:

La presentacién formalizada por el Arq. Julio Duré, matricula CAPSF N° 3058, mediante la
cual peticiona la declaracion de eximicion de aportes por intervencion en la obra
“Documentacion Edilicia Aeropuerto Sauce Viejo” (Completar segun corresponda con datos
del expediente), en la que ha denunciado la tarea de regularizacion de obra.

CONSIDERANDO:

Que, el tema fue tratado en la Reunién DSP 340/23 de este Directorio Superior Provincial de
fecha 05 de mayo de 2023, en la que ha quedado documentado que el Arg. Julio Duré es
empleado publico; que dicho ente le ha requerido en esa condicion, tareas de regularizacion
de obra; que en razén de lo expuesto, el profesional no percibe honorarios de conformidad
con las disposiciones de la ley provincial 2429,4114 y decreto 4156/52, conforme constancia
extendida por el comitente (NOTA del Ente Aeropuerto Sauce Viejo de la Provincia de Santa
Fe - EASV N° 192 de fecha 25/10/2022) que asi lo acredita.

En razén de lo expuesto, documentado y acreditado el desempefio como empleado publico
en planta permanente, en relacién de dependencia de la Provincia de Santa Fe y que su tarea
se limité a la regularizacion de la obra existente, se decidié otorgar la excepcion y el cierre del
expediente, eximiendo el pago de los aportes por imperio legal.

Que se adjunt6 oportunamente en el expediente copia de nota remitida por la Secretaria de
Arquitectura y Obras Publicas de fecha 25/10/2021 (Ref. Relevamiento Edificio Aeropuerto de
Sauce Viejo) al Sr. Director Provincial de la DiP.A.l. — UEPA (MISPyH) Arg. Damian Elaskar
en la que — en lo pertinente — se expresara “que debera proceder a realizar los tramites en el
Colegio Profesional de Arquitectura y en la Comuna de Sauce Viejo, destinado a regularizar
la documentacién edilicia del aeropuerto de referencia. A tal fin se sugiri6 designar al
Arquitecto Julio Duré para que sea el profesional responsable de realizar dichas gestiones en
el marco del decreto 4156/52.

Que en razén de la exposicién precedente, los aportes no podrian serle exigidos en la medida
en que no los ha percibido en razén de su condicién de empleado publico de su comitente,
siendo que — en su caso y de haber correspondido - el CAUPSF y la Caja de Previsién Social
de los Profesionales de la Ingenieria, hubieran podido proceder en virtud de su propia
legitimacion o subrogandose en los derechos respectivos y gestionar del obligado, el pago de
dichos aportes, en el marco de las facultades acordadas por las leyes 11.089, 4889, 6729
concordantes y aplicables.

Que a mayor abundamiento, es aplicable al caso lo previsto por la ley 2429 “Ing. Ramon
Araya” en su Articulo 10° que dispone “No se aplicara este arancel, ni el Consejo de
Ingenieros hara estimacion de honorarios en los casos de profesionales que actien a sueldo
en caracter de empleados publicos, o en el orden privado en relacion de dependencia con
otros profesionales, sea como ayudantes o como colaboradores, salvo en los casos del
desempefio de tareas profesionales encomendadas fuera de las funciones especificas de su
empleo o contractuales.”
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Que en mérito a las consideraciones precedentes, resulta procedente la eximicién del pago
de aportes profesionales en relacién con las obras referidas del expediente de la referencia,
lo que asi se dispone.

Por todo ello,
DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Art. 1°: Hacer lugar al pedido de eximicion de aportes peticionado por el Arg. Julio Duré
(Matricula CAPSF 3058) en relacion al Expte 900089

Art. 2°: Registrese, comuniquese al matriculado y a la Caja de los Profesionales de la
Ingenieria a los fines pertinentes. Archivese.

Arg. Graciela Beatriz LAUSERO Arg. Rubén José PALUMBO
Secretaria CAUPSF Presidente CAUPSF
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~RESOLUCION DSP - CAPSE N° 691/23 del 12/05/23
APLICACION DE UN FACTOR DE REDETERMINACION AL N° BASE PARA
LIQUIDACION DE APORTES POR HONORARIOS

VISTO:

Que la ley provincial 10.653 establece como “Fines y Objetivos” del Colegio de
Arquitectos, realizar el control del ejercicio profesional y propender al mejoramiento de todos
los aspectos inherentes al ejercicio de la profesion.

La Ley Provincial 11.089 dispuso la desregulacion de los honorarios y la derogacién
del orden publico de los aranceles y escalas de honorarios de cualquier clase, salvo en
materia de aportes cuando las leyes determinen un régimen sobre honorarios para el
sostenimiento y funcionamiento de las instituciones colegiadas, siendo de aplicacion
obligatoria los porcentuales correspondientes a las escalas de honorarios fijadas por la ley
arancelaria vigente (Ley 4114), a los fines de la determinacion de los aportes y
contribuciones.

El Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe, en diferentes
Resoluciones dispuso un Factor de Re-determinacion para el Calculo de Aportes por
Honorarios Profesionales.

CONSIDERANDO:

Que la situacién econdmica financiera que padece sostenidamente nuestro pais y
especialmente la provincia de Santa Fe, justifica establecer criterios de actualizacion con el
propésito de mantener el poder adquisitivo de los honorarios profesionales.

Que el presente tema fue tratado, debatido y aprobado en el Cuarto Intermedio de la
Reuniéon DSP N° 340 del 12 de mayo del 2023.

Por todo ello,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados
de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°- Adoptar a partir del 1 de julio de 2023, como “Factor de Re-determinacion”, el
indice 1,40 sobre el Numero Base, arrojando un nuevo numero de 148.176.-; para ser
aplicado en:

e Obras de Arquitectura, Articulo 58 — Cuadro N° 1y 2.
e Obras de Ingenieria, Articulo 61, cuadro 1y 2.
e Articulo N° 16, Titulo Il, Consultas, Informes, estudios y reconocimientos técnicos.

e Articulo 63 de Tasaciones.
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e Toda tarea incluida en las Incumbencias de los Arquitectos.
e Honorarios pendientes.
e Gastos administrativos.

e NuUumero Base, Art. 4 Gastos de viaje, Art. 12 Dias de tareas, Art. 14 de Consultas,
informes, estudios y reconocimientos técnicos, Art. 15 Dias de tareas en gabinete,
Art. 21 Consultas, Art. 63 H Tasaciones (gastos de traslado y estadia, monto minimo
por C/Km, recorrido sumando la ida y vuelta en c/viaje).

e Honorarios Minimos.
e Demoliciones.
Articulo 2°- Derogar toda Resolucidén que se oponga a la presente.

Articulo 3°- Ordenar su publicacién en la pagina WEB del CAUPSF para su conocimiento, y
cumplida, archivese.
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RESOLUCION DSP - CAPSF N° 692/23 del 4/08/23
PROCESO MONITOREO MODIFICACION DE SALDOS

VISTO:

Que es tarea del Coordinador Técnico Provincial la unificacion de criterios de trabajo
con las oficinas de los seis distritos y simultaneamente, la compatibilizacion de tareas;

CONSIDERANDO:

Que en RESOLUCION D.S.P. CAPSF Nro.429/09 del 13/11/2009, denominada
“ESCALAFONAMIENTOQ” se dispuso en su articulo 2° que el Coordinador Técnico Provincial,
personal especializado en una o mas funciones técnicas u otras que requieran
conocimientos que ejerzan su especialidad en las tareas asignadas, debe realizar tareas de:

- Visacion y aprobacion de expedientes.

- Auditorias técnicas y tramitaciones.

- Monitoreo del funcionamiento de las Oficinas Técnicas con informes a Mesa
Ejecutiva del DSP.

- Monitoreo del funcionamiento del sistema y proposicion de cambios con el
objetivo de su optimizacién

- Verificacién cumplimiento de las normativas.

- Elaboracion de comunicaciones internas atinentes a las oficinas técnicas y de
informes particulares; la presentacibn de propuestas operativas para mejorar el
desenvolvimiento de las tareas administrativas.

- Coordinacién de reuniones de visadores e informes de sus actuaciones
conjuntamente con la capacitacién permanente de los mismos.

Que el tema fue tratado y aprobado en la Reunién DSP N° 344 del 4/08/2023.

Por todo ello,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados
de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°- La ejecucién del proceso de monitoreo de saldos segun lo establecido en el
procedimiento P-4 Monitoreo modificacién de saldos, disponible en el Anexo de esta
resolucion.

Articulo 2°- Ordenar su publicacion en la pagina WEB del CAUPSF para su conocimiento, y
cumplida, archivese.
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ANEXO
Procedimiento P-4 Monitoreo modificacién de saldos

1. OBJETIVO
El objetivo del presente procedimiento es establecer la metodologia para realizar el
monitoreo de las modificaciones de saldos que se realizan sobre expedientes de
profesionales matriculados del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de
Santa Fe.

2. ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacién en jurisdiccion de toda la provincia.

3. ENTRADAS del proceso:
Expedientes sobre los que se aplico tramite “modificacion de saldos”

4. SALIDAS del proceso:
F-5 Informe de monitoreo de modificaciéon de saldos.

5. Documentacion de referencia:
- Manual de Visadores vigente;
- Res.429/09
- Res. xxx/23 (Listado de Visadores autorizados)

6. Partes interesadas:
Profesionales; visadores; CTP de CAPSF; directorio DSP; asesores legales

7. INDICADORES DE PROCESO (se muestran en F-5 Informe de monitoreo de
modificacion de saldos)

EFICACIA DE MDS
Cantidad de expediente no conformes (MDS incorrecta) x 100
Total de expedientes monitoreados

PERTINENCIA DE MDS (Ej. atrasos de D en correccion de expedientes)
Cantidad de exp. con MDS por (causa que genera la MDS) x 100
Total de expedientes monitoreados

8. VOCABULARIO

- CAUPSF: Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
- ME: Mesa Ejecutiva

- DSP: Directorio Superior provincial

- D: distritos

- CTP: Coord. Técnico Provincial

- AL: Asesores legales
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9. ETAPAS DEL PROCESO

Etapa | Accidn

1 Cada mes CTP monitorea las madificaciones de saldos realizadas por parte de
TODOS los Visadores segun resolucion DSP N° 693 de Visadores/as autorizado/as
para hacer modificacion de saldos.

CTP cada semana controla expedientes, asegurando que se controle al menos un
expediente por distrito por trimestre.

En el caso de Visadores de habilitacién total, revisar sus propias modificaciones y
ademas la eficacia de las revisiones que hicieron sobre los demas Visadores que
tienen a cargo.

CTP Registra los resultados en F-4 Planilla Excel Registro De Monitoreo De
Modificaciones De Saldos.

Finalizado el trimestre CTP envia informe a Directorio DSP, utilizando formato F-5
Informe de monitoreo de modificacion de saldos (Se trata de un Informe con
resultados de andlisis de conformidad de la modificacion de saldo realizada, sobre
los expedientes analizados, considerando el grado de cumplimiento con los
requisitos planteados en el manual de Visadores vigente para realizar modificacion
de saldos).

2 CRITERIOS DE CONTROL
Asegurar conformidad con los requisitos establecidos para el tramite modificacion de
saldos en el manual de Visadores vigente.

10. DOCUMENTOS ASOCIADOS

- F-4 Planilla Excel REGISTRO DE MONITOREO DE MODIFICACIONES DE SALDOS
- Sistema GesTO: Informe mensual de aportes, situacion de expedientes, tramites e
intervenciones (reporte que obtiene de GesTO cada mes)

- F-5 INFORME DE MONITOREO DE MODIFICACION DE SALDOS, se completa con
informacién que se obtiene de Planilla Excel REGISTRO DE MONITOREO DE
MODIFICACIONES DE SALDOS.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0341) 480 3915. www.capsf.org.ar
colegiodearquitectos@capsf.org.ar. Instagram / Facebook @capsf.ds



COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

F-4 Planilla Excel REGISTRO DE MONITOREO DE MODIFICACIONES DE SALDOS
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F-5 INFORME DE MONITOREO DE MODIFICACION DE SALDOS

(se puede emitir luego de

haber recibido el Informe RESF:EES&EII_EE DEL DESTINADO A:
FECHA de CONFECCION DEL .

mensual  de  aporles, | cooRDINADORATECNICA | DIRECTORIO
INFORME situacién de expedientes, PROVINCIAL DsP

tramites e intervenciones de
Sistema GesTO)

TRIMESTRE ANALIZADO EME-MAR 2023 (TRIMESTRE 1 2023) (EJEMPLO)

CANTIDAD DE EXPEDIENTES
que se debe monitorear

18 (el valor se obtiene de la siguiente suma de expedientes por distrito)

L. . CAUD1:4-CAUD 2: 8-CAUD 3:1-CAUD 4: 2 -CAUD5: 2 -CAUD6: 1
minimo en el trimestre -

CANTIDAD DE EXPEDIENTES
MONITOREADOS TOTAL

x

RESULTADOS DEL MONITOREOQ

CANTIDAD DE EXPEDIENTES COMN MDS CONMFORMES (se considera “conforme” cuando la modificacian
cumple con los requisitos establecidos en Manual de Visadores Vigente, en tramite B.14)

CANTIDAD DE EXPEDIENTES TOTALES CON MDS DEL TRIMESTRE: esta informacion se obtiene de Informe
mensual de aportes, situacion de expedientes, tramites e intervenciones de Sistema GesTO,
seccion 4. Cantidad de intervenciones por usuario y por cambio de estado ejecutadas

CANTIDAD DE EXPEDIENTES CON MDS NO CONFORMES (se considera “no conforme” cuando la

modificacion no cumple con los requisitos establecidos en Manual de Visadores Vigente, en tramite B.14)

DESEMPENO DEL PROCESO MDS

NOMEBRE DEL INDICADOR FORMA DE CALCULO

EFICACIA DE MDS | Cantidad de expediente no conformes (MDS incorrecta) x 100 = XX%
monitoreados Tontal de expedientes monitoreados

PERTINENCIA DE MDS | Cantidad de exp. con MDS por causa no habitual x100 = XX%

(Ej. atrasos de Distritos en Total de expedientes monitoreados

correccion de expedientes)

COMENTARIOS SOBRE EXPEDIENTES CON MD5 NO CONFORMES
EXPEDIENTE DISTRITO DETALLE DE MOTIVO MDS NO CONFORME

COMENTARIOS SOBRE EXPEDIENTES CON MDS POR CAUSAS NO HABITUALES (no pertinentes)
EXPEDIENTE DISTRITO DETALLE DE CAUSA MDS no habitual

DEJAR LISTA TABLA DE GRAFICOS - A futuro, se generard evolucion (grafico) comparando
trimestres - Sumar un grafico con evolucién mensual de MDS
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RESOLUCION DSP - CAPSFE N° 693/23 del 4/08/23 )
LISTADO DE VISADORES/AS AUTORIZADOS/AS PARA HACER MODIFICACION DE
SALDOS.

VISTO:

Que mediante la Resolucion DSP-CAPSF N° 692/23 (Monitoreo de Saldos) se ve la
necesidad de establecer el Listado de Visadores que tienen autorizacion para la modificacion
de saldos, y fijar los permisos correspondientes,

CONSIDERANDO:
Que el tema es tratado y aprobado en Reunién de DSP N° 344 del 4 de agosto de

2023,
Por ello;

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1: El listado adjunto, en el cual estan incorporados todos los/as profesionales en
relacion de dependencia que cumplen funciones en las Oficinas Técnicas de los Distritos y
la Coordinacién Técnica Provincial, con la aclaracién de los respectivos permisos y
habilitaciones para realizar “Modificaciones de Saldos” en los expedientes técnicos:

DISTRITO | VISADOR HABILITADO HABILITADO REVISA
PARA PARA MODIFICACIONES
MODIFICACION | MODIFICACION | SALDOS DE
TOTAL PARCIAL
(cualquier (Procrear,
expediente y eximicion
cualquier vivienda propia,
cambio) cambio de
tarea)
1 Marianela X El resto de los
Streintenberger Visadores de D1

excepto sus
expedientes

Noelia Ferreira X -

Esteban X -

Villalva

Sandra Consoli X El resto de los

Visadores de D1
excepto sus
expedientes

2 V. Pozzi X El resto de los
Visadores de D2
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excepto sus
expedientes
Gloria Romero X El resto de los
Visadores de D2
excepto sus
expedientes
M. Virginia X -
Sosa
Miriam De X -
Palma
Griselda X -
Musillo
Claudia X -
Pereyra
Camila Di X -
Giancinti
Verénica Andre X -
3 Ivana Di Luca X Expedientes de D 6
4 Andrea Frigo X Expedientes de D 5
y demas Visadores
D4
Lujan X -
Sansevich
5 Agustin Griglio X Expedientes de D 4
y demas Visadores
D5
Mariana Foti X -
6 Anabel Zorzén X Expedientes de D 3

Articulo 2: Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y cumplida,
archivese.
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RESOLUCION DSP - CAUPSF N°694/23 del 04/08/2023

EXENCION DE APORTES POR TAREAS PROFESIONALES CON DESTINO A VIVIENDA
FAMILIAR PROPIA O SEMI PERMANENTE: JUSTIFICACION DEL DOMINIO PROPIO

VISTO:

Que la Resolucion DSP CAPSF Nro. 507/12 en su anexo Unico, primera parte, De los tipos de
expedientes; en el item 28 “Expediente de Eximicién de Aportes Vivienda Propia (Origen DSP —
CAPSF N°309/06 - Origen Res.DSP-CAPSF N° 483/12) dispuso que; “......mediante previa
justificacion del dominio propio y/o de la relacién parental, a través de la documentacion fehaciente
extendera certificado de exencién de los aportes por la tarea profesional ejecutada, en los siguientes
casos...”. Atal efecto, la citada disposicion requeria la pertinente escritura traslativa de dominio;

CONSIDERANDO:

Se ha advertido en el desarrollo de los conjuntos inmobiliarios que la doctrina identifica como
“consorcios especiales”, que los proyectos edilicios carecen de escritura traslativa de dominio,
admitiendo las autoridades provinciales y municipales los respectivos boletos de compraventa y la
cesion de derechos como documentos suficientes para otorgar los correspondientes permisos de
edificacion. Dicha circunstancia, al no cumplir los imperativos taxativamente expuestos por la
Resolucion 309/06, ha implicado que los profesionales de la arquitectura, habiendo justificado la
relacion parental no puedan ser beneficiados con la eximicién de aportes en virtud de carecer del
documento fehaciente que constituye la escritura notarial traslativa de dominio.

Frente a dicha situacion, DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL, previa vista al Asesor
Juridico ha interpretado la conveniencia de incorporar como justificativo del dominio propio a los
boletos de compraventa y/o cesiébn de derechos certificados notarialmente, cuando se trate de
proyectos edilicios en consorcios especiales.

Que el presente tema es analizado y debatido en Reunion DSP 344 del dia 04 de agosto de
2023.

Por ello:

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:

Art. 1°: Disponer que cuando los matriculados ejecuten trabajos con destino a la construccion,
ampliacion y/o refaccion de la vivienda familiar propia y/o semi permanente de sus padres, hijo,
conyuge y/o conviviente deberan justificar ante el CAUPSF el dominio propio con la escritura
traslativa de dominio o boleto de compraventa o cesién de derechos, certificados notarialmente y la
relacion parental mediante documentacion fehaciente.

Art. 2°: Cumplidos que fueren dichos requisitos, previo informe de la Oficina Técnica del CAUPSF,
se extendera el certificado de exencion de los aportes al CAUPSF por la tarea profesional ejecutada
0 a ejecutar.
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Art. 3°. Las normas precedentes, serdn complementarias de la Resolucién Nro. 507/12 y sus
disposiciones se aplicaran a las adquisiciones en “consorcios especiales” (Arts. 2073/2086 CCC)

Art. 4°: Publiquese en la P4gina Web del CAUPSF para su conocimiento y cumplida, archivese.
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~ RESOLUCION DSP - CAPSF N° 695/23 del 1/09/23
APLICACION DE UN FACTOR DE REDETERMINACION AL N° BASE PARA
LIQUIDACION DE APORTES POR HONORARIOS

VISTO:

Que la ley provincial 10.653 establece como “Fines y Objetivos” del Colegio de
Arquitectos, realizar el control del ejercicio profesional y propender al mejoramiento de todos
los aspectos inherentes al ejercicio de la profesion.

La Ley Provincial 11.089 dispuso la desregulacion de los honorarios y la derogacién
del orden publico de los aranceles y escalas de honorarios de cualquier clase, salvo en
materia de aportes cuando las leyes determinen un régimen sobre honorarios para el
sostenimiento y funcionamiento de las instituciones colegiadas, siendo de aplicacion
obligatoria los porcentuales correspondientes a las escalas de honorarios fijadas por la ley
arancelaria vigente (Ley 4114), a los fines de la determinacion de los aportes y
contribuciones.

El Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe, en diferentes
Resoluciones dispuso un Factor de Re-determinacién para el Calculo de Aportes por
Honorarios Profesionales.

CONSIDERANDO:

Que la situacion econdémica financiera que padece sostenidamente nuestro pais y
especialmente la provincia de Santa Fe, justifica establecer criterios de actualizacion con el
proposito de mantener el poder adquisitivo de los honorarios profesionales.

Que el presente tema fue tratado, debatido y aprobado en Reunion DSP N° 345 del
1° de septiembre del 2023.

Por todo ello,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados
de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°- Adoptar a partir del 9 de octubre de 2023, como “Factor de Re-determinacion”,
el indice 1,60 sobre el Numero Base, arrojando un nuevo numero de 237.081,60.-; para ser
aplicado en:

e Obras de Arquitectura, Articulo 58 — Cuadro N° 1y 2.
e Obras de Ingenieria, Articulo 61, cuadro 1y 2.
e Articulo N° 16, Titulo Il, Consultas, Informes, estudios y reconocimientos técnicos.

e Articulo 63 de Tasaciones.
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Toda tarea incluida en las Incumbencias de los Arquitectos.
Honorarios pendientes.
Gastos administrativos.

Numero Base, Art. 4 Gastos de viaje, Art. 12 Dias de tareas, Art. 14 de Consultas,
informes, estudios y reconocimientos técnicos, Art. 15 Dias de tareas en gabinete,
Art. 21 Consultas, Art. 63 H Tasaciones (gastos de traslado y estadia, monto minimo
por C/Km, recorrido sumando la ida y vuelta en c/viaje).

Honorarios Minimos.

Demoliciones.

Articulo 2°- Derogar toda Resolucion que se oponga a la presente.

Articulo 3°- Ordenar su publicacion en la pagina WEB del CAUPSF para su conocimiento, y
cumplida, archivese.
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RESOLUCION DSP — CAUPSF N° 696/2023 DEL 1/09/2023

CARGA FUNCIONAL DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA ELECTORAL PROVINCIAL,
MIEMBROS DE LAS JUNTAS ELECTORALES DE LOS DISTRITOS;
PRESIDENTES/AS Y VOCALES DE MESA, PARA LAS ELECCIONES DE LAS
AUTORIDADES DEL CAUPSF Y DE LOS CUERPOS DE ASESORES/AS Y JURADOS
DE CONCURSO

Y VISTO:

El proceso electoral tendiente a la eleccién de las autoridades consagradas en la
Ley 10.653 y su Estatuto vigente y la consiguiente actividad que despliegan los miembros
de la Junta Electoral Provincial; los integrantes de las Juntas Electorales de Distrito y en
oportunidad de la celebracion del acto, los Presidentes/as y vocales de Mesa; se impone la
necesidad de ordenar y establecer las cargas funcionales de sus integrantes.

CONSIDERANDO:

La Ley 10.653 y especialmente el Estatuto vigente del Colegio de Arquitectura y
Urbanismo de la Provincia de Santa Fe, tiene establecido para los funcionarios que
desempeiian las diferentes actividades consagradas por la mencionada Ley y los Estatutos,
autoridades electorales y del Tribunal de Etica, una adecuada, equitativa y proporcional
compensacion para el cumplimiento de sus funciones, ajenas al ejercicio profesional de la
arquitectura en su condicién de habilitado/a.

Fundado en el principio constitucional de igualdad de trato, reafirmando la definicion
trazada por la Corte Suprema de Justicia de la Nacion que ha definido al principio
consagrado por el articulo 16 de la CN como “la igualdad de los iguales en iguales
circunstancias”, corresponde el reconocimiento de cargas funcionales para los matriculados
gue actuen cumpliendo funciones en el marco de imperativos legales trazados que
encuentran sustento en leyes, Estatutos, reglamentos y cédigos de funcionamiento del
CAPSF.

Por ello, se impone admitir y reconocer por el plazo que desempefien las funciones
asignadas y extender los beneficios de la carga funcional que tiene establecido el CAUPSF
para sus Directores, a los miembros de la junta Electoral Provincial; a los integrantes de las
Juntas Electorales de los Distritos; a los Presidentes y vocales de las Mesas Electorales
para las elecciones para las elecciones de las autoridades del CAUPSF y de los cuerpos
de asesores y jurados de concurso.

El presente tema es analizado y aprobado en Reunién DSP N° 345 del dia 1° de
septiembre de 2023.

En consecuencia,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA
FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:
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ARTICULO 1°: Establecer el pago de una compensacion que mantiene la naturaleza de
Carga Funcional a los miembros de la Junta Electoral Provincial; integrantes de las Juntas
Electorales de Distritos y al/los Presidente/s y Vocalles de las respectivas Mesas
Electorales.

ARTICULO 2°: La cuantificacion de la Carga Funcional se calculara de acuerdo al
porcentaje del valor del MODULO, asimilado a la carga funcional del Vocal del Directorio
Superior Provincial.

ARTICULO 3°: A los/as Miembros de la Junta Electoral Provincial se los/as compensara
con una carga funcional equivalente Al 100% del Valor del MODULO (1 MODULO) por el
periodo de tres (3) meses, para cada uno/a de ellos/as.

ARTICULO 4°: A los/as Miembros de las Juntas Electorales de Distrito se los/as
compensara con una carga funcional equivalente al 50% del valor del MODULO (0,50
MODULO) por el periodo de dos (2) meses, para cada uno/a de sus integrantes.

ARTICULO 5°: A los/as Presidentes de Mesa Electoral se los compensara con una carga
funcional equivalente al 10% del valor del MODULO (0,10 MODULO) por su labor el dia de
la eleccion.

ARTICULO 6°: A los Vocales de las diferentes Mesas Electorales se los compensara con
una carga funcional equivalente al 5% del valor del MODULO (0,05 MODULO) por su labor
el dia de la eleccion.

ARTICULO 7°: Las cargas funcionales seran abonadas por el CAUPSF, una vez finalizada
la labor del proceso electoral integral a posteriori de la aprobacion que debera efectuar la
Asamblea General Ordinaria de Matriculados/as de la Provincia, contra entrega de
comprobante de validez fiscal en forma y a satisfaccién del CAUPSF.

ARTICULO 8°: Para el cumplimiento de las finalidades organicas conferidas en el &mbito
de las respectivas funciones desempefiadas y ejecutadas, se reconoceran viaticos, los que
deberan rendirse oportunamente a su requerimiento, adjuntando la documentacién que
acredite: a) la actividad ejecutada; b) el nexo con la funcién desempefiada y c) el monto de
la erogacién que requiere compensacion.

ARTICULO 9°: Comuniquese y publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su
conocimiento y cumplida, archivese.
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RESOLUCION DSP - CAUPSFE N°697/23 del 1/09/2023

VALOR DEL KM. PARA LA LIQUIDACION DE VIATICOS

VISTO:

Lo dispuesto por la RESOLUCION DSP - CAUPSF N° 688 del 03/02/2023 que dispone un
valor por kilémetro para el calculo de los viaticos, en conformidad con el Art. 69° del Estatuto, para el
reconocimiento de viaticos y/o reintegros de gastos en el cumplimiento de sus funcionarios, fundado
en "... la demanda de tiempo que insumen las tareas especificas de conduccién de los distintos
organos de gobierno del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe, por parte de sus
autoridades", y el hecho que "...estas tareas de suma responsabilidad, hacen necesaria una
presencia activa y cotidiana dedicacion de tiempo material de cada uno de sus Directores, en sus
distintos roles de conduccion...."

CONSIDERANDO:

Que se han aplicado sucesivos aumentos a los combustibles desde la fijacion del anterior
valor por RESOLUCION DSP - CAUPSF N° 688 del 03/02/2023.

Que el presente tema es analizado y debatido en Reunién DSP 345 del dia 1 de septiembre
de 2023.

Por ello:

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:
Art. 1°: Autorizar la actualizacion correspondiente a gastos a $100/Km, a los Directivos del CAUPSF
o personas que designe la Mesa Ejecutiva del Directorio Superior Provincial, en concepto de viaticos
mientras desarrollen funciones para el Colegio de Arquitectura y Urbanismo.

Art. 2°: Establecer la vigencia de la presente resolucion a partir del 01/09/2023.

Art. 3°: Facultar a la Mesa Ejecutiva del Directorio Superior Provincial para modificar el importe fijado
en el art. 1°.

Art. 4°: Comuniquese a los Directorios de los Colegios de Distrito. Hagase saber a los Miembros de
la Comision Revisora de Cuentas y Tribunal de Etica y Disciplina del CAUPSF.

Art. 5°: Deréguese toda resolucion que se oponga a la presente, publiquese en la Pagina Web del
CAUPSF para su conocimiento y cumplida, archivese



COLEGIO DE ARQUITECTOS
PROVINCIA
DE SANTA FE

RESOLUCION DSP del CAPSF N° 698/23 del 01/09/23

CONVOCATORIA 35° ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA,
ASAMBLEA ORDINARIA DE DISTRITO DE MATRICULADOS/AS
DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
Y CONVOCATORIA ELECCIONES PERIODO: 2024-2025
VISTO

Lo dispuesto por el Directorio Superior Provincial en su Reunién DSP N° 345/23 de
fecha 1° de septiembre de 2023 en la ciudad de Rosario, en la que se determind la fecha de la
Convocatoria a la Asamblea General Ordinaria de la Provincia de Santa Fe, Asamblea
Ordinaria de Distrito y Convocatoria a elecciones periodo 2024/2025, para todos/as los/as
matriculados/as

CONSIDERANDO:

Que en razon del vencimiento de los periodos de mandatos de las actuales autoridades
provinciales y de distrito; de los/as integrantes del Tribunal de Etica y Disciplina Profesional; de
la Comisién Revisora de Cuentas y de los Cuerpos de Asesores/as y Jurados de Concurso, se
procede, de conformidad con las disposiciones de la legislacion vigente y su estatuto, convocar
a elecciones de autoridades para el Periodo 2024/2025 conforme a las disposiciones de la Ley
N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199, normas correlativas y concordantes del Estatuto y
el Reglamento Electoral y del Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo, vy
resoluciones vigentes de este Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.

Que, por imperio de dichas normas, corresponde convocar a la 35° Asamblea General
Ordinaria de la Provincia de Santa Fe y a las respectivas Asambleas Ordinarias de Distritos,
conforme a los articulos 44°, 45°, 46°, 47°, 49°, 50°, 68° y 92°, correlativos y concordantes de la
Ley N°10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199, a todos/as los/as matriculados/as.

Por ello,

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, RESUELVE:

Articulo 1°- Convocar a elecciones de Autoridades Provinciales y de Distrito, Titulares y
Suplentes; de los cuerpos ejecutivos del CAPSF, miembros del Tribunal de Etica y Disciplina,
de la Comisién Revisora de Cuentas y de los integrantes de los Cuerpos de Asesores/as y
Jurados de Concurso para ejercer el mandato conferido por las normativas vigentes, durante el
periodo: 2024-2025, el dia 12 de diciembre de 2023 en el horario de 9.00 a 18.00 hs.,
habilitandose las mesas receptoras de votos en las sedes de los respectivos Colegios de
Distrito o en los lugares que determine oportunamente la Junta Electoral Provincial. Se deberan
elegir:
a) Un/a (1) Presidente, un/a (1) Vicepresidente, un/a (1) Secretario/a y un/a (1) Tesorero/a,
para constituir la Mesa Ejecutiva del Directorio Superior Provincial (Art. N° 64 de la Ley
N°10653);

b) Seis (6) Vocales Titulares y seis (6) Vocales Suplentes, uno/a (1) por cada Colegio de
Distrito, para integrar el Directorio Superior Provincial (Art. N° 64 de la Ley N°10653);

¢) Un/a (1) Presidente, un/a (1) Vicepresidente, un/a (1) Secretario/a, un/a (1) Tesorero/a, dos
(2) Vocales Titulares y dos (2) Vocales Suplentes, para integrar los Directorios de los
Colegios de Distrito 3, 4, 5y 6 (Art. N° 69 de la Ley N° 10.653);
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d) Un/a (1) Presidente, un/a (1) Vicepresidente, un/a (1) Secretario/a, un/a (1) Tesorero/a,
cuatro (4) Vocales Titulares y cuatro (4) Vocales Suplentes, para integrar el Directorio de
los Colegios de Distrito 1y 2 (Art. N° 69 de la Ley N° 10.653);

e) Seis (6) miembros para integrar la Comisién Revisora de Cuentas, uno/a (1) por cada
Colegio de Distrito (Art. N° 74 de la Ley N°10653);

f) Seis (6) Jueces/zas Titulares, uno/a (1) por cada Colegio de Distrito y seis (6) Jueces/zas
Suplentes, uno/a (1) por cada Colegio de Distrito, respectivamente, para integrar el
Tribunal de Etica y Disciplina Profesional del CAPSF. (Art. N° 79 de la Ley N°10653);

g) Miembros para integrar los Cuerpos de Asesores/as y Jurados de Concurso de
Arquitectura y Urbanismo, segun el Reglamento respectivo vigente.

Articulo 2°- Habilitar al DSP para la designacion de los/as integrantes de la Junta Electoral
Provincial para actuar en las elecciones de renovacion de autoridades, a realizarse el dia
12/12/23 y establecer como horario de consulta de los padrones, todos los dias habiles de 08 a
12 hs., en la sede del CAPSF, Av. Belgrano 646 de la ciudad de Rosario, en las sedes de los
Colegios de Distrito correspondientes y en los medios informaticos oficiales del CAPSF.
Establecer como plazo para la presentacion de listas y sus respectivos/as fiscales el 27/11/23.

Articulo 3°- Recomendar la convocatoria unificada para la celebracion de la Asamblea
Ordinaria de Matriculados/as de Distrito, para el dia 19 de diciembre de 2023 a las 18.00 hs,
en los domicilios constituidos de las respectivas sedes a saber: Distrito 1- Santa Fe; Distrito 2-
Rosario; Distrito 3- Venado Tuerto; Distrito 4- Casilda; Distrito 5- Rafaela y Distrito 6-
Reconquista.

Articulo 4°- Convocar a Asamblea General Ordinaria de Matriculados/as de la Provincia de
Santa Fe para el dia 21 de diciembre de 2023, a las 15 hs., a realizarse en el Auditorio de la
Sede del CAPSF, Av. Belgrano 646, de la ciudad de Rosario, en los términos del Art. 45y 46
de la Ley N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199, la que debera contar con el quérum
determinado en el Estatuto. Si a la hora fijada no se reuniera el quérum necesario, se esperara
treinta minutos y se abrird la sesidn con los/as miembros presentes, transcribiendo en la
convocatoria las disposiciones del art. 33° del Estatuto, para tratar el siguiente:

ORDEN DEL DIA:

a) Designacién de dos (2) asambleistas para suscribir el acta.

b) Lectura y aprobacion del Acta de la trigésima cuarta Asamblea General Ordinaria de
Matriculados de la Provincia, del 16 de diciembre de 2022. En las Asambleas Distritales
lectura y aprobacion del Acta de la Asamblea Ordinaria de los Matriculados de los
Distritos 1, 2, 3, 4, 5y 6 del dia 12 de diciembre 2022.

c) Consideracion de la Memoria del Directorio Superior Provincial, del periodo
comprendido entre el 01 de enero de 2023 hasta el dia de la fecha. En las Asambleas
Distritales, consideracion de la Memoria de Distrito del periodo comprendido entre el 01
de enero hasta el dia de la fecha.

d) Consideracion del Balance Anual del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe
del ejercicio comprendido entre el 01 de julio de 2022 y el 30 de junio de 2023 inclusive.

e) Consideracion de los montos por derechos de Matriculacion e Inscripcién Anual para el
afio 2024, en un todo de acuerdo a lo establecido por el Art. 89°, inc. a) y b) correlativos
y concordantes de la Ley N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199.



COLEGIO DE ARQUITECTOS
PROVINCIA
DE SANTA FE

f) Consideracion de los montos por Contribuciones Especiales para el afio 2024, conforme
a las facultades conferidas por la Ley N° 10.653, su modificatoria Ley N° 13.199 y su
respectivo Estatuto.

g) Consideracion de las sanciones disciplinarias a matriculados/as en caso de ser
remitidas por el Tribunal de Etica y Disciplina para ser sometidas a consideracién de la
Asamblea.

h) Homologacion de las Resoluciones de la Mesa Ejecutiva del CAPSF y del Directorio
Superior Provincial dictadas durante el afio 2023.
i) Donacion de bienes inventariados del Patrimonio del Colegio.

i) Aprobacién del Acto Electoral del dia 12 de diciembre de 2023 y proclamacién de las
autoridades electas de los distintos érganos de gobierno, y de los integrantes de los/as
Cuerpos de Asesores/as y Jurados de Concurso.

k) Informe de Presidencia.

Articulo 5°- Instruir y encomendar a los/as Vocales Titulares del DSP y a los Directorios de los
Colegios de Distrito para que en sus respectivas jurisdicciones difundan la presente
convocatoria.

Articulo 6°- Ordenar la publicacién de esta Convocatoria en los diarios de mayor circulacion de
la provincia, para conocimiento de los/as matriculados/as.

Articulo 7°- Publiquese en la Pagina Web del CAPSF para su conocimiento y cumplida,
archivese.

Ley N° 10.653 - Art. 45° La Asamblea General Ordinaria de Matriculados de la Provincia, se integrara
Unicamente con miembros titulares de los Directorios de los Colegios de Distritos, quienes asumiran el
rol de representantes de los mismos. Tendran voz y voto conforme la siguiente escala:

1. Distritos de hasta trescientos cincuenta (350) matriculados habilitados, un (1) voto por cada
representante;

2. Distritos de trescientos cincuenta y uno (351) hasta mil (1000) matriculados habilitados, dos (2)
votos por cada representante;

3. Distritos de mas de mil (+ de 1000) hasta dos mil (2000) matriculados habilitados, tres (3) votos
por cada representante;

4. Distritos de mas de dos mil (+ de 2000) hasta tres mil (3000) matriculados habilitados, cuatro (4)
votos por cada representante;

5. Distritos que superen los tres mil (+ de 3000) matriculados habilitados y por cada mil
matriculados habilitados que se sume, tendré derecho a un voto més por cada fraccion;

En la Asamblea General Ordinaria de Matriculados de la Provincia de Santa Fe, ningin Colegio de
Distrito puede poseer la mayoria absoluta de la representacion.

Ley N° 10.653 - Art. 46° La Asamblea General Ordinaria de Matriculados de la Provincia, so6lo podra
constituirse validamente y sesionar, cuando hayan acreditado su presencia en la misma, representantes
de los Colegios de Distrito, que totalicen no menos de los dos tercios del total de votos, calculados
conforme a la escala del Art. 45° de esta Ley. En caso contrario, deberd efectivizarse una nueva
convocatoria en la forma que se establezca estatutariamente.

Estatuto del CAPSF — Art. 33°.- QUORUM: El quérum, cuando la Ley no disponga otra cosa, se forma
con representantes que sumen dos tercios (2/3) de votos en las Asambleas Ordinarias y la mitad mas
uno de los matriculados habilitados en las Extraordinarias. Si a la hora fijada no se reuniera el quérum
necesario, se esperard treinta (30) minutos y se abrira la sesién con los miembros presentes, lo que se
indicara siempre en la convocatoria.
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RESOLUCION DSP - CAUPSFE N° 699/23 del 1/09/2023
TRAMITE DE MATRICULACION Y/O HABILITACION

VISTO:

Los numerosos antecedentes referidos a las modalidades de matriculacion, entre los
cuales se verifican: las disposiciones de las Resoluciones DSP N° 002/1992 y 021/92,
referidas al funcionamiento del CAUPSF, y determinan el procedimiento de
matriculacion, estableciendo el derecho de matriculacién anual, eximiendo del mismo a
los arquitectos cuyos titulos universitarios sean de dos (2) afios anteriores — como
MAaximo — a su peticion de matriculacion; la Resolucion DSP N° 010/1992 referida a la
matriculacion de los arquitectos con residencia en el extranjero; la Resolucion DSP N°
150/2000 y su correspondiente anexo, en donde se delega en cada uno de los Distritos
la facultad de recepcionar los trdmites de matriculacion para luego elevarlos al DSP;
Resolucion DSP N° 232/2004 y sus modificatorias, en la cual se determina lo referente
al tramite de matriculacion de los profesionales, y la exencion de acuerdo a la realizacion
del Curso de Inicio a la Practica Profesional; Resolucion DSP N° 559/2017 referida al
Tramite de Matriculacion y/o habilitacion anual y Resolucién DSP N° 672/2022 referida
a Matriculacioén Interprovincial On Line.

La necesidad de incorporar la digitalizacibn como herramienta de todos los
procedimientos que los/as profesionales y/o matriculados/as gestionan en este Colegio,
teniendo en cuenta la Resolucion DSP N° 463/2011, la Resolucion DSP N° 468/2011,
la Resoluciéon DSP N° 559/2017 y Resolucion DSP N° 672/2022, en las cuales se
dispone la realizacion a través de la Web de los trdmites referidos a matriculacion.

Y;

CONSIDERANDO:

Que es imperioso organizar el sistema de matriculacion de los/as Arquitectos/as de la
Provincia de Santa Fe, y que el Colegio ejerza todos los atributos legales, evitando
alteraciones en el desenvolvimiento del ejercicio profesional.

Que el CAUPSF ha impulsado sistemas electronicos de acceso por via de internet e
intranet con el objeto de facilitar a la matricula la individualizacion de su tarea
profesional, lo cual torna compatible la adopcién y unificacidén de criterios, reemplazando
los medios fisicos por la documentacion virtual que, en el marco de las nuevas
tecnologias, actualiza y moderniza el sistema administrativo del CAUPSF.

Que es indispensable precisar el alcance de la eximicion del pago de la categoria de
matricula por la cual opten los/as profesionales que han asistido a los cursos de
iniciacion profesional que se llevan a cabo en los Colegios de Distritos.

Que el DSP ha tratado y debatido el tema en su Reunion N° 345/23.

Por ello;

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE
SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1° - La matricula es Unica, personal e indelegable para todos y todas los/las
Arquitectos/as que actlen en jurisdiccion de la Provincia de Santa Fe. Su registro y
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control es privativo del Directorio Superior Provincial, quien podra delegar en los
Colegios de Distrito las gestiones administrativas que considere pertinentes.

El acto de matriculacion en el Colegio de Arquitectura y Urbanismo sélo habilita al
ejercicio profesional, si ellla Arquitecto/a ha tramitado su habilitacion anual
correspondiente, oblando el derecho que se disponga, conforme a la Legislacion
vigente, el Estatuto del CAUPSF y sus correspondientes Resoluciones.

Articulo 2° - La solicitud de matriculacién tendra caracter de Declaraciéon Jurada, con
los recaudos establecidos en la Ley vigente, el Estatuto y resoluciones que determine el
Directorio Superior Provincial.

Articulo 3° - La matriculacion debera ajustarse al siguiente tramite:

3.1/ Los/as Arquitectos/as formularan su solicitud de matriculacion ante el Colegio de
Distrito de su Jurisdiccion (segun el domicilio profesional del/la Arquitecto/a), de
conformidad con la ley vigente y las enunciaciones que se inserten a los fines de su
ordenamiento. Dicha solicitud se publicara en la pagina Web, con las categorias y sus
respectivos fundamentos.

3.2/ La solicitud de matriculacion tendrd caracter de declaracion jurada del/la
Arquitecto/a peticionante, debiéndose completar por medio de la Pagina Web la
siguiente documentacion:

° Un (1) ejemplar de la ficha de inscripcion que firmard el/la profesional en el
Colegio de Distrito correspondiente.
° Una (1) foto color, % de perfil de 3 x 3 cm., fondo blanco.

El instructivo para el ingreso de datos e imagenes digitales estara publicado en la Pagina
Web.

3.3/ El/la profesional tendré 30 dias a partir del llenado de la solicitud a través de la Web
para presentarse en el Distrito correspondiente, con la documentacion pertinente:
Documento Unico y copia A4 en lo que corresponde a datos filiatorios, Diploma de su
titulo profesional homologado (original y copia A4). En caso de no tenerlo al momento
de matricularse, se aceptard el Certificado de Diploma en Tramite, emitido por la
Facultad (papel o digital) y autenticado por la autoridad universitaria competente,
debiendo el/la profesional comprometerse a presentar el diploma original (digital o papel)
de un plazo méximo de doce (12) meses a partir de la fecha de su matriculacion.

3.4/ Los/as Arquitectos/as que opten por la categoria de Matricula Interprovincial, no
abonaran inscripcion ni habilitacién (de acuerdo al Convenio de Matriculacion de
Aceptacion Reciproca — FADEA). La solicitud de matriculacién tendra caracter de
declaracion jurada del/la Arquitecto/a peticionante, debiéndose completar por medio de
la Pagina Web los siguientes ejemplares:

° Un (1) ejemplar de la ficha de inscripcion que firmara el profesional en el Colegio
de Distrito correspondiente.

° Una (1) foto color, % de perfil de 3 x 3 cm., fondo blanco.

° Fijacion de domicilio profesional dentro de la Provincia de Santa Fe.

El/la profesional deberd presentarse en el Colegio de Distrito con la siguiente
documentacion:

° Fotocopia A4 de Titulo Universitario.

° Documento Unico y su correspondiente copia A4 en lo que corresponde a datos
filiatorios

° Certificado de habilitacién y libre de sanciones de ética y disciplina de su Colegio

de origen (cuya fecha de emisién se encuentre dentro del mes para la presentacién del
tramite de matriculacion).
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En el caso que el/la profesional solicite gestionar su Matriculacién Interprovincial On line
debera cumplir lo establecido por las resoluciones vigentes al momento de su
requerimiento.

Si al afio siguiente el/la profesional desea optar por la categoria “Profesional Habilitado";
debe presentar el titulo original (papel/digital) en el Colegio para intervenirlo por la
autoridad competente.

3.5/ Iniciado el tramite de matriculacion, las distintas areas en el ambito de sus
competencias procederan a tomar conocimiento del requerimiento, siendo el Directorio
Superior Provincial el érgano habilitado para el otorgamiento del Niumero de Matricula,
previo control de la documentacién presentada. Una vez que el/la profesional obtiene
su Numero de Matricula, se le comunicara al correo electrénico que el/la profesional
haya denunciado como propio como parte de los requisitos de denunciar su domicilio
profesional y domicilio electrénico. En dicha notificacion electronica se individualizaran
los trAmites a los que puede acceder confiriéndole un nimero de gestion personal (CGP)
en los sistemas On-line que el CAUPSF pone a su disposicién. Posteriormente, el
sistema librard un nuevo mail al/la profesional, comunicandole la fecha que debera
constituirse en su Colegio de Distrito a retirar la documentacién correspondiente al
tramite de matriculacion.

Una vez asignado el N° de matricula, el/la profesional deberd abonar el derecho de
matriculacion vigente y habilitacion —PH- si correspondiere, o la categoria por la que
opte: Profesional Dependiente —PD-, Adherente - MSH-A.

3.6/ Dispuesta la matriculacion, se dejara constancia en el Titulo profesional, conforme
a las disposiciones de la Ley y Estatuto vigente, y se entregara al/la matriculado/a
(habilitado/a), la credencial que deberd ser devuelta en caso de suspension o
cancelacion.

Articulo 4° - EIl Directorio Superior Provincial asigna nimeros de matricula de cinco (5)
digitos que seguiran correlativamente el orden de ingreso de solicitudes, comenzando
por el N° 00001.

Articulo 5° - El/la arquitecto/a fijara su domicilio profesional y electronico, los que se
mantendran hasta tanto éste/a comunique su modificacién al Directorio Superior
Provincial, conforme a las disposiciones de la legislacion y Estatuto vigente, lo que
constituye una carga profesional.

Articulo 6° - El derecho de matricula y los montos de habilitacion anual correspondiente
se fijaran anualmente por Resolucion del Directorio Superior Provincial, y homologada
por la Asamblea General Ordinaria de Matriculados de la Provincia de Santa Fe.

Articulo 7° - Los/as profesionales, cuya fecha de egresado no exceda los dos (2) afos
anteriores a su solicitud de matriculacion, estaran exentos/as del pago del derecho de
matricula fijado y la categoria por la cual opten por el afio en curso.

Articulo 8° - El Colegio tendra a su cargo el dictado de cursos de capacitacion para
los/as profesionales matriculados/as recién recibidos/as, eximiendo del pago de la
categoria por la cual opten, a los/as mencionados/as profesionales que asistan y
finalicen el Curso de Iniciacion a la Préactica Profesional, durante el afio en curso o al
afio siguiente de haberlo realizado. Los/as profesionales habilitados/as para el cursado
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del mismo, para ser beneficiados deberan realizar el curso de capacitacion dentro de
los dos afios inmediatos a su matriculacion.

Articulo 9° - En el caso de los/as arquitectos/as residentes en el extranjero que
requieran su matriculacién en este Colegio, podran hacerlo a través del Sistema de
Matriculacion On Line detallado en la presente resolucién, debiendo adjuntar toda la
documentacion solicitada con firma digital o certificada por notario habilitado en la
correspondiente seccion del formulario. Los familiares directos, padres/madres,
cényuges, hijos/as 0 hermanos/as mayores de edad u otras personas con mandato
notarial, serdn los/as encargados/as de presentar ante el Colegio de Distrito el titulo
profesional para su correspondiente intervencion, y posteriormente, contar con la
credencial pertinente.

Articulo 10° - La suspension y cancelacion de la matricula constituyen sanciones
administrativas privativas del Tribunal de Etica y Disciplina ejecutadas por el Directorio
Superior Provincial.

Articulo 11°- Las/los profesionales deberan optar anualmente por la categoria que deseen
revestir, segun lo establecen los Arts. 4° y 5° de la legislacién y Estatuto vigente.

Articulo 12° — Se deroga toda resolucion que se oponga a la presente.

Articulo 13°- Se incorporan los Anexos I, Il y lll como parte integrante de la presente
resolucion. En los mismos se alojan los procedimientos para uso administrativo interno.

Articulo 14° — Comuniquese a los Colegios de Distritos, publiquese en la Pagina Web
del CAUPSF para su conocimiento, y cumplida, archivese.

Arg. Graciela LAUSERO Arg. Rubén PALUMBO
Secretaria CAUPSF Presidente CAUPSF
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ENTRADAS del proceso:

- Solicitud de matricula con datos (que se completa en pagina web)
- Documentacion requerida para otorgamiento de matricula (foto que se sube a web)
- Diploma o Certificado de Diploma en tramite y sus respectivas copias

SALIDAS del proceso:

- Numero de matricula otorgado
- Diploma del profesional intervenido
- Credencial de matricula cuando corresponda

Partes interesadas: profesionales, asesores legales, universidades, tribunal de ética, proveedor
emisor de credenciales.

INDICADORES DE PROCESO:

Tiempo de demora del tramite desde que se presenta (maximo 15 dias habiles)

ETAPAS DEL PROCESO

Etapa | Accion Responsable

1 CONSULTAS PREVIAS CAUPSF V'
La informacidn sobre el proceso y los requisitos para la matriculacién estd | Distritos
disponible en la web de CAUPSF.
El/la profesional realiza una consulta telefénica, por mail o via web, Profesional
AVISO CHARLA PREVIA Responsables
Al recibir la consulta informar al/ a la profesional que debe participar de | del proceso de
una charla previa, antes de iniciar el proceso de matriculacion. matriculacién

. ] _ ] _ | Distrito

Nota: Segun los antecedentes del/ la profesional, se define si es necesario
gue participe de la charla previa (ej. Consulta por matricula interprovincial
de profesionales que ya estan matriculados).
Indagar con el/ la profesional que consulta a cual jurisdiccion pertenece,
para que sepa a donde dirigirse.
Nota: En el caso de D1 se le indica al profesional que para inscribirse
proceda segun indicaciones en pagina web, seccién “"matriculacion”.
En los demas distritos se resuelve con cada profesional la forma de
coordinar esta charla.

2 PLANIFICACION DE CHARLAS PREVIAS DE ASESORAMIENTO PARA Responsables
EL MATRICULADO: del proceso de

| matriculacién

Las charlas previas se pueden dictar on-line o presencial, segun | pistrito
posibilidades de cada distrito.
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Frecuencia charlas para matriculas provinciales:
D1 y D2: en funcién de la demanda, primer trimestre del afio puede ser

requerido frecuencia semanal. Luego puede ser frecuencia quincenal.
Demas Distritos: segun demanda.

TEMATICA DE CHARLAS PREVIAS DE MATRICULACION

- Matricula provincial (proceder segun se indica en documento IT-
1 Charla de Matriculacion Provincial (que contiene texto
unificado de la charla y mail a enviar).

- Matricula interprovincial: el/ la profesional no necesariamente
debe participar de charla previa. En caso de ser requerido (por
ejemplo, profesionales recién recibidos), proceder seglin se indica
en documento IT-2 Charla de Matriculacién Interprovincial.
Abordar segun particularidades de cada caso y de cada distrito.
Existe opcion de hacerlo a distancia (basarse en resolucion DSP
672/22). Enviar email base con detalle de pasos a seguir si el
tramite es a distancia. (FM 3 - Formato de mail 3, explicacion
tramite interprovincial a distancia)

Confirmacion de participacion de charla previa).

Puede que esta consulta derive o no en un inicio de proceso de
matriculacion.

Si deriva en un inicio de proceso de matriculacién, cuando el/la profesional
se acerca al distrito se entrega, segln corresponda, el Formulario:

- F-1 Recepcion de informacién sobre el Acto de Matriculacion
- Matriculas provinciales, 6

3 DICTADO DE CHARLA PREVIA Responsables
Se dicta la charla por Zoom o modalidad presencial. del proceso de
matriculaciéon
Si es por zoom, se indica al/ a la profesional que es obligacién mantener | Distrito
la cdmara encendida.
4 REGISTRO DE REALIZACION DE CHARLA PREVIA Responsables
del proceso de
Finalizada la charla se envia al profesional un mail de confirmacién de | matriculacién
participacion de la charla previa (FM4 Formato de mail 4 - | pjstrito
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- F-2/1 6 F-2/2 Recepcion de informacion sobre el Acto de
Matriculacion - Matriculas interprovinciales. (utilizar uno u
otro segun circunscripcion que corresponda)
En estos documentos se detallan temas que se trataron en la charla
previa.
SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO DE MATRICULACION
5 Profesional
El/la Profesional ingresa un tramite web por medio del formulario
“solicitud de matriculaciéon", donde carga todos sus datos personales,
profesionales, documentacion para el tramite y foto.
Luego de iniciar el tramite, al/ a la profesional le llega un correo | Sistema de
electronico automatico que le indica el nimero de tramite y le recuerda | matriculacién
gue debe acercarse al Colegio en un plazo de 30 dias.
Luego el/la profesional tiene un plazo de 30 dias para acercarse al Distrito | Profesional
con la documentacién necesaria para continuar el tramite:
-DNI y fotocopia
-Diploma o Certificado de Diploma en tramite y sus respectivas copias
6 ASIGNACION DE TURNO PARA INICIAR ACTO DE MATRICULACION | Responsables
EN DISTRITO del proceso de
matriculaciéon
Para recibir al/a la profesional para que inicie el acto de matriculacion, en | pjstrito
algunos distritos se asigna turno para iniciar proceso de matriculacion:
- CAD 1 y CAD 2: se asigna turno (Si un profesional se acerca sin
turno, se lo atiende igual).
- CAD 3, 4, 5y 6: no se asigna turno.
En los casos en que se asigna turno, se envia un mail al/a la profesional
para confirmarlo. (FM5 Formato de mail 5 - Asignacion de turno para
matriculaciéon)
ATENCION DEL/ DE LA PROFESIONAL EN DISTRITO
7
REGISTRO DE FIRMA Responsables
Cuando el profesional se presenta en distrito se imprime la Ficha de | ge/ proceso de
Firma (la genera en forma automatica el sistema) y se solicita al/a la matriculacién
profesional que la firme. Distrito
CONTROL DE DOCUMENTACION
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Se controla la documentacidn entregada y se verifica que coincida con la
cargada en el sistema por parte del profesional (segun etapa 5 de este
procedimiento).

Se recibe fisica o digitalmente la documentacidon seglin corresponda:

Se imprime desde sistema una constancia “Documentos recibidos por
matriculacion”, se tilda la opcién que corresponda y se imprime, la firma
el personal del distrito y se entrega la constancia firmada al profesional.

Luego se procede al control de la documentacion entregada:
- 7.a Si todo esta correcto, se escanea la documentacion y se sube
al sistema y se modifica el Estado del Tramite. Se pasa a estado
“Aprobado”.

- 7.b Sila documentacidn no es correcta, se indica al profesional las
adecuaciones que debe realizar, el tramite queda ingresado a la
espera de que se realicen los ajustes necesarios.

- 7.c Existen situaciones en las que desde el distrito se puede
“anular” el tramite. Si esto sucede, el profesional debe iniciar
nuevamente el proceso de solicitud de matriculacion.

- 7.d Si existen impedimentos (Titulo exhibido no reconocido,
situacion personal no aceptada) por los cuales el profesional no
puede matricularse, se pasa el tramite a estado “Rechazado”. El
profesional no podra volver a solicitar la matriculacién.

ASESORAMIENTO AL/A LA PROFESIONAL
Continuacién desde 7.a, tramite estado “aprobado”:
Se asesora al profesional en forma general sobre algunos temas (siempre
consultar la Ley provincial N° 10.653 para la ejecucion de esta etapa del
proceso):

a) Modalidades de la Matricula;

b) Demora aproximada del tramite;

c) Curso de Iniciacién Profesional (si corresponde);

d) Régimen Jubilatorio y Asistencial;

e) Beneficios y/o Servicios a los profesionales recién recibidos;

f) Presentacion de la pagina del CAUPSF y del Distrito;

g) Presentacion de Visadoras para que realicen las consultas

necesarias;
h) Panorama general.
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i) Certificado de titulo en tramite: recordatorio de entrega al Distrito
cuando el mismo esté finalizado.
8 CONTROL DE TRAMITE EN DSP

Los tramites aprobados por Distrito pasan al DSP donde se controla
nuevamente toda la documentacién presentada.

Si hubiese algo incorrecto o faltante, se devuelve el tramite al Distrito
para que sea corregido y se pueda continuar con el mismo. El tramite
vuelve a estado “ingresado” y se deriva al Distrito. Se aclara la
observacion realizada por DSP para que el distrito se notifique del motivo
de devolucion del tramite.

Personal DSP
area

matriculacion

ASIGNACION DE NUMERO DE MATRICULA
Si el control del tramite por parte del personal de DSP resulta aprobado
se le asigna estado “Procesado/Matriculado”

Personal DSP
area

matriculacion

El sistema asigna un N° de Matricula al/a la profesional.

El sistema envia en forma automatica un mail en el que se informa al
profesional el N° de Matricula y el CGP (cédigo de gestion personal). (FM
2 Formato de mail 2 - AVISO NUMERO DE MATRICULA)

Sistema de
matriculacion

EMISION DE CREDENCIAL

Si el/la nuevo/a profesional optd por categoria PH se debe emitir
credencial. En este caso, desde DSP se cambia el estado del tramite, a
“Credencial pendiente”.

Personal DSP
area

matriculacion

La emision de la credencial estad a cargo de proveedor externo, que luego Proveedor
de realizar la emision, asigna al tramite el estado “Credencial emitida”. externo a
cargo de

emision de
credencial

MODIFICACION DE ESTADO DE TRAMITE EN SISTEMA

Una vez que en DSP se reciben las credenciales fisicas emitidas, se cambia | Personal DSP

el estado del tramite a “Concluido”. area

Si el/la profesional no opté por categoria PH, o si se trata de matricula
interprovincial, no se requiere emisiéon de credencial. Desde DSP se
cambia el estado del tramite a ““Concluido”.

Aclaracion: Estado ““Concluido” no implica que el tramite esta finalizado,
la finalizacidn de este esta sujeta a que desde el distrito se constate que
se entregd toda la documentacién. El personal del distrito, area

matriculacion
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matriculacion, es quien cierra el tramite, pasandolo a estado:
Documentacion Entregada.

INTERVENCION DE DIPLOMAS

Dias posteriores a iniciar el tramite de matriculacidn, se revisa en forma
regular en sistema on line de matriculacion para consultar si ya se asigné
nimero de matricula. Para ello se filtra el estado “Concluido”

Para los casos en que se otorgd numero de matricula, y el/la profesional
haya presentado el Diploma en papel, se solicita al/a la presidente/a y
al/a la secretario/a de distrito la intervencion (sellados y firmas) en el
dorso del original y de la copia que entregd el/la profesional.

Se carga el titulo escaneado en el sistema.

Cuando el titulo ya esta firmado (intervenido) se manda mail al/a la
profesional para que lo retire.

Nota: Diplomas Digitales:
e Se le indica al/a la profesional previamente (ver paso 5 de este

procedimiento) que lo envie por mail al distrito.

e Cuando se recibe el diploma digital en el distrito hay que chequear
la veracidad del titulo en el portal de la universidad
correspondiente.

e Una vez confirmada la validez del titulo, desde el distrito se adjunta
al sistema de matricula una copia del diploma digital para que DSP
lo procese y asigne el nimero de matricula.

e Una vez finalizado el tramite por parte de DSP, el Distrito lo
descarga, lo interviene de la siguiente forma:

- la intervencion se realiza sobre el diploma en formato pdf
- se utiliza el siguiente texto:

Colegio de Arquitectos de la provincia de Santa Fe - Ley 10.653
Matricula no:

Localidad: , Fecha:
(Firma digital) (Firma digital)
Secretaria/o de distrito Presidente de distrito

Nota: en el campo “fecha” se debe indicar la fecha de matriculacion

Responsables
del proceso de
matriculacion
Distrito
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e Una vez intervenido el distrito vuelve a subirlo.
Matricula interprovincial no requiere intervencion de diploma.
10 DIPLOMAS PENDIENTES DE ENTREGA (tramite de matriculaciéon | Sistema

con el Certificado de Titulo en Tramite)

Si el/la profesional no entregd diploma (realizd el tramite de matriculacién
con el Certificado de Titulo en Tramite), se le indica desde el distrito con
recordatorios periddicos que, al momento de obtener el mismo deben
llevarlo al Distrito para que se pueda concluir el tramite (legales indica
gue se debe solicitar titulo bajo apercibimiento de suspender matricula).

Cuando presente el diploma, debera registrarse de la siguiente manera:
1. Marcar en el formulario modificando la presentacién del diploma.
| consultar y cambiar datos profesionales

Apellidos DEPALO
Civta ar
N°Matricula 03065
Universidad Universidad Nacional del Litoral v
11-08-109:

Fecha de inscripcion 0 5 (dd-mm-aaaa, dia-mes-afio)
Fecha de egresado 23-06-1985 (¢d-mm-aaaa, dia-mes-afio)

| (ad-mm-aaaa, dia-mes-afio)
Fecha de certificado o diploma

Distrito 1-Santa Fe ~
Categoria PH - Profesional Habilitado

Domicilio profesional R |
Enviar ia correspondentia a este domickio
Codigo Postal

Localidad Santa Fe ( La Capital. Santa Fe ) w

Teléfono 1 Celular 2 v
Teléfono 2 Principai v

2. Al enviar los cambios, el sistema crea un tramite web "4-Cambio de datos
profesionales" en estado "2-Aprobado" al que se le puede adjuntar el archivo
correspondiente si es un matriculado con N2 anterior al 07146 (no tienen la
solicitud de inscripcion web). Para los matriculados desde ese numero lo que
corresponde es adjuntar el archivo al tramite de solicitud junto con la otra
documentacion.

Personal de
distrito area
matriculacion
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| consuita de tramites web (1 registros)

N° de

i Fecha Cambio
tramite | Distrito UltAct. Estado wrimite N‘Mlln:ula Nombre soliciiado Observaciones Accion
2ot 2 | o _
1 Ver B nisto
22:01 can na  Cpioma 1

1

3. Ala noche, cuando se sincronizan los cambios con el sistema local, el tramite
pasa a estado "3-Procesado" y se le envia una notificacion al matriculado.
En el sistema local queda registrado como novedad:

33 o || E]Es

Datos personales | Datos profesionales | Detalle de custas Novedades |Acuvdadeswﬂous| Aportes | FotoyFma |

Mombre | [DEPALD, Claudia Carina 1dProf.: [3065
]

= -Ex] 03065 - PH {SIN DEUDAS DE MATRICLLA) P=_=/
B 2023
=1 1fenero - Alta o renovacion de matricula anual - Categoria PH
10/agosto - Camiso de datos profesonaies - Categoria PH - Notas: Tramite Web 255622 (Aprobado por cdepala). [P ) Diploma] = 1
R 20

4. En el perfil del matriculado dentro del sistema online, también queda registrado
el tramite:

| tramites iniciados de claudia carina depalo [#03065]

N"Trmite | Descripeién | Cambio soliciado [Estado | Docum|

FINALIZADO:
Presentd diploma: 1 10-08-2023
22:01 [+Info]

Cambiar datos

P06eE profesionales

Se interviene diploma segun paso 9.

Posteriormente, personal del distrito ingresa la documentacién entregada
por el profesional al momento de matricularse, y adjunta el diploma
intervenido.

11

AVISO AL/ A LA PROFESIONAL DE TRAMITE FINALIZADO

Concluido el tramite, el sistema de matriculacion envia en forma
automatica un mail al/a la profesional en el que se le informa que el
tramite esta finalizado y que puede acercarse al distrito correspondiente
a retirar la documentacién de su tramite. (FM1 Formato de mail 1 -
Aviso de retiro de documentacion).

Sistema de
matriculacion
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12

ENTREGA DE DOCUMENTACION

Diploma intervenido

Cuando el profesional se presenta a retirar la documentacién, se busca en
el sistema de matriculacién on-line la planilla “Documentos entregados
por matriculaciéon”, se tilda la opcion “diploma original papel’ y se
imprime. Se le solicita al profesional que la firme. Esta planilla se archiva
en cada distrito.

Si se trata de diploma digital: Se envia por mail al/a la profesional el
diploma digital intervenido. En cada distrito se conserva el mail enviado
como constancia de entrega de dicho diploma.

Credencial

En algunos distritos la credencial se recibe luego de unos dias de finalizado
el trédmite. En estos casos, cuando en el distrito se recibe la credencial
desde el DSP, se manda un mail al/a la profesional para solicitarle que la
retire.

Cuando el/la profesional se presenta a retirar la credencial, se busca en
el sistema de matriculacién on-line la planilla “Documentos entregados
por matriculacién", se tilda la opcion “credencial profesional original
tarjeta” y se imprime. Se le solicita al/a la profesional que la firme. Esta
planilla se archiva en cada distrito.

Diploma intervenido y credencial

Si el/la profesional se presenta a retirar ambos documentos (diploma
papel intervenido y credencial) en el mismo momento, se busca en el
sistema de matriculacién on-line la planilla “Documentos entregados
por matriculacion®, se tildan las opciones “credencial profesional
original tarjeta” y diploma original papel y se imprime la planilla. Se
le solicita al/a la profesional que la firme. Esta planilla se archiva en cada
distrito.

Se cierra el tramite de matriculacion cuando se entrega la
documentacion al/a la profesional.

Nota: en caso de que la credencial se emita en forma digital, las
notificaciones se realizaran por mail. Se aceptard como constancia de
envio de credenciales los mails. Se cierra el tramite una vez que las
credenciales digitales se generan y se envian al/a la profesional.

Personal de
distrito area
matriculacioén
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ANEXO I
P-1 Proceso de Matriculacion
Fecha de Emisién: 1-09- Emitido por: Secretarias De Aprobado por: Directorio DSP por Rev.1
2023 Distritos — Secretaria DSP medio de Resolucién n2699/23
Etapa | Accion Responsable
13 SOLICITUD DE RETIRO DE DOCUMENTACION Personal de

distrito  drea
Desde el distrito regularmente se envia un mail recordatorio o WhatsApp | matriculacién
a los/las profesionales que aun no se acercaron a retirar la
documentacion.

14 El personal del distrito, drea matriculacion, es quien cierra el tramite, | Personal de
pasandolo a estado: Documentacion Entregada. distrito area
Para ello se busca al/a la profesional en tramite web, por nimero de | matriculacién
matricula, se elige botéon “cambiar de estado”, se selecciona
“documentacion entregada” y en casilla “observaciones” detallar lo que
el/la profesional retira (diploma digital o papel) y si lo retira un autorizado,
aclarar datos de dicha persona.

MATRICULA INTERPROVINCIAL

Para esta modalidad de matricula, se procede de igual manera que lo explicado anteriormente; el/la
profesional no abona la matricula, debe presentar, ademas de toda la documentacion mencionada
anteriormente, un Certificado de Habilitacion y de Libre Sanciones de su Colegio de origen.

Para realizar el tramite por primera vez debe cargar la documentacion en el sistema y presentarse en
el Distrito para concluir el tramite.

Para su renovacion de habilitacion de la condicion de matriculacion solamente debe realizar un tramite
web.

Si desea optar por la categoria PH debe presentar titulo original (papel o digital) al colegio para
intervenirlo por la autoridad competente.

DOCUMENTOS ASOCIADOS

- Planilla “Solicitud de matriculacion™ (la completa el profesional en sistema)

- Instructivo IT-1 Charla de Matriculacion Provincial (*)

- Instructivo IT-2 Charla de Matriculacion Inter Provincial (*)

- Formulario F-1 Recepcion de informacion sobre el Acto de Matriculacion Provincial
(existe un formulario para cada distrito) (*)

- Formulario F-2/1 Recepcion de informacion sobre el Acto de Matriculacion
Interprovincial Circunscripcion 1 (*)

- Formulario F-2/1 Recepcion de informacion sobre el Acto de Matriculacion
Interprovincial Circunscripcion 2 (*)

- Constancia “"Documentos recibidos por matriculacion” (*)

- Planilla "Documentos entregados por matriculacion” (se obtiene desde sistema, luego
se imprime)

- Ficha de Firma (la genera en forma automatica el sistema)

- FM 1 - Formato de mail 1 - Aviso retiro de documentacién (emitido en forma
automatica por sistema de matriculacion)
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ANEXO 1

P-1 Proceso de Matriculacion

Fecha de Emisién: 1-09-
2023

Emitido por: Secretarias De
Distritos — Secretaria DSP

Aprobado por: Directorio DSP por
medio de Resolucién n2699/23

Rev.1

- FM 2 - FM 2 Formato de mail 2 - Aviso numero de matricula (emitido en forma

automatica por sistema de matriculacién)

- FM 3 - Formato de mail 3 - Explicacion tramite interprovincial a distancia (*)
- FM 4 - Formato de mail 4 - Confirmacion de participacion de charla previa (*)
- FM 5 - Formato de mail 5 - Asignacion de turno para matriculacién.

(*) (Disponibles en sistema de secretaria on line)

Pagina 11 de 11




CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 1 Santa Fe (capsf.ar) http://d1.capsf.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucién DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacion Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccién. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

e Inscripcion Caja de Ingenieros 12 Circunscripcidn: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
San Jerénimo 3033, ciudad de Santa Fe, de 7.00hs a 13.00hs / https://www.cajaingenieria.org/ 0342-
4521779 / info@cajaingenieria.org / WhatsApp 3424554523

e Inscripcion AFIP. El CAD1 cuenta con un asesor contable en caso de necesitar evacuar dudas con
respecto a la inscripcion. Este asesoramiento contable a los profesionales matriculados estd a cargo del CPN
Ramiro Puyol con el objetivo de evacuar consultas y realizar asesoramiento sobre temas referidos al ambito
impositivo que pudieran estar alcanzados por la actividad del arquitecto en sus incumbencias. Solicitar
turnos por mail a la casilla d1tesoreria@cadl.org.ar: consignando nombre y apellido, N° de matricula,
teléfono de contacto y asesoria requerida.

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE
MATRICULA LE LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no
deseado para mayor seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:
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F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la

web:

Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar

- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:

En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

CASE

D1 SANTA FE

D2 ROSARIO
D3 VENADO TUERTO
D4 CASILDA

D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

Capacitacion sobre
Etiguetado de Eficiencia
Energética + Exposicidn
de la muestra
“Arguitectas en Dbra"

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el codigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.
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COLEGIO DE
™ F-1 Recepcién de informacion sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

I | !ngresar

Timos . wardiee oo TSGR ifeerna  mairEia

- Mend del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”

I | Scteccione una de las siguientes opoiones

ia- o i
tramites téenicosgesto  referencia matricula

- Menu general del apartado matricula
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

W - i (2ce32]

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados

s o

o Consuhtar & imprimit certificacionss.

i Saheiar credancial profesicnal

23 Consultar y cambiar 43103 personaies
22 Consultar y cambiar datos profesionates

i Congultar y cambiar categona de habiitacion profesional

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

En cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacidn los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicién del pago de inscripcion y habilitacién anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
» seleccionar la opcion “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacion ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitaciéon”

IMPRESION DE BOLETAS
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ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO
PROVINCEA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

W Cruar o smprimie otros conceptos de matricula para el aho 022

P e ———p—

C

)
o
Efk

vol \rsr! -

1| smision oo nuevas cuctes de matriculs

MUY IMPORTANTE

a woust PO« Profesionai Depandiente

| custas de matriculss y otros concapton adeudadon
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C AU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO
PROVINCEA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

{ =t bt e pE——

LR IR

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de

habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcidn: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacién”

IMPRESION DE CERTIFICADOS

Sistema de Matricula

colegio de arquilectos provincia g santa fedl/ gabeed extaban vitatea [DB3E) an Fia de Saskin

| consultareimpresion de centificados smitidos o (D G

- ERCTTTIE

Pagina 6|8



CAU fRsiirecruaa

PSF XReANIN-

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de

Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23

Emitido por:  Secretarias | Aprobado por:
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

Res.DSP N° | Rev.1

cologho de arpuitecios provincia de sania fadlf

Sistema de Matricula

et enteban veistva [DBESE] > Fin de tesidn

| consultareimprasion de certificados emitidos a ([ D G

[volver] &

| conmeaso s emats

CAs= "
PSF

CERTIFICASION DE HABALITAGION
BINTR Facha da ervisite. 2906 022

wa T AT 200

[ IR TURERRTIAND oo
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicién de
pago de matricula por segundo afio.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el aio siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,

e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional

e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEolik en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escritRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacion a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicion de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendrd un nimero de Tramite. AnGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.

IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaraciéon y N2 Documento

FECHA:
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F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 2 Rosario (capsf.ar) http://d2.capsf.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucién DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacion Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccién. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

e Inscripcion Caja de Ingenieros 22 Circunscripcidn: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
Mendoza 1520, S2000 BIF, Rosario, Santa Fe/ https:// www.cajaprevision.org / 0342-4521779 /
comunicacion@caj aprevision.or g/

® Inscripcion AFIP

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE MATRICULA LE
LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no deseado para mayor
seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la
web:

Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar
- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:
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F-1 Recepcion de informacion sobre el Acto de

Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

g
CAZ— -
C (=)

S— L b— ¢ A b = bt |k ¢ bl =

D1 SANTA FE
D2 ROSARIO
D3 VENADO TUERTO
D4 CASILDA
D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el cddigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.

e

- Mend del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”
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F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos
___ lidmites.
= ALVA [s08835] e
line
7

hgnorarios

tramites referencia matricula

- Menu general del apartado matricula

Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

O G - i (2ce3e]

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados

e Mo C ¥ Ft

s Congultar ¢ imprisi cetificaciones

wxx Sohicitar credencial profesicnsd

> ConsUttar y Cambior danos personales

=22 Consultar y cambiar datos profesionaies

i Consultar y exmbiar £ategona de hablieacion profesiansl

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

CAE"
PSF

En el cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacion los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicion del pago de inscripcidn y habilitacion anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
» seleccionar la opcion “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacidn ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcion: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”
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F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

IMPRESION DE BOLETAS

!\ﬂo wr! -

1| smision oo nuevas cuctes de matriculs

MUY IMPORTANTE
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C AU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF XR2ANsNR.

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

Sistema de Matricula

i vl TR 5 P bl

wpea woust PO < Profesional Depandiente

| custas de matriculss y otros concapton adeudadon

LR IR p

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de
habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacion”

IMPRESION DE CERTIFICADOS
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Fecha de Emision: 1/09/23

Emitido por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N°
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Rev.1
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Sistema de Matricula
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F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
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Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
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CERTIFICASION DE HABALITAGION
85 BIMTE Fecha de arisder B06.0Z2  Vibss haata 75072002

NI 2

5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicién de
pago de matricula por segundo afio.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el aio siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,

e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional

e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEnlik en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escritRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacion a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicién de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendrd un nimero de Tramite. AnGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.
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IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaracion y N2 Documento

FECHA:
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SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 3 Venado Tuerto (capsf.ar) http://d3.capsf.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucién DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacién Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccién. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

® Inscripcion Caja de Ingenieros 22 Circunscripcion: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
Mendoza 1520, S2000 BIF, Rosario, Santa Fe / https:// www.cajaprevision.org / 0342-4521779 /
comunicacion@caj aprevision.or g/

e Inscripcion AFIP.

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE MATRICULA LE
LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no deseado para mayor
seguridad.

4.PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la
web:

Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar
- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:
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En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

PR—
—

B— A — LB S | L

D1 SANTA FE
D2 ROSARIO
D3 VENADO TUERTO
D4 CASILDA
D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

ARFAPADFEEIONAL ~ EJFROIEND PROFEEONAL FONMALION ¥ CULTLRA

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el codigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.

I | Ingresar
cop: == ]
e S
Turngs . tramites geEID  reforancia  malriculs

- Mendu del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”
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___ lidmites.
= ALVA [ 208545 e

line

honorarios

& Mk
referencia ~ matricula

. Quia
tramites

- Menu general del apartado matricula

Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

S O - i (200232

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados

e Mo C ¥ Ft

s Congultar ¢ imprisi cetificaciones

wxx Sohicitar credencial profesicnsd

> ConsUttar y Cambior danos personales

=22 Consultar y cambiar datos profesionaies

i Consultar y exmbiar £ategona de hablieacion profesiansl

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

En cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacidn los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicion del pago de inscripcién y habilitacion anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
= seleccionar la opcién “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacidn ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcion: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”
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Sistema de Matricula

i vl TR 5 P bl

wpea woust PO < Profesional Depandiente

| custas de matriculss y otros concapton adeudadon

LR TR

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de
habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcidn: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacién”

IMPRESION DE CERTIFICADOS
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coidegio de arquitectos provinca de sanka fedl

Sistema de Matricula

gabeed extaban vitatea [DB3E) an Fia de Saskin

| consultaieimprosion do cortficadas smitidos » (D

e

cologho de arquittcios provincia de santa folll

| consultareimprasion de certificados emitidos a ([ D G

GEMLRAR UN MUEVE CERTIFCADD 0 NAISLITACSON

CA
PSF

COLS B ABGUITREIOS

€ BANTA 1

Sistema de Matricula

Bt satetan vEIsla [DBIXE] ek Fih Se atiin

[volver] &
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PSF

CERTIFICASION DE HABALITAGION
MR Focha de e 2067022 Viss

[ IR TURERRTIAND oo

5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicién de
pago de matricula por segundo afio.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el aio siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,
e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacién Profesional
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e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEokick en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escritRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacién a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicién de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. AndGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.

IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaracion y N2 Documento

FECHA:
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SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 4 Casilda (cad4.org.ar) http://cad4.org.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucién DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacién Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccién. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

e Inscripcion Caja de Ingenieros 22 Circunscripcidn: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
Mendoza 1520, S2000 BIF, Rosario, Santa Fe / https:// www.cajaprevision.org / 0342-4521779 /
comunicacion@caj aprevision.or g/

e Inscripcion AFIP.

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE MATRICULA LE
LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no deseado para mayor
seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:
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Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la

web:

Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar

- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:

En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

m__ gE—
= =1 ¢
S— L — LB O = bl A ¢ i = S—

D1 SANTA FE
D2 ROSARIO
D3 VENADO TUERTO
D4 CASILDA
D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

COLEGID DE ARCANTECTOS
C A DISTRITO A
CASRLDA

INSTITUCIONAL = AREA PROTESIONAL ~ EJERCICIO PROFESIONAL - FORMACION ¥ CULTURA CONCURSOS ~

Na e ha encontrado nada,

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el cddigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.
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I | 'ngresar

irmos. iandier 100 TIG0NE el Molricula

- Mend del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”

I | Scteccione una de las siguientes opciones

v. E E E

-
auiac- o tmpenobns orarios;e sisforma -
tramites  Gcnicosgesto  referencia | matricula

- Menu general del apartado matricula
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Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

O W - i (2ce32]

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados

e Mo C ¥ Ft

o Consuhtar & imprimit certificacionss.

i Saheiar credancial profesicnal

23 Consultar y cambiar 43103 personaies
22 Consultar y cambiar datos profesionates

i Congultar y cambiar categona de habiitacion profesional

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

En cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacidn los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicién del pago de inscripcion y habilitacién anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
» seleccionar la opcion “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacion ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”

IMPRESION DE BOLETAS
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LR TR

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de

habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcidn: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacion”

IMPRESION DE CERTIFICADOS

Sistema de Matricula

colegio de arquilectos provincia g santa fedl/ gabeed extaban vitatea [DB3E) an Fia de Saskin

| consultairaimpresidn de centificados smitidos o (D :GHD!

I ERCTTTIE
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CERTIFICACION DE HABILITACION
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5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicién de
pago de matricula por segundo afio.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el afo siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,

e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional

e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEolick en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escritRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacién a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicién de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendrd un nimero de Tramite. AnGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.
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IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaracion y N2 Documento

FECHA:
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SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 5 Rafaela (cads.org.ar) http://cads.org.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucion DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacién Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccion. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

e Inscripcion Caja de Ingenieros 12 Circunscripcidn: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
San Jerénimo 3033, ciudad de Santa Fe, de 7.00hs a 13.00hs / https://www.cajaingenieria.org/ 0342-
4521779 / info@cajaingenieria.org / WhatsApp 3424554523

® Inscripcion AFIP.

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE MATRICULA LE
LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no deseado para mayor
seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la
web:
Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar
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- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:

En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

w_ .=
D1 SANTA FE

D2 ROSARIO

D3 VENADO TUERTO

D4 CASILDA

D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

COLESH) DE ARQUNTECTOS
DETRTO S

RAFAELA

D5

022 ha encontrado nada.

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el codigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.

I | 'ngresar
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- Mend del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”
___ lidmites.

ALVA [#08848] ! o
line

honorarios

& Mk
referencia ~ matricula

. Quia
tramites

- Menu general del apartado matricula

Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

S O - v (200232

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados

e Mo C ¥ Ft

s Congultar ¢ imprisi cetificaciones

wxx Sohicitar credencial profesicnsd

> ConsUttar y Cambior danos personales

=22 Consultar y cambiar datos profesionaies

i Consultar y exmbiar £ategona de hablieacion profesiansl

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

En cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacidn los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicion del pago de inscripcién y habilitacion anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
= seleccionar la opcién “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacion ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”
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F-1 Recepcion de informacion sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
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Sistema de Matricula

et e Y 7 e s

Categeca w0 P < Profanicnal Sependiente

| custas de matriculss y otros concapton adeudadon

E et e e ey e ee———

LR IR

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de
habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacién”

IMPRESION DE CERTIFICADOS
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coidegio de arquitectos provinca de sanka fedl

Sistema de Matricula

gabeed extaban vitatea [DB3E) an Fia de Saskin

1 consultaroimprosidn de cartficadas smitidos » (NG D)

cologho de arquittcios provincia de santa folll

o
prr——
24abaoin 1
e

24a2027 a0

Sistema de Matricula

Bt satetan vEIsla [DBIXE] ek Fih Se atiin

| consultaireimprasion de certificados emitidos a (I NN G
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| conmeaso s emats
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CERTIFICASION DE HABALITAGION
3 B13TE Focha d et B0S02E Vi

s 2 Vb haata T80T 2002

NI 2

5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicién de
pago de matricula por segundo afo.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el afo siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,

e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional

e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEolick en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escritRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacién a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicidn de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. AndGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.
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IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaraciéon y N2 Documento

FECHA:
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

SOLICITUD DE MATRICULACION Ne

1. NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF
e CAPSF www.capsf.ar

Distrito Colegio de Arquitectos Distrito 6 Reconquista (cad6.org.ar) http://cad6.org.ar/

2. MARCO LEGAL
e NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto. Cddigo de
Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria de
Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucion DSP. CAPSF N2 087/95

e NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucién N2 498/2006 del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia en Educacién Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccion. Aprobado por Decreto del Poder
Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de diciembre de
1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo Nacional, el 11 de
julio de 1980

e NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de noviembre de
1993

3. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:

® Inscripcion Caja de Ingenieros 12 Circunscripcion: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.
San Jerénimo 3033, ciudad de Santa Fe, de 7.00hs a 13.00hs / https://www.cajaingenieria.org/ 0342-
4521779 / info@cajaingenieria.org / WhatsApp 3424554523

® Inscripcion AFIP.

UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE MATRICULA LE
LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no deseado para mayor
seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la
web:
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Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar
- INGRESO AL SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB PROVINCIAL:

En parte superior derecha se encuentra el boton “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/

o =

S L — ¢ LB S b | A

D1 SANTA FE
D2 ROSARIO
D3 VENADO TUERTO
D4 CASILDA
D5 RAFAELA

- INGRESO A SISTEMA GESTO DESDE PAGINA WEB DISTRITAL:

COUEDIO BE AROUITECTDS
C A DiSTHITS
RECONQLISTA

INSTITLEIONAL ~ AREA PROFESIONAL ~ EJERGICIO PROFESIONAL - FORMACION ¥ CULTURA CONCURSOS ~ CONTACTD

' Capacitacion Tecnicad

FUSIOLZ})

Para logueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el codigo de gestion personal CGP N2 xxxxx (para
el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesién.
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I | 'ngresar

irmos. iandier 100 TIG0NE el Molricula

- Menu del sistema gesto donde debe elegir “sistema de matricula”

I | Scteccione una de las siguientes opciones

v, B B s

-
auiac- o tmpenobns orarios;e sisforma -
tramites  Gcnicosgesto  referencia | matricula

- Menu general del apartado matricula
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Sistema de Matricula

eolhgio de aspuilectos provincia de sants fodl! pabeial patatan valshe [SEI3E) e Fin de Sesin

S O - i (200232

En esta secoin usded podrh peshonar lodes ks rimiles onine que & Colsgo ha habitada

| opeiones

=33 Consultar ol sstada de trdmites inkciados
e Mo C ¥ Ft

e Consuhiar o imprimis contificacionss.

wxx Sohicitar credencial profesicnsd

> ConsUttar y Cambior danos personales

=22 Consultar y cambiar datos profesionaies

i Consultar y exmbiar £ategona de hablieacion profesiansl

x> Enviar mansa) g

>3 DeSeargs ta programas

CAE"
PSF

En cuadro anterior se muestran todos los tramites, pero describimos a continuacion los pasos para
“imprimir boletas” y “generar certificados”.

Si usted no goza del beneficio de la eximicion del pago de inscripcidn y habilitacion anual,
corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este caso debe:
= seleccionar la opcién “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”
* Imprimir concepto generado
= Pagar
* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacion ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcion: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”

IMPRESION DE BOLETAS
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LR IR p

Si usted goza del beneficio de la eximicidn del pago de inscripcion y habilitacion anual recuerde
gue para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP debe imprimir el certificado de
habilitacidn correspondiente. Seleccionar opcién: “Consultar e imprimir certificaciones”. El
certificado que usted debe seleccionar es el de: “Habilitacion”

IMPRESION DE CERTIFICADOS

Sistema de Matricula

colegio de arquiscios provincia de santa fedl gabeed extaban vitatea [DB3E) an Fia de Saskin

|| consultarekmpresion de certicados seitidos o QNN

CAEE~"
PSF

Pagina 6|9




CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

F-1 Recepcion de informacidn sobre el Acto de
Matriculacion Provincial

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP  N° | Rev.1
administrativas DSP y | 699/23
Distritos

Sistema de Matricula
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5. JORNADAS PARA NUEVOS MATRICULADOS Y GOZAR DEL BENEFICIO DE LA EXIMICION DEL
PAGO DE LA MATRICULA POR SEGUNDO ANO,

Recuerde que es importante participar de estas jornadas y obligatorio para gozar del beneficio de eximicidn de
pago de matricula por segundo afo.

6. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA

El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar

“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el afo siguiente (desde

el 1ro de Enero).

Ingrese al sistema de matricula,

Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacién Profesional

Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEolick en
Cambios

Controle que la categoria sea la correcta.

En el casillero de Observaciones, escrifRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacién a
Jornadas capacitacion. 2do afio de eximicion de pago entregado por el Distrito.

De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. AnGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96

hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.
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IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaraciéon y N2 Documento

FECHA:
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SOLICITUD DE MATRICULACION N2 XX)XOOXXX

NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITO Y CAPSF

e CAPSF www.capsf.ar
e Distrito web segln corresponda

1. MARCO LEGAL
o NORMAS CAPSF

- Ley provincial 10653 (con modificaciones incorporadas por la Ley Provincial n°13199). Estatuto.
Cédigo de Etica Profesional. Régimen Electoral.

- Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo. Aprobado por Asamblea General Ordinaria
de Matriculados el 21 de noviembre de 1995. Resolucién DSP. CAPSF N2 087/95

o NORMAS NACIONALES

- Incumbencias profesionales. Aprobado por Resolucion N2 498/2006 del Ministerio de Educacidn,
Ciencia y Tecnologia en Educacion Superior

- Reglamento de Higiene y Seguridad para la industria de la construccion. Aprobado por Decreto del
Poder Ejecutivo Nacional N 911, el 6 de agosto de 1996

- Reglamento Nacional de Concursos FADEA. Aprobado por Asamblea Anual Ordinaria, el 7 de
diciembre de 1996

- Ley N2 22.250. Régimen del Personal de la Construccion. Sancionada por el Poder Ejecutivo
Nacional, el 11 de julio de 1980

o NORMAS PROVINCIALES

- Leyes 2429 y 4114. Decretos reglamentarios.
- Ley N° 11.089. Consejos Profesionales. Sancionada por la Legislatura de la Provincia, el 25 de
noviembre de 1993

2. NOTIFICACION TRAMITES PENDIENTES:
e Inscripcion Caja de Ingenieros 12 Circunscripcidn: Una vez que los profesionales se encuentran
matriculados deben afiliarse a Caja de Ingenieria dentro de los 60 dias de obtenida su matricula.

San Jerénimo 3033 de 7.00hs a 13.00hs / https://www.cajaingenieria.org/ 0342-4521779 /
info@cajaingenieria.org / WhatsApp 3424554523

® Inscripcion AFIP. Le recordamos que debe consultar requerimientos con un asesor contable.
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3. UNA VEZ PROCESADO y APROBADO EL TRAMITE DE MATRICULACION, EL NUMERO DE
MATRICULA LE LLEGARA POR CORREO ELECTRONICO. Revise su casilla de spam o correo no
deseado para mayor seguridad.

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR AL SISTEMA DE TRAMITES ON LINE POR PRIMERA VEZ:

Para ingresar al sistema de tramites on-line por primera vez debe ejecutar los siguientes pasos en la
web:

- Ingresando a pagina de CAPSF: https://capsf.ar
Sumar captura de pantalla

- En parte superior derecha se encuentra el botén “GESTO”, hacer click, ingresar:
https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php/
Sumar captura de pantalla

- Paralogueo, el sistema solicita DNI sin puntos y el codigo de gestién personal CGP N2 xxxxx
(para el primer ingreso es el nimero de matricula). Inicie sesidn.

Sumar captura de pantalla

- Seleccione la opcion “Sistema de matricula”:
Sumar captura de pantalla (aqui se muestran todos los tramites, pero describimos imprimir
boletas y generar certificados)

0 Siusted no goza del beneficio de la eximicion del pago de inscripcidn y habilitacion
anual, corresponde abonar la inscripcidn y la categoria por la cual opte. En este
caso debe:

» seleccionar la opcion “Imprimir boletas de matricula y otros conceptos”

* Imprimir concepto generado

= Pagar

* Transcurridas las 72 hs habiles, puede imprimir el certificado de habilitacion
(que acredita su matriculacidn ante la Caja de Ingenieros y AFIP). Seleccione
opcion: “Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe
seleccionar es el de: “Habilitacién”

0 Si usted goza del beneficio de la eximicién del pago de inscripcion y habilitacion
anual recuerde que para acreditar su matriculacién ante la Caja de Ingenieros y AFIP
debe imprimir el certificado de habilitacién correspondiente. Seleccionar opcidn:
“Consultar e imprimir certificaciones”. El certificado que usted debe seleccionar es
el de: “Habilitacion”

5. RECOMENDACIONES PARA RENOVACION DE LA CATEGORIA DE LA MATRICULA
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El estado/categoria de la matricula (PA, PD, PH) es de renovacién anual, afio calendario.

Nuevos matriculados que gozan del beneficio de la eximicion del pago: para renovar la categoria deben realizar
“trdmite on-line” en sistema GesTO. Este cambio lo puede realizar una vez comenzado el afo siguiente (desde
el 1ro de Enero).

® Ingrese al sistema de matricula,

e Haga click en Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional

e Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y hagaEolick en
Cambios

e Controle que la categoria sea la correcta.

e En el casillero de Observaciones, escrifRealicé Jornadas de Capacitacion Profesional
Inicial” y vuelva a aceptar los cambios.

e adjuntar certificado de asistencia en pdf (en resolucion menor a 200 Kb) de participacién a
Jornadas capacitacidn. 2do afio de eximicién de pago entregado por el Distrito.

e De esta forma su matricula sera actualizada

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. AndGtelo para su control. No es automatico, demora entre 72hs y 96
hs habiles

Para aquellos que deben abonar estar atentos a los vencimientos.

Solicitamos actualizar la base de datos con periodicidad: domicilio, teléfonos, e-mail.

IMPORTANTE: En caso de haber presentado Certificado de titulo en tramite queda pendiente la
presentacion de titulo original y fotocopia del mismo en tamaiio A4 (frente y dorso).

Firma, aclaracion y N2 Documento

FECHA:
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q.

atricula N°

stimado colega:

| Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe le comunica
ue puede concurrir a su Colegio de Distrito a partir del dia viernes
2 de agosto de 2022, a los efectos de recibir la documentacion
rrespondiente a su tramite de matriculacion,

IMPORTANTE: Antes de dirigirse a su Distrito, comuniquese
eleféonicamente o por mail para solicitar el turno
orrespondiente.

e recordamos que a través de nuestro sitio web www.capsf.org.ar,
sted podra acceder a la seccién de Tramites Online, desde donde
estionara toda la tramitacion profesional, ingresando al Sistema de
alriculas o a Expedientes Técnicos.

uestra Institucién es pionera en la utilizacion de Internet como
edio para brindar a los arquitectos herramientas mas eficaces y
ficientes para el ejercicio de su profesion. En el afo 2004
undamos la plataforma tecnoldgica GesTO, que permite realizar
odos los trdmites on-line, de manera rapida y segura, sobre la que
ntinuamente se esta trabajando para mejorar sus prestaciones e
ncorporar nuevas funcionalidades.

0 invitamos a explorar el sitioc web institucional www.capsf.org.ar,
onde encontrara informacion general, de la regién, la provincia, el
legio Provincial y sus Colegios de Distrito, relacionada con el
jercicio profesional, y novedades producidas en el ambito de la
rquitectura, como asi también las Resoluciones emitidas por el
APSF, que podra encontrar en la seccién de BOLETIN OFICIAL.

o saludamos muy cordialmente.

rq. Rubén José PALUMBO
residente CAPSF

rq. Graciela Beatriz LAUSERO
cretaria CAPSF

--------------------------------------------------------------

** NO RESPONDA NI REENVIE ESTE MENSAJE ** £ mensaje fue creado
automéaticamente por el servidor de Tramites Online CAPSF **

-------------------------------------------------------------
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NO

Rev.1

i Colegio de Arguitecios de la Provincia de Santa Fe le comunica
ue su trAmite de matnculacion fue resuelto favorablemente y se le
a otorgado la Matricula N° En breve, 58 le informara por
ste medio cuando padra pasar por su Colegio de Distrito para
tirar su Diploma y/o Credencial Profesional, si correspondiere

parlir de ahora, usted podrd comenzar a utilizar los Sislemas on-
ine que el CAPSF pone a su disposicion en su sitio web institucional
ww.capsi.org. ar y realizar todas las gestiones correspondientes
ara completar su alta en las demas Instituciones relacionadas

ara acceder por primera vez a la seccion Tramites Online del sitio
b, debe utilizar el siguiente Codigo de Geslion Personal (CGP)
. el cual debera cambiar ni bien ingrese.

IMPORTANTE: Algunas funciones de los Tramites Online se
activaran una vez registrado el pago de la inscripcién y la
categoria (sl correspondiera),

n Tramites Online / Matriculas, enire ctros tramiles es posible:

= Consultar y cambiar sus dalos personales y profesionales.
e Tramilar su inscripcion anual y calegoria profesional

¢ Imprimir las boletas de matricula

« Imprimir certificaciones de habilitacién

n Tramites Online | Expedientes Técnicos (GesTO) podra
estionar en forma completa los trabajos profesionales que deba
alizar:

e Calcular los honorarios minimos de referencia y los aportes
profesionales

s |ngresar los expedientes técnicos y los planos digitales.

= Impnmir las boletas de aponeas.

« Consultar el estade de tramitacién, saldos y aportes
realizados en sus expedientes.,

= Acceder en forma direcla a la tramitacion online de los
municipios que han establecido con esta Institucion
acuerdos de complementacion y coordinacion entre los
sisiemas informaticos.

seandole una fructifera labor profesional & invitandelo a participar
ctivamente de nuestra querida Institucion, nos despedimos muy
rdiaimente.

q. Rubén José PALUMBO
residente CAPSF

q. Graciela Beatriz LAUSERO
cretaria CAPSF

** NO RESPONDA NI REENVIE ESTE MENSAJE ** E! mensdje fue croado
automadicamente por e servidor de Trdmifes Online CAPSF **

al

1
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Buenos Dias:

Respecto a su consulta informo:

El Tramite de Matricula Interprovincial, S/resolucidon N2 672-22 (adjunta) permite que el tramite se
realice de manera online.

Informo a Usted, procedimiento para realizar trdmite de MATRICULA INTERPROVINCIAL:

El profesional requirente deberd completar la solicitud online emitida por el Colegio de Distrito que
gestiona la correspondiente matricula interprovincial.

El Colegio de Distrito emitira en formato PDF, FICHA DE FIRMA para su firma, la cual debera
certificarse ante Escribano o autoridad competente y remitida por correo postal o por apoderado
con mandato suficiente, conjuntamente con la documentacidn exigida, al domicilio del Colegio de
(INDICAR DATOS DEL DISTRITO SEGUN CORRESPONDA) que gestiona la correspondiente matricula
interprovincial.

La solicitud de matriculacidon tendra caracter de declaracion jurada del arquitecto peticionante,
debiéndose completar por medio de la Pagina Web los siguientes ejemplares:

e Un (1) ejemplar de laficha de inscripcion que firmard el profesional ante
escribano (ENVIAR AL DISTRITO)

* FICHA DE FIRMA para su firma, la cual debera certificarse ante Escribano (ENVIAR AL
DISTRITO)

* Una (1) foto (fondo blanco, color, resolucion de 360 x 360 pixeles (1.3 megapixeles),
jpg, tres cuarto de perfil, de 3 por 3 cm, tamafio mdximo del archivo 200k) (digital)

e Documento Nacional de identidad (Fotocopia A4 en lo que corresponde a datos
filiatorios). (ENVIAR AL DISTRITO)

e Fotocopia del Titulo universitario (Fotocopia A4). (ENVIAR AL DISTRITO)

* Fijacidon de domicilio especial en la jurisdiccién de destino como Domicilio Profesional,
y fijacion de domicilio de origen como Domicilio Particular.

e Certificado de habilitacion y libre de sanciones éticas y disciplinarias del Colegio de
origen (ENVIAR AL DISTRITO)

Ante cualquier duda estoy a disposicion.

FIRMA DE PERSONAL DE MATRICULACION DE DISTRITO SEGUN CORRESPONDA
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(*) Texto mail (tener en cuenta adecuar los datos de contacto segun corresponda):
Estimado/a profesional:

Por el presente confirmamos que ha quedado registrada su asistencia a la Charla Previa Informativa del
Proceso de Matriculacion realizada el dia xx.

Los temas abordados en la charla fueron los siguientes:

- Matriculacién en un Colegio Provincial / DSP. Beneficio; curso de iniciacion a la practica profesional.

- Pertenencia a un Distrito

- Ambito jurisdiccional

- Oficina técnica de cada distrito segun el ambito jurisdiccional.

- Notificacion paginas web Distrital y de CAPSF

- Marco legal / sugerencia de lectura de las normativas a nivel nacional, provincial y del CAPSF - Marco Legal —
Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe (capsf.ar)

- Tramite de matriculacion https://www.capsfonline.org.ar/sincro db/webscripts/f10.php

- Inscripcién Caja de Ingenieros

- Inscripcién AFIP

- SERVICIOS AL PROFESIONAL A NIVEL PROVINCIAL Y A NIVEL DISTRITAL

- SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO

Recuerde que una vez completada la planilla de solicitud de matriculacion (Link de acceso) debe solicitar
turno para presentar la documentacion correspondiente a fin de completar el tradmite, por medio de las
siguientes vias de comunicacion:

- Correo electrénico
- Whats App

En el caso de que se envie una encuesta se suma el siguiente texto

Finalmente, agradecemos pueda completar una encuesta de satisfaccion sobre esta charla para que
podamos trabajar en la mejora continua de nuestros procesos. (Link a Google form)

Saludos cordiales

Firma automatica
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(*) Texto mail (tener en cuenta adecuar los datos de contacto segtin corresponda):
Buenos dias.

Le asignamos por este medio el turno para iniciar el proceso de matriculacion el dia xxxxxxxxxxx a
las xxxx hs. Agradecemos lo confirme.

Le recuerdo la documentacion que debe traer:
*Documentacion que acredite la finalizacién de la carrera:

- Titulo original universitario homologado por el Ministerio de Educacion de la Nacion (esta
homologacion suele ser un cédigo QR en el dorso del titulo):

Si posee el titulo original en papel y copia reduccién A4 frente y dorso (para intervencion con la
firma de los directivos), en caso de no tenerlo debera traer una vez entregado por universidad.

Si posee el titulo en formato digital con firmas digitales enviarlo con anterioridad, no es necesario
imprimirlo.

o]

- Certificado de titulo en tramite: formato digital enviar con anterioridad con las firmas originales.
Formato papel: traer original y copia.

*Documento Nacional de Identidad, y su fotocopia A4.

En caso de no haber completado la planilla online o que la misma haya caducado por el tiempo
transcurrido se debe completar nuevamente antes de asistir.

Saludos.

Saludos cordiales

FIRMA DE PERSONAL DE MATRICULACION DE DISTRITO SEGUN CORRESPONDA
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ALCANCE del documento: Provincial

1.

Bienvenida

Introducir al profesional sobre los siguientes temas

- Matriculacion en un Colegio Provincial / DSP. Hay que aclarar que el proceso de matriculacién es por
unica vez.

- Pertenencia a un Distrito

- Ambito jurisdiccional

- Oficina técnica de cada distrito segln el ambito jurisdiccional.

NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITAL Y DE CAPSF

- CAPSF www.capsf.ar
- DISTRITAL (link segtin corresponda a cada distrito)

Colegio de Arquitectos Distrito 1 Santa Fe (capsf.ar) http://di1.capsf.ar/

Colegio de Arquitectos Distrito 2 Rosario (capsf.ar) http://d2.capsf.ar/

Colegio de Arquitectos Distrito 3 Venado Tuerto (capsf.ar) http://d3.capsf.ar/

Coleqgio de Arquitectos Distrito 4 Casilda (cad4.org.ar) http://cad4.org.ar/

Colegio de Arquitectos Distrito 5 Rafaela (cads.org.ar) http://cads.org.ar/

Coleqgio de Arquitectos Distrito 6 Reconquista (cad6.org.ar) http://cad6.org.ar/

Breve explicacion de cada web (Provincial y la del Distrito), donde encontraran los contenidos de
importancia para los profesionales.

Sugerir siempre (autonomia / autogestidn) lectura de estas para estar atentos a las notificaciones y
actualizaciones.

Hay que mencionar que cuentan asesoria legal: a nivel provincial.
Se puede mencionar que existen comisiones y que pueden participar si lo desean (solo para D1y D2)

MARCO LEGAL / SUGERENCIA DE LECTURA DE LAS NORMATIVAS A NIVEL NACIONAL, PROVINCIAL Y
DEL CAPSF

Tips de lectura: (en cuanto a lo referido al ejercicio profesional y lo vinculado al Colegio)

- Primero incumbencias (sugerir su lectura, o leerlo con ellos)
- Segundo: la Ley 10653 Capitulo 1 principio generales al capitulo 4 inclusive: “De los derechos deberes
y obligaciones”

0 (ahora que no se entrega la Ley escrita, mostrar la pdgina web, leerlo juntos, sugerir pautas
para leerlo), familiarizarlos con la herramienta. Que quede planteado que es la herramienta
con la cual deben trabajar. Funcion del Colegio: que el profesional conozca la Ley, y que
sepan que el Colegio es un referente para que sepan a quien recurrir.

- Estatuto
0 Capitulo 1 articulo 2 fines y objetivos

TRAMITE DE MATRICULACION
Indicar cdmo completar la planilla, qué datos consignar, domicilio DNI y domicilio profesional (debe estar
dentro del Distrito o en el ambito jurisdiccional donde pertenece el distrito).
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Realizar aclaraciones sobre foto (fondo blanco, color, resolucion de 360 x 360 pixeles (1.3 megapixeles),
jpg, tres cuarto de perfil, de 3 por 3 cm, tamafio mdximo del archivo 200k) y documentacion a presentar:
que acredite titulo de arquitecto (si es con certificado de titulo en tramite, aclarar que luego iniciar el
tramite debe traer el titulo en formato papel o digital).

Debe presentarse a iniciar el tramite con el DNI.

Se explican cudles son las diferentes categorias de matriculacidon en el Colegio. Aclarar los alcances de
cada categoria (PD, PH, PA, Matricula Interprovincial). Hay que indicar que solamente se emite credencial
para categoria PH.

Ampliar indicando que si se matricula dentro de los dos afios de recibido cuenta con beneficios
(direccionar a Res. correspondiente, que esta en pagina web en aparatado de matriculacién). Hay que
mencionar que para gozar de este beneficio debe participar de curso de iniciacion del ejercicio de la
prdctica profesional. explicar sobre esta jornada. (Basarse en pagina web, seccidn matriculacion:
EXENCION DEL PAGO DEL DERECHO DE MATRICULACION Y HABILITACION ANUAL PARA PROFESIONALES
RECIEN RECIBIDOS).

EN algunos distritos se asigna turno, por lo cual se recomienda siempre comunicarse telefénicamente
previamente con el distrito correspondiente para coordinar el inicio del tramite.

En los casos en que se asigne turno, desde el Distrito se envia mail recordando turno y documentacién
gue se debe presentar.

Mencionar horarios para presentarse para matricularse en cada Distrito:

CAD 1:8.30a 13 hs
CAD 2:8.30a13 hs
CAD3:8a12hs
CAD4:8a12hs
CAD5:8a12hs

CAD 6:8.30 2 11.30 hs

Se indica al profesional que el trdmite puede demorar como maximo 15 dias habiles desde que se
presenta para el inicio de tramite, y que se notificard por mail la emisién de matricula. Luego se enviara
otro mail indicandoles que esta disponible la credencial y se les dard fecha para que se presenten a
retirarla.

Si se matricularon con titulo en trdmite, recordar que deben enviarlo en formato papel o digital.

Hay que aclarar que estén atentos a los vencimientos y los motivos. Y segun lo que ellos decidan, se
deben realizar cambios en el sistema.

6. Inscripcidn Caja de Ingenieros

Informar sobre el tramite de inscripcion a la Caja de Ingenieria, donde se haran de forma obligatoria
aportes mensuales para jubilacidon y aportes por expediente ingresado. Optativo: régimen asistencial.
Dejar la sugerencia de que pueden realizar consultas previas a la matriculacion en dicha institucion.

Hay que aclarar que tienen un plazo para inscribirse. Si se trata de 1° circunscripcién: se brinda una charla.
7. Inscripcion AFIP

Informar sobre la inscripcion al monotributo. Consultar con asesores contables.
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10.

11.

En caso especial de CAD 1: informar que El CAD posee un asesor contable (en caso de no contar con uno
de confianza) para evacuar dudas y consultas.

SERVICIOS AL PROFESIONAL A NIVEL PROVINCIALY A NIVEL DISTRITAL

Se muestra a través de la web del DISTRITO los servicios y beneficios con los que cuentan los profesionales
al estar matriculados y en algunos casos habilitados.

Luego es recomendable hablar de beneficios puntuales segun cada distrito, en funcién de convenios.
Informar sobre la recomendacion de realizar suscripcion a las redes sociales / canal de YouTube, la
informacién que ya se encuentra en dicho canal disponible / Boletines y mails masivos y WhatsApp como
canal exclusivo de difusion, segiin cada distrito.

DESIGNACION DE BENEFICIARIO PARA SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO

Indicar al profesional que tenga en cuenta que cuando inicie el tramite de matriculacién se le entregara
un formulario para que complete, en el cual deberd indicar beneficiarios de subsidio por fallecimiento.

ENCUESTA DE MEJORA
En algunos distritos se menciona encuesta de mejora y se envia en chat de reunién por zoom.
Texto: “Dejamos a disposicién una encuesta de mejora. Link a google form”

REGISTRO

Cuando finaliza la charla, desde el Distrito se envia al profesional un e-mail confirmacién de asistencia y
resumen de temas abordados (solo a nivel informativo). (ver FM 4 — Formato de mail 4 - Confirmacion
de participacion de charla previa)

Cuando el profesional inicia el acto de matriculacién se le entrega el Formulario F-1 Recepcion de
informacidn sobre el Acto de Matriculacidon Provincial (existe un formulario para cada distrito), se le
solicita que firme; en el Distrito se conserva archivo en formato digital y la copia firmada se le entrega al
profesional.
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ALCANCE del documento: Provincial

1.

Bienvenida

Introducir al profesional sobre los siguientes temas

- Matriculaciéon en un Colegio Provincial / DSP. Hay que aclarar que el proceso de matriculacién es por
Unica vez.

- Pertenencia a un Distrito

- Ambito jurisdiccional

- Oficina técnica de cada distrito segun el ambito jurisdiccional.

NOTIFICACION PAGINAS WEB DISTRITAL Y DE CAPSF

- CAPSF www.capsf.ar
- DISTRITAL (link seguin corresponda a cada distrito)

- Colegio de Arquitectos Distrito 1 Santa Fe (capsf.ar) http://d1.capsf.ar/

- Colegio de Arquitectos Distrito 2 Rosario (capsf.ar) http://d2.capsf.ar/

- Colegio de Arquitectos Distrito 3 Venado Tuerto (capsf.ar) http://d3.capsf.ar/

- Colegio de Arquitectos Distrito 4 Casilda (cad4.org.ar) http://cad4.org.ar/

- Colegio de Arquitectos Distrito 5 Rafaela (cads.org.ar) http://cads.org.ar/

- Colegio de Arquitectos Distrito 6 Reconquista (cad6.org.ar) http://cad6.org.ar/

Breve explicacion de cada web (Provincial y la del Distrito), donde encontraran los contenidos de
importancia para los profesionales.

Sugerir siempre (autonomia / autogestidn) lectura de estas para estar atentos a las notificaciones y
actualizaciones.

Hay que mencionar que cuentan asesoria legal: a nivel provincial.
Se puede mencionar que existen comisiones y que pueden participar si lo desean (solo para D1y D2)

MARCO LEGAL / SUGERENCIA DE LECTURA DE LAS NORMATIVAS A NIVEL NACIONAL, PROVINCIAL Y
DEL CAPSF

Tips de lectura: (en cuanto a lo referido al ejercicio profesional y lo vinculado al Colegio)

- Primero incumbencias (sugerir su lectura, o leerlo con ellos)

- Segundo: la Ley 10653 Capitulo 1 principio generales al capitulo 4 inclusive: “De los derechos deberes
y obligaciones”

0 (ahora que no se entrega la Ley escrita, mostrar la pdgina web, leerlo juntos, sugerir pautas
para leerlo), familiarizarlos con la herramienta. Que quede planteado que es la herramienta
con la cual deben trabajar. Funcion del Colegio: que el profesional conozca la Ley, y que
sepan que el Colegio es un referente para que sepan a quien recurrir.

- Estatuto
0 Capitulo 1 articulo 2 fines y objetivos

TRAMITE DE MATRICULACION

- Indicar cémo completar la planilla “Solicitud de matriculacién”, qué datos consignar, domicilio DNl y
domicilio profesional (debe estar dentro del Distrito o en el dmbito jurisdiccional donde pertenece el
distrito). Explicar que al comienzo pueden contar con la opciéon de mencionar el domicilio de CAPSF
o de la obra.

Realizar aclaraciones sobre documentacion a presentar:
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- Solicitud de matriculacion

-  Fotocopia de DNI

-  Fotocopia de titulo

- Certificado de libre sanciones de ética y disciplinarias y habilitacion de su colegio de origen,
actualizado

- Foto (fondo blanco, color, resolucion de 360 x 360 pixeles (1.3 megapixeles), jpg, tres cuarto de perfil,
de 3 por 3 cm, tamafio mdximo del archivo 200k)

EN algunos distritos se asigna turno, por lo cual se recomienda siempre comunicarse telefénicamente
previamente con el distrito correspondiente para coordinar el inicio del tramite.

En los casos en que se asigne turno, desde el Distrito se envia mail recordando turno y documentacién
gue se debe presentar.

Mencionar horarios para presentarse para matricularse en cada Distrito:

CAD 1:8.30a 13 hs
CAD 2:8.30a13 hs
CAD3:8a12hs
CAD4:8a12hs
CAD5:8a12hs

CAD 6:8.30 a2 11.30 hs

Se indica al profesional que el trdmite puede demorar como maximo 15 dias hdbiles y que se notificara
por mail la emisién de matricula.

Hay que aclarar que estén atentos a los vencimientos y los motivos. Y segun lo que ellos decidan, se
deben realizar cambios en el sistema.

Inscripcion Caja de Ingenieros

Informar sobre el tramite de inscripcidn a la Caja de Ingenieria, donde se haran de forma obligatoria
aportes mensuales para jubilacion y aportes por expediente ingresado. Optativo: régimen asistencial.
Dejar la sugerencia de que pueden realizar consultas previas a la matriculacion en dicha institucion.

Hay que aclarar que tienen un plazo para inscribirse. Si se trata de 1° circunscripcion: se brinda una charla.
Inscripcion AFIP

Informar sobre la inscripcion al monotributo. Consultar con asesores contables.

SERVICIOS AL PROFESIONAL INTERPROVINCIAL A NIVEL PROVINCIALY A NIVEL DISTRITAL

Se muestra a través de la web del DISTRITO los servicios con los que cuentan los profesionales al estar
matriculados. Matricula interprovincial no cuenta con beneficios otorgados por CAPSF.
Luego es recomendable hablar de beneficios puntuales segun cada distrito, en funcién de convenios.

Informar sobre la recomendacion de realizar suscripcion a las redes sociales / canal de YouTube, la
informacién que ya se encuentra en dicho canal disponible / Boletines y mails masivos y WhatsApp como
canal exclusivo de difusién, segin cada distrito.

ENCUESTA DE MEJORA
En algunos distritos se menciona encuesta de mejora y se envia en chat de reunidn por zoom.
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10.

Texto: “Dejamos a disposicidon una encuesta de mejora. Link a google form”

REGISTRO

Cuando finaliza la charla, desde el Distrito se envia al profesional un e-mail confirmacion de asistencia y
resumen de temas abordados (solo a nivel informativo).

Texto mail (uno por cada distrito, ya que cambian los datos de contacto): ver FM 3 - Formato de mail 3 -
Explicacion tramite interprovincial a distancia

Si el tramite se realiza PRESENCIAL:

Cuando el profesional inicia el acto de matriculacion se le entrega el formulario F 2:

- F-2/1 Recepcion de informacion sobre el Acto de Matriculacion Interprovincial
Circunscripcion 1

-  F-2/1 Recepcion de informacion sobre el Acto de Matriculacion Interprovincial
Circunscripcion 2

Se le solicita que firme; en el Distrito se conserva archivo en formato digital y la copia firmada se le
entrega al profesional.

Si el tramite se realiza A DISTANCIA (Res. 672-22 DSP)

Se envia este formulario F2 por mail (el que corresponda segun circunscripcion) y se solicita respuesta
para confirmar aceptacién de la informacion (se indica que adjunte formulario firmado y escaneado).
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ENTRADAS del proceso:

- Res. DERECHO DE MATRICULACION Y HABILITACION ANUAL (proviene de reunién de
directorio superior provincial, lo considera Asamblea General)

- Res. SOBRE LAS CONTRIBUCIONES ESPECIALES (proviene de reunion de directorio
superior provincial, lo considera Asamblea General)

- Cupodn/boleta para el pago de matricula

- Formas de pago para casos de tarjeta de crédito (definido por Tesoreria) para D1y D2
- Ultimo recibo de sueldo (para matricula dependiente)

- Certificacion laboral (para matricula dependiente)

- Certificado de libre sanciones y de habilitacion del colegio de origen (para matricula
interprovincial)

- Notificacidon de cada distrito para excepciones (profesionales de CAUPSF)
- Certificado de curso de iniciacion profesional
SALIDAS del proceso:

- Matricula renovada o dada de alta segun la categoria seleccionada

Partes interesadas:

Profesional

- Otros Colegios profesionales (“Colegios de origen” para caso de matriculas
interprovinciales)

- Asesores legales
- DSP

Tesoreria DSP

INDICADORES DE PROCESO:

- Cantidad de profesionales por categorias

ETAPAS DEL PROCESO
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Etapa | Accion Responsable

1 Es esperable que el/la profesional realice actualizacion anual de la | Profesional
DDJJ de sus datos personales. matriculado

2 Cada afio, se inicia el proceso de habilitaciéon anual (preferentemente | Directorio DSP
en noviembre)
Al menos 90 dias antes de primer vencimiento anual estipulado de )
pago de matricula se definen nuevos montos y vencimientos de cada | S€cretaria
categoria por medio de las siguientes resoluciones, que se ponen en DSP
consideracion de la Asamblea General:

- DERECHO DE MATRICULACION Y HABILITACION ANUAL
- SOBRE LAS CONTRIBUCIONES ESPECIALES

3 Al menos 45 dias antes de primer vencimiento anual estipulado de | Secretaria
pago de matricula, se informa al proveedor de sistema de CAUPSF | DSP
nuevos montos y vencimientos de cada categoria, para que el mismo
realice las adecuaciones requeridas en sistema y, de este modo, P.roveedor de
queden disponibles las boletas segin la categoria que elija cada | Sistema  de
profesional. CAPSF

4 Proveedor de sistema de CAUPSF informa a personal de distritos de | Proveedor de
area matriculacién y a secretaria DSP que ya estan disponibles las | sistema de
boletas nuevas en sistema (*), por medio de un mail. CAPSF
(*)Se les crean los cargos de cuota total matricula ano xxxx a todos/as
los/as profesionales (con o sin deudas) en la misma categoria que
revisten actualmente.
Nota: en el caso particular de pago de matricula con tarjetas de
crédito: Cada afio Tesoreria informa a CAUD 1 y CAUD 2 cuotas e ,
) i . : . o Tesoreria de
interés a aplicar. Lo mismo aplica para otros distritos en caso de que distrito o
se resuelva la aplicacion de esta forma de pago. Tesoreria DSP
Periédicamente se puede actualizar esta informacion.
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Fecha de Emision: SEPTIEMBRE Emitido por: Secretarias | Aprobado por: Directorio Rev.
2023 De Distritos - DSP por medio de Res. 1
Secretaria DSP N° 699-23
Etapa | Accion Responsable
5 Se ingresa una notificacion en sistema GesTO (cartel que indica que | Proveedor de
se ya se encuentran disponibles las boletas de pago para el nuevo | sistema de
afo) CAUPSF
6 Se informa al profesional que ya se encuentra disponible la boleta para | Personal de
renovacion anual de matricula y las opciones y formas de pago. DSP area
matriculacion
) ) | Personal  de
(se envia mail masivo desde comunicacion DSP), se carga notificacion | 2,04
en sistema GesTO y se emite Flyer en la web del CAUPSF, comunicacién
DSP
Se replica en cada web de distrito. PgrsQnaI i de
distrito area
comunicacién
0 secretaria
adm. De
distrito
7 Los/Las profesionales ingresan a GesTO matricula. Profesional
matriculado
Si el afio previo el profesional eligid una opcion de matricula, el
sistema ya la genera automaticamente la boleta para esa categoria.
Si desea cambiar de opcidn, o si el afo anterior el profesional no opto
por ninguna categoria, debe generar la boleta correspondiente.
Aquellos que deseen abonar en cuotas pueden generar el concepto en
el sistema online a través del comando "Crear e imprimir otros
conceptos de matricula para el afio xxxx" ubicado en el mismo
formulario. Este comando esta disponible en ambas areas, profesional
e interna.
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Fecha de Emision: SEPTIEMBRE Emitido por: Secretarias | Aprobado por: Directorio Rev.
2023 De Distritos - DSP por medio de Res. 1
Secretaria DSP N° 699-23
Etapa | Accion Responsable
8 En el caso que el/la profesional desee cambiar su categoria debe optar | Profesional
por alguna de las siguientes CATEGORIAS DE HABILITACION ANUAL | matriculado
(modos del ejercicio profesional).
1. PD (Profesional dependiente)
2. PH (Profesional habilitado)
3. MSH-A (Matricula sin habilitacién adherente)
4. MIP (Matricula interprovincial)
a. MIC (Matricula interprovincial Cordoba)
b. MIB (Matricula interprovincial Buenos Aires)
c. MIP (Matricula Interprovincial)
5. PAJ (Profesional adherente jubilado)
NOTA: El sistema solicitard al profesional la presentacion de la
siguiente informacién para algunos casos de categorias de
matriculacion: SISTEMA
- Ultimo recibo de sueldo (para matricula dependiente)
- Certificacion laboral (para matricula dependiente)
- Certificado de libre sanciones y habilitacién del colegio de
origen (caso matricula interprovincial)
Una vez aprobado el cambio de categoria, el/la profesional debe
generar el concepto en el sistema online a través del comando "Crear | profesional
e imprimir otros conceptos de matricula para el afio xxxx" ubicado en | matriculado
el mismo formulario. Este comando esta disponible en ambas areas,
profesional e interna.
9 Cuando se emitié la boleta el/la profesional paga segin medio de pago | Profesional
seleccionado. matriculado
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10 Una vez que el/la profesional realizdé el pago a través de bancos, la | Tesoreria D2
acreditacion del pago se carga automaticamente y tiene una demora )
aproximada de 72 hs habiles. Tesoreria DSP
Si el pago es por tarjeta (Posnet) las boletas se pueden emitir desde | Distritos
area de matriculacion y el pago se hace en Tesoreria de distrito (en
D2). En D1 se deben remitir constancias de pago por mail a Tesoreria
DSP (requiere mas tiempo para acreditacion).
11 EXCEPCIONES Proveedor de
_ sistema de
Profesionales empleados del CAUPSF CAUPSF
El proveedor de sistema de CAUPSF consulta cada afio a secretaria
DSP sobre criterios para los beneficios para los/las profesionales
arquitectos/as empleados/as CAUPSF.
12 Secretaria DSP deriva la consulta Proveedor de sistema de CAUPSF a | secretaria
la mesa ejecutiva DSP. DSP
13 Si la mesa decide beneficios, desde secretaria DSP se consulta a los | ME DSP
distritos cual es la categoria por la cual se decide cada profesional
empleado.
Criterio:  generalmente a los empleados de CAUPSF que son | Secretaria
arquitectos/as se les condona el pago de la categoria PD. Si el DSP
profesional opta por categoria PH solamente paga la diferencia.
14 Se informa desde secretaria DSP a Proveedor de sistema de CAUPSF | Secretaria
para que aplique descuento en el gesto matricula y confeccione boleta | DSP
por diferencia o actualice datos para cada empleado.
15 Desde secretaria o matriculacién se informa los distritos que ya se | Secretaria
aplicaron los beneficios. DSP o]
matriculacion
DSP
16 EXCEPCIONES SISTEMA
Profesionales dentro de los dos afios de recién recibidos




CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA
Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO II
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Fecha de Emision: SEPTIEMBRE Emitido por: Secretarias | Aprobado por: Directorio Rev.
2023 De Distritos - DSP por medio de Res. 1
Secretaria DSP N° 699-23
Etapa | Accion Responsable
Es automatica por ingreso de fecha en sistema.
Se le informa al matriculado el beneficio en charla previa o cuando se
presenta para matricularse.
17 INVITACION A CURSO DE INICIACION SECRETARIA
DSP
Segun P-3 Proceso Curso de iniciacion profesional
Secretaria de
distrito
18 Se dicta el CURSO DE INICIACION segun P-3 Proceso Curso de | Personal de
iniciacion profesional distritos area
matriculacion
19 EXCEPCIONES Personal de
) distritos area
Profesionales que realizaron curso de iniciacion, asistencia completa
matriculacion
Cuando el profesional termina curso de iniciacion con asistencia
completa, y si cuenta con beneficio de eximicion, se le informa el
beneficio de segundo afio de eximicion de pago de matricula, por
medio de un mail utilizando el FM6 Formato de mail 6: NUEVOS
MATRICULADOS - eximicidn de pago de matricula
20 Debe realizar el tramite para acceder al segundo afio de eximicion de | Profesional
pago de matricula, a partir de enero, en el momento que lo decida el | nuevo
profesional. matriculado
Debe habilitarse en la categoria deseada y subir el certificado de
asistencia al curso (en el sistema). Para esto debe tildar en sistema la
opcion para poder subir el certificado (en Check Box: “adjuntar
documentacion”).
Esto le genera un namero de tramite al/a la profesional.
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Etapa | Accion Responsable

21 Se revisa en sistema on-line de matricula, seccién “gestién de tramites | Personal de
web”, distritos area
Aqui se visualizan los tramites generados en cada distrito. Matriculacion
Se identifican los tramites relacionados con la habilitacion.

Se verifica la correcta carga. Opciones:
- Se da el ok si se verifica la carga correcta y el tramite pasa a
DSP. Se envia en forma automatica desde el sistema on-line
de secretaria un mail al profesional informando que el tramite
se aprobd.
- Sila carga no esta correcta, se rechaza el tramite. Se indica el .

) ] ) ) Sistema on-
motivo de rechazo. Le llega aviso por mail al profesional line
indicando el motivo de rechazo.

] ., ) ., ] . Matriculacion
Matriculacion DSP se selecciona la opcion del sistema “procesar DSP
tramites seleccionados”.

El sistema avisa internamente que el tramite se proceso.

22 24 horas posteriores a realizado el paso 21 de este proceso, desde | Matriculacion
matriculacién DSP se ingresa a sistema on-line de matricula, secciéon | DSP
“gestion de tramites web” y se identifican los Tramites marcados en
amarillo).

Se revisa en el tramite si el certificado esta cargado, si corresponde al

distrito, al/ a la profesional y si el curso se realizd en el ano

correspondiente (afio anterior al de la eximicién de pago de matricula).
Opciones:

- Ok (cumple con todos los requisitos). Para dar el ok, se accede

al sistema local de matricula y en seccion “novedades” se indica

“exento por realizar curso de iniciacion”, luego se accede a




CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA

PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO II

P-2 Proceso de Habilitacion anual de matricula

Fecha de Emision: SEPTIEMBRE Emitido por: Secretarias | Aprobado por: Directorio Rev.
2023 De Distritos - DSP por medio de Res. 1
Secretaria DSP N° 699-23
Etapa | Accion Responsable

“detalle de cuotas” y aqui se indica “categoria segun
corresponda, exento afio xxxx”; luego se accede a “datos
profesionales” y se selecciona la categoria y la opcion “sin
deuda de matricula”.

- Rechazado; se debe justificar el motivo (en general, es cuando
no se adjunto el certificado)

Al dia siguiente, en los distritos se ve reflejada la novedad en el
sistema local y la informacidon relacionada con la habilitacidon
seleccionada por el profesional.

Le llega un aviso automatico al/a la profesional informando sobre la
aprobacion o rechazo del tramite.

Sistema on-
line

- FM6 Formato de mail 6: NUEVOS MATRICULADQOS - eximicion de pago de matricula
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FM-6 Formato 6 de mail
NUEVOS MATRICULADOS - EXIMICION DE PAGO DE MATRICULA

Fecha de Emisién: SEPTIEMBRE 2023 Emitido por: Secretarias Aprobado por: Directorio Rev.1

De Distritos — Secretaria DSP por medio de Res. N°
DSP 699-23

Por haber realizado el curso de iniciacién profesional para los recién matriculados y para dar de alta su

matricula en el afio entrante, optando por la categoria de Profesional Habilitado, Profesional Adherente

o Profesional Dependiente (*), EXENTO/A DE PAGO, debera realizar el siguiente tramite a partir del mes

de ENERO (y durante todo ese aio), segun sus necesidades.

1.

2
3
4.
5

Ingresar a CAPSF - Tramites online - Inicio de sesidn (gesto.org.ar)

Ingresar con su DNI y Clave Ingrese a Sistema de Matricula

Ingresar a: “Consultar y cambiar categoria de habilitacién profesional”

Seleccionar la categoria deseada desplegando las opciones del menu

En observaciones debera colocar: Exento por haber realizado jornadas de Capacitacion
Profesional Inicial (indicar afio que corresponda)

Adjuntar certificado correspondiente

Haga click en Enviar Cambios - Controle que la categoria sea la correcta.

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. Anételo para su control.

(*) Le recordamos que, el gozar de dicho beneficio, no implica obligatoriamente optar por la categoria

Habilitado (importante: Optar por esta categoria implica aportes previsionales a la Caja de Ingenieria).

El tramite no es automdtico. Puede requerir distintos tiempos segun régimen de licencias de

CAUPSF.

FM-6 REV 1
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P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emisién: | Emitido por: Responsable capacitaciones DSP, | Aprobado por: Directorio Rev.1

1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23

OBIJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer la metodologia a seguir para la planificacion,
difusion, dictado, cierre y registro del curso de iniciacion profesional para nuevos/as
matriculados/as del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.

ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacidn provincial.

ENTRADAS DEL PROCESO
- Resolucidon de Mesa Ejecutiva definiendo fecha de dictado de curso de iniciacion
profesional
- Listado de nuevos/as matriculados/as a convocar

SALIDAS DEL PROCESO
- Certificado de dictado/asistencia al curso
- Encuesta de satisfaccion del curso

PARTES INTERESADAS
- Matriculados; Mesa Ejecutiva DSP; Responsable capacitaciones DSP; Responsables de
capacitacion de distritos; Responsables de matriculacidn; Secretaria administrativa
DSP; Secretaria administrativa de distrito; Directorio DSP; Directorios de distritos; Area
de comunicacién DSP

INDICADORES DE PROCESO:
e Cantidad de inscriptos con asistencia 100%/cantidad de inscriptos total provincial x
100
e Cantidad de asistentes por curso con asistencia 100% por distrito

VOCABULARIO

- CAUPSF: Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
- ME: Mesa Ejecutiva

- DSP: Directorio Superior provincial

- D: distritos

ETAPAS DEL PROCESO
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CAU Raurectuea

PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emisién: | Emitido por: Responsable capacitaciones DSP, | Aprobado por: Directorio Rev.1
1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23
Etap | Accidn Responsable
a
1 PLANIFICACION de CURSO DE INICIACION

Cada afo, la Mesa Ejecutiva y Responsable De Capacitaciones DSP definen
fecha de dictado de curso de iniciacion.

Se dictan dos cursos, uno en cada semestre. Preferentemente durante los
meses de abril/mayo y septiembre/octubre de cada afio.

El temario es definido por Mesa Ejecutiva y Responsable De Capacitaciones
DSP y homologado por Directorio DSP.

Area de Comunicacién DSP confecciona link para la inscripcién al curso:
INSCRIPCION | CURSO DE INICIACION PROFESIONAL (google.com)y lo envia a
Secretaria Administrativa DSP.

Como minimo 30 dias antes del inicio del dictado del curso, desde Secretaria
Administrativa DSP se envia a cada Secretaria Administrativa de Distrito un
aviso de dictado del curso, detalle de la modalidad y temario.

Se utiliza mail (FM7 Formato de mail 7).
En esta invitacion se incluye el link para la inscripcién al curso: INSCRIPCION |
CURSO DE INICIACION PROFESIONAL (google.com) y la direccién de mail de

Responsable de capacitacion DSP.

En el mail se adjunta el TEMARIO del curso (ver caracteristicas del curso de
iniciacion en paso siguiente).

Mesa Ejecutiva
DSP
Responsable
capacitaciones
DSP

Directorio DSP

Area
comunicacion
DSP

SECRETARIA
administrativa
DSP
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA

PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emisién: | Emitido por: Responsable capacitaciones DSP, | Aprobado por: Directorio Rev.1
1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23
Etap | Accidn Responsable
a
2 CARACTERISTICAS DEL CURSO DE INICIACION Responsable

PROGRAMA GENERAL (contenidos minimos del curso) se establece y se dicta
de modo virtual a nivel provincial.

Consta de:

- 6 maddulos con temdticas comunes

- 1 mddulo exclusivo para cada distrito (puede contar de dos charlas,
una para presentar normativa/tramites municipales y otra para
compartir experiencias profesionales). Este mdédulo exclusivo de
distrito puede dictarse en modalidad presencial y/o virtual segun
establezca cada distrito.

- Frecuencia de los médulos: semanal.

- Dias y horarios: se definen cada afio, preferentemente los lunes,
pueden dictarse dos clases consecutivas.

- Extension del curso (totalidad de los mddulos): esperable maximo 2
meses

- Extension de cada clase: aprox. 1.5 hs

Contenidos minimos: (el orden de los modulos puede variar)

MODULO 1

M utoridades del CAPSF. Presentacion formal del Curso

& Por qué es necesario el Colegio? Rol Profesional, Institucional, Compromiso
social,

&olegiacion Profesional. Estructura Institucional

&M\Icances y actividades reservadas al titulo. Incumbencias

&harla “Arquitectura, Oficio y Valor”

MODULO 2

& Marco Legal de la Actividad Profesional: la necesidad de suscribir
Encomienda, la importancia de documentar el proceso constructivo.

&Etica Profesional- Propiedad Intelectual: responsabilidad profesional, los
vicios ocultos, redhibitorios, los honorarios y la importancia del Tribunal de
Etica en las relaciones con el comitente y ante los pares.

MODULO 3
Mégimen legal impositivo.

capacitaciones
DSP
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CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emision:
1/09/2023

Emitido por: Responsable capacitaciones DSP,
Secretaria DSP, Secretarias de Distritos

DSP: Res. DSP 699-23

Aprobado por: Directorio

Rev.1

Etap
a

Accién

Responsable

&MRégimen Previsional y Asistencial. CAJA DE PREVISION SOCIAL de los
profesionales de la Ingenieria de la Provincia de Santa Fe

MODULO 4
#MIONORARIOS PROFESIONALES. Célculos, Visado, Procedimientos

MODULO 5
&eguridad e Higiene en la Construccion.

MODULO 6
&apacitacién Ley Micaela
M\utoridades CAUPSF. Cierre formal del Curso.

MODULO A CARGO DE CADA DISTRITO

(sera brindado desde los distintos distritos a sus profesionales en la
modalidad a elegir por cada Distrito. También cada distrito decide si desdobla
el médulo)

Mlormativas Provinciales y Municipales

& ramitacion en Comunas y Municipios

&Experiencia Profesional. Inicio, desarrollo y fin de etapa en la profesion.
Disertante: a eleccion de cada Distrito

DEFINICION DE DESTINATARIOS DEL CURSO, CONFECCION DE LISTADO DE
PARTICIPANTES A INVITAR

Se invita a todos los nuevos matriculados al curso de iniciacion profesional
(considerando las matriculaciones acontecidas durante los dos afos
calendario previo al afio de realizacion del curso para el que se emite la
invitacion (ej. Para cursos que se dictardn durante 2023, se debe invitar a
profesionales matriculados durante cualquier mes de 2022 y el periodo que va
de 2023)

Ademas, chequear quienes ya haya asistido a ediciones previas del curso para
no volver a invitarlos.

Invitacién extraordinaria: Desde los Distritos se puede invitar a matriculados

que no tengan el beneficio si es que los mismos manifiestan interés de
participar del curso, siempre que el distrito pueda gestionarlo. En este caso,
no se confecciona certificado de asistencia.

Este listado
debe ser
confeccionado
por:

D1 y 2:

responsable de
matriculacién

D3, 4, 5 y 6
secretaria
administrativa
de distrito
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CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emision:
1/09/2023

Emitido por: Responsable capacitaciones DSP,
Secretaria DSP, Secretarias de Distritos

DSP: Res. DSP 699-23

Aprobado por: Directorio

Rev.1

Etap
a

Accién

Responsable

Se actualiza la lista de participantes y se envia la informacion a Responsable
De Capacitaciones DSP, se copia a Secretaria administrativa de DSP y se aclara
gue no se emite certificados.

Casos de invitaciones a matriculados que necesitan recuperar clases de

curso anterior: Se permite recuperar hasta un limite de dos médulos (ya sea
que se trate de una clase o dos por cada mddulo); si el/la matriculado/a falta
a una clase del mddulo, debe recuperar el médulo completo (considerando la
tematica del médulo, no el nimero asignado al mismo). Se utiliza mail (FM10
Formato de mail 10).

(*)Solo van a estar exentos de pago de habilitacion de matricula aquellos que
reunan requisitos (conforme a resolucion vigente). A los demds matriculados
se les aclara que no tendrdn ese beneficio por lo cual se los libera de la
asistencia obligatoria.

ENVIO DE LA INVITACION AL CURSO DE INICIACION A LOS MATRICULADOS

Con 15 dias de anticipacidn al inicio del curso, cada distrito envia la invitacion
a los/las matriculados/as, via mail.

Se utiliza FM7 Formato de mail 7.
Se adjunta en el mail el TEMARIO DEL CURSO.

LA DIFUSION LUEGO SERA A CARGO DE AREA COMUNICACION DSP POR
MEDIO DE PAG. WEB Y REDES SOCIALES DEL CAUPSF.

CADA DISTRITO REPLICA LA COMUNICACION Y DIFUNDE POR REDES SOCIALES
Y POR WhatsApp (NEXO DIRECTO CON EL PROFESIONAL QUE REALIZA EL
CURSO).
- D1 (refuerza para todos los invitados por WhatsApp y redes)
- D3, D4, D5 y D6 refuerza por medio de grupo de WhatsApp y
monitorea, realiza recordatorios
- D2 solo notifica por mail institucional

D1: Responsable
de matriculaciéon
y comunicacion

D2: Responsable
de matriculaciéon
y Area de
capacitacién D2

D3, 4, 5 y 6:
Secretaria
administrativa
de distrito
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CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emision:

Emitido por: Responsable capacitaciones DSP,

Aprobado por: Directorio

Rev.1

1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23
Etap | Accidn Responsable
a
5 DICTADO DEL CURSO Responsable de

Se realiza el dictado del curso segun programa.

La responsable de capacitaciones DSP gestiona las salas de Zoom, envia
enlaces y coordina con los distritos las realizaciones de encuentros
presenciales (en D1 y 2 coordina con los responsables de matriculacién, en
D3, 4,5y 6 con secretaria administrativa de distrito).

Asimismo, previo al inicio del curso, y por Unica vez, el area de
comunicaciones envia en forma directa los enlaces de acceso a los inscriptos.
Se indica que el enlace es el mismo para todas las reuniones.

Semanalmente la responsable de capacitaciones DSP envia a los distritos
informacién sobre el avance del curso (fechas de dictado, temarios,
asistencias).

Las clases se graban, y se remiten al area de comunicaciones DSP.

Destinatarios de la informacion sobre avance del curso:

D 1: Responsable de matriculacidn y comunicacidn, con copia a Secretaria
administrativa de distrito (o su reemplazo)

D 2: Responsable de matriculacién y Area de capacitacién D2, con copia a
Secretaria administrativa de distrito

D 3,4,5Y 6: Secretarias administrativas de distrito

capacitaciones
DSP

Responsables
de dictado del
curso seglin
programa
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CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emision:

Emitido por: Responsable capacitaciones DSP,

Aprobado por: Directorio

Rev.1

1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23
Etap | Accidn Responsable
a
Ademads, desde cada distrito se debe informar al responsable de
capacitaciones DSP, via mail, |a asistencia a las clases de MODULO A CARGO
DE CADA DISTRITO al finalizar el mismo.
Ademas, al finalizar el curso, también deben enviar la lista de los/las
matriculados/as con el 100% de asistencia al curso.
6 EMISION DEL CERTIFICADO DE ASISTENCIA
Responsable de
Responsable de capacitacion DSP envia el listado de asistentes a los | capacitacion
responsables de comunicacién DSP. DSP
Responsables de comunicacion DSP emiten el certificado de asistencia al | &
~ - , Area de
curso en formato pdf (tamafio maximo: 300 kd) y lo envian al Responsable de L.
capacitacion DSP. comunicaciones
DSP
Texto que debe contener el certificado:
El Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe certifica
que Nombre y apellido del asistente (en ese orden), DNI xxxxxxxxx, matricula
xxxxx ha participado y ha completado satisfactoriamente el CURSO DE
INICIACION A LA PRACTICA PROFESIONAL, dictado en modalidad on line,
organizado por el Directorio Superior Provincial CAUPSF, en el afio 20xx.
En el nombre del archivo pdf se debe indicar primero el apellido y luego el
nombre del matriculado.
El certificado debe ser firmado por:
- Tesorero DSP,
- Secretaria DSP
- Vicepresidente DSP
- Presidente DSP
Se firma en forma holdgrafa, firma escaneada.
7 ENVIO DEL CERTIFICADO DE ASISTENCIA
Responsable de
Responsable de capacitaciones DSP envia los certificados a los responsables | capacitaciones
del drea de matriculacién de cada distrito, a responsable de matriculacién del DSP
DSP y a otros roles si asi se solicita.

Pagina 7 de 9




CAU
PSF

COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emision:
1/09/2023

Emitido por: Responsable capacitaciones DSP,
Secretaria DSP, Secretarias de Distritos

DSP: Res. DSP 699-23

Aprobado por: Directorio

Rev.1

Etap
a

Accién

Responsable

Desde cada distrito se envian los certificados a los/las profesionales que
cuentan con asistencia 100%.:

- PROFESIONALES NO EXENTOS: utilizando FM9 Formato de mail 9-
AVISO DE ENVIO DE CERTIFICADO DE ASISTENCIA (general)

- PROFESIONALES QUE cuentan con el beneficio se les informa del
mismo y se explica la metodologia para su posterior carga a sistema
utilizando FM8 Formato de mail 8- AVISO DE ENViO DE CERTIFICADO
DE ASISTENCIA (con texto para exentos)

D1 y D2
Responsable de
matriculacién

D3, 4, 5 vy 6:
Secretaria
administrativa
de distrito

ENVIO DE ENCUESTA DE SATISFACCION AL FINALIZAR DICTADO DEL CURSO

AL FINALIZAR EL CURSO SE REALIZA UNA ENCUESTA AL PROFESIONAL.

El formato de la encuesta lo disefia Comunicacién DSP coordinando la
estructura del cuestionario y la lista de destinatarios con la Responsable
comunicacion DSP.

Ni bien finaliza el curso en cada distrito, el Responsable de capacitacién DSP
informa a Comunicaciéon DSP para que a la brevedad se realice el envio del
cuestionario Encuesta de satisfacciéon- Cursos de iniciacion profesional a
los/las matriculados/as que asistieron al 100%.

Luego, se solicita a cada distrito el refuerzo del envio de la encuesta a los/las
matriculados/as al momento de entregarles los certificados desde cada
distrito.

Transcurridos 15 dias luego de enviada la encuesta a los matriculados,
Comunicacién DSP realiza el analisis de las respuestas y el envio de los
resultados de la encuesta de satisfaccién a los distritos y al responsable de
capacitacién DSP.

Destinatarios de los resultados de la encuesta de satisfaccion:

D 1: Responsable de matriculacidn y comunicacidn, con copia a Secretaria
administrativa de distrito (o su reemplazo)

Responsable de
capacitaciones
DSP

Comunicacion
DSP
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO III

P-3 Proceso Curso de Iniciacidén profesional

Fecha de Emisién: | Emitido por: Responsable capacitaciones DSP, | Aprobado por: Directorio Rev.1
1/09/2023 Secretaria DSP, Secretarias de Distritos DSP: Res. DSP 699-23

Etap | Accidn Responsable
a

D 2: Responsable de matriculacién y Area de capacitacién D2, con copia a
Secretaria administrativa de distrito

D 3,4,5Y 6: Secretarias administrativas de distrito

9. DOCUMENTOS ASOCIADOS

- FM7 Formato de mail 7- Notificacidon DSP a distritos y desde distritos a matriculados

- FM8 Formato de mail 8- AVISO DE ENVIO DE CERTIFICADO DE ASISTENCIA (con texto para
exentos)

- FM9 Formato de mail 9 - Aviso envio certificado asistencia (Gral)

- FM10 Formato de mail 10 - NOTIFICACION curso a quienes recuperan médulos

- Formato Encuesta de satisfaccidn- Cursos de iniciacion profesional
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
BSEY Xieasaaee
FM 7 Formato de mail - Notificacién DSP a
distritos, y notificacion desde distritos a matriculados

Fecha de Emision: 1/09/23 Emitido por: Secretarias Aprobado por: Res.DSP N° Rev.1
administrativas DSP y 699/23
Distritos

Estimados/as,

Informamos que a partir del xxxxxxxxxxxxx (dia y mes) se dara inicio
al CURSO DE INICIACION PROFESIONAL para los nuevos matriculados.

En el caso de los recién recibidos (profesionales cuya fecha de egresados no exceda
los dos (2) afios anteriores a su solicitud de matriculacion), contaran con el beneficio
de lo detallado en el Art. 8 de la Resol. DSP 559/17: “Articulo 8° - Los Colegios de
Distrito llevaran a cabo cursos de capacitacion para los profesionales matriculados
recién recibidos, por tal motivo, se resuelve eximir del pago de la categoria por la
cual opten, a los profesionales que realicen el Curso en Normativas Legales, durante
el afio en curso o al afio siguiente de haberlo realizado, en tanto el cursado del mismo
se realice dentro de los dos afios de matriculacién.”

En principio seran xxx jornadas de 90 minutos, los dias xxxxxxx en el horario de
XXXXXXXX a_través del Sistema de Videoconferencias ZOOM o en forma presencial
segln programa.

Puntos a considerar:

Es MUY IMPORTANTE que recuerde lo siguiente:

19 ASISTENCIA - debe ser el 100% para obtener el beneficio segun Resol. DSP N©
559/17.

20 En la comunicacion por Zoom, actualizar el nombre en el dispositivo que utilicen.

30 Permanecer con l|lacamara de video abierta durante la transmision,
y silenciada (en modo mute).

40 Al finalizar cada charla, se va a compartir en el chat del ZOOM la planilla de
asistencia que deberan completar con sus datos en cada maodulo.

A continuacion, se adjunta el link de acceso para la INSCRIPCION:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfW97eifrdfC4e02uKaH-
99L.zOWgRdWo05j7gPuagEUGFEW5zA/viewform

Responsable de capacitaciones DSP: Arqg. Viviana Nieto.
Mail: capacitaciones@capsf.org.ar

Saludos cordiales

FIRMA




CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

FM 8 Formato de mail 8 — Aviso de Certificado
de Asistencia (con texto para exentos)

Fecha de Emisién: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP N° | Rev.1
administrativas DSP y Distritos | 699/23

Buenos dias estimada/o profesional,

Desde el colegio le enviamos en archivo adjunto su certificado de asistencia al Curso de
Inicio a la Practica Profesional 20xx.

Por haber completado el curso con el 100% de la asistencia y si desea dar de alta su
matricula para el afo 20xx, optando por la categoria de Profesional Habilitado,
Profesional Adherente o Profesional Dependiente, EXENTA/O DE PAGO, debera realizar
el siguiente tramite a partir del mes de ENERO y durante todo el aiio, segin sus
necesidades:

« Ingrese al sistema GESTO, con su DNI y CGP (Cddigo de Gestion Personal)
(https://www.gesto.org.ar/capsf/prof/login.php).

« Ingrese a la opcion “Sistema de Matricula”.

« Haga click en “>>> Consultar y cambiar Categoria de Habilitacion Profesional”.

« Seleccione la categoria deseada desplegando las opciones del menu y haga click
en “Enviar Cambios”.

« Para concluir controle que la categoria sea la correcta, debe tildar la casilla
"Realicé el Curso de Iniciacion Profesional” y en el casillero de Observaciones,
escriba: "Exento de pago por Resol. N° 559/17".

» Haga click en “Aceptar los Cambios”.

Al finalizar, obtendra un nimero de Tramite. Andtelo para su control.

Si aun no realizo la encuesta de satisfaccion del curso, lo invitamos a responderla
accediendo al siguiente link:

https://gfreeaccountssjcl.azl.qualtrics.com/jfe/form/SV _5myrmFRgKKpWU70

La encuesta es anonima. Solo te llevara unos minutos responderla y para nosotros es de
suma importancia tu aporte para la mejora continua de nuestros servicios. Gracias.

Cualquier consulta que tenga no dude en contactarnos.
Saludos cordiales,

FIRMA




CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
BSEY riheassnmaee
FM 9 Formato de mail 9 - Aviso de envio de
certificado de asistencia (Gral.)

Fecha de Emisién: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP N° | Rev.1
administrativas DSP y Distritos | 699/23

Buenos dias estimada/o profesional,

Desde el colegio le enviamos en archivo adjunto su certificado de asistencia al Curso de
Inicio a la Practica Profesional 20xx.

Si aun no realizo la encuesta de satisfaccién del curso, lo invitamos a responderla
accediendo al siguiente link:

https://gfreeaccountssjcl.azl.qualtrics.com/jfe/form/SV 5myrmFRgKKpWU70

La encuesta es andnima. Solo te llevara unos minutos responderla y para nosotros es de
suma importancia tu aporte para la mejora continua de nuestros servicios. Gracias.

Cualquier consulta que tenga no dude en contactarnos.
Saludos cordiales,

FIRMA




CAU  SoisiopE
ARQUITECTURA
BEEY YSrcattsnmare

FM 10 Formato de mail 10 — Notificacion
desde los Distritos a matriculados que recuperen modulos

Fecha de Emisién: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP N° | Rev.1
administrativas DSP y Distritos | 699/23

Estimados/as,

Informamos que a partir del xxxxxxxxxxxxx (dia y mes) se
dard inicio al CURSO DE INICIACION PROFESIONAL para los nuevos
matriculados.

En el caso de los recién recibidos (profesionales cuya fecha de egresados no
exceda los dos (2) afnos anteriores a su solicitud de matriculacion), contaran
con el beneficio de lo detallado en el Art. 8 de la Resol. DSP 559/17: “Articulo
8° - Los Colegios de Distrito llevaran a cabo cursos de capacitacion para los
profesionales matriculados recién recibidos, por tal motivo, se resuelve eximir
del pago de la categoria por la cual opten, a los profesionales que realicen el
Curso en Normativas Legales, durante el afio en curso o al afio siguiente de
haberlo realizado, en tanto el cursado del mismo se realice dentro de los dos
anos de matriculacion.”

En principio seran xxx jornadas de 90 minutos, los dias xxxxxxx en el
horario de xxxxxxxx a través del Sistema de Videoconferencias ZOOM o en
forma presencial segun programa.

Puntos a considerar:

Es MUY IMPORTANTE que recuerden lo siguiente:

10 ASISTENCIA - debe ser el 100% para obtener el beneficio seglin Resol.
DSP N© 559/17.

29 En la comunicacion por Zoom, actualizar el nombre en el dispositivo que
utilicen.

3% Permanecer con la camara de video abierta durante la transmision,
y silenciada (en modo mute).

40 Al finalizar cada charla, se va a compartir en el chat del ZOOM la planilla
de asistencia que deberan completar con sus datos en cada méddulo.

Considerando que usted no ha completado el 100% de la asistencia en el
curso del aho xxxx, recuerde que para acceder al beneficio mencionado puede
recuperar los moédulos xxxxx que se dictaran en fecha xxxxx.

A continuacién, se adjunta el link de acceso para la INSCRIPCION:




CAU  SoisiopE
ARQUITECTURA
BEEY YSrcattsnmare

FM 10 Formato de mail 10 — Notificacion
desde los Distritos a matriculados que recuperen modulos

Fecha de Emisién: 1/09/23 Emitido  por:  Secretarias | Aprobado por: Res.DSP N° | Rev.1
administrativas DSP y Distritos | 699/23

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfW97eifrdfC4e02uKaH-
99L.zOWgRdWo5j7gPuagEUGFEW5zA/viewform

Responsable de capacitaciones DSP: Arq. Viviana Nieto.
Mail: capacitaciones@capsf.org.ar

Saludos cordiales

FIRMA




COLEGIO DE ARQUITECTOS
PROVINCIA
DE SANTA FE

RESOLUCION DSP-CAPSF N° 700/23 del 22/09/23

Designacion Junta Electoral Provincial para eleccién de autoridades: Periodo 2024-2025
ATENTO:

La realizacion de elecciones por renovacion de autoridades de los distintos érganos de
gobierno del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe y de los miembros del Tribunal
de Etica y Disciplina, de la Comisién Revisora de Cuentas, de los Cuerpos de Asesores y
Jurados de Concurso, para ocupar cargos por el Periodo: 2024 — 2025y,

CONSIDERANDO:

Las potestades conferidas por el Reglamento Electoral del CAPSF en su Art. 2°.
Lo resuelto por votacion y aprobacion por simple mayoria de los miembros de este
Directorio Superior Provincial, en su Reunion N° 346/23 de fecha 22/09/2023,

EL DIRECTORIO PROVINCIAL DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS
DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
Resuelve:

Art. 1° - Desighar como miembros de la Junta Electoral Provincial del Colegio de Arquitectos de
la Provincia de Santa Fe para actuar en las elecciones de renovacion de autoridades a
realizarse el dia 12 de diciembre de 2023, a los matriculados que a continuacion se detallan:

- Arg. BONETTO, Gustavo Miguel Mat. N° 04457 DNI. N° 22.282.812
- Arg. ANGIOLINI, Hernan Andrés Mat. N° 04206 DNI. N° 23.645.756
- Arg. MEGA, Francisco Eduardo Mat. N° 05463 DNI. N° 28.017.461

Art. 2° - Registrese, comuniquese a los designados y archivese.

Arg. Graciela LAUSERO Arq. Rubén PALUMBO
Secretaria CAPSF Presidente CAPSF

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0341) 480 3915. www.capsf.org.ar
colegiodearquitectos@capsf.org.ar. Instagram / Facebook @capsf.ds
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RESOLUCION DSP CAUPSF N° 701/23 del 06/10/23
DERECHO DE MATRICULACION y HABILITACION ANO 2024
VISTO:

Lo determinado por el Directorio Superior Provincial del Colegio de Arquitectura y
Urbanismo de la Provincia de Santa Fe en su Reunion DSP CAUPSF N° 347/23 en la ciudad
de Venado Tuerto, relacionado con la necesidad de fijar el derecho por matriculacion y los
importes correspondientes a la habilitacion anual para las diferentes modalidades en el
ejercicio profesional por las que puede optar el/la matriculado/a, y establecer las fechas de
vencimiento para la Inscripcién Anual correspondiente al afio 2024.

CONSIDERANDO:

Que se impone lo expuesto en el marco de expresas atribuciones conferidas por la Ley
N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199.

El presente tema es analizado y aprobado en Reunion DSP CAUPSF N° 347 del dia 06
de octubre de 2023.

Por ello,

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados
de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:
ARTICULO 1° - Fijar el Derecho de Matriculacion y la Habilitacion para el afio 2024, de las
diferentes modalidades en el ejercicio profesional por las que puede optar el/la matriculado/a,
segun lo determinado por Ley N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199 e integrado por los
respectivos convenios de Matriculacion Interprovincial, estableciendo las fechas de vencimiento
y los importes a abonar, conforme al ANEXO UNICO que forma parte de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2° - Los pagos que se realicen fuera de los vencimientos establecidos llevaran
gastos administrativos y se incrementaran en un 12% mensual. Este interés podra ser ajustado
trimestralmente por Tesoreria Provincial. Las cuotas adeudadas de afios anteriores se
actualizaran al valor vigente del afio en curso.

ARTICULO 3° - El pago anticipado sera emitido con un 2do. Vencimiento, de fecha 29 de
diciembre de 2023.

ARTICULO 4° - Aquellos/as Profesionales Matriculados/as por primera vez, luego de los 2 afios
de recibidos/as, abonaran la habilitacion anual con el valor del pago anticipado del primer
vencimiento sin aplicar interés.

ARTICULO 5° - Los pagos en cuotas seran emitidos con un 2do. vencimiento, que caducara a
los 30 dias del primero. Esta alternativa no habilita al/la matriculado/a a usar el sistema
GESTO, es al unico efecto de facilitar el pago fuera de término, evitando que el/la
matriculado/a deba realizar gestiones administrativas.

ARTICULO 6° - Para los/as profesionales que se hayan matriculado en un todo de acuerdo al
Convenio Interprovincial firmado con el Colegio de Arquitectos de la Provincia de Cérdoba
(CAC) y con el Colegio de Arquitectos de la Provincia de Buenos Aires (CAPBA), como asi
también por el Convenio de Matricula de Aceptacion Reciproca Nacional (FADEA) y/o los que
se firmaren en el afio 2024, se les exigira el certificado de habilitacion y libre de sanciones
éticas de su Colegio de origen, teniendo validez por un mes desde su emision.

ARTICULO 7° La presente resolucion se dicta ad-referéndum de la Asamblea General
Ordinaria de Matriculados/as del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.
ARTICULO 8° - Comuniquese a los Colegios de Distrito y a la Caja de Previsién Social de los
Profesionales de la Ingenieria. Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su
conocimiento y cumplida, archivese.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
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RESOLUCION DSP CAUPSF N° 701/23 del 06/10/23
DERECHO DE MATRICULACION y HABILITACION ANO 2024

ANEXO UNICO

a) Derecho de Matriculacion: Pesos Quince mil ciento cincuenta y seis.......... ($15.156.-)
b) Profesional Habilitado (PH):

Pago contado desde el 30/12/2023 hasta el 12/02/2024:
Pesos Cincuenta y seis mil ciento treintay cuatro...........................l. ($56.134.-)

Pago anticipado 1° vencimiento el 11/12/2023:

Pesos Cuarenta y dos mil CIeN..........veuiiiiiiiiii e ($ 42.100.-)
Pago anticipado 2° vencimiento el 29/12/2023

Pesos Cuarenta y dos mil novecientos cuarenta y
0 0T ($42.942.-)
Pago en cuotas: Tres (3) cuotas iguales, mensuales y consecutivas de Pesos
Dieciocho Mil SEtECIENTOS ONCE.......c.cviviniiiii i, ($18.711.-)

Vencimientos: Cuota N° 1: 11/12/2023; Cuota N° 2: 11/01/2024 y Cuota N° 3:
12/02/2024

c) Profesional Dependiente (PD): El valor es el 80% del costo de la matricula de PH.

d)

Pago contado desde el 30/12/2023 hasta el 12/02/2024:
Pesos Cuarenta y cuatro mil novecientos siete............oooviiiiiiiiiiiiiineninne. ($ 44.907.-)
Pago anticipado 1° vencimiento el 11/12/2023:

Pesos Treinta y tres mil seiscientos ochenta..............c.ooooeiiiiiiiiiciiiinnen, ($33.680 .-)

Pago anticipado 2° vencimiento el 29/12/2023

Pesos treinta y cuatro mil trescientos cincuenta y cuatro
................................................................................................................. ($ 34.354.-)
Pago en cuotas: Tres (3) cuotas iguales, mensuales y consecutivas de Pesos catorce
mil novecientos sesenta y NUEVE. ... ..o ($ 14.969.-)

Vencimientos: Cuota N° 1: 11/12/2023; Cuota N° 2: 11/01/2024 y Cuota N° 3:
12/02/2024

Profesional Interprovincial (MIP): El valor es el 30% del costo de la matricula de PH

2024 en concepto de gastos administrativos.

Pago contado desde el 01/01/2024 hasta el 12/02/2024: Pesos Dieciséis mil ochocientos
(o] =TT | = ($16.840.-)

1.

Convenio Interprovincial suscripto con los Colegios de Arquitectos de la Pcia. de
Cérdoba (C.A.C),

2. Convenio de la Provincia de Buenos Aires (CAPBA)
3.
4. Convenios Interprovinciales que se firmaren en el presente afio calendario.

Convenio de Matricula de Aceptacion Reciproca Nacional (FADEA).

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
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RESOLUCION DSP-CAUPSF N° 702/23 del 06/10/2023
CONTRIBUCIONES ESPECIALES ANO 2024

ATENTO:

Lo determinado por el Directorio Superior Provincial del Colegio de Arquitectura y
Urbanismo de la Provincia de Santa Fe en su Reunion DSP CAUPSF 347/23 de la ciudad de
Rosario, relacionado con la necesidad de determinar las categorias y establecer las fechas de
vencimiento para el pago de las Contribuciones Especiales correspondiente al afio 2024.

CONSIDERANDO:

Que la ley N° 10.653 y su modificatoria Ley N° 13.199, expresamente ha conferido al
DSP las atribuciones para la determinacién de las categorias e importes correspondientes

Que el presente tema es analizado y aprobado en Reunién DSP CAUPSF N°347 del dia
06 de octubre de 2023.

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados
de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

RESUELVE:

Articulo 1° - Fijar los importes correspondientes a las Contribuciones Especiales, conforme los
montos consignados en el ANEXO UNICO que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2° - Los pagos que se realicen fuera de los vencimientos establecidos, se
incrementardan en un 12% mensual. Este interés podra ser ajustado trimestralmente por
Tesoreria Provincial. Las cuotas adeudadas de afios anteriores se actualizaran al valor vigente
del afio en curso.

Articulo 3° - La presente Resolucion se dicta ad-referéndum de la Asamblea General Ordinaria
de Matriculados/as del Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.

Articulo 4° - Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y cumplida,
archivese.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
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PROVINCIA DE SANTA FE

RESOLUCION DSP-CAPSF N° 702/23 del 06/10/2023
CONTRIBUCIONES ESPECIALES ANO 2024

ANEXO UNICO

a) Profesional con Matricula Sin Habilitacion-Adherente (MSH-A): El valor es el 50%
del costo de la matricula de PH.

e Pago contado del 11/12/23 hasta el 30/06/24, Pesos Veintiocho mil sesenta y
][] (= PP ($ 28.067.-)

e Pago anticipado: 1° vencimiento el 11/12/23, Pesos Veintidn mil
CINCUBNEA. ... e ($ 21.050.-)

e Pago anticipado: 2° vencimiento el 29/12/23, Pesos Veintiln mil cuatrocientos
SELENTA Y UMO. ..ttt ceitee et et ($21.471.-)

b) Profesional con Matricula Sin Habilitacién-Adherente Jubilado: Sin costo.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
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RESOLUCION DSP - CAUPSF N° 703/23 del 3/11/2023

COMPOSICION DEL CUERPO DE ASESORES/AS Y JURADOS. SU INTEGRACION,
REQUISITOS y PARIDAD DE GENERO.
VISTO:

El Reglamento de Concursos de Arquitectura y Urbanismo del Colegio de Arquitectos de la
Provincia de Santa Fe que fuera aprobado por Resolucion DSP CAPSF 087/95; la posterior
ampliacion en la composicion de dichos cuerpos por imperio de la Resolucion DSP — CAPSF NRO.
305/2005; la composicion de dicho Cuerpo de Asesores y Jurados de Concurso frente a la existencia
de una lista Unica de candidatos para ocupar cargos electivos que contempld la Resolucion DSP-
CAPSF Nro. 386/08 y las disposiciones de la Ley Provincial 14.002 que dispuso en los érganos
colegiados la paridad de género, hace oportuno la sancién de una nueva disposicion que a la par que
torne aplicable la paridad de género, establezca pautas porcentuales en la composicion del Cuerpo
de Asesores y Jurados que eviten su periddica actualizacion.

CONSIDERANDO:

La primitiva Resolucion DSP - CAPSFNro.087/1995, reglamentd la clasificacion y composicion
de los concursos impulsados por el Colegio Provincial y sus Distritos en el afio 1995, en el incipiente
inicio del Colegio de Arquitectos y Arquitectas, fijando un numero de asesores y jurados
expresamente determinados en su composicion sin perjuicio del nimero de matriculados habilitados
en esa etapa, en nuestra institucion.

En octubre de 2005, es decir diez (10) afios después, una nueva resolucion (CAPSF Nro.
305/2005), modifico la composicién de los cuerpos de asesores y jurados, “sin perjuicio de las
actualizaciones que se puedan adoptar en el futuro...” (art. 1), reiterando la determinacion de un
numero preciso de asesores y jurados en su composicion que, inevitablemente, con el aumento de la
matricula, impone su periddica actualizaciéon en funcidon del creciente nimero de matriculados y
habilitados.

Finalmente, la Resolucion DSP -CAPSF Nro. 386/08,procurd resolver la composicion de
asesores y jurados frente a la posibilidad que se homologuen electoralmente listas Unicas,
disponiendo que si la cantidad de profesionales registrados como asesores y jurados es menor o
igual a la establecida en el Articulo 1 de esa resolucion (22 Asesores y 29 Jurados),
automaticamente se los proclamaba a todos y si, exceden lo establecido en la referida norma, su
composicion se realizara por “orden de mérito”, delegando a la Junta Electoral dicha clasificacion,
priorizando y jerarquizando a aquellos “interesados registrados” que tengan mas antigiedad en su
condicion de tales (Art. 1), quedando derogadas todas las disposiciones que se opongan a la citada
resolucion (art. 2).

En base a dichos antecedentes, interpretamos:

a) que la composicién de los Cuerpos de Asesores y Jurados, deben estar establecidos
porcentualmente para evitar periodicamente su actualizacion;

b) tomando en cuenta que, en la actualidad, sobre 10.505 matriculados/as, los habilitados/as
(PH) son 5.739, el porcentaje debe ser aplicado sobre matriculados/as habilitados/as y de la
matricula sin habilitacion — adherente jubilado/a en la provincia de Santa Fe (PAJ).

c) el porcentaje que implica desplazar el nUmero actual asesoras/es y juradas/os, vigentes a
la fecha, nos permitimos unificarlo en los porcentajes definidos en el Art. 1 de la presente Resolucion.

d) delegar en la Junta Electoral Provincial establecer, en visperas de los procesos electorales
y designada la misma, la que determinara en el futuro, en tiempo y forma y previo a la oficializacion
de las respectivas listas, en funcioén del porcentual de los matriculados/as habilitados/as que integren
el padron hasta 6 meses antes de la fecha que se establezca para las elecciones, definiendo asi la
cantidad de asesores y jurados necesarias/os.
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La Ley Provincial 14.002, sancionada y promulgada en el afio 2020, ha establecido en el
marco de la supremacia constitucional consagrada por el articulo 31 de la Constitucion Nacional el
principio de paridad de género en la composicion de los colegios profesionales, entendiendo por
“paridad de género”, la representacion igualitaria de varones y mujeres en un 50% para cada género
en la conformacion de listas electorales. Dichos principios, no solamente alcanzan a los cuerpos
directivos de los colegios y asociaciones profesionales cuando sus leyes y estatutos asi lo definan.
sino también, interpretamos, a la conformacion y composicién de los Juradas/os y Asesoras/es de
Concurso, atendiendo al hecho que actualmente la matricula del CAUPSF quienes identifican con el
género masculino y el género femenino son similares en su composicion, circunstancia que legitima
constitucionalmente, principios que nuestra Constitucion Provincial se obliga a promover en su
articulo 8, la Constitucion Nacional en su articulo 16 y el Pacto de San José de Costa Rica y
diferentes convenciones internacionales con jerarquia constitucional lo habilitan. En consecuencia,
en la composicion de los cuerpos de asesores/as y jurados/as deberan conformarse con paridad de
género tanto en asesores/as como en jurados/as, titulares y/o suplentes, de tal manera que, en caso
de la existencia de diferentes listas, y en la proporcidon que pueda corresponderles, se intercalaran
los géneros de tal manera de respetar la paridad de género, delegando al Tribunal Electoral dicha
composicion.

El Directorio Superior Provincial en su Reunién Nro. 348 de fecha 03/11/2023, en el
entendimiento que la composicion del Cuerpo de Jurados y Asesoras/es de Concursos se han
constituido por imperio de resoluciones de DSP, interpreta, en el marco de la supremacia
constitucional que dispone el art. 31 de la CN, que la presente resolucion, vinculada a la paridad de
género y a la composicion del Cuerpo de Jurados y Asesoras/es de Concursos se pondra,
inmediatamente de aprobada, su vigencia, por ello;

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:

Art. 1°: La composicién de los cuerpos de asesoras/es y jurados se fijara porcentualmente tomando
a sus efectos para el cuerpo de jurados el 1 % para para los Distritos 1y 2 y el 2% para los Distritos
3, 4, 5y 6 sobre la cantidad de matriculados/as habilitados/as (PH) y de la matricula sin habilitacion —
adherente jubilado/a (PAJ) en la provincia de Santa Fe y en cada uno de los Distritos, seis (6) meses
antes de la fecha fijada para el acto electoral. Para el cuerpo de asesores/as se establece el 70% de
los Jurados en todos los Distritos, seis (6) meses antes de la fecha fijada para el acto electoral. En
los casos en que el numero dé con decimal, se redondea segun légica matematica.

Art. 2°: Establecer como condicién para integrar el cuerpo de Asesoras/es y Jurados un minimo de 5
anos de graduada/o y 2 afos consecutivos con matricula habilitante.

Art. 3°: Delegar a la Junta Electoral Provincial establecer en vispera de las elecciones y una vez
conformada la mencionada Junta, la determinacion del numero en la composicién del Cuerpo de
Jurados y Asesoras/es de Concurso que corresponda conforme el indice porcentual establecido en el
Art.1 de la presente Resolucion sobre el nimero de matriculados/as habilitados/as (PH) y PAJ.

Art. 4°: Establecer el principio de paridad de género en la composicion de listas de jurados y
asesoras/es de concurso, siendo el 50% para cada género.

Art. 5°: Comuniquese a los Directorios de los Colegios de Distrito. Hagase saber a la Junta Electoral
Provincial del CAUPSF.

Art. 6°: Deroguese toda resolucion que se oponga a la presente. Publiquese en la Pagina Web del
CAUPSF para su conocimiento y cumplida, archivese
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RESOLUCION CAUPSF - DSP N° 704/23 del 03/11/23

REGLAMENTACION RES. DSP- CAUPSF N° 621/21 SOBRE LA LIQUIDACION
DE APORTES POR ESTRUCTURAS

VISTO:

Que mediante Resolucion DSP- CAUPSF N°621/21 se dispuso dejar sin
efecto la Resolucion DSP- CAUPSF N° 557/17 del 31/03/17 en cuanto refiere al
calculo de aportes profesionales correspondientes a las tareas relacionadas con las
estructuras en general, excluyendo a lo establecido en el articulo 52°, inciso b) del
Arancel Profesional vigente, en lo referente a: a) proyecto y calculo; b) direccién de
obra; c) representacion técnica y d) relevamiento de silos.

CONSIDERANDO:

Que a los efectos de la determinacion de los aportes a que alude el Art. 1ro.,
de la Res. DSP- CAUPSF N° 621/21 se procedera en lo pertinente, conforme lo
dispone la ley N° 4114 en sus articulos 59° y siguientes, el Directorio Superior
Provincial, dispone reglamentar su aplicacion conforme lo establecido en la presente
resolucion.

Que en el marco del acuerdo establecido con los Colegios Profesionales de la
Ingenieria Civil y Maestros Mayores de Obra y Técnicos, en el cual se comprometen
a respetar que a igual tarea, igual honorarios de referencia, iguales aportes, siendo
esta la condicién fundamental para mantener ante la sociedad una propuesta que le
permita a la misma la libertad de eleccion en igualdad de condiciones entre los tres
(3) Colegios.

Que el tema ha sido tratado y aprobado en Reunién de DSP N° 348 del 3 de
noviembre de 2023.

Por ello;

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve:

Articulo 1°- Establecer, hacer saber y exhortar a los Municipios o Comunas a los
fines que no den curso a pedidos o certificaciones de "final de obra" si no registran
abonados los aportes correspondientes a proyecto, direccidon y/o representacion
técnica de la estructura.

Articulo 2° - A los fines de determinar los honorarios por las obras comprendidas en
la presente:

A. Los honorarios correspondientes a las tareas profesionales, referente a las
estructuras de hormigon armado, sélo se consideraran incluidos dentro de
los devengados por proyecto y ejecuciéon de la obra general, Unicamente en el
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caso de construcciones en que dichas estructuras apoyen sobre muros
portantes, o cuando se trate de viviendas unifamiliares con estructuras mixtas
que encuadren en las categorias 3ra. B, C y D de las Obras de Arquitectura
(Art. 58° del Arancel).

B. Para las restantes estructuras de hormigon armado, los honorarios minimos
de proyecto y ejecucion de la obra general se liquidaran aplicando segun
corresponda, el Cuadro N°1 o el N° 2 Art. 61 del Arancel vigente, de acuerdo
al tipo de estructura. Cuando no se aplique el computo y presupuesto con el
valor de la obra, el monto de obra de la estructura debe calcularse en base a
los siguientes porcentajes predeterminados:

3ra. Ingenieria:
e Edificios con estructuras independientes o mixtas de PB. y hasta 3
plantas altas. ... 20% MOA

4ta. Ingenieria:
e Edificios de hasta 10 plantas, incluidas las de los

SUDSUEIOS. ... e 25% MOA
e Edificios de hasta 20 plantas, incluidas las de Ilos
SUDSUEIOS. ... 30% MOA
e Edificios de mas de 20 plantas, incluidas las de los
SUDSUEIOS. ... 35% MOA
e Edificios para cocheras, o su entera superficie destinada a ellas en
edificios con otro destino...........c.cooviiviiiiii i 50% MOA

A los efectos del computo del niumero de plantas, no se considerard como
tales aquellas que albergan dependencias y servicios generales del edificio,
como por ejemplo salas de maquinas, accesos a terrazas, lavaderos, casa del
portero, tanques, subsuelos de incineracion, compactacion, plantas
transformadoras, etc.

C. Los honorarios correspondientes a las tareas profesionales referente a las
estructuras metdlicas y/o de madera, sélo se consideraran incluidos dentro
de los devengados por proyecto y ejecucion de la obra general, Gnicamente
cuando dichas estructuras no tengan luces mayores de 5mts., o cuando se
trate de viviendas unifamiliares que encuadren en las categorias 3ra. B, Cy D
de las Obras de Arquitectura (Art. 58° del Arancel).

D. Para las restantes estructuras metalicas y/o de madera, los honorarios
minimos de proyecto y la ejecucién de la obra general, se liquidaran segun el
cuadro N°1 y 2 del Art. 61 del Arancel vigente. Cuando no se aplique el
computo y presupuesto con el valor de la obra, el monto de obra de la
estructura se determinara utilizando la tabla de indices relativos que se
describe a continuacion:
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4ta. Ingenieria:

a) Metdlica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura menor

oigualabmetros.......ccoovviiiiii 0.15
b) Metélica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura

MaYor @ 5 MEeIIOS. ..o e 0.18
c) Metdlica Reticulada c/luz mayor a 12metros y altura

MAYOT @ 5 METIOS. . ettt e eeae e 0.20
d) Metalica Inercia variable c/luz mayor a 12 metros .............. 0.25

E. Se elimina la 6ta. Categoria de Ingenieria.
Articulo 3° - Comunicar a visadores a los fines de la implementacion de la presente.

Articulo 4° - La presente Resolucion entrara a vigencia a los 30 dias a partir de
firmado el Convenio con los Colegios.

Articulo 5° - Derogar la Res. DSP- CAUPSF N° 633/21.

Articulo 6° - Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y
cumplida, archivese.
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RESOLUCION DSP- CAUPSF N° 705/23 del 03/11/23
MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Actualizacién Octubre 2023
VISTO:

La necesidad de actualizar y rever criterios establecidos en el Manual de Procedimiento
puesto en vigencia por Res. DSP CAPSF N°507/12, manteniendo el principio de ordenar y
optimizar los recursos humanos, fisicos, econdmicos y de gestion.

CONSIDERANDO:

Que en el marco de la implementacion de un sistema de gestion de la calidad de
acuerdo con la Norma ISO 9001 vigente, se ha creado la Comision GesTO, cuyo objetivo es la
revision y acuerdo de los procesos establecidos en la institucion,

Que se impone la necesidad de plasmar dicho trabajo con la aprobacién de criterios
acordados por esta Comision,

Que se ha establecido y consensuado una metodologia para identificar las secciones
del Manual de Procedimiento (ANEXO de Res. DSP CAPSF N°507/12) que se revisaron y
modificaron o ratificaron en los periédicos encuentros,

Que el ANEXO que se integra a esta resolucién, traza el procedimiento que los
visadores técnicos deben acatar como obligatorio a partir de 01/01/24, a efectos de posibilitar la
publicidad y conocimiento de la nueva norma procesal.

Que el DSP ha tratado y debatido el tema en su reunion N° 348/23.

Por todo ello,

EL DIRECTORIO PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
Resuelve:

Articulo 1°- Disponer la vigencia en el ambito de jurisdiccion del CAUPSF, del Manual de
Procedimiento, que se incorpora como Anexo uno de la presente y como parte integrante.

Articulo 2°- Establecer que los puntos que se modifican en el MANUAL DE PROCEDIMIENTO
son:

SECCION A - De los TRAMITES: Del Profesional y de la Oficina Técnica

- Anulacién de Expedientes.

- Atencion de los Tramites Web.

- Baja de matricula por jubilacion.

- Convenios de Aportes para Tareas Profesionales.

- Devolucién de Aportes - Traspaso.

- Gasto administrativo

SECCION B - De la DETERMINACION DE APORTES
- Introduccion

- Aportes a la Caja de Prevision.

- Aportes por Tareas de Conduccion Técnica.

- Correccion de los Expedientes — Determinacion de los Estados
- Criterios para el Calculo de los aportes.

- Estado de los Expedientes.

- Modificacion de Saldos.

SECCION C - De los TIPOS DE EXPEDIENTES
- Expediente de Eximicion de Aportes Vivienda Propia.
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ANEXOS

- EXTENSION DE VIGENCIA CONTRACTUAL

- SOLICITUD BAJA DE MATRICULA

- RECONOCIMIENTO DE DEUDA/CONVENIO DE PAGO DE APORTES

- SOLICITUD DE DEVOLUCION DE APORTES

- RESCISION DE LAS TAREAS PROFESIONALES ENCOMENDADAS con profesional entrante
- RESOLUCION DE LA TAREAS PROFESIONALES ENCOMEDADAS

- LIQUIDACION DE APORTES

Articulo 3° - Derogar la Resolucion DSP N° 507/12 y toda aquella que se oponga a la
presente.

Articulo 4° - Establecer puesta en vigencia a partir de 1/01/2024.

Articulo 5° - Publicar la resolucion en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento vy el
anexo (MANUAL DE PROCEDIMIENTO) en sistema GesTO, y cumplida, archivese.

Arg. Graciela LAUSERO Arg. Rubén PALUMBO
Secretaria CAPSF Presidente C APSF


https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#bookmark=id.4anzqyu
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ANEXO |

RESOLUCION DSP- CAUPSF N° 705/23 del 03/11/23

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ACTUALIZACION

Uso exclusivo de Oficina Técnica
para visadores y visadoras CAUPSF

Vigencia de la actualizacion: 01 de enero de 2024
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OBJETIVOS

Con la implementacién del Sistema GesTO como programa de liquidacion de aportes minimos
(Res. DSP-CAUPSF N° 336/2006) se puso de manifiesto la diversidad de criterios de correccion
en las diferentes Oficinas Técnicas de los distritos del CAUPSF.

Es tarea de la gestion institucional ordenar y optimizar los recursos, tanto humanos, fisicos como
economicos y dejar establecido el presente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS cuyo objetivo
primordial es que se constituya en herramienta de consulta permanente, que unifique y generalice
las normas que regulan las acciones de VISADORES y trabajadores de las Oficinas Técnicas de los
Distritos del CAUPSF.

En la génesis del mismo se previé que tenga una actualizacion permanente de acuerdo a las
diferentes modificaciones que se vayan operando como consecuencia de la implementacién de
diferentes politicas que instrumente la institucion. No es un documento cerrado en si mismo.

Esta actualizacion de enero 2024, consta de tres secciones: DE LOS TRAMITES, DE LA
DETERMINACION DE APORTES y DE LOS TIPOS DE EXPEDIENTES; y una 4° Parte que es el
ANEXO donde se muestran los modelos, planillas y todos lo4 asistentes necesarios para guiar a los
profesionales. Se muestran en texto sombreado en color gris los cambios respecto de la revision
anterior.

El presente documento se encontrara alojado en el Sistema GesTO a disposicion de los visadores
para su consulta inmediata.

FUNCION PRINCIPAL DE LOS VISADORES

Los VISADORES del CAUPSF deberan cumplir en el ambito de los respectivos Distritos, las tareas
profesionales que enunciativamente se exponen a continuacion y sin perjuicio de las que se puedan
incorporar en el futuro en atencion a las modalidades propias que surjan de la legislacion vigente y
de la naturaleza de la encomienda.

o Verificacion del monto de Aporte por tareas profesionales convenidas en correspondencia
con la tarea desempefiada por el profesional.
Evacuacion de consultas orales y/o escritas realizadas por profesionales.
Elaboracion de Informe Técnico a requerimiento del Directorio de Distrito.
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o Verificacion y labrado de Acta de
Constatacion en Obras (Ex Res. CAUPSF-DSP
N° 206/03 “Registro de Obras Irregulares de
CAUPSF). Habiendo verificado que no ha
ingresado  tramite alguno de una obra
denunciada, el Colegio de Distrito puede

disponer que un VISADOR sin ingresar a la obra, constate:
e Laexistencia de la misma y la veracidad de los datos consignados.

e Elestado yavance de la obra.
e La existencia del Cartel de Obra.
e Colaboracién con la implementacién de

los Convenios de Digitalizacién de Tramites

Municipales y su integracion con el Sistema GesTO.

INDICE

A - De los TRAMITES: Del Profesional y de la Oficina Técnica pag. 5

1. Acta de Paralizacién de Obra, pag. 5.

Anulacion de Expedientes, pag.6.
Atencion de los Tramites Web, pag.7.
Baja de matricula por jubilacion, pag 10.

Devolucién de Aportes, pag.12.

. Devolucion de Expedientes Fisicos, pag. 14.
10. Generacion de Certificados. Pag. 15.

11. Ingreso de Expediente, pag. 15.

©CoNOo R W

Anulacion de Certificado de Aportes Definitivos, pag. 5.

Convenios de Aportes para Tareas Profesionales, pag. 10.
Determinacidn del usuario habilitado e ingreso al sistema, pag 12.

12. Ingreso de una nueva liquidacion a un expediente existente, pag. 16.
13. Inhibicién de correccion de expedientes propios por parte de los visadores, pag. 17.

14. Prescripcion de Aportes al CAUPSF, pag. 17.
45 Presentacion de Legajo Minimo, pag. 17.

16. Rescision y/o Resolucidn de Direccién de Obra / Conduccion Técnica, pag. 18.

17. Acceso a la Informacion. Interés legitimo, pag. 19.

18. Asignacion y Re-asignacion de expedientes, pag. 20.

19. Reclamos de Aportes Pendientes de Pago y Actualizacion de Archivos de Expedientes, pag. 20.

20. Gasto administrativo, pag 22. NUEVO
21. Consultas Previas al Ingreso de Expedientes,

pag. 22. NUEVO

B - De la DETERMINACION DE APORTES pag. 25

Introduccidn, pag. 25 NUEVO

Antecedente, pag. 29.
Aportes a la Caja de Prevision, pag. 29.

Aportes dentro de Tolerancia, pag. 30.
Aportes Diferenciales, pag. 30.

©CoOoNaRwND =

Actualizacion de los Aportes por Tareas Preliminares, pag. 29.

Aportes de Representante Técnico en Obras Publicas, pag. 30.

Aportes Minimos a exigir por parte del CAUPSF, pag. 31.
Aportes por Honorarios de Obra Publica, pag. 31.
Aportes por Tareas de Conduccion Técnica, pag. 32.
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COLEGIO DE 10.  Aportes por Tareas de Tasacion, pag. 32.
CAU ARQUITECTURA 11.  Correccibn de los Expedientes -
Y URBANISMO Determinacién de los Estados, pag. 32.
PSF PROVINCIA DE SANTA FE  12.  Criterios para el Calculo de los aportes, pag.
S
13.  Estado de los Expedientes, pag. 36.
14. Modificacion de Saldos, pag. 38.
15. Aranceles diferenciales aplicables en Convenios de Cooperacion, de Normalizacién y de
Normalizacién Documental de obra construida con municipios y comunas, pag. 44.
16. Documentacion de plano extraviado y obra no registrada anterior a sancién de la Ley 4114, pag. 45.
17. Estructuras,pag.45.

C - De los TIPOS DE EXPEDIENTES pag.47

Expediente de Ampliacién / Conforme a Obra / Cambio de Proyecto, pag. 47.
Expediente de Eximicién de Aportes por Casos Especiales, pag.48.
Expediente de Eximicidn de Aportes Vivienda Propia, pag. 48.

Expediente de Obra Especial, pag 50.

Expediente de Proyecto Repetitivo, pag. 50.

Expediente de Resguardo Intelectual, pag. 51.

Expediente de Tarea a Riesgo, pag. 51.

Expediente de Tareas en Servicios de Higiene y Seguridad en el Trabajo, pag. 52.
. Expediente de Urbanismo, pag. 53.

0. Expediente Relevamiento de Viviendas de Caracter Social, pag. 54.

1. Expedientes con cambios en tareas profesionales liquidadas, pag. 54.

S9Nkl wNd =

ANEXOS pag. 55

1. ACTA DE CONSTANCIA DE PARALIZACION DE OBRA y suspension de la ejecucion de las tareas

de Conduccion o Direccion o Representacion técnicas convenidas, pag. 55.

EXTENSION DE VIGENCIA CONTRACTUAL, pag. 58.

SOLICITUD BAJA DE MATRICULA, pag. 60.

RECONOCIMIENTO DE DEUDA/CONVENIO DE PAGO DE APORTES, pag. 62.

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE APORTES , pag. 64.

CONSTANCIA DE DEVOLUCION DE EXPEDIENTES TECNICOS, pag. 65.

RESCISION DE LAS TAREAS PROFESIONALES ENCOMENDADAS, pag.66.

RESCISION DE LAS TAREAS PROFESIONALES ENCOMENDADAS con profesional entrante,

pag. 67.

9. RESOLUCION DE LA TAREAS PROFESIONALES ENCOMEDADAS, pag 68.

10. LIQUIDACION DE APORTES, pag. 69.

11. REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL, pag. 73.

12. PLANILLA de SUPERFICIES, pag. 74.

13. INFORME TECNICO, pag. 75.

14. ACTA DE RECEPCION PROVISORIA, pag. 77.

15. ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA 1, pag. 78.

16. ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA 2, pag. 79.

17. ORDEN DE SERVICIO, pag. 80.

18. MODELO DE CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE COMUNA / MUNICIPALIDAD Y
COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, pag. 81.

19. MODELO DE CONVENIO DE NORMALIZACION DOCUMENTAL ENTRE COMUNA /
MUNICIPALIDAD Y COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, pag. 82.

20. MODELO DE CONVENIO DE NORMALIZACION ENTRE COMUNA Y COLEGIO DE
ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, pag. 83.
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COLEGIO DE 21. NOTA PARA DEVOLUCION DE
CAU ARQUITECTURA APORTES DE CAJA 2DA.
Y URBANISMO CIRCUNSCRIPCION, pag. 84. NUEVO
PSF PROVINCIA DE SANTA FE

DESARROLLO TEMATICO

NOTA: Cualquier decision en contrario 0 que no se encuentre contemplada en este Manual de
Procedimiento debe comunicarse a la Coordinacion Técnica Provincial, a los fines que la misma,
luego de la consideracion del Directorio del DSP pueda incorporarlo al presente, aunque se trate de
un criterio particular de un Distrito.

A - DE LOS TRAMITES: del Profesional - de la Oficina Técnica

01. Acta de Constancia de Paralizacion de Obra.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 208/03)

En todo expediente iniciado ante el Colegio, el comitente y el profesional pueden disponer de la
“Paralizacion de Obra”, significando que:

e Continda la relacion contractual entre ambas partes.

e Se suspende la obligatoriedad de la habilitacion anual profesional.

e Se suspende la responsabilidad del profesional ante la autoridad municipal, mientras esté
vigente el “Acta de Constancia de Paralizacion de Obra y Suspension de la ejecucion de las
tareas de Conduccion — Direccién - Representacion técnica convenidas” pasando a ser
responsabilidad exclusiva del propietario/comitente la reanudacién de las obras sin
comunicar debidamente la suspension del acta correspondiente.

Requisitos: EI PROFESIONAL debe adjuntar al expediente el “Acta de Constancia de Paralizacion
de Obra y suspension de la ejecucidn de las tareas de Conduccion - Direccidn - Representacion
técnicas convenidas” (ver Modelo en Anexo 1), y la constatacion del avance de obra (Art. 4° del Acta
de Constancia de Paralizacién). Debera contar con firma y sello de recepcién de la autoridad
municipal correspondiente para acreditar que ha sido notificada.
El porcentaje de avance de obra declarado debe ser igual o inferior al aporte realizado.
Pasos a seguir por el profesional:

1. Sube al expediente el Acta de Constancia de Paralizacion de Obra.
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COLEGIO DE 2. Acerca al Colegio en papel el Acta de
CAU ARQUITECTURA Constancia de Paralizacion de Obra para que
PSF Y URBANISMO sea recibida y sellada por el visador.
PROVINCIA DE SANTAFE 3, Presenta el Acta de Constancia de
Paralizacion de Obra, sellada por el Colegio, en
el municipio 0 comuna
4. Sube al expediente el Acta de Constancia de Paralizacion de Obra en la que conste que fue
recibida por el municipio 0 comuna, o la constancia de recepcion emitida por los mismos.

Procedimiento: ElI VISADOR controlados los requisitos coloca el expediente en “Estado 7 =
Paralizacion de Obra”

ANEXO 1. Acta de Constancia de Paralizacion de Obra y Suspension de la ejecucion de las tareas de Conduccién -
Direccion - Representacion Técnica convenidas

02. Anulacién de Certificados de Aportes Definitivos.

Los certificados deben reflejar la realidad del expediente, por tanto, se deben anular todos
aquellos que se contrapongan a esto.

Corresponde eliminar un Certificado, especialmente si es definitivo cuando:
e Ocurre una rescision o resolucion de tareas. Ej: expediente con Definitivos por una Obra
Nueva y renuncia a la Direccidn de Obra. El/los certificados expedidos deben ser anulados.
e Ocurre un cambio de tareas. Ej: a solicitud de la municipalidad una Reg. Parcial y Obra
Nueva es cambiada por Obra Nueva. El/los certificados emitidos deben ser anulados.

Procedimiento: Es una operacion manual que puede realizar el VISADOR desde, >>> Anulacién
de Certificacion

03. Anulacion de Expedientes.

La anulacién de expedientes ES AUTOMATICA POR SISTEMA GESTO, o puede
ser MANUAL ejecutada por un visador.

Es automatica cuando el Sistema verifica lo siguiente: (Se anula cuando se verifican
secuencialmente estas situaciones, y se verifica que se presentan “todas”).

Con fecha de ingreso anterior a 45 dias del dia de la fecha.
En estado '0-Ingresado’.

Sin aportes realizados (Colegio y/o Caja).

Sin boletas de aporte vigentes (Colegio y/o Caja)

Sin certificados emitidos.

Sin existencia de documentos

RN =

Previamente, se avisa por mail al profesional sobre la anulacion automatica que se va a realizar.

Es manual ejecutada por un visador cuando:
1. El expediente esta duplicado.
2. Existié un error en la generacion del expediente.
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COLEGIO DE 3. Se trata de un expediente en el que no se
CAU ARQUITECTURA comprueba existencia de documentos que

PSF Y URBANISMO demuestren la tarea intelectual (ej. No se
PROVINCIA DE SANTAFE  observa existencia de plano municipal o

croquis).

Asesorar al profesional y explicarle que debe emitir la boleta para pagar el gasto administrativo.
Hay que informar que el sistema generara avisos de gastos pendientes de pago. Este gasto se
actualizara con cada cambio de numero base..

Requisito:
e Entodos los casos el profesional debe solicitar por tramite web la “Anulacion del

Expediente”, argumentando el motivo del pedido.

Procedimiento:
e En todos los casos el visador procede a la anulacién mediante la opcion >>> “Anular
expediente técnico” pasando el expediente a “Estado 6 = Anulado”. El sistema eliminara
las liquidaciones y todos los documentos referenciados al expediente

Para otras situaciones, SIEMPRE sera el Directorio de Distrito quien decida si corresponde
su anulacion.

Requisito:
o Elprofesional debe solicitar por trdmite web la “Anulacion del Expediente”, en la opcion >>>
“Anulaciéon de expediente”, argumentando el motivo del pedido por medio de una nota
que debera adjuntar como documento digital al expediente.

Retomar expedientes anulados
e Para retomar un Expediente Anulado por el Sistema automéaticamente, el PROFESIONAL debe
solicitarlo por tramite web, aclarando los motivos por los cuales desea retomarlo. EI VISADOR
primero debe cambiar a un estado previo, por e]. “Estado 2 = Observado”, y después a “Estado 5 =
En Revisién de OT". Luego, el PROFESIONAL vuelve a cargar las liquidaciones y procede como
cualquier expediente comun.

04. Atencion de los tramites web

e EIPROFESIONAL puede utilizar la web para realizar comunicaciones, solicitar cualquiera
de los tramites relacionados con el tratamiento del expediente. Ej.: Anulacion de liquidacion,
Revisién del Expediente, Certificado de Aportes Definitivos, etc.

e EIVISADOR al atender este tramite, puede “Aceptarlo” o “Rechazarlo”.

Siempre se debe escribir en campo “motivo” un breve detalle referido al resultado del anélisis
del trdmite y se debe indicar al profesional los pasos a seguir.

En todos los casos, si el tramite es “Aprobado” u “Observado”, el sistema envia un mail
automatico al profesional, indicando el nimero de expediente, el comitente, el tipo de tramite y
el motivo.

Diferentes casos:

1. Solicitud de “Anulacién de Liquidacion’. Para proceder a la anulacién, el VISADOR debe
controlar que el PROFESIONAL haya cargado previamente la liquidacién rectificatoria
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COLEGIO DE debidamente “firmada” y que esté correcta
CAU ARQUITECTURA respecto a las tareas completas, los % de los
PSF Y URBANISMO aportes, efc.

PROVINCIA DE SANTA FE

”

2. Solicitud de “Anulacién de Expediente
Ver A —03. “Anulacion de expedientes”

Solicitud de “Rectificacion de Liquidacion”

Cuando es utilizada como “Anulacion de Liquidacion”, se procede como en el inc 1).
Cuando se comunica que se necesita se rectifiquen las boletas para aportar los % que se
convinieron; el VISADOR debe tramitar la “Modificacion de Saldos” (la realiza o solicita su
realizacion), esperar la misma, y se “Acepta”.

. Solicitud de “Liquidacion Definitiva” \Ver B — 13. “Estado de los expedientes”
o Verificar si el legajo minimo esta completo y correcto; debe cumplir con lo estipulado en
seccion B.13 Estado de los expedientes, seccion liquidacion definitiva. El tramite sera
‘Aceptado” 0 “No aceptado”, segun corresponda.

5. Solicitud de “Revision de expedientes y documentos digitales \er B.11 Correccion de

los Expedientes — Determinacion de los Estados

o Si se verifica que el Legajo Minimo esta completo se procede a corregir el expediente y se
colocard el estado pertinente. El tramite sera “Aceptado” o “No aceptado”, segun
corresponda.

e Cuando el Expediente se aprueba, se debe “Aceptar” el tramite; en caso de estar incompleto
o incorrecto se debe “No Aceptar”

Otros ejemplos:

e Informar cambios de profesional (desvinculacion): Para ello debe adjuntar en “Documentos
Digitales” la nota correspondiente.

o Solicitud de revisién de los documentos digitales, previo a la realizacion de los depdsitos de
los aportes. Se debe dar curso, aceptando o no el tramite, segun se corresponda con la
verificacion realizada por el visador. El expediente quedara en Estado “Observado”.

o Avisar que abonaron las boletas: Cuando las boletas del CAUPSF fueron depositadas y
no se registran en el Gesto, y ha transcurrido mas del plazo estipulado: En primer lugar,
se debe verificar que el pago haya sido efectuado en las instituciones o medios habilitados
que se indican al pie de las boletas de aportes. Si el pago fue efectuado en éstos, el
PROFESIONAL debe escanear la boleta del CAUPSF vy el ticket de pago y anexarlos al
expediente como documento digital. EI VISADOR debe enviar un correo electronico
a contaduria@capsf.org.ar, para que la misma proceda a su acreditacion. En el caso de
aportes a la Caja de Prevision, el PROFESIONAL debe dirigirse a la misma con la boleta y
ticket de pago y realizar el tramite correspondiente para que sea acreditada. Cuando el
PROFESIONAL verifica que las boletas fueron acreditadas debe solicitar nuevamente la
revision del expediente.

e Cuando las boletas del CAUPSF fueron pagadas duplicadas y no aparece la boleta: En
primer lugar, se debe verificar que el pago haya sido efectuado en las instituciones o medios
habilitados que se indican al pie de las boletas de aportes. Si el pago fue efectuado en
éstos, el PROFESIONAL debe escanear las boletas del CAUPSF vy los tickets de pago y
anexarlos al expediente como documento digital. EI VISADOR debe enviar un correo
electrénico a contaduria@CAPSF.org.ar, para que la misma proceda a su tratamiento. En
el caso de aportes a la Caja de Previsién, el PROFESIONAL debe dirigirse a la misma con
las boletas y tickets de pago y realizar el tramite correspondiente para que sea tratado.
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COLEGIO DE Cuando el PROFESIONAL verifica que el caso
C A U ARQUITECTURA fue tratado debe solicitar nuevamente la revision

PSF Y URBANISMO del expediente.

PROVINCIA DE SANTA FE
6. Solicitud de “Anulacion de Documento
Digital”.

e Es utilizado por el PROFESIONAL para cambiar un documento digital.

e Esa criterio del VISADOR “Aceptar” 0 “No Aceptar” el mismo, ya que este cambio debe ser
debidamente justificado, si decide que es importante que el documento permanezca
relacionado al expediente debe aclarar los motivos y dejarlo como “Revisado”, para que no
se elimine definitivamente.

e Los documentos anulados se eliminan definitivamente del sistema pasados los seis meses.

7.Solicitud de “Cartel de Obra”. Sélo algunos Distritos brindan el servicio (CAUD 2, 3, 4). En

algunos casos es un tramite atendido por las Oficinas Técnicas.

e El tramite esta disponible en GesTO desde menu principal. El profesional puede verlo sin
necesidad de ingresar al expediente.

e Tramite Cartel de Obra CAU D2:

Es un beneficio que le brinda el Distrito al Profesional y es un subsidio con un importe que va

variando.

1. El profesional interviniente solicita el "Subsidio de cartel de obra reglamentario" mediante el
ingreso del tramite correspondiente en el sistema GesTO.

2. Elsistema registra el tramite (previa verificacion que no haya solicitud preexistente) y envia
un mail al solicitante con el formulario de solicitud completo segtin modelo al pie.

3. El profesional presenta el formulario (debidamente sellado y firmado por todos los socios
intervinientes) en el taller grafico de su eleccion.

4. Periddicamente (semanal, quincenal o mensual), el taller gréfico presenta el lote de
subsidios retirados en el periodo en el Area de la Tesoreria del Distrito 2.

5. El empleado del area de la tesoreria del distrito controla y registra el otorgamiento en la
seccion de tramites web y los procesa.

o Tréamite Cartel de Obra CAU D3:

El cartel de Obra es gratuito para el profesional.

1. El profesional completa la solicitud por medio de un trémite generado en el Sistema GesTO.

2. Llega la solicitud a la Oficina Técnica, la misma corrobora si corresponde y envia correo
electrénico a la secretaria administrativa.

3. La Secretaria del Distrito, gestiona la confeccidn del mismo, realiza el pedido a la Imprenta.
y realiza la logistica de entrega, especialmente con los profesionales que no residen en
Venado Tuerto. (Cada 15 dias aproximadamente se recepcionan los carteles por parte de
la imprenta)

e Tramite Cartel de Obra CAU D4:

El cartel de Obra es gratuito para el profesional.

1. El profesional completa la solicitud por medio de un tramite generado en el Sistema GesTO.

2. La Oficina Técnica tramita la confeccién del cartel.

3. La Oficina técnica envia el formulario chequeando previamente si corresponde y envia por
correo electronico el mismo a la Imprenta. La misma completa el formato base con los datos.

4. Cada 15 dias aprox. entrega al Colegio y son entregados al profesional organizando
logistica de entrega para los profesionales que no residen en Casilda.
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA 8.Casos especiales

PSF Y URBANISMO o Agregar socios participantes (dentro de
PROVINCIA DE SANTAFE  Jos 30 dias del ingreso del expediente y sin
aportes realizados): Se comunica el olvido de
la participacion de un socio. Para ello debe
informar el Nombre del socio, matricula y % de participacion en la sociedad. (Si
correspondiere deben adecuarse las liquidaciones). Este tramite tiene una demora adicional
ya que no es resuelto en la Oficina Técnica. EI VISADOR debe enviar un correo a
ctp@CAPSF.org.ar, en el que indicara N° de expediente, nombre y matricula del
profesional que entra y el % de participacion. El coordinador re-enviara el pedido a
soporte@CAPSF.org.ar . Realizada la incorporacion del profesional solicitado, se debe
“‘Aceptar” el tramite. Si ocurriera que se solicita la incorporacion de un socio, con
aportes de la Caja de Prevision realizados (dentro de los primeros seis meses); previo
a comenzar con el procedimiento establecido, el Visador se comunicara con la respectiva
Caja de Prevision y consultara la posibilidad de la incorporacién, con el correspondiente
tramite de traspaso de aportes. Con la aprobacion de la misma se procede como se explica
en el parrafo anterior.

Solicitud de extension del plazo de reclamo de aportes pendientes / Ampliacion de Contrato:
Debe aclarar el motivo de la misma, indicar el porcentaje de avance de obra y realizar los
aportes por dicho avance. El plazo de la prorroga es hasta 24 meses. EI VISADOR debe ir
a “Modificar expediente” y cambiara la fecha de vencimiento. Transcurrido el plazo
concedido, nuevas solicitudes de prérroga podran otorgarse de manera provisoria, pasando
a “Estado 5 - En Revision OT. Ante reiterados pedidos de plazo, se elevara a Directorio de
Distrito.

Para dar curso al tramite de extension de plazo de reclamo de aportes pendientes, el
profesional debe indicar y justificar el avance de obra.

Para dar curso al tramite de ampliacién de contrato, el profesional debe utilizar el Anexo 2.

Error en la eleccion de la localidad: El PROFESIONAL solicita el cambio de localidad. Si el
error en la localidad implica otra Circunscripcion de la Caja de Prevision, y en el caso de
que se hayan efectuado los aportes antes de la emision de la boleta en modo correcto,
debera dar aviso a ambas circunscripciones para que los mismos sean transferidos. El
VISADOR debe verificar que no signifique un cambio de Distrito; y si significa un cambio,
debe colocar en forma manual el Distrito correcto, y solicitar a Coordinacién Técnica la re-
asignacién del expediente al visador correspondiente. Es responsabilidad del visador
realizar el control de Distrito y verificar que el cambio se haya realizado en el sistema.

Solicitud de devolucién de aportes: Ver A — 08. “Devolucion de aportes”
Acta de Paralizacion de Obra: Ver A - 01. “Acta de Paralizacion de Obra”

Generacion de Certificados: Ver A -10. “Generacion de Certificados”

05. Baja de Matricula por Jubilacion.

(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 417/09)

Si tiene varios expedientes abiertos debe realizar los aportes cerrando los mismos antes de la
solicitud de la baja, resolver o rescindir la encomienda.
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COLEGIO DE Requisitos: EI PROFESIONAL solicita por nota
CAU ARQUITECTURA firmada la Baja de su matricula para gozar del

PSF Y URBANISMO beneficio jubilatorio (ver Modelo de Nota en
PROVINCIA DE SANTAFE  Anexo 3), especificando claramente la fecha a

partir de la cual se efectivizara la misma. En el
caso de poseer una matricula interprovincial MIB
0 MIC, debera declararlo en la misma nota.

Procedimiento: EI VISADOR debera:

e Controlar que no posea ningun expediente pendiente de liquidacion de aportes, verificando
que todos se encuentren en Estado Completo y/o Definitivo, ni tramite web pendiente.

o Verificar que no posea aportes realizados en afios en que no estuvo con matricula
habilitada, especialmente para los afios anteriores a 2007.

e Elevar el informe al Directorio de Distrito, ya sea para comunicar alguna irregularidad
detectada o para indicar la aptitud del tramite.

o Verificada la aptitud del tramite, el Directorio de Distrito solicitara al Directorio Provincial que
proceda a la baja de matricula.

EL VISADOR DEBERA INFORMAR AL PROFESIONAL que a partir del dia de la fecha de la
Baja de Matricula, no podrd realizar mds tramites relacionados con el ejercicio de la
profesion.

La SECRETARIA del DSP deber solicitar en el caso de las matriculas interprovinciales MIB/MIC,
al colegio profesional correspondiente que informen al respecto.

e ANEXO3. F.7 Formulario Baja jubilacion y F.8 Formulario baja jubilacién por incapacidad

06. Convenios de Pago de Aportes por Tareas Profesionales
(Origen Res. DSP-CAUPSF N°665/22).

Se debe formalizar Convenio de pago de Aportes por tareas profesionales convenidas cuando se
desee abonar los aportes colegiales en cuotas.
Convenio de pago en cuotas para TODAS las TAREAS PROFESIONALES

Requisitos: Se deben tener en cuenta los siguientes parametros:

e Elaporte al CAUPSF se fija en 5%.

e La formalizacion de un Convenio rubricado por el o los profesionales y el Presidente y
Tesorero del Distrito correspondiente.

e Es condicion necesaria la entrega de cheques de pago diferido o electrdnicos (e—cheq),
emitidos por el o los profesionales o comitente a nombre de “Colegio de Arquitectos de la
Provincia de Santa Fe NO A LA ORDEN".

e A partir del 08/07/22, se aplicara una tasa de interés igual a la tasa pasiva para personas
juridicas por colocaciones a plazo fijo, tradicional, del Nuevo Banco de Santa Fe. La misma
es informada por la Tesoreria Provincial el 1er. dia habil de cada mes.

Enla 1ra. cuota se agregara un 2%, en concepto de gasto administrativo.

Tendra una cantidad méaxima de 6 (seis) cuotas mensuales, iguales y consecutivas. No se
exigira un valor minimo de cuotas. Si el monto de los aportes fuera igual o superior a 10
veces al Numero Base, podra ampliarse hasta doce (12) el nimero de cuotas; aprobacién
que dara el Directorio de Distrito. .
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COLEGIO DE Procedimiento:
CA U ARQUITECTURA - El PROFESIONAL, a través de un tramite

PSF Y URBANISMO web, o personalmente en Oficina Técnica,
PROVINCIA DE SANTAFE  comunica la intencibn de formalizar un

‘Convenio de Pago de Aportes por Tareas

Profesionales’.
El VISADOR verifica que estén dadas las condiciones para dar curso a la solicitud y
confecciona la planilla de célculo de cuotas, la anexa como documento digital al expediente
0 entrega al profesional en Oficina Técnica. Si la solicitud del convenio fue realizada por el
profesional mediante tramite web, el visador a través del mismo tramite, le pide que tome
conocimiento y se acerque a la Tesoreria de Distrito con la planilla de cuotas, la boleta de
aportes y los cheques.
El PROFESIONAL, verificadas las condiciones, se acerca a la Tesoreria de Distrito con la
planilla de cuotas, la boleta de aportes y los cheques.
La Tesoreria Distrital confeccionara el “Convenio de Aportes por Tareas Profesionales” (ver
modelo en Anexo 4), hara firmar el mismo por los directivos y por el profesional.
La Tesoreria Distrital entregara al visador asignado copia del convenio.
El VISADOR debera incorporar copia del convenio, como documento digital al expediente.
La Tesoreria Distrital deposita el 1° cheque e ingresa el tramite en el sistema de Secretaria
adjuntando: CONVENIO, BOLETA' Y COMPROBANTE DE DEPOSITO. El tramite pasa a la
Tesoreria Provincial.
La Tesoreria Provincial, una vez acreditado el 1° cheque, deriva el trdmite a Contaduria
para que procese la boleta de aportes en el Sistema GesTO, cancelando la totalidad de los
aportes.

Convenios de la Caja de Prevision:

El PROFESIONAL debe solicitar el convenio de Pago de Aportes en la sede de la Caja
correspondiente a la ubicacion de la obra, portando la boleta de aportes impresa.

EL PROFESIONAL debe adjuntar el Convenio de Pago de Aportes formalizado al
expediente, como documento digital y solicitar su revision para la acreditacion del aporte.
El VISADOR recibe el tramite y solicita la Modificacion de Saldos correspondiente.

ANEXO 4. Modelo de Convenio de pago de Aportes por tareas convenidas

07. Determinacion del usuario habilitado e ingreso al sistema.

Es condicién indispensable tener actualizados los datos personales y profesionales en el CAUPSF.

Es necesario diferenciar al usuario interno y al profesional:

El USUARIO INTERNO tendra acceso a la base cuando el Directorio de Distrito solicita al
Administrador un nombre de usuario con su clave correspondiente. Esto es imprescindible
para poder operar dentro del sistema. El Directorio del DSP define las restricciones de
acceso.

e Lapagina de acceso es: www.gesto.org.ar/CAUPSF/int

El PROFESIONAL puede acceder por 2 caminos:

e www.CAPSF.org.ar — Tramites on line — Expedientes Técnicos

e www.gesto.org.ar/CAPSF
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COLEGIO DE - Para ingresar el sistema le solicita N° de
CAU ARQUITECTURA Documento (sin puntos intermedios) y CGP
PSF Y URBANISMO (Cédigo de Gestidn Personal).
PROVINCIA DE SANTAFE  Aquel profesional que tuviera matricula anterior
a setiembre de 2007 y no hubiere ingresado
nunca al sistema debe hacerlo con el niumero de
matricula sin los ceros. Ej.: 02312 — CGP: 2312 (El procedimiento se encuentra en
el Instructivo para Matriculados en www.CAPSF.org.ar — Ejercicio Profesional —
Descarga de Documentacién).

- Para restablecer el CGP — Codigo de Gestion Personal, es condicion tener el correo
electrénico actualizado y se debe pulsar >>Pulse aqui si olvidé o no tiene CGP<<, al
momento del ingreso al Sistema GesTO.

- Responder “Olvidé mi contrasefia”. En minutos recibiré un correo en su cuenta de correo
electrénico con el mismo.

Procedimiento:

Para cambiar el CGP - Codigo de Gestion Personal, ir al Menu principal del sistema GesTO, en el
sector de tramites pulsar en el icono >>>Cambiar el Codigo de Gestion Personal (CGP). Solicitara
el actual Codigo de Gestidn y el nuevo. Cambiaré los datos automaticamente.

08. Devolucion de Aportes
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 387/08).

LAS TAREAS DE PROYECTO, REGULARIZACION Y TRAMITES SOLO ADMITEN
DEVOLUCION SI SE VERIFICAN ERRORES EN LA REVISION DE ESTAS
(siempre que la tarea intelectual no se haya realizado)

» Devolucion: El profesional puede solicitar devolucion cuando ocurre la rescisién o resolucion de
tareas (ver tramite A.16), por errores en las liquidaciones, por aportes duplicados. Anexo 5

Requisitos:
1. Importe minimo para acceder a solicitar el reintegro del CAUPSF: 5% del N°
Base vigente al momento de la solicitud.
2. Ser profesional habilitado como PH, no registrar deudas con el CAUPSF, ni
sanciones disciplinarias.

Procedimiento:
El VISADOR debe Verificar:

» Que el profesional esté habilitado como PH y no posea sanciones disciplinarias, a través
de “Consultar/Modificar habilitacion de un matriculado para hacer tramites en el Gesto”.

» Que la solicitud sea factible: El importe a devolver debe ser mayor o igual al 5% del N°
Base). (Ej.: sobre un numero base de $237.081,60, el monto minimo para solicitar reintegro es el
5% del mismo, y seria $ 11.854,08).

» Que las boletas hayan sido depositadas. (N° de Boleta / Importe, a través de “Consulta
de depositos”).
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COLEGIO DE » Que el expediente refleje en su

CAU ARQUITECTURA totalidad la situacion actual del mismo.

PS F Y URBANISMO (Liquidaciones / Certificados / % de Aportes). En

PROVINCIA DE SANTAFE  caso de devolucion de aportes de DO, CT ylo

Rep. Téc que liquidaron aportes al CAUPSF al

4%, al momento de aceptar la devolucién se

debe solicitar al profesional que ingrese las liquidaciones con las tareas convenidas y ejecutadas y

las mismas seran convenidas al 5%. Cuando, por cuestiones de resolucion o rescision de contrato,

los aportes sobrantes no lleguen a cubrir la diferencia del 1%, se saldara el mismo sin reclamar el
aporte faltante al profesional.

» Que estén acreditados correctamente los aportes realizados por el profesional y que los
saldos negativos reflejen el importe a devolver sin el descuento del 10%, consultando la planilla de
Modificacion de Saldos. (Si esto no ocurre, solicitar la MDS correspondiente).

» Gastos administrativos a descontar del reintegro solicitado: 10% del total a
reintegrar. (Continuando con el ejemplo anterior, si el minimo es $11.854,08, la cifra a reintegrar
$10.668,67)

» Elevar copia de la “Solicitud de devolucion de aportes” con la totalidad de los datos
requeridos en la misma, a Tesoreria Distrital, via mail o por la via habilitada en los distritos. Se
registra evento en el expediente para conocimiento del profesional.

TESORERIA DISTRITAL
» Verificara que no haya deuda,

» Verificara que el formulario de solicitud de devolucion de aportes esté completo, firmado
por profesional/es que solicita devolucion y firmado por visador/a interviniente,

» Verificard que se haya adjuntado constancia de CBU. La misma tiene que ser de una
cuenta cuyo titular sea quien solicite la devolucion (para verificar esto, es importante que envien la
constancia de CBU y no s6lo el nimero), si no se adjunto la constancia de CBU tesoreria reclama
al profesional por medio de los contactos informados en Anexo 5.

» Emitird el pago a la CBU informada por el solicitante de la devolucidn. En el caso que los
solicitantes sean 2 0 més, se deberan emitir pagos individuales a cada uno de ellos.

» Una vez realizado el pago, solicitara el reintegro correspondiente a TESORERIA

PROVINCIAL a través del médulo de reintegros disefiado para tal fin. En la solicitud de reintegro,
se debera adjuntar: Formulario solicitud de devolucién completo y comprobante de transferencia.

TESORERIA PROVINCIAL
» Verificara la integridad del tramite de solicitud,
» Aprobaré /rechazara la misma,

» Devolvera el importe correspondiente al distrito junto al resto de los reintegros o
comunicara mediante el mismo médulo de presentacién, el motivo del rechazo.
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA ANEXO 5. Solicitud de devolucién de aportes

PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTAFE  Devolucion de los aportes de Caja

Para el control de las devoluciones de
las cajas se procede segun resolucién 3075/21
para la 1ra. Circunscripcién y resolucion 491/1 para la 2da. Circunscripcion.

» Para la devolucion de aportes de la Caja correspondientes a la 1° Circunscripcion, Oficina
Técnica entregara via mail la “Planilla de Modificacion de Saldos” al tesorero
(tesoreria@cajadeingenieria.org), con copia al profesional, firmada por el visador. Se registra evento
en el expediente para conocimiento del profesional.

» Para la devolucion de aportes de la CAJA correspondientes a la 2° Circunscripcién, Oficina
Técnica enviara a la caja, al mail devoluciones@cajaprevision.org, una nota indicando el importe
a devolver y el motivo (segtin anexo 21). El profesional debera solicitarlo por medio de un tramite
web. Se registra evento en el expediente para conocimiento del profesional.

09. Devolucion de Expedientes Fisicos
(Origen Res. DSP-CAUPSF N°274/05).

Se autoriza a los Colegios de Distrito a entregar a los profesionales titulares, bajo recibo de
conformidad, los expedientes que se encuentran cerrados administrativamente en la institucién y
que posean mas de 10 afios de antigliedad.

Requisitos: el PROFESIONAL solicitara mediante tramite web retirar un expediente de su autoria.

Procedimiento: El VISADOR debera:

e Controlar que los expedientes estén cerrados, con “Liquidacion Completa” o “Liquidacion
Definitiva” y que estén registrados en la base de datos. Si esto Ultimo no ocurre, debe
primero ingresarse como corresponde. (Ver los casos particulares con Coordinacidn
Técnica Provincial).

Controlar que tengan una antigliedad superior a los 10 afios.

Completar la “Constancia de Devolucién de Expedientes” (ver modelo en Anexo 6) que
actuarad como recibo de conformidad, la cual firmada por el profesional y el empleado
actuante se escanea y se adjunta como archivo digital al expediente en cuestion. Este recibo
en papel sera archivado en una carpeta especifica, dividida por afio. La misma estara a la
guarda de las Oficinas Técnicas.

e Anotar en los eventos y observaciones del expediente que fue entregado al profesional,
indicando la fecha.

ANEXO 6. Constancia de devolucion de expedientes técnicos

10. Generacion de Certificados.

El Sistema Gesto permite la generacion del Certificado de Aportes Preliminares
cuando el mismo registra la acreditacion de un aporte.
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CA U COLEGIO DE Los aportes de CAUPSF y CAJA se acreditan en

ARQUITECTURA un plazo maximo de 48hs. si se escogio la

P SF Y URBANISMO modalidad de pago en efectivo, en caso de
PROVINCIA DE SANTAFE  utilizar pagos link el mismo se extiende a 72 hs

aproximadamente.
En el caso de expediente de conduccion técnica

o direccién de obra y con aportes diferidos, el PROFESIONAL debera solicitar al VISADOR la
emision del certificado de aportes preliminares.

Situaciones Especiales / Prequntas Frecuentes:

El profesional manifiesta haber abonado todo pero en el Certificado los aportes convenidos no
reflejan el % abonado:

Sélo se acredité una de las boletas.

El profesional manifiesta que abonara los aportes de Direccion o Conduccion Técnica, al finalizar la
obra:

El visador, si existe la presentacion del legajo digital, verifica el expediente. Si esta correcto, cambia
el expediente a “Estado 3 = Liq. Parcial”, genera el Certificado de Aportes Preliminares que debe
presentar en la reparticién estatal correspondiente, e indica en los “eventos y observaciones” que
podra imprimir el certificado desde “re-impresién de certificacion”. Si esta incorrecto, cambia el
expediente a “Estado 2 = Observado”, genera el Certificado de Aportes Preliminares, indica en los
“eventos y observaciones” que podra imprimir el certificado desde “re-impresién de certificacion” y
sefiala las observaciones pertinentes.

Es importante generar el certificado para que el expediente no sea anulado automaticamente por el
sistema.

El profesional manifiesta que depositd las boletas, pero el Certificado no refleja ninguna tarea:
Verificar en “Modificar Expediente”, que en “Tipo de Expediente” no figure: Resguardo Intelectual,
Tarea a Riesgo, Conforme a Obra, Conforme a Arancel. Porque estos tipos emiten certificados
especiales.

En caso de existir liquidaciones anuladas, verificar en “Consulta de depésitos de aportes” y en los
eventos del expediente, que la acreditacion del pago no se haya producido entre el periodo del
depdsito y la anulacién de la/s liquidacion/es. Si esto ocurriere se solicitara la “modificacion de
saldos” para acreditar manualmente el valor de la boleta, sea de Colegio o de Caja.

11. Ingreso de Expedientes.

(Ex Res. DSP-CAUPSF N° 352/2007)

Requerimientos:

Una PC con conexion a internet.
Matricula Habilitada.
No estar inhabilitado por el CAUPSF.

Procedimiento: El PROFESIONAL debera realizar las siguientes acciones:_

Acceder a www.CAUPSF.org.ar - Tramites on Line - Expedientes Técnicos y colocar N°
de Documento (sin puntos) y CGP (Cédigo de Gestion Personal). El Sistema Gesto muestra
el Menu Principal para operar

Ingresar al “Simulador de Calculo de Aportes”: EI mismo calculara el Monto de Obra
(segun CAUPSF), el Monto de Aplicacion (Base para el calculo de los aportes) y los Aportes.
(Cada planilla del Simulador es una liquidaciéon. Varias liquidaciones pueden conformar un
solo Expediente).

Calculadas todas las liquidaciones, opta por “Continuar e ingresar un nuevo
expediente”. En caso de profesionales arquitectos asociados, el profesional actuante debe
ingresar los numeros de matriculas de sus socios y el % de participacién de cada uno.
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ARQUITECTURA incorporacion con el ingreso de su CGP a través

C AU COLEGIO DE (Luego estos profesionales deben validar esta

PS F Y URBANISMO de “Firmar liquidaciones pendientes”).

PROVINCIA DE SANTAFE o El profesional debe completar los datos
solicitados: Comitente, Propietario, Ubicacion,
etc. El Sistema Gesto otorga el N° de

Expediente, correlativo y Unico para toda la provincia.

El profesional debe “Firmar las liquidaciones ingresadas”, colocando su CGP. En caso
de arquitectos asociados, hasta que no ingresen todos los socios su CGP, el Sistema no
habilitara la impresion de las boletas de aportes.

Emitir el “Certificado de Aportes Preliminares”, una vez que las boletas se hayan
acreditado. (El tiempo de demora en la acreditacién depende del medio de pago que escoja
el profesional).

Completar el legajo minimo en un plazo de 30 dias, a partir de la fecha de ingreso.
Comunicar mediante trdmite web “revision del expediente y documentos digitales” que el
expediente esta en condiciones para ser revisado por los visadores.

El expediente. esta en condiciones de ser revisado cuando:

e tiene todos los documentos digitales que componen el legajo minimo

o tiene acreditado el pago de los aportes de Colegio y de Caja

Notificar siempre por trdmite web cualquier modificacion realizada a un expediente ya
visado.

Para mas informacion consultar el Instructivo para matriculados en www.CAUPSF.org.ar

Ejercicio Profesional — Presentacion de expedientes

Asistentes para el trabajo profesional - Legajo minimo - Instructivo para matriculados

12. Ingreso de una nueva liquidacion a un expediente existente.

Se aplica cuando:

Existe un error en la seleccion de la categoria, de los metros cuadrados liquidados, de las
tareas convenidas, etc.

Existe una resolucion o rescision de Direccidén o Conduccién Técnica.

Olvidd convenir alguna tarea o categoria diferente a las liquidadas. (Ej.: Regularizacion,
Demolicién, etc.).

Procedimiento:

El PROFESIONAL a través del “Simulador del Calculo de Aportes”, carga todas las
liquidaciones necesarias, las ingresa, y opta del “Resumen de liquidaciones temporales” por
“Continuar y anexar a un expediente existente”. Alli el sistema pedira el nimero de
expediente, luego debe elegir “Continuar y actualizar saldos” y finalmente “Firmar
liquidaciones ingresadas”. En caso de profesionales arquitectos asociados, éstos deben
validar la incorporacion de la/s liquidacién/es con el ingreso de su CGP a través de “Firmar
liquidaciones pendientes”.

EI PROFESIONAL debera solicitar mediante tramite web la anulacion de la/s liquidacién/es
equivocada/s o que no corresponda/n.

En el caso de que el expte. esté cerrado, es decir tenga estado “Liquidacion Definitiva” o
‘Liquidacion Completa”, el PROFESIONAL debera solicitar previamente la apertura del expte.,
indicando los motivos por los cuales es necesario agregar una liquidacion.

Prequnta Frecuente:

e (;Qué ocurre si el profesional no puede ingresarla?
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COLEGIO DE Verificar que:
CAU ARQUITECTURA 1. El profesional no esté inhabilitado o tenga
PS F Y URBANISMO Matricula en Suspenso (MS): Este control se

PROVINCIA DE SANTA EE  realiza, colocando el N° de matricula en: >>>
Consultar/Modificar habilitacién de un matriculado
para hacer tramites en el Gesto
2. Que el expediente esté cerrado. Tenga estado “Liquidacion Definitiva” o “Liquidacion Completa™: En

“Modificar estado del expediente”, se debe cambiar el mismo primero a “Observado” como estado

previo y luego a “en Revisién OT”, para permitir al profesional que ingrese la/s liquidaciones que

necesite. (Recordar utilizar SIEMPRE el estado “Observado” como estado previo al “en Revisién

OT” ya que el sistema retornara automaticamente el expediente al estado que tenia antes de ser

pasado a “en Revisién OT”, una vez transcurrido el plazo pertinente).

13. Inhibicién de expedientes para los Visadores de las Oficinas Técnicas.

(Reunion DSP N° 208/13)

Requisitos: Los VISADORES no podrén corregir los expedientes en los que figuren como profesional
actuante, ni tampoco los expedientes de profesionales con los que tengan vinculos familiares
directos y/o laborales. Esta restriccion se hace extensiva a las modificaciones en expedientes
anteriores, obrantes en este Colegio.

Procedimiento:
e Enelcaso que en el Distrito se encuentre un solo visador habilitado, éste debera enviar su
solicitud de correccion a la Oficina Técnica del Distrito segun el siguiente esquema: D3 al
D6; D4 al D5; D5 al D4; D6 al D3
e En el caso que el Sistema GesTO, asignara automaticamente un expediente propio, el
VISADOR debe enviar un correo a coordinaciontecnica@CAPSF.org.ar para que la
Coordinacién Técnica lo reasigne a otro visador, segun el orden que corresponda.

14. Prescripcion de Aportes al CAUPSF.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 392/08).

Se declararan prescriptos los aportes de honorarios al CAUPSF, en expedientes ingresados ante el
Ex Consejo de Ingenieros.

Requisitos: EI PROFESIONAL debe realizar los aportes correspondientes a la Caja de Prevision o
presentar en la Caja la nota de solicitud de desestimacion de deuda y adjuntar al Colegio la decision
de la Caja al respecto.

Procedimiento: el VISADOR colocara el “Estado 9 = Liq. Definitiva” o sellara los mismos con este
estado.

15. Presentacion de Legajo Minimo.
(Ex Res.DSP-CAUPSF N° 356/07 y N° 461/11)

Requisitos:
EI PROFESIONAL tiene 30 dias a contar desde la fecha de ingreso del expediente para adjuntar a

éste el LEGAJO MINIMO completo, compuesto por los siguientes archivos digitales en formato pdf:
1. Plano de Arquitectura y de Estructura (si corresponde), consignando en la caratula del plano

el nombre del/los profesional/es en cada uno de los roles y/o tareas que los mismos asuman.

En dichos planos, deben constar todos los datos necesarios para la interpretacion de la obra
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C AU COLEGIO DE (plantas completas, cortes, vistas, todas con

ARQUITECTURA denominacién de locales y cotas legibles),

PSF Y URBANISMO pudiendo admitirse el formato que establezcan
PROVINCIA DE SANTAFE  |as comunas y municipalidades.

2. Croquis de superficie, siluetas con cotas

legibles, aclaraciones pertinentes y balance de
superficies. (Puede incorporarse en el mismo plano de arquitectura). Ver Anexo 12 (Nuevo).
Plano de Antecedentes (si corresponde). Se trata del Ultimo o Ultimos planos existentes en
archivo municipal/comunal con sello, a los fines de constatar la obra existente con
anterioridad a la actual intervencion, y que no existan expedientes abiertos o con aportes
pendientes de otro profesional. El plano de antecedente que presente alguna irregularidad
(ej.: sin firma profesional, ni intervencion de Colegio Profesional alguno, o sello de Aporte
Preliminar), se debe comunicar a la Mesa Ejecutiva del Distrito correspondiente.
Documento de catastro/Partida inmobiliaria 0 (Boleta del Impuesto Inmobiliario (API), ver
link para consulta de partidas: http://scit.santa-fe.gov.ar/tramites/index.php para corroborar
la exactitud del dato en el ingreso del expediente por parte del profesional. Ingresar todos
los nUmeros seguidos que componen la partida sin guiones, espacios, etc.
En caso de poseer mas de una, pulse “agregar’.

Detalle de Pl
SD-Partida-SubpartidaDC | Accion |

. |

N°Partida Inmobiliaria

(complete s6lo numeros sin guiones separadores de
subdistrito [NN], partida [NNNNNN], subpartida [NNNN] y el
digito de control [N];

pulse 'Agregar’ solo si necesita ingresar otra partida)

5. Computo y Presupuesto, (si corresponde).

El CAUPSF adopta como referencia valida los valores que provee en su pagina Web y/o el
computo de publicaciones de revistas de la construccion. Esto es valido para todas las
obras: Para SILOS se podran solicitar valores en Oficina Técnica.

Casos Particulares:

1.

Expediente de Representante Técnico o Direccion de Obra separado del Expediente de
Proyecto (Porque son distintos los profesionales actuantes). Se podra admitir que el legajo
minimo digital no esté completo siempre y cuando en el expediente de proyecto, en el plano,
figure el Representante Técnico o el Director de Obra. A los fines de agilizar la correccion
de los expedientes se puede solicitar al profesional que suba todos los antecedentes como
“documento digital” aunque éstos formen parte de nuestros archivos.

Expediente de Eximicion Vivienda Propia: Ver C — 03. “Expediente de eximicion de aportes
vivienda propia”.

Expediente de Tarea a Riesgo: Ver C — 07. “Expediente de tarea a riesgo”.

Expediente de Resguardo Intelectual: Ver C — 06. “Resguardo intelectual”.

Expediente de Tarea de Relevamiento de Vivienda de Caracter Social. Ver C - 10.
“Expediente de relevamiento de viviendas de caracter social”.

Expediente de Eximicion de Aportes para Casos Especiales. Ver C — 02. “Expediente de
eximicion de aportes por casos especiales”.

16. Rescision y/o Resolucion de Direccion de Obra /Conduccion Técnica.

(Origen Res. DSP- CAUPSF N°391/08).
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CAU COLEGIO DE Requisitos:
ARQUITECTURA Cuando un PROFESIONAL “Rescinda” la

PSF Y URBANISMO encomienda de Direccion de Obra yl/o
PROVINCIA DE SANTAFE  Conduccion  Técnica, debera adjuntar al

Expediente como documento digital el formulario

‘Rescision de las Tareas Profesionales
Encomendadas” (ver modelos en Anexos 7 y 8).
Cuando un PROFESIONAL “Resuelva” la encomienda de Direccién de Obra y/o Conduccion
Técnica, por decision unilateral de una de las partes, debera adjuntar al Expediente como
documento digital el formulario “Resolucion de las Tareas Profesionales Encomendadas” (ver
modelo en Anexo 9), juntamente con fotos que demuestren el avance de la obra y fotocopia
de una Carta Documento enviada al comitente.
El PROFESIONAL debera subir al expediente la nota de rescision o resolucion con copia de
carta documento, y la constancia de ingreso de la misma en la Municipalidad o Comuna. Si es
requisito del municipio 0 comuna que la nota esté intervenida por el Colegio, previo al ingreso
en dichos organismos la presentara en papel en Oficina Técnica para que sea sellada.
Realizar el pago de los aportes por la tarea profesional por el avance de obra correspondiente.

Procedimiento:

En caso de haber convenido y liquidado los aportes del CAUPSF al 4%, el PROFESIONAL debe

reingresar la liquidacion correspondiente con el avance de obra declarado y corresponde

adoptar el aporte al CAUPSF del 5%.

El VISADOR puede recomendar al profesional, para su resguardo, adjuntar una planilla con el

avance de la obra. La presentacion que el profesional realiza ante el CAUPSF, es a los efectos

de formalizar la recepcién con fecha y firma del empleado actuante, para luego proseguir con la

presentacion ante el Municipio o Comuna respectivo.

El VISADOR controlara que las notas de resolucion o rescision tengan las firmas de las partes

mencionadas en ellas. Cuando se indica el profesional entrante SIEMPRE debe constar la firma

de éste.

El VISADOR otorga al expediente “Estado 4 = Lig. Completa”:

e en el caso de resolucion de tareas.

e cuando se trate de rescision sin la comunicacion del profesional entrante.

El VISADOR otorga al expediente “Estado 9 = Liqg. Definitiva”, incorporando en el certificado

las observaciones que correspondan:

e cuando se trate de rescision con comunicacion fehaciente del profesional entrante que no
es Arquitecto (la nota esté firmada por éste).

e cuando se trate de rescision con comunicacion del profesional entrante Arquitecto.

Si al momento del ingreso de la nota de rescision de tareas no estuviere ingresado el expediente

que corresponde al profesional Arquitecto entrante, EI VISADOR debera ingresarlo desde

‘Ingresar nuevos expedientes técnicos (sin aportes)’, e indicara en las observaciones que se

debe/n ingresar la/s planilla/s de liquidacién y subir los documentos digitales. Colocaréa el

expediente en “Estado 2 = Observado”, a la espera de que el PROFESIONAL complete la

documentacién y cargue la/s liquidacion/es.

e ANEXO 7. Rescision de las tareas profesionales encomendadas
e ANEXO 8. Rescision de las tareas profesionales encomendadas con profesional entrante
e ANEXO 9. Resolucion de las tareas profesionales encomendadas

17. Acceso a la informacidn. Legitimo interés.
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ARQUITECTURA facilitar las actuaciones que se tramitan ante el

PSF Y URBANISMO Colegio alllos PROFESIONALES habilitados
PROVINCIA DE SANTAFE  que figuran en el expediente, 0 a los que el

comitente designe por contrato o certifique su

designacion a traves de wuna nota, con

C AU COLEGIO DE Las Oficinas Técnicas unicamente pueden

posterioridad a la desvinculacién del actuante.

En caso que el expediente sea requerido por autoridad judicial, es indispensable que medie oficio
judicial en el que consten los autos, el tribunal requirente y la informacién solicitada.

Frente a cualquier duda el Colegio de Distrito correra vista al Asesor Juridico del CAUPSF para que
en el plazo de 48 horas se pronuncie sobre la factibilidad de la consulta por parte de aquellos
requirentes que no sean PROFESIONALES titulares del expediente.

18. Asignacion y Re-asignacién de expedientes

El sistema GesTO asigna un visador a cada expte. ingresado. Pero existen exptes. que son
anteriores a esta asignacion automatica. Para ellos seré necesario que el PROFESIONAL solicite la
asignacion de los mismos. Asimismo, corresponde soliciar re-asignacion de exptes. cuando los
mismos estan asignados a visadores pasivos, para que sean asignados a visadores activos.

e La asignacion de expedientes es realizada por el mismo visador cuando el profesional
solicite algun tramite para alguno de los expedientes sin visador asignado. Para ello pulsara
en “asignar”, y se adjudicara el expediente a si mismo

e Corresponde solicitar a coordinaciontecnica@CAPSF.org.ar la re-asignacion de
expedientes cuando el visador que esta asignado en el expediente:

e Deja de desempefiarse como visador, sea por acogerse a los beneficios de
jubilacion, o por retirarse.

e Se ausenta por vacaciones o permisos (enfermedad, etc.), y no se puede esperar
a que se reintegre.

e Elsistema GesTO le asigna automaticamente un expediente del que es profesional
actuante, o tenga vinculo familiar o laboral con alguno de los profesionales
participantes.

Se debera verificar con periodicidad los tramites pendientes de los visadores pasivos desde “gestion
de tramites web — filtros a aplicar’, a fin de que sean asignados a los visadores activos, para que no
existan tramites sin atender. Este control sera realizado por los visadores dentro del mismo Distrito,
0 por el coordinador técnico provincial.

19. Reclamos de Aportes Pendientes de Pago y Actualizacion de Archivos de Expedientes

1-RECLAMOS DE APORTES PENDIENTES DE PAGO.

Los reclamos de los aportes vencidos por conduccion técnica, direccion de obra y/o
representacion técnica son responsabilidad exclusiva de los Colegios de Distrito.

A partir de Noviembre de 2018, el Directorio Superior Provincial implemento la incorporacion de
un evento en los expedientes técnicos generado automaticamente por el Sistema, cuando se
envia el mail al profesional reclamando el aporte pendiente de pago,

17901 [ MAL DVAADO A mamcacamgectony shon sum s CON FECLAMO POR APORTES PONCIENTES DE MK WATEMA
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COLEGIO DE Dicho correo electrdnico va con copia a cuentas
C A U ARQUITECTURA especiales que “administra” cada Distrito. Las

PSF Y URBANISMO mismas son:
PROVINCIA DE SANTA FE

dlreclamos@capsf.org.ar

d2reclamos@capsf.org.ar

d3reclamos@capsf.org.ar

d4reclamos@capsf.org.ar

d5reclamos@capsf.org.ar

d6reclamos@capsf.org.ar

El Distrito, al momento de recibir dicho registro debera tomar nota del reclamo y realizar un
seguimiento especial sobre dicho expediente, encargando al Visador Asignado que informe al
profesional las posibilidades que tiene respecto al mismo:

1. Declarar y Liquidar (abonar) el avance de obra correspondiente. Si no se cancelan la
totalidad de los aportes pendientes, debera solicitar la “Extensién de Vigencia Contractual”,
y el visador debera modificar la fecha de vencimiento del expediente, segun corresponda.

2. Informar los “Asistentes” a disposicion del profesional: “Paralizacion de Obra” — “Rescision/
Resolucién de tareas de ejecucion” — “Obra No Ejecutada”.

3. ElVisador Asignado podra aceptar la extension del contrato hasta un plazo maximo de 2
afos (4 afos en total a partir de la fecha de ingreso del expediente). Superado dicho lapso,
la extension debera ser aprobada por el Directorio de Distrito.

El Visador Asignado, en todo momento debe dejar constancia de las comunicaciones y los reclamos
que realice en el expediente, generando eventos y/o ingresando en documentos digitales los mails
de intercambio con el profesional, si los hubiera. ES CONDICION FUNDAMENTAL, para
documentar el RECLAMO y evitar la prescripcion de los APORTES.

Expedientes “sin novedades” luego del reclamo.

Si el expediente no presenta novedades a 2 meses del reclamo (60 dias), se debe informar al
Directorio de Distrito la situacion para que los mismos evaluen:

1. La.inspeccion de la obra: Puede ser con el Departamento de Inspecciones de la Caja,
con el Cuerpo de Visadores o por el medio que consideren conveniente.

2. Laintimacién legal: Realizada via carta documento u otro medio que se considere
oportuno.

3. Lacrestriccién del Sistema: Agotadas todas las instancias, corresponde elevar a DSP la
solicitud de aplicacion de restriccion al ingreso de nuevos expedientes, hasta que se
extinga la deuda.

2 - RECLAMOS DE EXPEDIENTES ABIERTOS.

Es responsabilidad de las Oficinas Técnicas mantener la base de datos y archivos papel,
en caso de existir, ordenados, depurados y actualizados. Si existiera algiin inconveniente
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COLEGIO DE para cumplimentar dicha tarea, deberan
CAU ARQUITECTURA comunicarla al Directorio de Distrito, para

PSF Y URBANISMO que brinde las condiciones necesarias
PROVINCIA DE SANTAFE  0ara of fi,

Los visadores tendran que realizar anualmente el control de los expedientes asignados que estén
registrados en Estado 0=Ingresado / Estado 1=Recibido / Estado 2=Observado y Estado 5=En
Revision OT”, comunicandose con dichos profesionales para instarlos a que resuelvan dicha
situacion.

Al finalizar cada afio, elevaran al Directorio de Distrito, con copia a la Coordinacién Técnica
Provincial, el listado de expedientes y profesionales que tengan una antigiiedad superior a 6
meses, sin registrar movimientos en los mismos.

3 - “CAMPANA EXCEPCIONAL DE RECLAMOS”

Este proceso se pondra en vigencia cuando se verifique que existe gran cantidad de
expedientes con saldos pendientes de aportes.

El Directorio Superior Provincial, en base a informes solicitados al Administrador del Sistema
evaluara:

e Enviar un correo electronico, cuyo “Texto Modelo” se adjunta, generando el evento
correspondiente y archivando la copia del mismo en las cuentas existentes para tal fin.

e Sera responsabilidad de los Directorios de Distrito, a través de las oficinas
correspondientes, realizar el seguimiento de dichos reclamos, instrumentando los procesos
establecidos.

e Trimestralmente deberan informar al Directorio Superior Provincial los avances obtenidos.

e Cuando se determine realizar una “Campafia Excepcional de Reclamos”, los Distritos
tendran derecho a solicitar la aplicacion del Art. 3 de la Res. 199/08, siguiendo los
lineamientos establecidos para tal fin.

20. Gastos administrativos
(Origen: Res. DSP 510/13 y Res. DSP 582/22)

El gasto administrativo en el expediente lo debe afrontar el profesional por cada expediente
ingresado.
El sistema GesTO reclama toda deuda por gastos administrativos, actualizados, segin Res. 582/22.

En el caso de anulacién de expedientes hay que asesorar al profesional y explicarle que debe emitir
la boleta para pagar el gasto administrativo.

En caso de anulacién automatica sin intervencion de oficina técnica el gasto administrativo queda
sin efecto.

En el caso de convenios, en la 1ra. cuota se agregara un 2%, en concepto de gasto administrativo.

EN el caso de eximicion de aportes resolucion DSP N° 309/06 el gasto administrativo: no se cobra salvo
que existan tareas de regularizacion.

En el caso de eximicion de aportes por obras especiales, el gasto administrativo: no se cobra salvo que
existan tareas de regularizacion (segun res. DSP 598/20).
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ARQUITECTURA NUEVO

PS F Y URBANISMO Puesta en vigencia a partir de marzo 2024
PROVINCIA DE SANTA FE

C A U COLEGIO DE 21. Consulta Previa al ingreso de expediente

El propdsito de esta funcionalidad es agregar un
comando al inicio del  GesTO que
permite realizar una "consulta técnica", por medio de una ventana emergente, en la cual se
completan datos sencillos y concretos, para poder identificarla. La consulta la atenderé el visador o
visadora que corresponda, adoptando reglas ya consensuadas para dar respuesta.
Estas consultas y sus respuestas estaran disponibles, tanto para el profesional como para las
oficinas técnicas y podran ser vinculadas por el profesional al momento del ingreso del expediente.

Vista interna, donde aparece la “Consulta Técnica”

itectos provincia de santa fe/ll/

En esta seccién usted podra gestionar todos los tramites online que el Colegio ha habilitado.

I opciones generales /N DOCUMENTACION

+ Manual de Procedimiento para

=»> Gestion de tramites web [MODIFICADO!] Visadores / Agosto 2021
=== [ngresar nuevos expedientes técnicos (sin aportes) + Resoluciones DSP

=== Ingreso de Expedientes con Tareas a Riesgo (Res.442/10) « Resoluciones ME

=== Ingresar nuevos expedientes para el Registro de Propiedad Intelectual « Balances

=== Simulador de calculos de aportes
- ingreso de nuevos expedientes técnicos
- ingreso de liquidacion complementaria a expediente existente

=== Consultas de expedientes (por filtros) [MODIFICADO!]
=== Consultas de depodsitos de aportes (por filtros)

»>>> Consultas de eventos y observaciones (por filtros)
»>>> Consultas de expedientes asignados

=== Estadisticas

=== Consulta tecnica

Consultas Tecnicas

ﬁFm(:ﬂ Benveno moampchi | [EXCYIYRTE

Consuita Opciones ID | Visador Tipo de Consults Reterenci Profesionat Nomtre completo Creado = Estaso | Tiewpo
" 10

Consums & I,—:

Frmogal | Sam

Vista del profesional, donde aparece la “Consulta Técnica”
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C AU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

| Bienvenida Arg. Monica Cristina Ciampichini [#02312]
En &5ta sacclon usted podra calcular los aportas profasionalas poc rabajos realizadas y gestionar Ia tramitacion completa de sus expedientas cnicos
| opciones A

>>> Vista de expedientes [NUEVO!]

»»> Simulador de chlculos de aportes [NUEVO!)
- ingreso de nuevos expedientes técnicos
i3 liauidacidn comoh e

ol o L P

i,

»>> Ingreso de Expadientes con Tarsas a Rissgo (Res.442/10)

»>>> Registro de Propisdad Intelectual

>>> Consulta Tecnica
L7 [ SALIR
T
e Jodrmacion do honor

Distri: | | Do 2 v

Indormacion def Pealesionst

ADsiido ¥ Nombre | CIAMPICMINL Menca Crates Emal | mosicacampctngiyshos com o

TaMfono: | (0341)243.4810

Informacion de Consufia

Tiow e Coniuti | (Casiecoonar ¥ Tova | —Sewecmnw. ¥
Ruferenca

Descrocon

Aduato | Seleccions o arastie agu ol archive

Se ha definido que el profesional pueda escoger el Distrito al cual realizar la consulta, por defecto
el sistema muestra el Distrito de origen. En el ejemplo el Distrito2 y alli se muestra el nombre
completo, mail y teléfono declarado del profesional.

Se debe seleccionar el “Tipo de Consulta”, en principio se daran 2 opciones:
o Criterios de Liquidacion,
e Tareas Profesionales

Lo mismo ocurre con "Tema", se escogen “Criterios de liquidacién” se desplegaran los siguientes:

o Categorias

o Galerias/Semicubiertas

o Estructura

e Conforme a Obra y Ampliacion sin Final
« Vivienda Propia

e Regularizacion Parcial
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CAU COLEGIO DE o  Informes
ARQUITECTURA -  Ofros
PSF Y URBANISMO |
PROVINCIA DE SANTAFE  Para el caso de las “Tareas Profesionales”, no

se desplegar, ningun sub tema.

En “Referencias” el profesional debera completar: Seccion: / Manzana: / Grafico: /
Propietario: / Ubicacion de la Obra:

La descripcion sera el espacio donde el profesional realizara la consulta propiamente dicha.

Ademas en la pagina de inicio se colocara el link que lo relaciona con "preguntas frecuentes" de la
web del capsf.

B - De la DETERMINACION DE APORTES
Introduccién NUEVO

Para la determinacion de los aportes de ley, se establecen un monto basico (MB) que se fija en
proporcion al monto de obra (MO), y un monto de aplicacién (MA) que se compone por las tareas
profesionales.

El Art. 58° de la Ley N°4114 determina las categorias en que se dividen los trabajos y el porcentaje
acumulativo del monto de la obra.

MB = MO x % categorias (Art. 58° cuadros 1y 2 y Art. 61° cuadros 1y 2)

Periodicamente el Consejo de Ingenieros fijaba los precios basicos para los distintos tipos de obra.
Dicho MB u HB equivale a la sumatoria de PC+DO. Por cuestiones de practicidad, para determinar
el monto de obra (MO) se establecio un valor (numero base) que, afectado por un indice segun
las categorias establecidas en la Ley N°4114, y subcategorias determinadas por las Resoluciones
-en primera instancia del Consejo de Ingenieros y posteriormente de los Colegios Profesionales,
(Resolucion DSP CAUPSF N° 354/07)-, da el monto (precio) por m2.

N° base x indice = monto de obra x m2

MO = N° base x indice x superficie

PROCEDIMIENTO:
1. DETERMINAR EL MONTO DE OBRA (MO):

DEPENDENCIAS (o SUP. CUBIERTA): MO = N° base x indice x superficie
GALERIAS (0 SUP. SEMICUBIERTA): MO = N° base/2 x indice x superficie

1. DETERMINAR EL MONTO BASICO (MB):
MB = MO x % de categorias (Art. 58 Cuadros 1y2 y Art. 61 Cuadros 1y2)

1. DETERMINAR EL MONTO DE APLICACION (MA), SEGUN LOS % PARA LAS TAREAS
ENCOMENDADAS, Art. 58°; Art. 51°, inc. E) ; Art. 52°, inc. B); Art. 62°y Resoluciéon DSP
N°188/02:

OBRA NUEVA Arquitectura OBRA NUEVA Ingenieria
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COLEGIO DE Proyecto Completo (PC)..... 60% MB
CAU ARQUITECTURA Proyecto Comp (PC)..... 55% MB / 65%
PSF Y URBANISMO para 6ta.

PROVINCIA DE SANTA FE
Direccion de Obra (DO) ...  40% MB

Direc. de Obra (DO) .... 45% MB /35%
para 6ta.
Representacion Téc.(RT)... 40% MB Repres. Téc.(RT)....... 45% MB/35% para 6ta.
Adm. Comitente (AxC)...... 12% MB (*)  Adm. Comitente (AxC)....13.5% MB (¥)
Adm. Profesional (AxP)..... 24%MB (*)  Adm. Profesional (AxP)... 27% MB (*)
Tramites (Tr) .ooeeeeerinnnee. 0.2% MO

(*) La Administracion es el 30% o el 60% de la Direccién de Obra o la Representacion Técnica
segun corresponda.

REGULARIZACION
Regularizacién Total (Reg.T)............... 100% NB
Tramites (Tr)....covvvveeeeeeiiiiiiieeeee 0.2% MO

Salvo los tramites que se determinan a partir del monto de la obra, los % de las tareas se
obtienen a partir del monto basico.

1. APORTES PREVISIONALES Y RETENCIONES DE LEY:

Los aportes se obtienen aplicando los porcentajes establecidos por Ley, sobre el monto de
aplicacion (MA).

Los aportes de Colegio (Resolucion DSP N°437/10) son:
e 5% - Para pagos parciales de obra nueva y todas las tareas profesionales.
e 4% - SOLAMENTE para pagos total y de contado en obra nueva.
e 7% - Cuando el profesional o la obra sea intimado a que liquide los aportes.

Los aportes de Caja, que se diferencian segun la ubicacién de la obra:

1ra. Circunscripcion 2da. Circunscripcion

(en general Norte de Santa Fe) (en general Sur de Santa Fe)
e 13% - Jubilatorio 13% - Jubilatorio
e 5% 0 10% - Asistencial del 5% al 10% - Asistencial

Si bien la Ley de la Caja es la misma, las Circunscripciones tienen diferentes % en el asistencial
dejando que el profesional defina los mismos.

EJEMPLOS:
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COLEGIO DE Vivienda a construir de 100m2 cubiertos,
CAU ARQUITECTURA ubicada en Santa Fe.

PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTAFE  1.Monto de obra, segun categoria e indice.

La categoria es 3ra. B, indice 0.64.

MO= $/m2 47.250 (*) x 100 m2 x 0.64 = $ 3.024.000

2.Monto bésico, segun Art. 58 — Cuadro 1) corresponde aplicar 6%.
MB = § 3.024.000 x 6% = $181.440

3.Monto de aplicacidn segun las tareas encomendadas, Art. 58°; Art. 51°, inc. E) y Art. 52°, inc. B).

Proyecto Completo (Art. 58°; 60% de MB)..................... $ 108.864.-
Direccion de Obra (Art. 58°; 40% de MB)................cc.... $ 72.576.-
Adm. Comitente (Art. 52°, inc. B; 30% del DO)............ $ 21.773.-
Tramites (Art. 51°,inc. E); 0.2% del MO) ...........cccovnnee. § 6.048.-
Total Monto de Aplicacion (MA)............cccveevriiiniiinnnnnnns $209.261.-

4.Aportes y retenciones de Ley.

Aportes CAUPSF 4% ............. $ 8.370,44
Aportes CAJA 18%............. $ 37.666,98
Total de Aportes ................ $ 46.037,42

Vivienda a construir de 160m2 cubiertos y 40m2 semicubiertos, estructura independiente de
hormigén, ubicada en Rosario.

ARQUITECTURA
1.Monto de obra, segun categoria e indice.

La categoria es 3ra. A, indice 1.
MO= ($/m2 47.250 x 160m2+ $/m2 47250/2 x 40m2) x 1 = $ 8.505.000

2.Monto basico, segun Art. 58 - cuadro 1), corresponde interpolar.
La tabla que se muestra a continuacion, es informacion que es interna del GesTO y que realiza los
célculos, es la actualizacion del CUADROQ 1 del Art. 58° de la Ley 4114,

desde desde desde desde

$ 2748545 |§ 13.742.746 |$ 27.485.502|$ 109.941.939
CATEGORI
A hasta hasta hasta hasta al

infinito

$ 2.748545|$ 13.742.746|$ 27.485.502|$ 109.941.939
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

$ 10.994.201|$ 13.742.756 |§ 82.456.437

3ra. "A" 7,50% 7% 6,50% 6% 5,50%
Parcial $ 206.141 | $ 769.594 | $ 893.279 | § 4.947.386
Acumulad $ 975735 |% 1.869.014 | $ 6.816.400
0
206141 975735 1869014 6816400
En la tabla por el monto de obra estamos en el 2do. cuadro, entonces:
o Hasta $2.748.545........cccccciviiiiiiiiiinn, 750% ......ovn...... $206.141,00
o $8.505.000-$2.748.545 = $5.756.455... 7.00% ...covvvennn $402.951,85
MONtOo BASICO .....cevvverniiiiiiiiiiiiii s i rss s e e e enana $609.091,85

3.Monto de aplicacion, segun las tareas encomendadas, Art. 58°; Art. 51°, inc. E) y Art. 52°, inc.
B).

Proyecto Completo (Art. 58°; 60% de MB) ....................... $ 365.455,71

Direccion de Obra (Art. 58°;40% de MB) .........ccevvveeeeenin. $243.637,14

Adm. Comitente (Art. 52°, inc. B); 30% de DO) ............ $ 73.091,14

Tramites (Art. 51°inc. E); 0.2% del MO) ........cocevveeinnnnnns $ 17.010,00
Total Monto Aplicacion.........cccc.ooeecmeeennniissinnnnenn. $699.193,99

4.Aportes y Retenciones de Ley.

Aporte a CAUPSF (4%) ............... $ 27.967,76

Aporte a la CAJA (18%) ........... $125.854,92

Total de Aportes ..........ccceeeuneee. $153.822,68

ESTRUCTURA.

1.Monto de obra, segun categoria y % sobre monto de arquitectura.

La categoria es 6ta. Ingenieria, 18% sobre MO arquitectura.
MO=0.18 x 8.505.000 = $1.530.900

2.Monto bésico, segun Art. 61°- cuadro 1), corresponde interpolar.
La tabla es la actualizacion del CUADRO 2 del Art. 61° de la Ley 4114.
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

desde desde desde desde desde
$
$ 1.0994 |$ 27485 |$ 8.2456 |$ 27.4855 [109.941.9
33 45 37 02 41
CATEGOR hasta hasta hasta hasta gasta al
. $ 1.0994 |$§ 274854 |§ 82456 |$ 27.485.5 |109.941.94 |infinito
33 5 37 02 1
$ $
$ 164911 |$ 5.497.0 |19.239.865 |82.456.439
1 92
6ta. A 5% 4% 3.5% 3.0% 2.5% 2.0%
Parcial $54.972 | $65.964 $192.398 | $577.196 | $2.061.411
Acumulado $120.936 $313.334 | $890.530 | $2.951.941
54,972  120.936 313.334 890.530  2.951.941
En la tabla por el monto de obra estamos en el segundo cuadro, entonces:
e Hasta $1.099.433.........ccccccecene. 5% +.erprpryeeennny $54.972,00
o $1.530.900-$1.099.433 = $431.467... 4% ................ $17.258,68
Monto BASICO .......ccovvririmnmiiniiicrcirneee e $72.230,68

3. Monto de aplicacion, segun las tareas encomendadas, Art. 62°-cuadro3°.

Proyecto Completo (Art. 62°; 65% de MB) ....................... $46.949,94
Direccion de Obra (Art. 62°; 35% de MB) ............coccvvveeeen, $25.280,74
Total Monto Aplicacion............cccecuurrrrenreenneennnnn $72.230,68

4.Aportes y Retenciones de Ley.

Aporte a CAUPSF (4%) ............... $ 2.889,23
Aporte a la CAJA (18%) ........... $13.001,52
Total de Aportes ..........ccceeeunnee $ 15.890,75

01. Actualizacién de los Aportes por Tareas Preliminares.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 324/06).

Dado que a partir del 1° de Abril de 2006 se aprob¢ la aplicacion del indice de re determinacién al
numero base, se establecié que todos los expedientes ingresados en el CAUPSF, que no se
saldaran antes del 31 de Diciembre de 2006 con el indice "386,40", se le aplicaria el indice de re
determinacion del nimero base vigente, actualizado automaticamente por el Sistema GesTO.
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COLEGIO DE En el caso de los expedientes anteriores a
CAU ARQUITECTURA Septiembre de 2007 y que no tengan

PSF Y URBANISMO liquidaciones ingresadas en el Sistema GesTO:
PROVINCIA DE SANTAFE o el PROFESIONAL debera incorporar las

mismas por la totalidad de las tareas convenidas

originalmente y el total de las categorias,
actualizando también los montos de obra en el caso de las categorias por computo y
presupuesto.
una vez firmadas, el VISADOR realiza la MDS (Modificaciéon de Saldos), acreditando el
importe de las boletas manuales (en papel), y colocando el numero de las mismas y la fecha
de depésito. Se cancelan el total de las tareas abonadas en su momento y si existe algun
% de la Conduccion Técnica pendiente, debe dejar el saldo actualizado.

02. Antecedente

Se establece que toda presentacion de planos que tengan el rango de Antecedente (con sello
Municipal), y que presenten alguna irregularidad (ej.: sin firma profesional, ni intervencion de Colegio
Profesional alguno, o sello de Aporte Preliminar), se debe comunicar a la Mesa Ejecutiva del Distrito
correspondiente para que dispongan las acciones pertinentes ante Municipios y Comunas.

Procedimiento: EI VISADOR toma como valido el antecedente que presenta el profesional, visando
al expediente en forma normal, sin impedirle la prosecucion del mismo, colocando si asi
correspondiere, “Estado 9 = Liq. Definitiva”.

03. Aportes a la Caja de Prevision

El aporte a aplicar en cada expediente es determinado por la localizacion de la obra.

Los mismos varian segun las Circunscripciones.

18% es la retencion fijada por la 1° Circunscripcion. El mismo se divide en 13% jubilatorio
y 5% o 10% asistencial. EI VISADOR debe instruir claramente al profesional para que
cuando elija realizar una retencion superior al minimo exigido lo opte en todas las
liquidaciones. El no cumplimiento de lo ultimo no es motivo de la observacion del
expediente.

18% es la retencion fijada por la 2° Circunscripcion. EI mismo se divide en 13% jubilatorio
y el asistencial va desde el 5% al 10%. Esta Caja le da la posibilidad a su afiliado, adherido
a la Obra Social, de optar por un aporte asistencial mayor (Hasta el 10% méximo, siendo el
5% el minimo exigible). EI VISADOR debe instruir claramente al profesional para que
cuando elija realizar una retencion superior al minimo exigido lo opte en todas las
liquidaciones. El no cumplimiento de lo ultimo no es motivo de la observacion del
expediente.

04. Aportes de Representante Técnico en Obras Publicas.

(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 474/11)
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COLEGIO DE Son los trabajos profesionales realizados por los
C AU ARQUITECTURA Representantes Técnicos, intervinientes en

PSF Y URBANISMO Obras Publicas licitadas, administradas,
PROVINCIA DE SANTAFE  concesionadas, o de algiin modo contratadas en
su ejecucion, por el Estado Provincial, Municipal
y/lo Comunal.
El monto de los Aportes por Honorarios, correspondientes a la Representacion Técnica en las obras
publicas, se iguala al aportado por el Conductor Técnico.

05. Aportes dentro de Tolerancia.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 102/96).

Requisitos: Se definen porcentajes de tolerancia en caso de existir diferencia entre la presentacion
del o los profesionales y la revision efectuada por la Oficina Técnica del Colegio, esta diferencia sera
motivo de recalculo de aportes cuando exceda el dos por ciento (2%).

No se solicitara efectuar aportes complementarios cuando la diferencia a depositar sea menor o
igual al 1% del valor del N° base

Procedimiento: Cuando exista esta diferencia, el VISADOR notificara al profesional, agregando una
“Observacion” que quede registrada en el expediente y colocara al mismo en “Estado 2 =
Observado”. En caso que la diferencia contemplada anteriormente, influya en la determinacion de
la Categoria de la Obra, se considerara la categoria inmediata inferior para la determinacién del
Monto de Obra Presuntivo y el Calculo de Aportes.

06. Aportes Diferenciales
(Origen Res. DSP - CAUPSF N° 437/10)

APORTE del 4%
e Cuando en una Obra Nueva, con el total de las tareas convenidas, el aporte total es inferior
a 2 Y2 veces el importe del N° Base vigente. Corresponden realizar aportes por el total de
las tareas.
e Cuando en una Obra Nueva, con el total de las tareas convenidas, el aporte total supera las
2 Y2 veces el importe del N° Base vigente, EIl PROFESIONAL puede optar por abonar de
contado, adelantando los aportes de Direccién ¢ Conduccion Técnica.

APORTE del 5%
e Cuando se convienen tareas de Regularizacion, Demolicion, solo Proyecto y Tramites, s6lo
Direccién o Conduccidn y Tramites, Representacién Técnica, Informes, etc.
e Cuando el PROFESIONAL decide abonar en ETAPAS una Obra Nueva, para ello el aporte
total debe superar las 2 'z veces el importe del N° Base vigente.
e Cuando se abonan los Aportes por Convenio, sea al Colegio o a la Caja.

APORTE del 7%
e Cuando la obra es intimada por la Caja de Previsién o el CAUPSF, no pudiendo ser hasta
el momento comprobable en forma fehaciente las intimaciones de la Caja.

Excepciones:

« Cuando existen dos 0 méas profesionales Arquitectos intervinientes en una misma obra y con
expedientes desdoblados por realizar tareas de obra nueva distintas, podran abonar en
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COLEGIO DE etapas si la suma de los aportes totales de todos
CA U ARQUITECTURA losexpedientes superalas 2 2 veces el importes

PSF Y URBANISMO del N° Base vigente. En este caso los aportes
PROVINCIA DE SANTA FE Corresponden al 5%.

. Cuando existen dos 0 méas profesionales

Arquitectos intervinientes en una misma obra y
con expedientes desdoblados por realizar tareas de obra nueva distintas, y los profesionales
a cargo de la Direccion o Conduccion Técnica deciden adelantar sus aportes abonandolos
al mismo tiempo que el profesional a cargo del proyecto, podran todos calcular los aportes
al 4%. El plazo maximo a considerar entre el pago de los aportes de proyecto y los de
direccién o conduccion es de 30 dias, es decir, independientemente de la fecha de ingreso
de los expedientes, los 30 dias de plazo para cancelar aportes por direccidén o conduccion
se cuentan a partir de la fecha de pago de los aportes por proyecto. (Si el profesional
proyectista hubiere cancelado sus aportes al 5% antes del ingreso del expediente del
profesional director o conductor, no se devolvera el 1%).

07. Aportes Minimos a exigir por parte del CAUPSF.

Toda tarea convenida NO puede estar por debajo del Honorario Minimo, sin excepcion

Si por razones de eleccion del PROFESIONAL al momento de ingresar el expediente no aplica el
mismo es obligacion del VISADOR solicitar la diferencia de aportes, salvo que la diferencia de
aportes al CAUPSF sea menor o igual al 1% del Valor del Nro. Base. (< 0 = al 1% del Nro. Base).

08. Aportes por Honorarios de Obra Publica.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 335/06).

Seran eximidos de realizar los Aportes por tareas convenidas de obra nueva al CAUPSF aquellos
profesionales que trabajen en relacidén de dependencia en la funcion publica, que formen parte de
la planta permanente y que revistan la condicién de Profesional Dependiente o Habilitado en el
CAUPSF. No estan incluidos dentro de esta resolucion aquellos profesionales contratados,
eventuales, transitorios o similares.

Requisitos:
e EIPROFESIONAL deberé ingresar como documento, una nota en hoja membretada de la

reparticion publica a la que pertenece el profesional firmante en representacion del Estado,
con firma y sello del superior del area.

Procedimiento:
« EIVISADOR, debe controlar que el profesional que firma los planos en esta condicién, tenga
la matricula en la condicion de PD (Profesional Dependiente) o PH (Profesional Habilitado).
e De no poseerla, el VISADOR comunicara a las autoridades de distrito para que realicen los
reclamos correspondientes al empleador, mientras tanto el expediente estara en la
condicién de “Observado” hasta que no complete estos requisitos.

09. Aportes por Tareas de Conduccion Técnica.

(Origen Res. DSP CAUPSF N° 168/00). DEROGADA POR RES. 585/21 - Ver tramite B.04

10. Aportes por Tareas de Tasacion

Manual Visadores OT Pdagina 33 de 89


https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.3whwml4
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.2bn6wsx
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.1a346fx
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.1a346fx
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.3u2rp3q
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.3u2rp3q
https://docs.google.com/document/d/1uk0T8SxPZk6NYX2aCoS5aeGq-wJW9O-P/edit#heading=h.3u2rp3q

CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA Los aportes se calcularan por dias en obra y

PSF Y URBANISMO dias en gabinete, no pudiendo ser inferior al
PROVINCIA DE SANTAFE  gporte minimo (un dia en obra y un dia en

gabinete).

11. Correccion de los Expedientes — Determinacion de los Estados.

El Legajo Minimo digital debe ingresar COMPLETO al CAUPSF -
Ver Seccion A — Punto 15: Presentacion en el CAUPSF/Legajo Minimo

NOTA: Si se acepta el Legajo Minimo incompleto por causas excepcionales, debidamente fundadas,
deben quedar claramente explicitadas en “Observaciones” las razones por las cuales se dio curso,
e informar al profesional.

Debera existir una correspondencia entre las tareas profesionales y m2 liquidados en el sistema
Gesto, con los datos en la caratula del plano.

Para otorgar el “Certificado de Liquidacion Definitiva” debera comprobarse que todas las tareas
convenidas tengan sus aportes cancelados.

1.

Se verificara con el croquis de superficie, el antecedente si existiere, el plano y las
liquidaciones, si la/s categoria/s que se estan liquidando son las que corresponden. Se
revisaran los % de aportes que se realizan. Se verificara la correspondencia entre tareas
profesionales y m2 liquidados con los datos en la caratula del plano. Se controlara que el
expediente cumpla con los requisitos del legajo minimo.

Cumplidos los requisitos, se da curso a las liquidaciones. En caso de no dar curso, se
debera anotar claramente en “Observaciones” el motivo. Aclaraciones de otro tipo que se
consideren importantes se harén constar en “Observaciones Internas”. Ej.: Tolerancia
aceptada excepcionalmente por el Visador.

Si el expediente esta correcto, se debe ir a “Modificar Expediente” y controlar que cada uno
de los datos consignados en los documentos digitales coincidan con lo expresado por dicha
planilla. Si algin dato faltara en nuestra base de datos o no coincidiera, el Visador debe
completarlo y/o corregirlo. Ej.: Nro. de Partida del Inmobiliario / Nro. De Referencia / Tipo
de Expte / Destino del mismo / Distrito Colegial / etc.

Silas tareas liquidadas en el expediente no implican que todos los roles profesionales estan
cubiertos, cuando se realice el cambio de estado del expediente (sobre todo para el “Estado
9 = Lig. Definitiva”) agregar las observaciones para certificaciones que sean necesarias.
Procedimiento: En "modificar estado del expediente", cuando optemos por los estados 3, 4
y 9 (parcial, completo y definitivo) va a aparecer la siguiente plantilla con las observaciones
para certificaciones:

ANULAR OBSERVACIONES PREVIAS

No incluye aportes por proyecto de arquitectura

No incluye aportes por conduccion técnica de arquitectura

No incluye aportes por direccion de obra de arquitectura

No incluye aportes por representacion técnica de arquitectura

No incluye aportes por proyecto de estructura

No incluye aportes por conduccién técnica de estructura

No incluye aportes por direccion de obra de estructura

No incluye aportes por representacion técnica de estructura

No corresponde al 100% de las tareas
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COLEGIO DE ° La obra no tiene todos sus roles
CAU ARQUITECTURA profesionales cubiertos

PSF Y URBANISMO . Comparte tareas con otro profesional
PROVINCIA DE SANTAFE o Con rescision de tareas

o Con resolucion de tareas

o No se informa profesional entrante
Tildar las observaciones que concuerden con la situacion del expediente, y luego asignarle
el estado que corresponda.
Las observaciones permaneceran en todos los certificados que se generen a partir del
momento en que fueron agregadas. Para modificarlas, porque la situacion del expediente
ha cambiado, se debera pasar el expediente a un estado provisorio, por ejemplo “en
revision” y elegir la opcion "ANULAR OBSERVACIONES PREVIAS". Luego pasar al estado
correspondiente y elegir las observaciones que ahora sean las pertinentes. También se
deberan anular los certificados generados con las observaciones primeras.

Casos Particulares:

e Expedientes en juicio. Dejarlos en “Estado 3= Liq. Parcial”, pero cambiéndole la fecha de
vencimiento de contrato, segun lo que se acuerde con el profesional. Solicitar la foja 0 del
expediente para verificar que esta en juicio.

e Expedientes por pericias o informes cuyos honorarios profesionales sean regulados por el
juez. Dejarlos e “Estado 3 = Lig.Parcial’, pero cambiandole la fecha de vencimiento de
contrato, mientras el juez no haya regulado los honorarios.

12. Criterios para el Calculo de los aportes.

(Ex Res. DSP-CAUPSF N° 356/07) — Galerias.

(Ex Res. DSP-CAUPSF N° 119/98) Viviendas Colectivas. Cocheras, Viviendas Unifamiliares, Entrepisos o Plantas bajo
superficie declarada y aportada, Demolicién sin registrar plano anterior. Ver Anexo 10.

Como concepto general se establece que el profesional debe convenir y liquidar la tarea para la
cual ha sido contratado.
La informacion que consigna en el plano sera considerada como Declaracion Jurada.
Ante una dudosa clasificacion, las Oficinas Técnicas podran observar el destino de los locales.

Definicién de Superficie Cubierta y Semicubierta

Superficie Cubierta: Local con todos o un mayor porcentaje de lados cerrados. Todo lo que es
cubierto define categoria.

Superficie Semicubierta: local con todos o un porcentaje de sus lados abiertos, segun los siguientes
criterios:

e Ellado mayor esta abierto, no importando la profundidad
e Dos lados opuestos abiertos, cuando la suma de ambos es mayor o igual a la profundidad.

Cuando no se cumplan las condiciones enunciadas anteriormente la construccién se liquidara como
dependencia y categoriza.

Las superficies siempre se registran al 100% en el campo correspondiente (cubierta o semi) y el
sistema, segun lo declarado por el profesional, aplica el 50% de depreciacion establecido.

Las galerias hasta 0.5 m podran no considerarse.

Manual Visadores OT Pdagina 35 de 89




COLEGIO DE Medianera se considera lado cerrado. Para que
C AU ARQUITECTURA sea considerado como lado abierto, la

PS F Y URBANISMO proyeccion de la cubierta debera distar al menos
PROVINCIA DE SANTA FE 1 metro del eje medianero.

Linea municipal se considera lado abierto al
menos que esté materializado como cerrado (excepto reja).

PASO DE SUPERFICIE SEMICUBIERTA A CUBIERTA
Se pide en categoria 5ta de arquitectura, como reforma interna, por el monto de obra calculado de
la siguiente forma, sin obligacién de solicitar el computo y presupuesto.
Monto de obra = Superficie x N° Base x indice

2
Nota: se puede utilizar el “calculador de monto de obra”. Colocar la superficie al 100% en campo
“superficie semicubierta”.

Viviendas unifamiliares.

No se admite la discriminacién por uso salvo para:

e Los locales, oficinas y consultorios individuales que no estén concebidos como una
estancia de la vivienda, que podran liquidarse en 2° categoria de arquitectura, sub categoria
oficinas y locales.

e Los depésitos en los que se desarrollen actividades ajenas a la vivienda familiar, que
puedan tener caracteristicas constructivas distintas a la misma, y no formen parte de su
distribucion, que podran ser liquidados en la categoria 1° de arquitectura.

La superficie de estas excepciones no sera considerada para la determinacion de la categoria
de la vivienda.

Viviendas Colectivas:

Se consideran como tal, cuando existan en un mismo terreno 2 0 mas viviendas con usos comunes.
Ejemplos: espacio de ingreso comun/Patio/Terraza.

Excepcion: Viviendas de pasillo o con pasillo en condominio; se admite como Vivienda Unifamiliar
cuando el profesional realiza la intervencion en una de las unidades.

Entrepisos o Plantas bajo superficie declarada y aportada:

Se admitira que la misma sea declarada por superficie en la categoria que corresponda.

Si algun profesional opta por convenir la misma por computo y presupuesto, se Acepta siempre y
cuando dicho monto no sea inferior a lo correspondiente por categoria.

Ej: un deposito declarado al cual se le incorpora un entrepiso como tal: se admitira liquidarlo como
1° categoria por m2.

Demolicion sin plano anterior:

Cuando profesionales deban realizar una demolicion de superficie que no tiene antecedentes,
deberan convenirla y liquidarla, aplicando Res. 561/17, realizando el plano correspondiente,
adjuntando como antecedente un documento o constancia provisto por municipio 0 comuna, 0
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ARQUITECTURA metros cuadrados por los que se esta

PS F Y URBANISMO tributando. ~ Ademas, se debe liquidar la
PROVINCIA DE SANTAFE  demolicion de la superficie.

En caso de que los m2 relevados sean mas que
los informados en los registros catastrales, se
debe liquidar la diferencia en la categoria que corresponde y la tarea debe ser regularizacion total.
Corresponde colocar a este expediente en “Estado 9=Liq. Definitiva”.
Cuando a solicitud municipal los profesionales deban registrar la demolicion de superficie que
no tiene antecedentes, deberan convenirla y liquidarla en la categoria “Demolicion”, tarea
“Regularizacion de Demolicion”, no pudiendo confeccionar el plano, adjuntando como antecedente
un documento o constancia provisto por municipio o comuna, o constancia del SCIT, donde se
consignen los metros cuadrados por los que se esta tributando.
Los m2 a liquidar no podran ser menores a los indicados en el impuesto.
Corresponde colocar a este expediente en “Estado 9=Liq. Definitiva”.

C AU COLEGIO DE constancia del SCIT, donde se consignen los

Definicion de 3ra-Categoria en relevamiento cuando en simultaneo se requiere una ampliacion (obra
nueva):

Cuando en el contexto de una obra nueva se deba registrar una vivienda existente, la 3ra-categoria
a regularizar la define la superficie existente al momento del relevamiento.

Para la definicion de la 3ra-categoria por tarea de obra nueva debera tenerse en cuenta la sumatoria
de la superficie existente y a construir, las cuales conforman el expediente (final).

Cuando hay una ampliacidn y hay cambio de cubierta:

Se solicita al profesional que la superficie a ampliar se liquide por superficie segun la categoria
correspondiente. El retiro de la cubierta existente se liquida como cémputo y presupuesto en 5ta
categoria.

Escaleras, huecos de ascensores y espacios técnicos
Se deben considerar como superficie cubierta en todas las plantas.

Reformas internas

Se indica al profesional que el monto de obra de la reforma puede calcularse por superficie segun
la categoria correspondiente. Marcar superficie afectada y aclarar en balance superficie reformada
liquidada por 5TA.

ANEXO 10. Liquidacién de aportes

Cambios en tareas profesionales liquidadas

1. De obra nueva a reqularizacion:
Cuando un expediente ha sido ingresado en el Colegio como obra nueva, y no fue ingresado en la
Comuna o Municipio habiendo comenzado las obras.

Si el expediente esta cerrado, el profesional debe solicitar por “Tramite Web” su reapertura,
explicando claramente los motivos. El visador procede colocando un estado que permita la
intervencion y se realizaran las correcciones correspondientes y se da curso.
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COLEGIO DE Si el expediente de Obra Nueva no esta revisado
C AU ARQUITECTURA Y aprobado, debera primero realizar los aportes

P SF Y URBANISMO por la obra declarada precedentemente y luego
PROVINCIA DE SANTAFE  proceder a los cambios solicitados por la

Comuna o Municipalidad.

Si existen cambios entre lo presentado oportunamente, éstos se deberan liquidar como
regularizacion.

En nuestros registros este expediente, continuara siendo de “Obra Nueva”.

Para aplicar esta norma, el profesional debera ser la misma persona, y se tomara como tiempo
transcurrido entre la presentacion como obra nueva y la regularizacion el lapso de 10 afios.
Superado este lapso, se liquidara normalmente.

2. De regularizacion a obra nueva:

Cuando una obra ha sido aprobada en el Colegio como regularizacién, pero a requerimiento
Municipal o Comunal se debe presentar un porcentaje o su totalidad como obra nueva, se procedera
a liquidar los aportes correspondientes a la administracion, y los aportes por estructura si
correspondieren.

Si la obra tiene cambios respecto a la presentada oportunamente, éstos se deberan liquidar
normalmente.

Para aplicar esta norma, el profesional debera ser la misma persona.

3. De direccion de obra a representacion técnica o viceversa:

El profesional debe ser la misma persona y el cambio se realiza sin aportes complementarios.

13. Estados de los Expedientes.

ESTADO | DENOMINACION DESCRIPCION RESTRICCION
0 Ingresado Es automatico (lo da el sistema al momento de
0
cargar.todos los datos y otorgar un N° de A los 30 dias de |a fecha de
Expediente) . . .
C . . ingreso/ 45 dias efectiva.

Significa que alin no ha presentado el Legajo
Minimo.

1 Recibido Es automatico (lo da el sistema al momento de
solicitar reViSién) No posee.
Significa que esta a la espera de ser revisado.

2 Observado Es manual Alos 60 dias de la fecha de
Significa que debe realizar alguna correccion ingreso/ 90 dias efectiva.

ylo aclaracion.

Sélo el visador puede emitir Certificado
Preliminar, a pedido del profesional, revisando
la solicitud recibida y la informacion ingresada
en el expediente para evaluar si se puede
proceder a la emision del certificado. Una vez
emitido, el profesional puede re-imprimirlo u
obtenerlo desde la consulta publica.
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

3 Liquidacion Es manual Alos 730 dias (2 afios) de la
Parcial Significa que tiene saldo de aportes o fecha de ingreso/Se
documentacién pendiente (falta de escritura, efectiviza cuando la CD decida.
oficios, peritajes). (actualmente se efectiviza a los
Emite Certificado Preliminar. 2 afios y 6 meses)
4 Liquidacion Es manual
Completa Significa que no tiene saldo pendiente.

Corresponde a anteproyecto, tarea a riesgo,
resguardo intelectual, y cuando hay resolucién
de tareas o rescision sin indicacion del
profesional entrante.

Emite Certificado Preliminar

No posee.

5 En Revision OT | Es manual y automatico

Es un estado transitorio que requiere que luego
de seleccionado se vuelva al estado anterior del
expediente

Manual, cuando se necesita colocar un
expediente en estado transitorio. Ej.: Cuando
profesional paga aportes y habiendo solicitado
la revision no cuenta con documentos digitales.
Automatico, cuando en un expediente en estado
“‘observado”, el profesional (luego de solucionar
la observacion) solicita revision, o cuando
solicita plazo para completar el expediente.

Solo el visador puede emitir Certificado Plazo de 30 dias / 45 efectivo
Preliminar, a pedido del profesional, revisando | desde Ia fecha de cambio de
la solicitud recibida y la informacion ingresada | estado. A partir de all, las

en el expediente para evaluar si se puede siguientes plazo de 30 dias.
proceder a la emision del certificado. Una vez
emitido, el profesional puede re-imprimirlo u
obtenerlo desde la consulta publica.

6 Anulado Es automatico y manual
Automatico, cuando el sistema verifica los
requisitos enunciados en el punto A-03. Se efectiviza a los 45 dias de la

Manual, cuando el expediente esta duplicado; | fecha de ingreso, salvo que las
Existio un error en la generacién del expediente; | boletas estén vigentes en cuyo
Se trata de un expediente en el que no se | caso se efectiviza al
comprueba existencia de documentos que | vencimiento de las mismas.
demuestren la tarea intelectual (ej. No se
observa existencia de plano municipal o croquis).

7 Paralizacion de Es manual No posee.
Obra Cuando el profesional se acoge a la Res. N°
208/03.
Emite Certificado Preliminar
8 Faltante Es manual. Utilizado para expedientes No posee.

anteriores al gesto.

Significa que es un expediente que no se
encuentra fisicamente en el CAUPSF.

9 Liquidacién Es manual No posee.
Definitiva
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Significa que NO tiene saldo pendiente y el
Legajo Minimo esta completo.

Emite Certificado Definitivo.

Ver B-11.

14. Modificacion de Saldos
Es la adecuacién de los aportes ante situaciones especiales de los expedientes.

Corresponde solicitar en los siguientes casos:

e Arquitectos socios de Ingenieros o Técnicos.

Rescisiones o resoluciones con avance de obra.

Eximiciones de aportes (Resoluciones DSP N° 309/06 y N° 598/20).

Prescripciones de aportes.

Expedientes con diferentes Nros. Base: Son los ingresados con anterioridad a la fecha de
puesta en vigencia del coeficiente de re determinacion, con liquidaciones agregadas luego
de esa fecha, y con saldo a cancelar dentro de los 30 dias posteriores a la aplicacién del
nuevo N° base.

Cambio de tareas, por ejemplo direccion por representacion técnica o viceversa
Convenios especificos.

Desdoblamiento de un expediente en dos 0 mas a requerimiento municipal, y con aportes
realizados en el expediente original.

o Rectificacion de aportes de Colegio y Caja

e Convenios de aportes de Caja

Controlar siempre, que los aportes que quedan en la columna ‘“total depositado” coincidan con los
aportes realizados, para ello verificar en “consultas de depdositos de aportes”.

Existen 3 puntos inalterables e inmodificables:

1.

El “Importe Original” nunca se modifica. (Siempre se corresponde con las liquidaciones con
cargos generados existentes en el expediente)

En “Importe Depositado”’, se frasladan valores, de una tarea a la otra, siempre dentro de la
misma categoria de aportes. Ej: pasar del 4 al 5% aportes de CAUPSF. En el caso de los aportes
de la Caja sblo se podran trasladar valores de asistencial a asistencial, y de previsional a
previsional. Ej. pasar sobrante de aportes previsionales a cuenta de aportes previsionales
faltantes en otra tarea. Nunca pasar aportes sobrantes asistenciales a cuenta de previsionales
0 viceversa. Aunque no es conveniente que las liquidaciones de un mismo expediente tengan
distinto % de aportes asistenciales, en caso de querer pasar aportes sobrantes del 10%
asistencial al 5% asistencial, inicamente podra realizarse si el profesional no tiene la obra social
de la Caja; esto se verificara consultando a la Caja.

En el caso del Colegio, NO se acreditan Cheques ni Convenios. Para la Caja los visadores sélo
pueden acreditar convenios, luego que el profesional lo adjunte como documento digital.

1. En “Referencias’, se deben anotar las aclaraciones necesarias.
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COLEGIO DE Se debe aclarar en las observaciones internas
CAU ARQUITECTURA del expediente la modificacion realizada, ya que

PSF Y URBANISMO lo que se escribe en la planilla de MDS puede
PROVINCIA DE SANTAFE  ser modificado. Se recomienda anexar en casos

complejos la planilla de modificacién de saldo

previa y documentos auxiliares de célculo. Se
puede hacer por medio de captura de pantalla o redactando la explicacion del calculo en un
documento anexo.

Procedimiento: Para trabajar en esta tabla, previamente se deben ‘“tildar-marcar” las tareas y/o
columnas que se desean modificar.

= e

8 Frreon Comyme T2 M) Spite pratesant ea = cheps 44 | T—— | i
/] Agore Msdakona pus s e (TN ]
(v} Aporte swwecs e e Cae 3%
52 Owecoiin do Own T3 M) oot prasesonsl pavo = sbepa 4%
Agorte pabn parate Caa 1IN
G P Aprie smstercasl parn s Tugs 9%
N sarweitands (Omdene | T J00 Spo00 pafesnsl 200 w sibep 45
T DA sperie pestabono pwats Cops 118
D81 Apocde westersal pere e Cags 1%
o0 Tdewes ML Aports peesng aie @ tegs 4%
€ Pa0 Aponta pdtabano pavs 1a Ca 1%
B B! Apere mewtercisi 3 ie Cae T
G0 300 Sbern vy 530 Onike sorweiton
Tetuns Apcrtss Cope |
Tonsws Apartes Cam
‘
" Apdcar
Attis s
. (1) | o (El valor debe ser numérico para los importes o texto para la
Asignar valor referencia)
Aplicar % (2) | o
Sumar/Restar (4) | o
Igualar a: (3) | Imp v iginal -

Asignar proporcionalmente|
(4)

Actualizar saidos

1. Asignar valor: Se utiliza para colocar un texto de referencia/observacion a las diferentes
tareas, o para colocar un Valor (N° Determinado) a “Importe Actual’.
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C AU COLEGIO DE 2. Aplicar %: Se utiliza en los casos de

ARQUITECTURA renuncia o de socios participantes de otros

P SF Y URBANISMO Colegios Profesionales, o para los diferentes N°
PROVINCIA DE SANTAFE  Base, se aplica siempre sobre “Importe Actual”.

Ej: Pasar de 1550 a 1340: Coloco 86,45161.

3. lqualar_a: Se utiliza para igualar las
diferentes tareas a las distintas columnas. Importante marcar previamente las tareas y la
columna a igualar.

Sumar/Restar y Asignar proporcionalmente: No es usual su utilizacion, puede emplearse
para sumar aportes sobrantes, y para repartir entre las tareas un aporte.

Reconocimiento de Aportes

1. En base a la Res. DSP CAUPSF N° 663/22, se define que se reconocen los aportes

realizados en su momento segun categoria y metros cuadrados cancelados; esto implica
que al analizar una nueva situacion, los mismos se actualizan y se descuentan en el nuevo
expediente. Se realiza reconocimiento de pago real, no valores fijos. Ejemplos:
Traspaso de aportes entre socios, Cambios de tareas, Modificaciones de Proyecto.

Para devolucion de aportes o expedientes con sobrantes SOLO de Direccion de Obra,
Representacion Técnica o Conduccion, se consideran a Valor Nominal.
Ejemplo: Proyecto no ejecutado.

Limite de tiempo para solicitar el reconocimiento de aportes de DO realizados: Hasta
10 afios. Pasado dicho tiempo debe definir el Directorio de Distrito su reconocimiento o no.

Transferencia de Aportes Caja, solo de tareas de ejecucion (renuncias de direcciones de
obra o de representaciones técnicas):

o Profesionales que comparten expediente (aportes de Caja): Se reconocen los
cancelados.

o Profesionales que no comparten expedientes (aportes solo Caja de 1°): se
reconocen a Valor Nominal, no actualizados.

Situacion especial y transitoria de los aportes de la Caja 1° Circunscripcion por aplicacién de
la Res. 3074/20 (que pretende exigir el 1% de diferencia del asistencial a los expedientes
ingresados antes del 1° de Mayo de 2021): Para estos casos el CAUPSF ha definido que los
expedientes ingresados en nuestros registros no se reliquidan, excepto que cambie alguna situacién
particular expresada por los profesionales. En caso de tener que acreditar Convenio de Aportes o
transferencias realizadas a la Caja, previo aviso de la Caja por nota 0 mail, o documento ingresado
por el profesional debidamente firmado, el Visador habilitado, cancelara el aporte de la Caja segun
nuestros registros.

Diferentes casos de MDS

CASOS DE MDS QUE PUEDEN HACER TODOS LOS VISADORES (MDS PREDEFINIDAS)

CASO 1 Eximicion de aportes Resolucion DSP N° 309/06

En estos casos es fundamental que:

en tipo de expediente diga “Res.309”
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COLEGIO DE . que el estado sea 0 0 1
C A U ARQUITECTURA ° que importe actual sea igual a importe original
PSF Y URBANISMO ° gasto administrativo: no se cobra salvo que

PROVINCIA DE SANTA EE  €xistan tareas de regularizacion

Cuando existen tareas de regularizacién o registro,
no seran eximidas.

Sl se cumplen las condiciones anteriores la MDS la puede realizar cualquier visador
Solucién: Seleccionar opcién “aplicar exencién de aportes segin Res. 309 (ex Cl-Res.1719)”
Procedimiento:

o tildar boton “aplicar “
e tildar botén “Actualizar Saldos”

| Moditicacion De Saldos De Aportes Expediente #924298

[ eE———

e
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Awat sv sawrn

Luego de “Aplicar”, el Sistema deja la columna de Saldo en “0” y completa la Referencia.

| Modificacion De Saldos De Aportes Expedionts #024298
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CASO 2: cambio de tareas de ejecucion (ej. de direccién a representante técnico o viceversa)

En estos casos es fundamental que:
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COLEGIO DE ° que el estado sea 0 0 1
CA U ARQUITECTURA ¢  que importe actual sea igual a importe
PSF Y URBANISMO original
PROVINCIA DE SANTAFE  Sj se cumplen las condiciones anteriores la MDS

la puede realizar cualquier visador

Solucion: Seleccionar opcion “Transferir de 50 a 52 ”, “Transferir de 50 a 54”, etc. (seleccionar la
opcion que corresponda)

Procedimiento:
e tildar boton “aplicar
o tildar botdn “Actualizar Saldos”

(No se adjunta captura de pantalla, ya que tiene similar tratamiento al Caso 1)

CASOS DE MDS QUE SOLAMENTE REALIZAN ALGUNOS VISADORES AUTORIZADOS

CASO 1: Arquitectos socios de Ingenieros o Técnicos. Aplicable también para los casos de
renuncias con avances de obra.

Es fundamental que en las liquidaciones se aclare el porcentaje asumido.
Solucién: Asignar en “Importe Actual” el % de participacién que corresponda.

Procedimiento:

e Tildo todas las tareas, excepto Tramites que siempre ira al 100%.
Tildo la columna de “Importe Actual’.

En Aplicar %, coloco el porcentaje de participacién que corresponda.
Tildo Referencias y en “Asignar valor” coloco “Se aplica el ...... %”.
Actualizar Saldos.

CASO 2: Reconocimiento de aportes de un expediente a otro.

Solucion: Descontar al 2° expediente los aportes realizados en el primero, segun las tareas.

Procedimiento:

e En el 1er. expediente todo lo que esta abonado se deja tal cual estd asignado, aclarando en
observaciones de MDS, “Ap. descontados en Ex. ............... ", 0 traspasados si se trata de
aporte de Caja, segun corresponda. El saldo de este expediente sera “0”, y coincidira con los
depositos acreditados

e En el 2do., en la columna de “Imp. Actual’ se le resta lo abonado en el primer expediente,
actualizado, y en observaciones se anota “Descontado §......... deEx. ..o, ”. Si'lo que se

descuenta es una tarea completa, por ejemplo Proyecto, se anota “Abonado en Ex.......
e Actualizar saldos.
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ARQUITECTURA actualizado; no se considera superficie.

PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

CASO 3: Profesional paga con diferentes
numeros base

CAU COLEGIO DE Liquidacién a valor actual y se descuenta dinero

Liquidaciones abonadas con diferentes nimeros base.

Solucién: se debe analizar cada liquidacion segun las categorias, superficies y tareas convenidas
y abonadas de cada caso, y la diferencia a abonar sera asignada en “importe actual”.

Procedimiento:

e Controlar que las boletas depositadas estén acreditadas en la columna “importe depositado” y
que coincidan.

o Si existen aportes de colegio depositados al 4% y al 5% como en el asistencial de la caja se
deben colocar como corresponda en la situacion actual (hay que traspasarlos segun el caso),
controlando que no se modifique el total depositado.

e lgualar importe depositado actual, y al importe actual sumarle las diferencias a abonar
actualizadas.

Aclaraciones: En este tipo de casos se pueden utilizar herramientas de sumar, restar y de asignar
valores proporcionalmente.

CASO 4: Actualizar o Quitar actualizacion
Solucion: Actualizar o quitar actualizacion de nimero base en importe actual.

Procedimiento:

o Tildo todas las tareas necesarias.

e Tildo la columna de “Importe Actual’.

e En Aplicar %, coloco el coeficiente de re determinacion o el cociente entre nimero base anterior
y numero base vigente.
Tildo Referencias y en “Asignar valor” coloco “Se aplica el nimero base ......
Actualizar Saldos.

CASO 5: Pasar aportes de diferentes tareas o diferentes % de aportes.

Diferentes liquidaciones rectificadas, por correcciones y si bien el saldo a depositar es el correcto,
las boletas no lo reflejan. Ejemplos: Abonaron aportes de regularizacion y correspondia obra nueva;
o0 abonaron aportes de CAUPSF al 4% y correspondia el 5%.

Solucién: Pasar los saldos negativos de los aportes a las tareas y aportes que correspondan.

Procedimiento:
e Tildo todas las tareas necesarias.
o Tildo la columna de “Importe Depositado”.
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COLEGIO DE . Si es necesario pasar aportes del 4 al 5%
CAU ARQUITECTURA de CAUPSF o CAJA, los copio y pego donde
PS F Y URBANISMO corresponde.
PROVINCIADE SANTAFE ¢ Tildo Referencias y en “Asignar valor
coloco “Paso aportes del 4 al 5% o viceversa”.

Si se trata de repartir aportes sobrantes 0 gque pasan de alguna tarea a otra:

¢ Tildo las tareas necesarias, de una a la vez. (Por ejemplo aporte CAUPSF de PC, DO, AxC
y Tr; quiero repartir el aporte sobrante de la regularizacion aportada en la obra nueva),

o Tildo la columna de “Importe Depositado”.

e En “Asignar proporcionalmente”, coloco el aporte del CAUPSF de regularizacion a repartir.
Este paso lo repito con cada uno de los aportes realizados.

e Tildo Referencias y en “Asignar valor” coloco “Reparto §......... de Reg. Total” o lo que
corresponda.

IMPORTANTE: Existen innumerables casos, es necesario analizar las situaciones previamente y en
general se utilizan los comandos “Restar/Sumar”, “Asignar proporcionalmente”. Si existieran aportes
realizados en las todas las tareas, se sugiere realizar las cuentas manualmente, igualar “Depositado
a Actual’, y en la columna “Importe Actual” ingresar la diferencia de aportes a abonar siempre al
Numero Base vigente.

15. Aranceles diferenciales aplicables en Convenios de Cooperacion, de Normalizacién y de
Normalizacion Documental de obra construida con municipios y comunas

( Res.DSP-CAUPSF N° 560/17).

Se establece la modalidad de liquidacion de Aportes Colegiales para la tarea de relevamiento de
superficies existentes a los efectos de tramitar la regularizacion documental de una obra.

Dicha modalidad sera aplicable en los siguientes casos:

e En localidades que soliciten a este Colegio acompafiar moratorias municipales, mediante
Convenio de Normalizacion Documental con el Colegio de Distrito respectivo, por un
lapso de 06 (seis) meses, prorrogable por 6 meses mas, con excepcion de plantas
industriales y de acopio de cereales.

El relevamiento de la superficie encuadrada en el convenio, se estima en el setenta y cinco
por ciento (75%) del monto basico, para todas las categorias, con excepcion de plantas
industriales y de acopio de cereales (silos).

Ver Anexo 19

e En localidades en las cuales se hace necesario relevar las superficies no
documentadas, incorporadas por el Servicio de Catastro e Informacion Territorial de la
provincia, mediante Convenio de Normalizacién Documental con el Colegio de Distrito
respectivo, por un lapso de 06 (seis) meses, prorrogable por 6 meses mas, con excepcion
de Plantas Industriales y de Acopio de Cereales.

El relevamiento de la superficie encuadrada en el convenio, se estima en el setenta y cinco
por ciento (75%) del monto basico, para todas las categorias, con excepcién de plantas
industriales y de acopio de cereales (silos).
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CAU COLEGIO DE Ver Anexo 19
ARQUITECTURA

PSF Y URBANISMO .
PROVINCIA DE SANTAFE o En Comunas de hasta 5000 habitantes

que ingresen al Sistema de Visacion Colegial,
mediante Convenio de Normalizacién con el

Colegio de Distrito respectivo por un lapso de 06 (seis) meses, prorrogable por 6 meses

mas, con excepcion de plantas industriales y de acopio de cereales.

El relevamiento de la edificacion existente se liquida conforme la tabla de Relevamiento

para documentacion de obra existente en Comunas que ingresan a la visacion

colegial, con excepcion de plantas industriales y de acopio de cereales (silos).

Ver Anexo 20

Todo aquel expediente que no se encuadre dentro de los enunciados de las Resoluciones
DSP N° 560/17 y 561/17 debe ingresarse como expediente de Regularizacion.

e ANEXO 18. Modelo de Convenio Marco de Cooperacién entre_Comuna / Municipalidad y Colegio de
Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.
e ANEXO 19. Modelo de Convenio de Normalizacién Documental entre Comuna / Municipalidad y Colegio de
Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.
e ANEXO 20. Modelo de Convenio de Normalizacién entre Comuna y Colegio de Arquitectos de la Provincia
de Santa Fe.
16. Documentacion de plano extraviado y obra no registrada anterior a la sancion de la Ley

4114
( Res.DSP-CAUPSF N° 561/17).

Se establece la modalidad de liquidacion de aportes en concepto de "Relevamiento para
Documentacién de Obra Existente", adoptandose a esos efectos la planilla que se utiliza para
calcular los Aportes por Demoliciones de obras existentes.

Dicha modalidad sera aplicable en los siguientes casos:

e Para el relevamiento de edificacion de inmuebles existentes con Permisos de Edificacion o
Registros otorgados y extraviados, designados en la Municipalidad de Rosario como
“Circular 34” y en otros Municipios “Certificacién Municipal” donde conste que existid
Permiso de Edificacion correspondiente a una superficie determinada.

o Para el relevamiento de edificacién de inmuebles existentes con superficie incorporada por
el Servicio de Catastro e Informacion Territorial (SCIT) anterior al afio 1951 inclusive.

Todo aquel expediente que no se encuadre dentro de los enunciados de las Resoluciones
DSP N° 560/17 y 561/17 debe ingresarse como expediente de Regularizacion.

17. Estructuras.
(Res.DSP-CAUPSF N° 621/21 y 704/23)

La Res. DSP - CAPSF N° 704/23, entra en vigencia a partir del 13 de enero de 2024.

Se aclara que los Montos de Obra de Ingenieria (MOI) se pueden obtener por Computo y
Presupuesto como enuncia la Ley, y los mismos no podran ser inferiores a los que determina la
Res. DSP CAPSF N° 704/23, cuya descripcion se detalla a continuacion:
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C COLEGIO DE Estructuras de hormigon armado:
AU ARQUITECTURA

Y URBANISMO ° Los aportes se consideran incluidos
PSF PROVINCIA DE SANTA FE dentro de los devengados por proyecto y

ejecucion de la obra, cuando apoyen sobre

muros portantes, cualquiera sea la luz de apoyo
0 en viviendas 3° B, 3° C y 3° D. No seran observables las viviendas unifamiliares
menores a 150m2 que no liquiden aportes de estructuras, aunque sean proyectadas
totalmente en H°A°. Tampoco se colocara en los certificados falta realizar aportes de
estructuras, aunque por disposicion municipal deban asumir en la caratula el “Rol de
Calculista”. Es optativo convenir estos aportes y la decision es del profesional.
Para las restantes estructuras de H° A°, se utilizan los siguientes porcentajes para la
determinacion del costo de la estructura, cuando el de la obra en general haya sido estimado
segun los precios basicos fijados por el Colegio de Arquitectos:

3° CATEGORIA INGENIERIA de Hormigén Armado

Edificios con estructuras independientes o mixtas de PB
yhasta3plantasaltas................coovvi 20% MOA

4° CATEGORIA INGENIERIA de Hormigén Armado

Edificios de hasta 10 plantas, incluidas

la de [0S SUDSUEIOS...........cevvvviiiiiiieiiieeeeeececei, 25% MOA
Edificios de hasta 20 plantas, incluidas las

de 10S SUDSUEIOS. .......cvvvveiiiiiiiiiei e 30% MOA
Edificios de mas de 20 plantas, incluidas las

de 0S SUDSUEIOS. .......ovvvvviiiiiiiiei e, 35% MOA
Edificios para cocheras, o su entera superficie destinada

a ellas en edificios con otro destino.............cc.evvvvvenneee. 50% MOA

No se consideran plantas a aquellas que albergan dependencias y servicios generales del edificio,
como por ejemplo salas de maquinas, accesos a terrazas, lavaderos, casa del portero, tanques,
subsuelos de incineracion, compactacion, plantas transformadoras, etc.

Estructuras metalicas y/o de madera:

Los aportes se consideran incluidos dentro de los devengados por proyecto y ejecucion de
la obra, Unicamente cuando dichas estructuras no tengan luces menores a 5mts. o en
viviendas 3°B, 3°Cy 3°D.

Para las restantes estructuras metalicas y/o de madera, el monto de obra se obtendra
multiplicando el N° Base por la superficie de la obra que cubre dicha estructura y por los
siguientes indices (MOI= Nro. Base x Sup de la Cubierta x indice correspondiente):

4TA. CATEGORIA INGENIERIA

Metélica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura menor

oigual @S metros........ccoovvviiiiiiiiiiiii e 0.15
Metélica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura

MAYOr @ 5 MEtrOS. .......coviiiiiiiiiiie e 0.18
Metalica Reticulada c/luz mayor a 12metros y altura

MAYOr @ D MEtrOS......ccevvviieiiiiiiiiiiiii e 0.20
Metélica Inercia variable c/luz mayor a 12 metros .......... 0.25
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C AU COLEGIO DE
ARQUITECTURA Los casos de estructuras que requieren calculos

PSF Y URBANISMO puntuales o sectores particulares de la obra, si
PROVINCIA DE SANTAFE  no se desea hacer el computo y presupuesto,

podra tomarse para el calculo sélo la superficie
afectada a esa estructura.

Definicion de Muros Portantes o también llamados “de carga”. Se denomina asi a las paredes de una
edificacion que poseen funcién estructural; es decir, aquellas que soportan otros elementos estructurales del
edificio, como arcos, bévedas, vigas o viguetas de forjados o de la cubierta. Forman parte del mismo los
refuerzos verticales y horizontales que lo constituyen.

Ejemplos Practicos: Muros de ladrillos comunes, en general con un espesor mayor a 30cm., ladrillos
ceramicos huecos portantes, ladrillos de bloques de cemento portantes, ladrillos tipo “Retak” de espesores
igual o superior a 20cm, efc.

C - De los TIPOS DE EXPEDIENTES:

01. Expediente de Ampliacion / Conforme a Obra / Cambio de Proyecto.

Ampliacion:
Se define como expediente de Ampliacién a todo aquel expediente que es continuacion de otro
y que tiene diferencia de superficie en més respecto al anterior. Puede ser del mismo profesional
0 no. Es obligacion estar referenciado al/los anteriores.

Corresponde liquidar todas las tareas a ejecutar por el matriculado por la diferencia de superficie.

Modificacidn de Obra en Ejecucion / Conforme a Obra:

Se define asi a los cambios de proyecto que se producen respecto al plano anterior presentado,
bajo la misma superficie cubierta y por el mismo profesional. Es obligacion estar referenciado
al/los anteriores.

Corresponde liquidar la tarea de Proyecto en 5° Categoria de Arquitectura (Cémputo y
Presupuesto) y el % de aporte de CAUPSF a convenir es el del 5%. Se podra admitir como
referente el Monto de Obra resultante de la superficie modificada afectada por el indice.

EN UN MISMO EXPEDIENTE PUEDE EXISTIR AMPLIACION y CONFORME A OBRA.

Cambio de proyecto:
e Cuando a pedido del comitente, el profesional prepara varios proyectos para una misma obra,
se procede a aplicar el Art. 51°, inc. B) de la ley Pcial. N° 4114 “Ing. Ramén Araya:
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ARQUITECTURA se hubieran preparado varios proyectos

PSF Y URBANISMO para una sola obra, el honorario por el
PROVINCIA DE SANTAFE  proyecto adoptado se establecera de

acuerdo con el cuadro respectivo, y el
honorario por cado uno de los restantes se
cobrard aplicando solo el 50% de lo establecido en el cuadro correspondiente. Si la
obra no se ejecutara, a los fines de la estimacién de los honorarios, se tendra como
adoptado el proyecto de mayor costo y se procederd como queda dicho anteriormente.”

CAU COLEGIO DE “Art. 51°— Inc. B) Si a pedido del comitente

e Cuando el comitente solicita al profesional otro proyecto para la misma obra, transcurrido un
tiempo del primer proyecto, y habiendo realizado oportunamente los aportes
correspondientes a éste, se procede de la siguiente manera, con base en el Art. 51°, inc. B)
de la ley Pcial. N° 4114 “Ing. Ramén Araya:

Se liquidara el segundo proyecto al 50% por la misma superficie liquidada en el primero. En el
caso de haber mas superficie, ésta se liquidara al 100%. También se liquidara al 100% otras
categorias que pudieran incluirse en el nuevo proyecto, y que no estan liquidadas en el primero
(por €j. una pileta que no formaba parte del primer proyecto).

Para aplicar esta norma, se tomarad como tiempo transcurrido entre el primer y el segundo
proyecto el lapso de 10 afios. Superado este intervalo, el nuevo proyecto se liquidara
normalmente, es decir todo al 100%.

Cambio de uso:

Cuando en una obra se cambia el uso sin realizar ninguna modificacidn en las plantas, se liquidara
un honorario minimo, es decir un dia en obra y un dia en gabinete.

Direccién o conduccidn cuando hay cambio de proyecto:

Sucede que muchas veces la tarea de direccién o conduccién se abona en su totalidad en el
momento del primer proyecto, y la obra no se ejecuta sino hasta el momento de la presentacion
del segundo proyecto, encontrandonos con distintos N° base.

Para la tarea de direccién o conduccién se consideraran validos los aportes efectuados al
momento de la presentacién del primer proyecto, por los mismos m2 liquidados. Se deberan
efectuar aportes por los m2 en mas, y se liquidaran aplicando el N° base vigente al momento de
efectivizarlos.

Para considerar validos los aportes efectuados oportunamente por direccion o conduccion, se
tomara como tiempo trascurrido entre la presentacion del primer y segundo proyecto el lapso de
10 afos. Superado este intervalo, la direccién o conduccion debera ser liquidada nuevamente en
su totalidad.

02. Expediente de Eximicion de Aportes por Casos Especiales.
(Origen Res. DSP-CAPSF N° 598/20).

EI CAUPSF autoriza la Exencién de Aportes por Honorarios solo a “casos especiales”’, considerando
que los mismos corresponden a trabajos profesionales de demolicién, regularizacion,
documentacién, anteproyecto, proyecto, representacién técnica, direccién de obra ylo
administracion en los cuales:
Sus comitentes sean el Estado Nacional, Provincial, Municipal, Comunal en zonas de
catastrofes o en situaciones de emergencia;
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COLEGIO DE a. Sus comitentes sean Fundaciones Civiles
CA U ARQUITECTURA o entes privados, que no persigan fines de lucro,

PSF Y URBANISMO y que tengan como finalidad un objeto social que
PROVINCIA DE SANTAFE  deberq ser explicito por la entdad y a

satisfaccién del DSP.
b. Que los profesionales actuantes
acrediten la donacion de sus honorarios como colaboracion.

Requisitos:
e Declaracion Jurada del profesional actuante donde exponga que no cobré Honorarios

profesionales por su labor.

e Declaracion Jurada del comitente declarando que no ha pagado Honorarios, cuya firma esté
certificada por autoridad competente.

» Adjuntar la documentacion necesaria justificatoria de los requisitos exigidos por la presente
resolucion.

e Disposicion normativa de las autoridades Municipales o Comunales refrendada por
funcionario autorizado donde se determine la exencion de pago de obligaciones en
concepto de Permiso de Obra y/u otros tributos por parte de los referidos érganos.

e Planos de Arquitectura conforme requerimientos municipales o comunales.

Documentacion a preparar por el Colegio Distrito para elevar al DSP:

e Requerimiento de los Colegios de Distrito fundamentando la exenciéon de aportes por
Honorarios solicitada por el profesional actuante, adjuntando y verificando el fiel
cumplimiento de los requisitos impuestos en el presente anexo previo a su elevacion para
tratamiento por el Directorio Superior Provincial.

e Informe del Visador Técnico del correspondiente distrito del CAUPSF aprobando el
cumplimiento de las condiciones impuestas precedentemente.

03. Expediente de Eximicién de Aportes Vivienda Propia.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N°309/06, Mod. Res. DSP-CAUPSF N° 483/12, y Res. DSP 694/23)

El CAUPSF, mediante previa justificacion del dominio propio y/o de la relacion parental a través de
la documentacién fehaciente extendera certificado de exencion de los aportes por la tarea
profesional ejecutada, en los siguientes casos:

1.Cuando los profesionales ejecuten trabajos con destino a la construccién, ampliacién y/o

refaccion de la vivienda familiar y/o semipermanente y/o del estudio de arquitectura propio.
Documentacion fehaciente: Debe adjuntar como documento digital la escritura traslativa de
dominio o boleto de compraventa o cesién de derechos, certificados notarialmente.

2. Cuando los profesionales ejecuten trabajos con destinos a la construccion, ampliacién y/o
refaccion de la vivienda de sus padres.
Documentacion fehaciente: Debe adjuntar como documento digital la escritura de la
propiedad a nombre de sus padres o boleto de compraventa o cesién de derechos,
certificados notarialmente y fotocopia del acta de nacimiento o documento que pruebe la
relacion parental.

3. Cuando los profesionales ejecuten trabajos con destinos a la construccién, ampliacién y/o
refaccion de la vivienda de sus hijos.

Documentacién fehaciente: Debe adjuntar como documento digital la escritura de la

propiedad a nombre de su hijo/a 0 boleto de compraventa o cesion de derechos, certificados
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COLEGIO DE notarialmente y fotocopia del acta de nacimiento
CAU ARQUITECTURA o de la libreta de casamiento que pruebe la

P SF Y URBANISMO relacion parental. Puede solicitar una por cada
PROVINCIA DE SANTAFE  hijjo.

4. Cuando los profesionales ejecuten trabajos
con destinos a la construccion, ampliacion y/o refaccion de la vivienda de su conyuge o de su
concubinalo.

Documentacion fehaciente: Debe adjuntar como documento digital la escritura de la
propiedad a nombre de su cdnyuge o de su concubina/o boleto de compraventa o cesion
de derechos, certificados notarialmente. Se puede acreditar el vinculo mediante declaracion
jurada del matriculado suscripta conjuntamente con su concubino, con constancia de
concubinato, o partida de nacimiento de hijos nacidos de la unién de hecho.

Se dispone que el matriculado podréa acogerse a la eximicion por una sola vez. Sélo podra reiterar
la exencion cuando se trata de intervenciones en el mismo lote.

Correccion del Expediente:
1. EI PROFESIONAL ingresara el expediente en el Sistema Gesto, como rutina. Firma la/s
liquidaciones y no imprime las boletas de aportes.
2. El PROFESIONAL adjuntara la documentacion fehaciente, segun corresponda a su
pedido. -
3. EI'PROFESIONAL solicitara, mediante tramite web la “Revision del Expediente”, aclarando
que tipo de eximicion desea.
4. EIVISADOR debe controlar:
¢ Que todos los documentos estén completos y legibles.
¢ Que en “Modificar expediente” ---- “Tipo de Expediente” diga “Res. 309 (Ex Cl-Res
1719). De no ser asi, el visador debe corregirlo.
e Que la Boleta de Impuesto Inmobiliario coincida con el presentado; si no se debe
corregir.
e Que la/s liquidaciones sean acordes a la categoria a la cual pertenece la obra. Estan
eximidas las tareas de Anteproyecto / Proyecto / Direccion de Obra / Representante
Técnico / Administracion / Demolicion/Tramites y Gasto administrativo. Si existe una
tarea de Regularizacion, debe ser abonada. Controlar
o Realizar la MDS (Modificacion de Saldos) correspondiente.
e Cuando el saldo esté en “0”, colocar el expediente en “Estado 9 = Lig. Definitiva”.
Si existe tarea de regularizacion debe abonar el gasto administrativo.
5. El VISADOR emite el “Certificado de Aportes” correspondiente.
6. El VISADOR, en Novedades, en el Estado del Expediente, o en la atencion del Tramite web
informa al profesional que esta en condiciones de ir a “Re-Imprimir Certificado” y obtenerlo.

Si la escritura del inmueble es compartida o tiene usufructo o cualquier otra afectacion, antes de
tomar la decision de no dar curso a la excepcion consultar con el Directorio de Distrito o con el
Asesor Legal. A través de la Res. DSP — CAUPSF N°483 /12, es responsabilidad de los Visadores
Técnicos otorgar la misma.

04. Expediente de Obra Especial.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 409/08, Mod por Res.DSP-CAUPSF N° 444/10).
(Derogada en Reunion DSP N°238/16 del 06/12/2016)
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COLEGIO DE Derogada la Resolucion DSP CAUPSF N°
CAU ARQUITECTURA 409/08, los edificios insertos en grandes

PSF Y URBANISMO emprendimientos pasan a ser liquidados en las

PROVINCIA DE SANTAFE  categorias y sub-categorias de arquitectura del

orden comun. Cuando se verifica la existencia en

el entorno inmediato de  servicios,

infraestructura, elementos urbanos, parquizaciones, etc., lo que denota una intervencién profesional

por fuera de la obra computada por m2, las tareas realizadas seran liquidadas en 5° categoria de
arquitectura por computo y presupuesto.

05. Expediente de Proyecto Repetitivo.
(Res. DSP-CAUPSF N° 556/17)

La obra repetida requiere las siguientes caracteristicas:

e Elprofesional y el comitente deben ser los mismos.

e EIPROYECTO, su urbanizacion y sus planos de estructura, asi como su orientacion,

deben ser idénticos.

e El proyecto se debe repetir en otros terrenos.
Ello significa que, si la ubicacién geografica del terreno obliga a proyectar en forma diferentes,
aberturas, espacios de luz, etc. o la urbanizacién del terreno impone modificaciones al proyecto
primitivo, no cabe ni puede considerarse obra repetida.

1. Se considera Proyecto repetitivo cuando la obra es replicada en forma exacta por el profesional
por encargo del mismo comitente, ejecutandola en otro predio de su propiedad

2. No se considerara obra repetida, cuando la repeticion sea el elemento dentro de la misma obra
0 “proyecto urbano”.

Los aportes se aplican del siguiente modo:
1° Proyecto liquidado al 100% y la Direccién o Conduccién al 100%.
2° Proyecto replicado al 50% y la Direccién o Conduccion al 100%.

No seran admitidos como tales cuando la repeticion sea de elementos dentro de la misma obra.
Ej.: Plantas, pabellones, alas o naves, locales, etc.)

06._Resquardo Intelectual.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N°399/08). Ver Anexo 11.

En el “Registro de Propiedad Intelectual’, creado por el CAUPSF, el matriculado habilitado puede
inscribir/registrar los trabajos realizados en el ambito de su incumbencia profesional.

El Colegio de Distrito habilitara un Libro Especial foliado, donde, en el Acta de Inicio debera constar
la fecha y cantidad de folios que contenga.

Los trabajos registrados se mantendran archivados en Secretaria de Distrito por el término de diez
(10) afios, pudiendo el CAUPSF (luego de transcurrido dicho plazo), proceder a su destruccién si no
se ha renovado el registro antes de su caducidad.

Procedimiento:
De los Profesionales:
1. El autor o los autores matriculados habilitados que pretendan la proteccién de sus derechos
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C AU COLEGIO DE intelectuales, individualizaré/n la documentaciéon

ARQUITECTURA que se presente, ante los Colegios de Distrito.
PSF Y URBANISMO Para ello ingresaran en el link

PROVINCIA DE SANTA FE >>> |ngresar nuevos expedientes para el
Registro de Propiedad Intelectual
completando todos los datos que el Sistema
requiera, especialmente el niumero de partida del impuesto inmobiliario, si tiene asignado un
terreno.
Abonaran un arancel equivalente al 25% del monto de la habilitacién anual, para lo cual el
profesional genera e imprime la boleta, la abona por los medios de pago habilitados.

. Acreditado dicho pago, el profesional debera presentar dos (2) copias de la documentacion

gréfica y/o escrita, con su firma y sello en todas sus hojas. Este tramite es exclusivamente
personal.

De la Oficina Técnica:

1.

R wd

El Visador foliara las hojas en ambas copias y colocara un sello donde conste fecha, nimero de
expediente y el sello del Distrito. Ejemplo de foliado: 1/15 - 2/15 - etc.

El juego restante de copias se devolver al profesional debidamente firmado y sellado.
Corresponde colocar “Estado 4 = Lig. Completa”.

Emite el Certificado de Aportes que genera el Sistema Gesto.

El Visador entregara en Secretaria de Distrito, el expediente en sobre cerrado y laqueado con
la caratula correspondiente del Anexo 11 completa.

De la Secretaria de Distrito:

La Secretaria de Distrito habilitara un Libro en el cual asentaran:

2l e

Fecha de Recepcidn.

Nro. De Expediente correlativo.

Detalle de la documentacién presentada. (Consignada por el profesional al frente de la caratula).
Cantidad de Folios.

Apellido y Nombre del/os profesional/es.

Apellido y Nombre del Visador

e ANEXO 11. Modelo de Registro de Propiedad Intelectual

07. Expediente de Tarea a Riesqo.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N°442/10).

Establecer la modalidad “TAREA A RIESGO”, y autorizar en consecuencia la presentacion de tareas
profesionales firmadas por un arquitecto habilitado fijando un arancel del 25% del monto de la
habilitacion anual.

Procedimiento:
1. El profesional ingresara el Expediente a través del link >>> Ingreso de Expedientes con
Tareas a Riesgo (Res.442/10)
Completa todos los datos requeridos, tales como: Comitente, ubicacion, API, etc.
Obtiene el Nro. de Expediente.
Emite la boleta de CAUPSF para abonar en el banco o por la modalidad implementada.
Adjunta como Documento Digital: El plano de Arquitectura y la Boleta de API.
Luego de la acreditacién del arancel, solicita la Revisién del Plano.
El Visador Técnico lo atiende. Controla que el API coincida, que corresponda “Tarea a
Riesgo” en Tipo de Expediente y que concuerde con el Destino del Expediente.
8. Siesta completo colocara “Estado 4 = Liq. Completo”.

Nogkkwd
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COLEGIO DE 9. Se emite un certificado especial,
C A U ARQUITECTURA consignando los datos y sin aclarar categorias,
PSF Y URBANISMO ni metros cuadrados.
PROVINCIA DE SANTA FE

08. Expediente de Tareas en Servicios de
Higiene y Sequridad en el Trabajo.

(Origen Res. DSP - CAUPSF N° 502 /12).

Se determina el Monto de Aplicacién Minimo para la tarea de Coordinacion del Servicio de Higiene
y Seguridad en el trabajo para Obras de Construccién, publicas o privadas, segun Res. 35/98 SRT,
de acuerdo a la siguiente tabla:

Monto de Obra | Monto de Aplicacion Minimo

0,60% 300 AM 2 AM

0,40% 1200 AM 5 AM

0,20% 4500 AM 9 AM

Subtotal 6000 AM 16 AM
0,10% del saldo

* AM = Arancel Minimo.
ACLARACION: Para la determinacion del Monto de Obra requerido, el profesional estimara el
mismo segun la categoria y superficie de la obra a Coordinar como especialista en Higiene y
Seguridad.
Se determina el Monto de Aplicacion Mensual Minimo (M) para la tarea de Asesoria Externa de
Servicio de Higiene y Seguridad en el Trabajo para Obras de Construccion, publicas o privadas,
segun Res. SRT N° 51/97 de acuerdo a la siguiente tabla:

N° de Operarios de la | Cantidad Minima de horas Monto de Aplicacion Mensual
Obra mensuales Minimo
1a15 13,50 0,81 AM
16 a 50 22,50 1,35 AM
512100 45,00 2,70 AM
101 a 150 67,50 4,05 AM
mas de 150 135 0 mas 8,10 AM

| M = 6% HM * Horas \
Se determina el Monto de Aplicacion Mensual Minimo (M) para la tarea de Asesoria Externa de
Servicio de Higiene y Seguridad en el Trabajo para Obras de Construccidn, publicas o privadas,
segun Res. SRT N° 319/99 de acuerdo a la siguiente tabla:

M=281% AM

Se determina que las Tareas Especificas en Higiene y Seguridad sean liquidadas por dias de tareas,
estableciéndose que ninguna de ellas puede ser inferior al Monto de Aplicacion Minimo Vigente (1
dia de Gabinete y 1 dia en el lugar).
Tareas Especificas:
e Capacitaciones especificas en HyST.
Elaboracion de procedimientos de trabajo.
Confeccién de estadisticas de accidentes.
Informes Técnicos y/o Peritajes.
Planes de Evacuacion.
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COLEGIO DE . Mediciones de parametros y
C A U ARQUITECTURA concentracion de contaminantes en ambientes
PSF Y URBANISMO laborales o puestos de trabajo en Obras de
PROVINCIA DE SANTA FE  Construccion.

o Estudios de Medios de Salida
o Visita a Comitentes
e Varios
Se consideraran tareas especificas a aquellas puntuales y relacionadas con higiene y seguridad en
los casos que el profesional actuante no sea el profesional a cargo del Servicio de HyST.

Se establece que para la liquidacion del aporte del CAUPSF se aplicara el Art.1 de la Res. CAUPSF
N° 437/10, que fija:
e 4% (Cuatro por ciento): Cuando se liquida el total de las tareas encomendadas en forma de
contado.
e 5% (Cinco por ciento): Cuando se liquida en forma mensual.
e 7% (Siete por ciento): cuando las obras han sido intimadas por el CAUPSF y/o Caja de
Prevision Social.
El Monto de Aplicacion Total en ninguin caso sera inferior al Arancel Minimo Vigente (AM) que esta
establecido para cualquier tarea profesional, cualquiera sea la duracién del plazo convenido.

El plazo convenido debera contemplar el periodo que abarque la tarea, no pudiendo ser menor a 1
mes.

09. Expediente de Urbanismo.

(Res. DSP — CAUPSF N° 541/2015)

1. PORCENTAJES RELATIVOS DE LAS TAREAS A REALIZAR
1.1 - Tareas de Urbanismo: Se establece la siguiente subdivision de tareas profesionales de la
encomienda y sus porcentajes relativos

* Informe Preliminar ..o 5%
¢ ANEEPIOYECTO ..o 20%
* Expediente y trdmite factibilidad urbanistica municipal.......... 10%
* Proyecto COMPIELO ..o, 60%
* Direccion General de Proyecto .........ccocvveevnniinircninnnne, 40%

2. APORTES POR HONORARIOS
2.1 - TAREAS DE URBANISMO: Los aportes por honorarios se calcularan a partir de un
Honorario Estimativo, obtenido de la siguiente manera:

* Monto de Obra seré el resultante de estimar el costo de infraestructuras y equipamiento
urbano para el area a urbanizar, el que, a la fecha de la resolucion, se establece en
1.200.000$/ha, y sera actualizado con los cambios de N° base;

* Monto de Aplicacién:

e En urbanizaciones de hasta 15 ha. inclusive, se obtendra aplicando el 3%
del Monto de Obra;

e En urbanizaciones de hasta 30 ha. inclusive, se obtendra aplicando el 2%
del Monto de Obra;

e En urbanizaciones de mas de 30 ha., se obtendra aplicando el 1% del
Monto de Obra.
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COLEGIO DE 1. - TAREAS DE PLANEAMIENTO
CAU ARQUITECTURA URBANO: Los aportes se calcularan sobre los

PSF Y URBANISMO Honorarios Convenidos por dichas tareas,
PROVINCIA DE SANTAFE  mediante la presentacion del Convenio o
Contrato suscripto con la Municipalidad o
Comuna respectiva, 0 mediante declaracién

jurada.

10. Expediente de Relevamiento de Viviendas de Caracter Social.
(Origen Res. DSP-CAUPSF N° 683/22)

Requisitos de la presentacion:

e Ser tipificado por la Comuna o Municipio como beneficiario de poder acogerse a esta
resolucion. (Ej.: Vivienda unica, persona de bajos recursos, discapacidad, etc).
Presentacion de fotos, exterior e interior.

Que la misma no exceda los 220m2. Si los supera, se debera elevar al Directorio de Distrito
para su resolucion.
Designacién en “Modificar Expediente” del Tipo “Vivienda Social”
Que corresponda la categoria 3° - “Vivienda Social”.
Boleta del Impuesto Inmobiliario.
Plano de Relevamiento de acuerdo a los requerimientos municipales.
e Croquis de superficie.
Correccion de Expediente:
idem tratamiento que el enumerado en B - 11 “Correccion de Expedientes”

Todos los casos excepcionales, o criterios particulares tomados por los Visadores, segtn
el analisis de la situacion DEBEN ser registrados en “OBSERVACIONES”, SIN EXCEPCION

11. Expedientes con cambios en tareas profesionales liquidadas

Ver B - De la determinacion de aportes — 12. Criterios para el calculo de aportes

ANEXOS
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COLEGIO DE Anexo N° 1: Modelo de ACTA DE
CAU ARQUITECTURA CONSTANCIA DE PARALIZACION DE OBRA
PSF Y URBANISMO y suspension de la ejecucion de las tareas de

PROVINCIA DE SANTAFE  Conduccidn o Direccion o Representacion
técnicas convenida

Enla ciudad de........c..ccevrueneen. ,alos ... del mes de .....ccoeeveeneee. del afio ............. , entre el
COMITENEE ST/BS.. vttt , con domicilio constituido a
todo efecto, en .....ccceveeviieeicee de la localidad de ........cccoevvvvevviciicee , por una parte
como COMITENTE y €l/10S ArQ./S.......cceriiueeirieiensiensceissee e, con domicilio constituido a
los efectos de la presente Acta en .......ccccovvvevivicicnnes de la localidad de .........ccccoeevviiririinnen. ,

conviene formalizar la presente Acta de Constancia sobre “Paralizaciéon y consiguiente
suspension de ejecucion de la Conduccion Técnica/ Direccion de Obra”, efectuada en el dia

de la fecha en el inmueble UbICAdO €N ......ccccvevviiiiicccccce e de esta
Provincia y que fuera oportunamente ingresado ante el CAUPSF por Expte. N° ........ccccovvveinneee. Y
ante la Municipalidad/Comuna de ........ccccoeveeeeviiiricienne, , bajo el N°......oooeiiene - Permiso de
Edificacion N°........cccccooveviieinaes y de conformidad con el siguiente compromiso que las partes se

obligan a respetar:

1. El comitente, en virtud de razones personales, ha decidido unilateralmente la suspension y
consiguiente paralizacién de obra por el término de ....... meses a partir de la fecha, renovables en
forma automatica, y por un periodo igual al establecido en el presente, y hasta tanto se notifique al
profesional en forma fehaciente, la reanudacion de la obra.

2. El Arquitecto, en razon de la decision unilateral adoptada, podré efectivizar en forma provisoria
ante el CAUPSF y la Caja de Previsién Social de los Profesionales de la Ingenieria y dentro de los
treinta dias corridos a contar de la presente Acta, los Aportes que proporcionalmente correspondan
de conformidad al avance de Obra; pudiendo reclamar los Honorarios que proporcionalmente tenga
como acreencia en la misma proporcién. En caso que comitente y profesional no se pongan de
acuerdo en el porcentaje del avance de obra, el Visador Técnico del CAUPSF con jurisdiccion en el
lugar, podréa determinarlo a pedido de cualquiera de las partes, conformando su apreciacién un laudo
arbitral, siendo inapelable la pauta establecida.

3. Durante la suspensién de las obras, el comitente se obliga a la cobertura de un seguro que
desobliga y deslinda al Arquitecto de cualquier tipo de responsabilidad por el mantenimiento y
conservacion de la obra y frente a cualquier reclamo laboral por la suspension de la misma y/o
accidentes y/o enfermedades profesionales tuteladas por la Legislacidn vigente que eventualmente
pudiere ocurrir durante el plazo de suspension y paralizacion de obra El deterioro que la obra
padezca durante la suspension no sera oponible al profesional y el comitente asumira la
responsabilidad frente a terceros por todo el tiempo que consagra la ley de fondo, incluso si, como
consecuencia de dicho deterioro, la prosecucion de la obra generara responsabilidades para el
constructor y/ o director técnico por vicio de la cosa

4. En oportunidad de formalizarse y suscribirse la presente acta, se procedera a realizar una
constatacion por parte del profesional, en la que se precisara el estado del avance de obra, lo
efectivamente ejecutado y las tareas pendientes. Dicho documento debera ser firmado por ambas
partes y se incorporara como anexo al presente. El profesional se podra valer de fotografias, las
cuales deben ser individualizadas y firmadas por ambas partes. Copia del anexo debe acompafiarse
ante la autoridad de aplicacion y sera documento valido para ser presentado en sede administrativa
ylo judicial.

5. Igualmente, el comitente asume las obligaciones de cumplir todas las disposiciones del Cédigo
de edificacién en cuanto a cerramiento vallado etc.

6. Las partes se obligan a presentar copia de la presente Acta y su anexo suscripta por ambos
dentro de los diez (10) dias de la fecha sefialada precedentemente ante la Municipalidad/ Comuna
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COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

CAU
PSF

o TR y ante el Colegio de

Distrito............ de la jurisdiccion  que
corresponda la obra.
7. Las partes se obligan a notificar

fehacientemente el re-inicio de las obras a las
autoridades de aplicacion, Municipalidad o

Comuna y ante el Colegio de Distrito de la jurisdiccion que corresponda la obra, para ser
incorporadas a los respectivos expedientes en curso.

8. A todo efecto, las partes declaran que frente a cualquier conflicto que pudiere surgir en la
ejecucion, cumplimiento y/ o interpretacién de la presente Acta, se obligan a someterlo a
MEDIACION como etapa previa y obligatoria a cualquier reclamo judicial.

9. Las partes declaran como competentes los Tribunales Ordinarios de ..............

ceeeenee Y fijAN SUS

domicilios a todo efecto en los sefialados precedentemente.
------- En prueba de conformidad, previa lectura y ratificacion se firman cuatro (4) ejemplares de un
mismo tenor y aun solo efecto, en el lugar y fecha mencionada con anterioridad.
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COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

Ley N° 10.653
PLANILLA PARA LA DETERMII{IIACION DEL PORCENTAJE DE OBRA
EJECUTADO
PORCIENTO OBRA
ITEM | LOSA | CHAPA | TEJA | OTROS RUBROS RBE:QQ PARCIAL
1 2 2 2 Derechos Municipales
2 1 1 1 Preparaq.Terreno y
Excavaciones

3 4 4 4 Mamp. de cimientos
4 1 12 11 Mamp. elevacién 0.30 x 0.24
5 4 5 5 Mamp. Elevacién 0.15 x 0.10
6 1 1 1 Aislaciones
7 14 1 1 Hormigon y losa ceramicos
8 6 9 19 Cubierta de techo
9 7 8 7 Revoques gruesos
10 3 3 3 Revoque fino y/o yeso
11 2 8 0 Cielorrasos
12 2 2 2 Contrapisos
13 6 6 6 Pisos y zocalos
14 1 1 1 Revestimientos
15 5 5 5 Carpinteria madera
16 4 4 4 Carp. Metélica y/o herrajes.
17 4 4 4 Instalac. sanitarias
18 5 5 5 Provision de agua
19 3 3 3 Electricidad
20 3 3 3 Gas
21 1 1 1 Marmoleria
22 1 1 1 Vidrios
23 2 2 2 Artefactos sanitarios
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24 2 2 2 Calefon

25 4 5 5 Pintura

26 1 1 1 Veredas y ventilacién

27 1 1 1 Detalles terminac. y limpieza
TOTAL | 100 100 100 TOTALES

Anexo N° 2: Modelo de EXTENSION DE VIGENCIA CONTRACTUAL

Por el presente se CERTIFICA que el Arquitecto ...........ccovvveiiiiiniiennne, , Matricula CAUPSF N° ............. , ha

solicitado la extension de la vigencia de su contrato por la tarea profesional de ................cc..cccneee,

paralaObra..........c.cccovvivieiiiiieceen, , realizada porencargo de ........cevvvvvveiiieeee sobre el

bien ubicadoen .............coeevvvvnnnee. delaciudadde .............u..... , con datos catastrales: Seccion:

La mencionada presenta avance de obra y porcentaje de obra ejecutada segun detalle:

ESTADO Y AVANCE DE OBRA
TIPO DE OBRA (*)
RUBRO Ejecuta | Faltan | Obs.
a b|{c|d|e
N Descripcion % | % |% | % | % % %

Preparacion terreno y excavacion | 1 | 1 | 1 | 1 | 1

2 | Mamposteria de Cimientos 4 14|14 |44
3 | Mamp. Elevacion, 0,20-0,30 101210 9 | 14
4 | Mamp. Elevacion, 0,10-0.125 5| 5|54 |4
5 | Aislaciones O T O

6 | H°. Armado y/o losa ceramica 1412 |2 |12 8

7 | Cubierta de Techos 6 |9 (19| 6 |22

8 | Revoque Grueso y/o Impermeable | 7 | 8 | 7 | 5 | 6

9 | Revoque Fino y/o Grueso 313|333
(1) Cielorrasos 217101610
! Contrapisos 212|222
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5 | Pisos y Zocalos 6|6|6|6]6
; Revestimientos 1 1 1 1 1
1 Carpinteria de madera 515|521
; Carpinteria metélica y/o herreria 4 |4 | 4|9 |7
23 Instalacion Sanitaria 4 | 414122
; Provisién de agua 51515313
& | Etecticidad 303|355
" Gas 303321
9
2 ,
0 Marmoleria 212|211 0
2 |\
1 Vidrios 212|262
g Artefactos Sanitarios 212|222
g Calefon / Termotanque 21212110
2 | o
4 Pintura 4 | 5|55 |3
g Veredas / Ventilaciones 11111 111
g Detalles de terminacién 1 1 1 1 1
PORCENTAJE DE LA OBRA 100 | 100 | 100 | 100 | 100
Se expide el presente en caracter de Declaracion Jurada, a los......... diasdelmesde ..................... del afio 20.....

Firma del Profesional

*a = losa; b = chapa; ¢ = tejas; d = local; e = galpén
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Anexo N° 3: F7. Formulario Baja Jubilacion - Rev. 1

Sr. Presidente del
Colegio de Arquitectura y Urbanismo Distrito XXXX

Arg. XXXXX

Presente

SECCION A

El/la que suscribe, Arg. ......o.oiiiiiiii i solicita la baja de la
Matricula N°............cceee. para acogerse a los beneficios de la jubilacion ordinaria, a

partirde la fecha: .............................

Declaro que no me encuentro inscripto/a, con matricula interprovincial, no estoy
habilitado/a, ni tengo aportes pendientes en otro Colegio Profesional con el cual el
CAUPSF posee convenio de matricula.

Asimismo, declaro que no tengo tramites abiertos que tengan que ver con el ejercicio de
la profesion y que a partr del dia de la fecha no realizaré
trAmites/presentaciones/acciones relacionadas con el ejercicio de la profesion.

Firma - Aclaracion — DNI del Profesional que solicita la baja

=] 0= I

SECCION B
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COLEGIO DE Informe Técnico:
CAU ARQUITECTURA Por este medio informo que el/la

Y URBANISMO profesional no registra deuda, no tiene
PSF PROVINCIA DE SANTA FE €Xxpediente abierto ni tramite web

pendiente al dia de la fecha. Se inform¢ al
profesional que a partir del dia de la fecha
no podra realizar mas tramites relacionados con el ejercicio de la profesion.

Firmay Aclaracion del/la visador/a técnico del CAUD xxx que elabora el informe

SECCION C

Informe sobre la matricula:
Por este medio informo que el profesional no registra deuda de matricula al
dia de la fecha.

Firmay Aclaracion del personal administrativo del CAUD xxx que elabora el
informe

Se aclara que estos informes deben ser presentados por el profesional al momento
de solicitar su baja de matricula para iniciar su tramite jubilatorio.

F8. Formulario Baja Jubilacién por Incapacidad - Rev. 1

Sr. Presidente del
Colegio de Arquitectura y Urbanismo Distrito XXXX

Arg. XXXXX

Presente

SECCION A

El/la que suscribe,
o PP solicita la baja de
laMatricula N®............cooiiin . para acogerse a los beneficios de la jubilacion

Declaro que no me encuentro inscripto/a, con matricula interprovincial, no estoy
habilitado/a, ni tengo aportes pendientes en otro Colegio Profesional con el cual el
CAUPSF posee convenio de matricula.

Asimismo, declaro que no tengo tramites abiertos que tengan que ver con el ejercicio de
la profesion y que a partir del dia de la fecha no realizaré
tramites/presentaciones/acciones relacionadas con el ejercicio de la profesion.

Firma - Aclaracion — DNI del Profesional o apoderado que solicita la baja

L= 0= I

SECCION B
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COLEGIO DE Informe Técnico:
CAU ARQUITECTURA Por este medio informo que ellla

Y URBANISMO profesional no registra deuda, no tiene
PSF PROVINCIA DE SANTAFE €xpediente abierto ni tramite web

pendiente al dia de la fecha. Se inform¢é al
profesional que a partir del dia de la fecha
no podra realizar mas tramites relacionados con el ejercicio de la profesion.

Firmay Aclaracion del/la visador/a técnico del CAUD xxx que elabora el informe

SECCION C

Informe sobre la matricula:
Por este medio informo que el profesional no registra deuda de matricula al
dia de la fecha.

Firmay Aclaracion del personal administrativo del CAUD xxx que elabora el
informe

Se aclara que estos informes deben ser presentados por el profesional al momento
de solicitar su baja de matricula para iniciar su tramite jubilatorio.
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COLEGIO DE Anexo N° 4: Modelo de RECONOCIMIENTO
CAU ARQUITECTURA DEDEUDA/CONVENIO DE PAGO DE

PSF Y URBANISMO APORTES POR TAREAS PROFESIONALES
PROVINCIA DE SANTA FE

RECONOCIMIENTO DE DEUDA/CONVENIO DE PAGO DE APORTES POR TAREAS
PROFESIONALES

Entre el COLEGIO DE ARQUITECTOS'Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, con
domicilio en Avenida Belgrano 650 de la ciudad de Rosario, representado en este acto por ellla
Presidente del Colegio de Distrito ....... Arquitecto/a, DNI N° ..o
conforme facultades delegadas, por un lado y en adelante denominado “EL COLEGIO”, y por el otro

ellla ArquUIteCto/a e, , MAT. CAUPSF
R con domiCilio €N CallE.........ccveeveeeeeeeee e , de la ciudad de
.................................. , quien acredita su identidad con DNI N° ....................c.cuce..ee., €0 adelante

denominado “EL ARQUITECTO”, se conviene:
PRIMERA: “EL ARQUITECTO” reconoce adeudar a “EL COLEGIO”, lasumade $ .....ccoevvvevvnnn.

(DSOS vttt ), en concepto de aportes por honorarios
oportunamente convenidos y aceptados, en el expediente técnico N° ................ , correspondiente a
la obra sita en calle .........cccoeevvevrien de la ciudad de...........occuruneneee. y por las siguientes
MBS .. ettt , con mas el
interés que se encuentra vigente a la fecha para este tipo de Convenios, de acuerdo a Io establecido
POr €l CAUPSF- - - - - = - o e e e e e e e e

SEGUNDA: “EL ARQUITECTO” abonara al “COLEGIO” la suma total de § ....................... (pesos
................................................................. ), en ......cuotas. El primer pago se formaliza incluyendo el

importe correspondiente a los gastos administrativos establecidos por el CAUPSF. Las cuotas seran
mensuales y consecutivas y se abonaran mediante cheques de pago diferido, segun el siguiente
detalle:

19 .[..l......,abonard § ............... (PESOS ..o, )
ChoN% i, CIBANCO ..
2°)....l........,abonara §................ (PESOS..cvereercereiereireieineieeeineene, )
Ch.N% i, CIBANCO ..o
3)....1..l......, abonarad §................. (PESOS....veerererereeeireereieeeeeseiseenn, )
Ch. N C/BaANCO ..o
4% ..../..[..., abonara§................. (PESOS.....ooeeveeeieeeierieieee e )
ChN® e C/BANCO ...
59 ...1.[... abonara§........... (PESOS.....vurereeeiereierieieee e )
Ch) N C/BANCO ..
6°)......l...I......, abonara §................ (PESOS....ererecreirerireisie e issiaeees )
Ch) N C/BANCO .

TERCERA: En caso de rechazo de alguno de los cheques detallados en la clausula segunda del
presente Convenio, por parte del banco emisor, fundado en cualquier motivo, producira la caducidad
automatica de las cuotas restantes, y dara derecho al COLEGIO a resolver el convenio de pago
fundado en el reconocimiento de la deuda, y perseguir el cobro judicial del mismo contra el
profesional y el comitente solidariamente responsable si ha sido el emisor del valor o valores
entregados en Pag0.- = = = == === s s m i m e e e
- CUARTA: El incumplimiento de las cuotas convenidas en la cldusula segunda, y sin perjuicio de
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COLEGIO DE las acciones asumidas por el COLEGIO, de
CA U ARQUITECTURA conformidad con la clausula tercera, implicara un

PSF Y URBANISMO interés punitorio, mientras persista la mora,
PROVINCIA DE SANTAFE  equivalente al que cobra el Nuevo Banco de
Santa Fe en las operaciones de documentos

a 30 dias, hasta el momento de su efectivo

QUINTA: Producida la mora del ARQUITECTO, se practicara planilla de liquidacion de las cuotas
adeudadas, con mas sus intereses punitorios al momento de su efectivo pago, y seran imputados
los montos efectivamente percibidos por el COLEGIO, a cuenta de los intereses punitorios en primer
término, y luego al capital. El saldo deudor que asi resultare, el ARQUITECTO debera abonarlo en
efectivo y a entera satisfaccion del COLEGIO.- - - - - - - == cmmmmmmceee oo -

SEXTA: EI ARQUITECTO, mientras subsista el incumplimiento del convenio, no podra ejercer sus
derechos electorales pasivos y activos.- - === === === c s s e m e
SEPTIMA: Por imperio del presente Convenio, y sin perjuicio de su eventual rescision o resolucion,
el ARQUITECTO reconoce expresamente el monto de la deuda de aportes de honorarios
denunciada mas arriba, sirviendo el presente como el mas eficaz elemento probatorio.- - - - - - - -
OCTAVA: EI COLEGIO constituye su domicilio, a todos los efectos, en Avda. Belgrano 646, de la
ciudad de Rosario, y €l ARQUITECTO ENi...covveeececiciceeee e, de la ciudad de
..................................... Expresamente, convienen la competencia y jurisdiccion de los Tribunales
Ordinarios de la ciudad de Rosario, renunciando a toda otra competencia, jurisdiccion o fuero que
pudiera CoOrreSPONAEr.- = = = = = = = = = = = = = s e e e e e e e e

En prueba de conformidad, previa lectura y ratificacion del presente convenio, firman tres ejemplares
(que se entregan al ARQUITECTO, al COLEGIO de Distrito y al DIRECTORIO SUPERIOR
PROVINCIAL), de un mismo tenor y a un solo efecto que refrendan el Presidente y Tesorero del
CAUD..., en razdn del domicilio profesional del arquitecto habilitado y de conformidad con la Res.
DSP N° 665/22.

Enlaciudadde ..o ,alos ......... (cerrerererenens ) dias del mes de ............ de .o
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 5: Modelo de SOLICITUD DE DEVOLUCION DE APORTES

Presente

De mi consideracion:

Me dirjo a Ud. a los efectos de solicitar la devolucion de pesos
....................................................................................................................... S BN
concepto de aportes pagados en exceso.

Cabe sefialar que la diferencia de liquidacion fue originada por el siguiente

Tomo conocimiento que, de corresponder la devolucion, el Colegio de Arquitectos podra
notificar de la presente al comitente y a la Caja de Prevision Social de los Profesionales de la
Ingenieria.

Se detalla a continuacion la informacion del expediente:

EXPEDIENTE N° .......ccocoovvviirinnnnnn. MATRICULAN® .........ccoeee.
UBICACION DEL TRABAJO LOCALIDAD: ......ccocviirinieiriireiniieine, C. POSTAL: ....ccvvrvenne

COMITENTE APELLIDO Y NOMBRE: ... oottt ettt ettt e e e ee st ee e eneanas
DOMICILIO ettt ettt ettt eee s C.POSTAL: .cveevene.
TELEFONO del COMITENTE: .. e et e,

TELEFONO del profesional: ..o
BOLETA: ... IMPORTE: .......cccovnv. FECHA DE PAGO: .......ccccovvnee.

Nota: para avanzar con este tramite es necesario adjuntar a esta solicitud la constancia de CBU de
cuenta propia del profesional, de lo contrario no podra proseguir. En caso de que se trate de mas
de un profesional, adjuntar los CBU que correspondan.

Sin otro particular, saludo a Ud. atte.

Firma y sello del Profesional

Para uso exclusivo del Colegio de Arquitectos:
Oficina Técnica: Descontado el 10% corresponde la devolucion de $.....................
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COLEGIO DE Firma y sello del Visador
CAU ARQUITECTURA

PSF Y URBANISMO Tesoreria Distrital: Importe devuelto por Orden
PROVINCIA DE SANTAFE  de Pago N°...............c..... del ... ... ...

Firma y sello del Tesorero
Anexo N° 6: CONSTANCIA DE DEVOLUCION DE EXPEDIENTES TECNICOS

En la sede del Distrito .......... se presenta el/la arquitecto/a

matricula CAUPSF N° ..., , Y procede a retirar el legajo del expediente que a
continuacion se describe:

NCEXpediente: ......ooveieeeeee i

Fecha de ingreso: ....... [oiiinnn. [

Profesionales actuantes:

UbiIcacion del trabajo: .........oouveiiiiiee e
Habiéndose constatado que se han completado las tareas y obligaciones impuestas por la normativa
vigente y los respectivos aportes profesionales se entrega la documentacién completa del

expediente que constade ................ fojas en las que se incluye:
B Contratacion de tareas: ____ hojas.

0 Planillas de Liquidacién de Honorarios: _____ hojas.

0 Boletas de Aportes a Colegio: __ boletas.

0 Boletas de Aportes a la Caja: ____ boletas.

8 Declaracion Jurada de Regularizacion: ___ hojas.

0 Certificado de libre actuacion de la Caja: ____ hojas.

8 Permiso Anterior con certificacion Municipal de Final de Obra: ____ hojas.
0 Fotocopia del Permiso Anterior: ____hojas.

8 Fotocopia de Escritura: ____ hojas.

0 Declaracion Jurada de Resolucion 1719: ___ hojas.

8 Croquis de superficies: ____ hojas.

8 Coémputo y Presupuesto: ____ hojas.

8 Copias de Planos de Arquitectura: ___ planos.

8 Copias de Planos de Relevamiento: ____ planos.

B Copias de Planos de Estructura: ___ planos.

B Copia de Planos de especialidades: ____ planos.

0 Notas: hojas

© Otros documentos:

Lugar y fecha:

Firma:
Aclaracion:

Tipo y N° Doc.:
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C AU COLEGIO DE
ARQUITECTURA Empleado actuante: Firma y sello

PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 7: Modelo 1 de RESCISION DE LAS TAREAS PROFESIONALES ENCOMENDADAS

Renuncia de Comun Acuerdo entre las partes

.................... e 08 e de
Entre el profesional Arg. .......cccoeereeennirrscreeee e, Matricula C.A.P.S.F.N°...... y el Sr.
......................................................... (comitente), convienen en rescindir la encomienda que tenia
por objeto la conduccién técnica / direccién de obra en la propiedad del comitente, ubicada en la
CallE e N°.... entre la calle .......ccccovvviviinnnnnne, y la calle
................................... ,seccion N° ..., manzana N° ....., lote N° ....., catastroN° ..........., de la ciudad
de i ; Expte. N° .............. en el Colegio de Arquitectos.
Entre las partes se acuerda que el avance de obra se encuentra en el .....%, manifestando que

hasta el momento  se  han cumplido  con las  siguientes  tareas:

(puede aclarar si se abonaron o se adeudan honorarios y, en su caso, cual es el monto adeudado)

Aclaracion Aclaracion
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 8: Modelo 2 de RESCISION DE LAS TAREAS PROFESIONALES ENCOMENDADAS

Es la desvinculacion de Comun Acuerdo entre las partes
con profesional entrante

.................... y e 08 v de
Entre el profesional Arq. ........ccoocueeeieneiisceeccecee e, Matricula C AP.S.F.N°......y el Sr.
......................................................... (comitente), convienen en rescindir la encomienda que tenia
por objeto la (representacion técnica / direccion de obra) en la propiedad de-.......................... :
ubicada en la calle .........ccourernnnniee e NO....entre lacalle ......cccooovirnninnnnes
ylacalle ..o, ,seccion N° ....., manzana N° ....., lote N° ....., catastro N° ........... ,de
la ciudad de ........cocoenneee. ; Expte. N° .............. en el Colegio de Arquitectos.
Entre las partes se acuerda que el avance de obra se encuentra en el .....%, manifestando que

hasta el momento se han  cumplido con las  siguientes  tareas:

ELAMG. o Matricula C.A.P.S.F. ....... toma la encomienda,
firmando de comun acuerdo al pie de la nota.

(puede aclarar si se abonaron o se adeudan honorarios y, en su caso, cual es el monto adeudado)
(puede adjuntar fotografias)
(puede adjuntar planilla de avance de obra)

Aclaracion Aclaracion

Aclaracion
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 9: Modelo de RESOLUCION DE LA TAREAS PROFESIONALES ENCOMEDADAS

Desvinculacién de una de las partes

.................... y e 08 i de L

SR. PRESIDENTE DEL
COLEGIO DE ARQUITECTOS
DISTRITO 2 - ROSARIO
S / D
De mi consideracion:

El que suscribe, Arg. ..ccccooveeecieieiiicesenns , Matricula N°........ , por la
presente le hace Saber QUE €N TaZON ...........cooviieiiii i
ha dispuesto dar por resuelto, desde el dia ... de .............. de ....., el contrato que tenia por objeto la
encomienda de tareas profesionales de (representacion técnica/direccion de obra), las que se da
cuenta en el expediente registrado bajo el N° .................. en ese Colegio.

Hace constar que al momento de la resolucion se han realizado las siguientes
MBS, bbb
.................................................................................... , resultando un avance de obra de ......%.

Asimismo, le comunica que ha notificado al comitente ......................
.................................................... en el domicilio legal que tiene constituido en la encomienda de

trabajo, mediante Carta Documento que adjunta en copia a la presente, solicitando se incorpore a
las presentes actuaciones administrativas.

Firma profesional

Aclaracion
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 10: Criterios de LIQUIDACION DE APORTES

NOTA: Las superficies a ingresar en las liquidaciones, corresponden SIEMPRE al 100% del computo métrico resultante
del Balance o Croquis de Superficie. Se aclara que el monto de obra de la superficie semicubierta es considerado por
el Sistema Gesto al 50%.

NOTA: las escaleras no se descuentan de las superficies, se computan en todas las plantas como superficie cubierta.
En caso de escaleras exteriores sin cubierta (a cielo abierto) se consideran por computo y presupuesto en 5TA CAT.

‘ Se podran discriminar sub-categorias acordes a los usos excepto en la 3ra.

\ 1° CATEGORIA ARQUITECTURA DEPOSITOS

Depésitos, galpones c/cubierta metalica 0.30

Depdsitos con cubierta de H°.A°. 0.50
CUBIERTAS

* Dependencias 100 % de la Sup.
SEMICUBIERTAS

* Aleros, superficie semicubierta de mas de 0.5 mt de profundidad 100 % de la Sup.
* Zona de exteriores a cielo abierto, por M.O. 5TA. CAT.

* Depésitos de combustible, granos externos, por M.O. 5TA. CAT.

| 2° CATEGORIA ARQUITECTURA

‘ EDIFICIO VIVIENDA COLECTIVA

Edificios de vivienda colectiva de mas de un piso alto con o sin ascensor 0.93
Edificios de vivienda colectiva de PB y hasta 1 piso de alto sin ascensor  0.85

CUBIERTAS

* Dependencias (Con espacios técnicos, huecos de ascensores/montacoches,

salida azotea, s/maq. y tanque) 100% de la sup.
SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta y Balcones de méas de 0.5 mt. de profundidad ~ 100% de la sup.
* Pavimentos a cielo abierto, cercos, rejas, iluminacion,

doble altura, parquizacion, etc. No se Consideran, a excepcion

de grandes
emprendimientos

EDIFICIOS COMERCIALES

Bancos e instituciones de crédito. 1.30

Edificios de oficinas con ascensor 0.93

Galerias comerciales 1.00

Oficinas y Locales comerciales sin ascensor en PB o en varias plantas  0.63

Supermercados 1.30
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COLEGIO DE

CAU
PSF

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

CUBIERTAS
ARQUITECTURA Dependencias (Con espacios técnicos, huecos de

ascensores,
salida azotea, s/mag. y tanque)

100% de la sup.

SEMICUBIERTAS
* superficie semicubierta y Balcones de méas de 0.5 mt.

de profundidad 100% de la sup.
* Pavimentos a cielo abierto, cercos, rejas, iluminacion,
doble altura, parquizacion, etc.

No se Consideran, a excepcion de
grandes emprendimientos; en este Ultimo caso se liquidaran por 5TA CAT. Arquitectura

EDIFICIOS DE CULTO

Edificios de Culto 1.30
CUBIERTAS

* Dependencias 100% de la Sup.
SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad
* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,

100% de la Sup.

Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O. 5TA CAT.
EDIFICIO PUBLICOS
Edificios Publicos 2.00

CUBIERTAS

* Dependencias

SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad
* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,

100% de la Sup.

100% de la Sup.

Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O. 5TA CAT.
EDIFICIOS EDUCACIONALES
Bibliotecas 2.00
Edificios Educacionales: universidades, escuelas, etc. 1.30
Gimnasios y escuelas Deportivas 1.30

CUBIERTAS

* Dependencias

SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad
* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,

100% de la Sup.

100% de la Sup.

Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O. 5TA CAT.
EDIFICIO DE ESPARCIMIENTO
Clubes sociales, restaurantes, bares y confiterias 1.30
Locales Bailables 1.30
Teatros, cines, casinos y auditorios 2.00

CUBIERTAS

* Dependencias

SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad

* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,

Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O.

100% de la Sup.

100% de la Sup.

5TA CAT.

EDIFICIO DE SALUD
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COLEGIO DE Clinicas de baja complejidad, consultorios,
CA U ARQUITECTURA laboratorios y dispensarios 1.30

Guarderias, internados, hogares de

PSF Y URBANISMO ancianos 1.00
PROVINCIA DE SANTA FE Sanatorios y

Hospitales 2.00

CUBIERTAS

* Dependencias 100% de la Sup.

SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad
* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,

100% de la Sup.

Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O. 5TA CAT.

EDIFICIO VARIOS

Cocheras con cubierta de H°A° 0.63
Cocheras con cubierta liviana 0.40
Estaciones de pasajeros 1.30
Hoteles y moteles 1.50
Industrias, mataderos, mercados de Hacienda 1.50
Panteones (superficie de catre y circulacion) 0.70
Salas velatorias 1.30

CUBIERTAS

* Dependencias

SEMICUBIERTAS

* superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. de profundidad

* Zona de Exteriores a cielo abierto (Pavimento, Mejorado,
Parquizacion, lluminacion, Cercos, etc.) se liquidan por M.O.

Estaciones de Servicio

CUBIERTAS

* Dependencias, Administracion, Venta Expendio de
Combustible, Tanques Subterraneos

De existir SEMICUBIERTAS en las areas de dependencias
y administracion, rige el criterio general

100% de la Sup.
100% de la Sup.

5TA CAT.

1.30

100% de la Sup.

3° CATEGORIA ARQUITECTURA VIVIENDA UNIFAMILIAR

A - Viviendas unifamiliares de mas de 150 m2. Excluidas galerias/sup. semicubiertas. 1.00
B/C/D - Viviendas unifamiliares hasta 150 m2. Excluidas galerias/sup. semicubiertas. 0.64
CUBIERTAS

* Dependencias (Superficie cerrada)
* Quinchos, Garages, Cocheras (que en largo NO superen
la suma del frente anterior més el posterior)

SEMICUBIERTAS

* Galerfas/sup. semicubiertas (Cuando el lado mayor esta abierto)
* local con dos lados opuestos abiertos, cuando la suma

de ambos es mayor o igual a la profundidad.)

* Aleros, superficie semicubierta de menos de 0.5 mt. de profundidad.

* Doble Altura, Pérgolas, Toldo Aletas Mdviles
* Parrillas, Cercos Medianeros, Pavimento Exteriores, Solarium,
Escaleras de acceso a terrazas, casillas para bombas en piletas

100% de la Sup.

100% de la Sup.

100% de la Sup.
100% de la Sup.
No se consideran
No se consideran

No se consideran
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COLEGIO DE 5° CATEGORIA ARQUITECTURA
CA U ARQUITECTURA Forma de Calculo solo por Computo y Presupuesto;
Y URBANISMO considerar la informacion publicada en la pagina
PS F PROVINCIA DE SANTA g Oficial * Reformas Internas, Modificaciones de Fachadas

como consecuencia de reformas internas
pasan por M.O. en

5 TA. CAT.

* Zona de exteriores a cielo abierto, por M.O. 5TA. CAT.

4° CATEGORIA ARQUITECTURA

Forma de Calculo solo por Computo y Presupuesto; considerar la informacién publicada en la pagina oficial
* Reformas de Fachada pasan por M.O. en 4 TA. CAT.

* Decoraciones pasan por M.O. en 4 TA. CAT.

Cualquiera de las arquitecturas podra calcularse por Computo y Presupuesto por Monto de Obra en la
categoria que corresponda, siempre y cuando el monto de obra no sea menor al resultante de indice y
superficie.

2° CATEGORIA INGENIERIA

Piletas de natacion de clubes y viviendas. 0.30
* Superficie del espejo de agua 100 % de la Sup.
* Solarium menores a los M2 del espejo de agua No se consideran

ESTRUCTURAS

3° CATEGORIA INGENIERIA - H° A

e Edificios c/estruc. independientes o mixtas de
PB.y hasta 3 plantas altas.............cccooceeeviiieeiiiicnenn 20% MOA
O SHlOS. . Solo Regularizacion

4° CATEGORIA INGENIERIA - H° A

e Edificios de hasta 10 plantas, incluidas las de los

SUDSUBIOS. ......eveeieieeeeeei ettt 25% MOA
e Edificios de hasta 20 plantas, incluidas las de los

SUDSUEIOS. ......vvvveieneeieeiieeeee e ettt e e e e e e e e eeeeeeaanes 30% MOA
e Edificios de mas de 20 plantas, incluidas las de los

SUDSUEIOS. .....evvveeiieeeeee et 35% MOA
e Edificios p/cocheras, o su entera superficie destinada a ellas

en edificios con otro destino............cccccvvvviiiiiiiiieeein, 50% MOA

4° CATEGORIA INGENIERIA - Estructura Metalica y/o Madera

a) Metalica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura menor

01igual @5 MEtrS......ccuvvveiiiiieiiiie e 0.15
b) Metalica c/luz mayor o igual a 12 metros y altura

MAYOT @ 5 MEIOS. ... vvvreeeeiiiiiieee et eeseiaeeeessinee e 0.18
c) Metalica Reticulada c/luz mayor a 12metros y altura

MAYOr @ 5 METOS. .....eveieiiiiiiii et 0.20
d) Metélica Inercia variable c/luz mayor a 12 metros .............. 0.25

En los casos de estructuras que requieren calculos puntuales, es decir cuando se traten de estructuras sencillas con
unas pocas columnas y vigas, podré tomarse para el calculo solo la superficie afectada a esa estructura.

MEDIANERIA, INFORMES, TASACIONES

* Dia de Tareas en Obra
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COLEGIO DE * Dia de Tareas en Gabinete
CA U ARQUITECTURA * Porcentaje del Valor en juego que corresponda

(Informes)

PS F Y URBANISMO * 2% de Monto de la Medianera Depreciada (Medianeria)
PROVINCIA DE SANTA FE

DOCUMENTACION Y DEMOLICION

* Por M2 Tabla de Demolicion

* Superficie semicubierta de mas de 0.5 mt. De profundidad 100 % de Superficie
\ CARTELERIA PUBLICITARIA
* Relevamiento = Regularizacién Por Dia de Tarea
(Minimo 1 dia en Obra y 1 dia en Gabinete)
* Obra Nueva — En 3° 0 4° de Ingenieria Por Cémp. y Presp.

Anexo N° 11: Modelo de REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CARATULA DEL SOBRE:

N° de expediente:

Fecha:

Apellido y nombres del profesional:
Matricula N°

Apellido y nombre del comitente:

Tipo y N° de documento del comitente:
Tarea profesional:

Datos de la obra (si corresponde):
Documentacién presentada:

Firma y aclaracion del profesional sello del CAUPSF Firma y aclaracién del Visador
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COLEGIO DE
ARQUITECTURA

Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 12: Modelo de PLANILLA de SUPERFICIES_BALANCE

S COLOCAN TO0R5 LAS SLLETAS RECOMIOBLES EN EL UL TMO PLAND N TECEDEN TE O0f AFF0EAl 0N MUNCF 2L
mnmnnummxaw&mmo.m CARALTERATEAS PORTEMA OIF
AR

FARA ZACDS OF RECONOOMITO OC SUFTHFICE FOR RARTE DF COMUMAS D MUNCHIO SUPTRNCES THETENTES
CUE N0 TEREN FLAND MUNC AL FECESTRADO OOMO ANTECEIENATS PERCCUY A 2UPUCE YAFLE NOORFOSRA0N

MMOFDTUE VAT LATRTINGA T [RA SUPTRNDE VLA NARILO0N

SLUETAS GUE 3L Y DERAN ARCACHE D000 WL
FGLUOLLAS TURTAS QUE FVEANCE SEMOUBERTA A CUOIECRTA OOF CLBEHRTA A STNCLOETTA VA GLE TEMENUNA
SROOON LML PRI MOCAPLAY

ENLA =P ATRMOL 0 RSO EVLA SUMATOR
TOTALLE S0 AL DE LAMLALLA LAFOIPLL AELORESIEALD: 50
DOCUMENTAD0

FHLAZLE ADEMOLTR O IFEMOLDA 2 CARGARN LIS NUMERCE COMO WLORMEGATIV LLEGO EXLA SUMATOSA
TOTAL OF 5P AL PR OF LA PLANLLALARORML LD A
DOOMRNTROC

LA GUE DX D 527 SEMCUBRSITA =2 SARTA OOMO ALl Y TONO
EVCUEERTA, SEPEMTE LAMIEMA SLLETAGLE S Hali 4 ADO X ENLA CELA
PLLLA. (A SUPESFICE DE SEMCLEERTA A DUBERTAPUEDE SER “A CORSTRUE O nwm PEA
uum:va.a- :mammmmm:x DOSESACIONCS MO A00 PASA L S0 O PRE0NE
- LARYEA OLE LASICDONCE 95T
mu.amoAmm

L4580 CUR DEA DF =27 DLERERTA 52 CARGA DOMD VAL !Nnmhvu.v‘:w
SEPMCUBERTA DUBENTA SEREMTE LAMIME SLLETA LLE 3¢ ekl
CELAPLANLLA PARAEST06 CASOS NO FEQLERE mmﬂmam(ma!summm
RARURNE COMORET DR RTERIA PEAO T MDA DENFSTA SECCION O LA PLER LA PARAOUE NO
MODPELE LA COONCE SETRICE A CORSTRUR O A

SURERFIOE CLE S5 VA ACONSTUR. 50 CONSOERSA ADLELLAS 53 LETAS CLE PASAM OE SEMCUEERTA A CUBERTAD
OCORWFRIA A YAQLE CONET0AL 2SN NOCASLAS

Esta planilla esta disponible en la web oficial capsf.ar/Ejercicio Profesional/Asistentes para el
Trabajo Profesional/Planilla de Superficies

https://capsf.ar/images/documentos/capsf/Anexos_personalizables/mp_anexol2.pdf
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 13: Modelo de INFORME TECNICO

Fecha de
Emision
DATOS DEL
INMUEBLE
Calle: N°  Piso: | Depto:
Localidad: Departamento:
Datos Catastral ' Circ: | Secc:  Mz: | Parc
SubParc: UF: | Partida Inmobiliaria (API):
S/Tit.. Mz: L: Tasa Municipal (TGI):
BALANCE DE SUPERFICIES
BALANCE DE DESTINO DESTINO
SUPERFICIES m2 | CUBIERTA | SEMICUB. | m2 | CUBIERTA | SEMICUB. OBSERVACIONES
APROBADA
SIN APROBAR
SERVICIOS DOMICILIARIOS (*)

INFRAESTRUCTURA PAVIMENTO | LUZ ELECTR. | AGUA CORRIENTE | RED CLOACAL | GAS NATURAL | TEL. | OBS.

EN EL GRAFICO /LOTE
EN LA ZONA / BARRIO
ESTADO Y AVANCE DE OBRA (*)
| TIPO DE OBRA (1) ]

RUBRO a bl cld le Ejecutad | Faltante | ESTADO DE CONSERVACION | OBS.
D‘ Descripcin % % |[% |% |% % % Bueno Reg. | Malo
1 | Preparacion terrenoy excavacion | 1 | 1 | 1 [ 1| 1
2 | Mamposteria de Cimientos 4 | 4| 4 | 4|4
3 | Mamp. Elevacion, 0,20-0,30 101210 9 | 14
4 | Mamp. Elevacién, 0,10 515|544
5 | Aislaciones 1 1 1 111
6 | H°. Armado y/o losa ceramica 1412 |2|12]| 8
7 | Cubierta de Techos 619196 |22
8 | Revoque Grueso y/o Impermeable | 7 | 8 | 7 | 5 | 6
9 | Revoque Fino y/o Grueso 3131333
10 | Cielorrasos 2| 7]10]6 /|0
11 | Contrapisos 2121222
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

12 | Pisos y Z4calos 6| 6|6 |66

—_
—_
N
N

13 | Revestimientos 1

14 | Carpinteria de madera

15 | Carpinteria metélica y/o herreria

16 | Instalacién Sanitaria

17 | Provisién de agua
18 | Electricidad

19 | Gas

20 | Marmoleria

21 | Vidrios

O Wi NN

N:O1T: W:N: ©O©: DN

—_

N

22 | Artefactos Sanitarios

23 | Calefén / Termotanque
24 | Pintura

SAININININWiw i aisaisio
iININININi Wi iw aisaisnio
iININININiwWiw aisisnio

NP o
WIOININI O

N
—
—

25 | Veredas / Ventilaciones 1 1

26 | Detalles de terminacion 1 1 1 1 1

PORCENTAJE DE LA OBRA 100 | 100 | 100 | 100 | 100 0 0

(1) VIVIENDAS: a) con techo plano de losa; b) con techo inclinado chapas; c) con techo inclinado tejas; d) LOCALES COMERCIALES
y e) GALPONES

ESTADO DE CONSERVACION GENERAL (¥) OBSERVACIONES (*)

Bueno Reg. Malo

PLANILLA URBANISTICA ()

Indices | Altura RETIROS
ZONIFICACION FOS | FOT OBSERVACIONES
Maximo | Maxima | Frente | Fondo | Lateral

Permitido

Ejecutado

SITUACION DEL INMUEBLE (¥) Sl | NO | OBSERVACIONES

Cumple con el Reglamento de Edificacion

Cumple con el Cadigo de Zonificacién / Urbano

Posee Plano Municipal

Corresponde presentar plano de antecedente

Registra deuda por Derechos de Construccion

Registra deuda por Aportes Ley 4.114

Posibilidad de Ampliarse en Planta Baja Lo informado se basa solo en el Cédigo de Planeamiento Urbano a la que pertenece la obra.

Posibilidad de Ampliarse en Altura Lo informado se basa solo en el Codigo de Planeamiento Urbano a la que pertenece la obra.

USOS PERMITIDOS (*)
CATEGORIA DE LA OBRA

TRABAJOS

AVANCE TOTAL DE OBRA % FALTANTES

%

S

ANTIGUEDAD DEL INMUEBLE
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

RECOMENDACIONES (¥)

OBSERVACIONES

(*) Lo informado reconoce como fuente y se basa en la documentacion que exhibe el Propietario y la normativa municipal vigente
a la que pertenece la obra, y/o en la exclusiva inspeccion ocular del Profesional actuante, sin haberse efectuado ensayos y/o
estudios de ningln tipo.

PROPIETARIO

NOMBRE | | Documento identidad
ARQUITECTO/A

NOMBRE | | Matricula Ley 10.653]

DECLARACION JURADA
A 10S i (cereee ) dias de....ocoiiiiiiinnns del 20......., elfla Arquitecto/a:...........ccoevvrviirinannn. DNEocc domiciliado en
......................... °...cceenr e la ciudad de....................., matricula CAUPSF N°................., declara no haber tenido participacion alguna

respecto a la parte o totalidad de la obra a empadronar.
La presente Declaracion Jurada se formula a los efectos de cumplir con lo dispuesto en el Art. 23, Capitulo Il de la Ley N° 10.653.-

EXPTE. TECNICO CAUPSF N°:
CERTIFICADO DE APORTES N°:

Firma Propietario ] Firma y sello Profesional
Anexo N° 14: Modelo de ACTA DE RECEPCION PROVISORIA

En la ciudad de Provincia de Santa Fe, alos__ dias del mes de
...................... de 2005, entre el Sr. , en su caracter de propietario/comitente
del inmueble ubicado en , quien ratifica a todos sus efectos como valido el domicilio
consignado en la respectiva encomienda profesional, y el
Arquitecto..........uvvvviiiiiieeeeen. (Matricula ), proceden a suscribir la PRESENTE ACTA DE

RECEPCION PROVISORIA, que documenta y acredita la formalizacién de la entrega de la locacion
de servicios encomendada, por un plazo de sesenta dias contados a partir de la fecha consignada
en el presente.

Durante la vigencia del citado plazo, el propietario/comitente se compromete a notificar al
Arquitecto todos los vicios de proyecto o construccion que en la obra eventualmente
pudieran surgir; comunicacion que debe ser fehaciente, en carta documento remitida al domicilio
fijlado por el profesional en la respectiva encomienda, dentro de las cuarenta y ocho horas (48
horas) de conocida o advertido.

Dentro de las setenta y dos horas subsiguientes el profesional se obliga a constituirse en el inmueble
a los efectos de proceder a su constatacion y verificacion del origen, quedando autorizado para
ingresar en la obra y concurrir acompafiado por técnicos, notarios, peritos y/o terceros.

De ser necesario, el profesional elaborara un informe describiendo los vicios delatados, el probable
origen de los mismos, los gastos que demanda su reparacion (con un detalle presupuestario adjunto)
y plazo de ejecucion.

Manual Visadores OT Pagina 81 de 89



ARQUITECTURA la responsabilidad del vicio verificado o, de no

PS F Y URBANISMO consensuarlo, someterlo al procedimiento de
PROVINCIA DE SANTAFE  MEDIACION, ante el Colegio de Abogados de la

jurisdiccidn correspondiente.

C AU COLEGIO DE Las partes podran identificar por acta separada

Transcurrido dicho plazo, sin que el propietario/comitente haga observacion alguna, se procedera a
suscribir el ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA, oportunidad en que deben estar cancelados todos
los compromisos asumidos en la respectiva encomienda profesional, bajo apercibimiento de
solicitarlo judicialmente.

Firma del Propietario Firma del Arquitecto

Anexo N° 15: Modelo 1 de ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

(0] ) -
L o[ (o3 oo T Da
tos Catastrales: SecC.: ........covevvernene MZ....corirrrenreens G/Lote.: vuvviiririiiiirerennnn S/ID

LUGar: ... e yfecha: ...

—-En el diade lafecha EL COMITENTE SEAOK .......ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e Recepciona en forma

definitiva la obra de referencia.

---En prueba de conformidad suscriben el Acta:

Director de Obra Contratista Comitente
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

Anexo N° 16: Modelo 2 de ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

En la ciudad de Provincia de Santa Fe, a los dias del mes
0TSSP .de 20....., entre el Sr. , €n su caracter de propietario/comitente
del inmueble ubicado en , quien ratifica a todos sus efectos como valido el domicilio

consignado en la respectiva encomienda profesional, y el Arquitecto............................
(Matricula __), proceden a suscribir la PRESENTE ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA, que
documenta y acredita la formalizacién de la entrega de la locacién de servicios encomendada y el
cumplimiento de las obligaciones reciprocas.

Durante la vigencia del plazo provisorio de recepcién no se han efectuado observaciones a lo
proyectado y ejecutado y en consecuencia se documenta el cumplimiento de la entrega de lo
contratado, en tiempo y forma.

Las partes establecen que a partir de la fecha, comienzan a transcurrir los plazos de caducidad y
prescripcion que el Codigo Civil impone para la locacion de obra y servicios y se obligan a comunicar
en forma fehaciente cualquier vicio que eventualmente pudiere surgir, dentro de los cinco dias
habiles de conocido el mismo.

Asimismo, se acompafia como parte integrante del presente ACTA, el MANUAL DE
MANTENIMIENTO DE OBRA, que las partes suscriben y que documenta su entrega, debiendo el
propietario/comitente, cumplir con los deberes y obligaciones impuestos en el mismo, asumiendo
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COLEGIO DE plenamente los derechos que el propio
CAU ARQUITECTURA documento le reconoce y las que el codigo de
PSF Y URBANISMO fondo disponen.
PROVINCIA DE SANTA FE

Firma del Propietario/Comitente Firma del Arquitecto

Anexo N° 17: Modelo de ORDEN DE SERVICIO N°

OBRA ...ttt E AR RS R R R R bttt
DIRECCION:........ooceeeureeeesseessesseeeessesssesssessesseessesseessesssessessse s s s s R E SRR SRR R s R AR AR
DATOS CATASTRALES: S............... IM:e e /G SID e
LUGAI Y FEONA:. ... e
---El Director de Obra ordena a EL CONTRATISTA la ejecucién de los siguientes trabajos: .............ccccceeeeiinne.
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTA FE

---Se adjuntan los siguientes elementos, que pasan a integrar la documentacién contractual:................cccccovvvveenns
Fecha de NOtIfICACION. ..o
DRECTORDEOBRA CONTRATISTA COMITENTE

Anexo N° 18: Modelo de Convenio Marco de Cooperacion entre Comuna / Municipalidad y
Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.

CONVENIO MARCO DE COOPERACION

ENTRE LA COMUNA / MUNICIPALIDAD DE ................cce.. Y

EL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE -
DISTRITO ..... = ceeevereerrenrinens

Entre la Comuna/Municipalidad de ..........cccce..... , con domicilio en ......... de esa localidad,
representada en este acto por el Presidente ................ , en adelante denominada “LA COMUNA /
LA MUNICIPALIDAD”, por una parte, y por la otra el COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA
PROVINCIA  DE SANTA FE, DISTRITO ... ., , con domicilio en
........................................... , representado en este acto por ella Presidente, Arg.
..................................... , €n adelante denominado “EL COLEGIO”, acuerdan en celebrar el presente
Convenio de Colaboracion Reciproca, el que se regira por las siguientes clausulas:
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA PRIMERA: De comun acuerdo el COLEGIOy LA

PSF Y URBANISMO COMUNA / LA MUNICIPALIDAD adoptaran
PROVINCIA DE SANTAFE  programas y/o planes de: prestacion de

servicios, asesoramiento, consultorias,
intercambio de informacién, implementacion de
concursos de proyectos, anteproyectos e ideas para la resolucion de obras publicas.

SEGUNDA: Las actividades a las que dara lugar el presente convenio deberan ser instrumentadas
siempre mediante CONVENIOS ESPECIFICOS, en los que se estableceran detalles de
implementacién para cumplir con las finalidades de los mismos. Estos convenios seran suscriptos e
informados con ajuste a las normas de organizacion y procedimientos establecidos por las partes
en sus respectivos ambitos.

TERCERA: La suscripcion del presente no significa un obstaculo para que las partes signatarias
puedan concretar convenios similares con instituciones, entidades u organismos interesados en
fines analogos.

CUARTA: EI COLEGIO y la COMUNA / LA MUNICIPALIDAD tendran un espiritu de cooperacion,
coordinando esfuerzos y realizando gestiones de buena voluntad, teniendo en cuenta que este
convenio tiende a beneficiar el desarrollo de las actividades de cada una de las partes y el bienestar
de la comunidad.

QUINTA: El presente convenio podra ser dejado sin efecto por voluntad de cualquiera de las partes
a partir de la notificacién fehaciente a la otra.
En prueba de conformidad se firman 3 (Tres) ejemplares del mismo tenor y a un solo efecto, en

Anexo N° 19: Modelo de Convenio de Normalizacion Documental entre Comuna/
Municipalidad y Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.

CONVENIO DE NORMALIZACION DOCUMENTAL ENTRE LA ... Y EL COLEGIO DE
ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE - DISTRITO...................

Entre la Comuna/Municipalidad de ........c.cccc........ , con domicilio en ......... de esa localidad,
representada en este acto por el Presidente ................ , en adelante denominada “LA COMUNA /
LA MUNICIPALIDAD", por una parte, y por la otra el COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA
PROVINCIA- DE SANTA FE, DISTRITO ... . , con domicilio en

........................................... , representado en este acto por ella Presidente, Arq.
..................................... , €n adelante denominado “EL COLEGIO”, acuerdan en celebrar el presente
Convenio de Normalizacion, que se regira por las siguientes clausulas:; ---------------=------

PRIMERA: LA COMUNA / LA MUNICIPALIDAD se compromete a realizar una campafa de
concientizacion acerca de la necesidad de cumplir con las leyes provinciales vigentes e instruir al
ciudadano que es necesario solicitar los permisos correspondientes antes de comenzar con la
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COLEGIO DE ejecucion de cualquier tipo de obra; como asi
CAU ARQUITECTURA también disponer de todos los medios

P SF Y URBANISMO necesarios para realizar la correspondiente
PROVINCIA DE SANTAFE  difusion del presente convenio, con el objetivo

que redunde en déptimos resultados. ----------------

SEGUNDA: (Art.2 - inc.2.1) LA COMUNA/LA MUNICIPALIDAD se compromete a exigir a partir de
............ (fecha de puesta en vigencia) la tramitacién de Permiso de Edificacion y/o Registro, ya sea
para la construccion de obras nuevas, ampliacion, refaccion y/o regularizacion de las existentes
dentro de su jurisdiccién. Dicho Permiso debera estar firmado por el propietario y el profesional
responsable de la obra, y se otorgara sélo si previamente se ha efectivizado la tramitacion de los
planos respectivos con el correspondiente certificado colegial. (Utilizar si corresponde) -------------

SEGUNDA: (Art. 2- inc. 2.2) LA COMUNA / LA MUNICIPALIDAD se compromete a partir de
...(Fecha de puesta en vigencia).... aregistrar las superficies incorporadas por el Catastro Provincial
(SCIT). Dicho Permiso debera estar firmado por el propietario y el profesional responsable del
tramite; para lo cual el profesional debera presentar un detallado por afios de la superficie
incorporada al impuesto inmobiliario al colegio profesional y se otorgara sélo si previamente se ha
efectivizado la tramitacion de los planos respectivos con el correspondiente certificado colegial.
(Utilizar si corresponde)
TERCERA: LA COMUNA / LA MUNICIPALIDAD se compromete a partir de ...... (Fecha de puesta
en vigencia)......... arebajarenun ...... (en numero) % las Tasas y Sellados respectivos; como asi
también la eliminacion de las multas que pudieran observarse sobre el inmueble, durante el periodo
de vigencia del presente convenio. (Utilizar si corresponde) --------------=-------

CUARTA: EL COLEGIO acepta por el lapso de 6 (seis) meses, prorrogable por 6 (seis) meses mas,
el relevamiento de la superficie encuadrada en el presente convenio, sea estimada en el setenta y
cinco por ciento (75%) del monto basico, para todas las categorias, con excepcion de plantas
industriales y de acopio de cereales (silos).
QUINTA: EL COLEGIO y LA COMUNA / LA MUNICIPALIDAD, llevaran adelante, en comun, una
politica de seguimiento y monitoreo de los reclamos de las superficies detectadas.--------------------
SEXTA: LA COMUNA / LA MUNICIPALIDAD, a partir de la fecha del presente convenio se
compromete a solicitar los planos actualizados de la propiedad previo a la realizacién de un cambio
de dominio.

SEPTIMA: Las partes de este Convenio se comprometen a observar el mayor espiritu de
colaboracion y coordinar esfuerzos que tiendan a favorecer el desarrollo de las respectivas
gestiones. Caso contrario, de constatarse el incumplimiento de las condiciones establecidas,
operara su cancelacion automatica.

En prueba de conformidad se firman 3 (Tres) ejemplares del mismo tenor y a un solo efecto, en
........................ ,alos ..

Anexo N° 20: Modelo de Convenio de Normalizacion entre Comunay Colegio de
Arquitectos de la Provincia de Santa Fe.

CONVENIO DE NORMALIZACION ENTRE LA COMUNA..... Y EL COLEGIO DE ARQUITECTOS
DE LA PROVINCIA DE SANTA FE - DISTRITO ..........c......

Entre la Comuna de .........ccccueee.. , con domicilio en ......... de esa localidad, representada en este
acto por el Presidente ................ , en adelante denominada LA COMUNA, por una parte, y por la otra
el COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE, DISTRITO .... ceecvvirerinee,
con domicCilio €N ....c.oveveeverreeccee e , representado en este acto por el/la Presidente, Arq
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COLEGIODE = e, : en adelante

CAU ARQUITECTURA denominado EL COLEGIO, acuerdan en

PS F Y URBANISMO celebrar el presente Convenio de Normalizacion,
PROVINCIA DE SANTAFE  que se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: LA COMUNA......... se compromete
a exigir, a partir del ................. , la tramitacién de Permiso de Edificacion, ya sea para la
construccion de obras nuevas, o0 ampliacion, refaccion y/o regularizacion de las existentes dentro de
su jurisdiccion. Dicho Permiso deberé estar firmado por el propietario y el profesional responsable
de la obra, y se otorgara sélo si previamente se ha efectivizado la presentacién de los planos
respectivos con la correspondiente visacion colegial.

SEGUNDA: EL COLEGIO acepta que por el lapso de 6 (seis) meses, prorrogable por 6 (seis) meses
mas, el relevamiento de la edificacion existente se liquide conforme la tabla de RELEVAMIENTO
PARA DOCUMENTACION DE OBRA EXISTENTE EN COMUNAS QUE INGRESAN A LA
VISACION COLEGIAL.

TERCERA: Las partes de este Convenio se comprometen a observar el mayor espiritu de
colaboracion y coordinar los esfuerzos que tiendan a favorecer el desarrollo de las respectivas
gestiones y el ejercicio profesional en el ambito de la Comuna/Municipalidad;

En prueba de conformidad se firman 2 (dos) ejemplares del mismo tenor y a un solo efecto, en

Anexo N° 21 NOTA PARA DEVOLUCION APORTES DE CAJA 2DA. CIRCUNSCRIPCION
NUEVO

Lugar del Distrito, (fecha)
Al Sr. Presidente de la
Caja de Prevision Social de los
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COLEGIO DE Profesionales de la Ingenieria
CAU ARQUITECTURA de laPcia de Santa Fe-2da. Circ.
PSF Y URBANISMO ACQ e
PROVINCIA DE SANTA FE

Refi Exp. N Devolucion de
aportes
Me dirijo a Ud. para informar la solicitud de devolucion de aportes tramitada por el Arq. ....... (Mat.
CAPSF N° ....... ) que asciende a §... ....... (en letras y numeros), por......... (indicar motivo (*)).
Ubicacién de la obra: ........... Comitente: .......... Domicilio del comitente: ........... Teléfono del
comitente (si se informa) Boleta N°......, fecha de pago ..........
(*) Se debe indicar el motivo que origina el pedido: 1/Si es por error en la liquidacién, se debe aclarar:

error en la categoria, en las superficies, etc; 2/ Si es pago duplicado o 3/Desvinculacidn: aclarar %

de avance, si existe profesional entrante o no, si la misma fue presentada en el municipio, aclarando

la fecha de su presentacion.

Saludos cordiales.
Arq. (visador responsable del expediente)
Oficina Técnica CAPSF
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA

PSF orehtesmee

RESOLUCION DSP - CAUPSF N° 706 del 27/11/23

COSTOS DE LOS CONVENIOS DE DIGITALIZACION DE TRAMITES
PARA COMUNAS Y MUNICIPIOS — ler. SEMESTRE DEL ANO 2024

ATENTO:

Que el Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe ha
impulsado en todo el territorio provincial la firma de Convenios de Colaboracion tendientes a
promover y viabilizar la informatizacion de los tramites relacionados con las presentaciones
que se realizan en Oficinas Técnicas de Obras Particulares; y la tramitacion por medios
electronicos de las mismas en base a la incorporacion de servicios y procesos, y al uso
intensivo de plataformas tecnoldgicas, facilitando y agilizando el diligenciamiento de tramites
en las Comunas y Municipios.

CONSIDERANDO:

Que se ha concretado la firma de humerosos convenios y que es necesario asegurar
un trato igualitario para todos los actores.

Que el Convenio Marco de Colaboracién establece un plazo de 1(un) afo,
pactandose la renovacion automatica del mismo por igual plazo en forma indeterminada
hasta que cualquiera de las partes manifieste su voluntad de rescision en forma fehaciente y
documentada con una antelacion de treinta dias al vencimiento de que se trate.

Que el Colegio podra ajustar los costos de mantenimiento del servicio mediante
notificacion fehaciente a la Comuna o Municipio con anterioridad al vencimiento de la
primera cuota reconvenida, suscribiéndose si fuera necesario documento complementario al
presente Convenio segun requerimiento comunal o municipal.

Que muchas de las Comunas y Municipios validan por medio de ordenanzas o
resoluciones los costos de estos Convenios, como asi también de sus actualizaciones;
tendiendo a lograr un sistema de cobro més simple e igualitario.

Que los Colegios de Distrito han realizado numerosas gestiones ante Comunas de
sus Jurisdicciones en relacion a este eje de trabajo y han concretado la firma de convenios
con Comunas que no cuentan con Oficinas Técnicas y cuyo movimiento de expedientes
mensuales es minimo o nulo, y que tendiendo a asegurar un trato igualitario para todos los
actores, en funcién del uso de dicho Sistema de Trabajo y almacenamiento de datos,
considerando que algunas Comunas no realizaran uso del espacio de almacenamiento.

Que muchas comunas del Interior de los Distritos se encuentran atravesando una
compleja realidad econdmica, y siendo voluntad y politica de gestidn del Colegio Provincial y
de los Colegios Distritales la promocion e implementacion del Sistema de Digitalizacién
Comunal o Municipal.

Que la Resoluciéon DSP CAUPSF N°681 del 02/12/22, fija costos con vigencia hasta
el 31/12/23, y vista la necesidad de notificar con la debida antelacion la modificacion de
valores a los distintos actores locales en todo el territorio provincial.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacion Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0341) 480 3915. www.capsf.org.ar
colegiodearquitectos@capsf.org.ar. Instagram / Facebook @capsf.ds



CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA

pSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

Que se hace imprescindible establecer el Costo de Administracion y mantenimiento
gue las Comunas y Municipios deberan abonar, durante el ler. semestre del afio calendario
2024, por la firma de nuevos Convenios o para la actualizacion de los Convenios vigentes.

Que este tema fue tratado y resuelto en reunion de DSP N° 349 del dia 27 de
noviembre de 2023.

En razén de lo expuesto,

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Articulo 1°: Fijese el Costo de soporte y mantenimiento del Sistema de Digitalizacién de
Tramites en las Oficinas Técnicas de Obras Particulares de Comunas y Municipios, bases de
datos y back ups, para actualizacion de Convenios vigentes y para la firma de nuevos
Convenios durante el ler. semestre del afio 2024, o sea hasta el 30 de junio del 2024, en base
a las categorias de localidades establecida por la RES 681/22 segun los siguientes valores:

» Comunas, costo mensual de $ 18.124.- (Pesos dieciocho mil ciento veinticuatro)

» Ciudades de hasta 25.000 habitantes, costo mensual de $ 24.840.- (Pesos veinticuatro mil
ochocientos cuarenta)

» Ciudades con mas de 25.000 habitantes, costo mensual de $ 37.260.- (Pesos treinta y
siete mil doscientos sesenta)

Articulo 2°: Establézcase un beneficio para aquellas Comunas y Municipios que decidan
abonar “de contado” los Costos del Convenio de Digitalizaciéon de Tramites para el 1ler.
semestre del afio 2024; estipulandose que quienes abonen 5(cinco) cuotas del afio 2024 al
dltimo dia habil del mes de marzo de 2023 (29/03/2024), obtendran la condonaciéon de una
cuota mensual de dicho semestre.

Articulo 3°: Establézcase el beneficio de eximicion de pago del ler. semestre del afio 2024
para aquellas Comunas con menos de 5.000 habitantes, si los Distritos firmantes consideran
que las mismas no cuentan con Oficina Técnica y/o su movimiento de expedientes es minimo o
nulo.

Articulo 4°- Derogar la Resolucion DSP CAUPSF N°681 del 02/12/22 y toda otra disposicion o
norma que se oponga a la presente.

Articulo 5°: Hagase saber. Publiquese en la pagina WEB del CAUPSF. Fecho: archivese.

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacion Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0341) 480 3915. www.capsf.org.ar
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA

PSF roneaocommre

RESOLUCION CAUPSF - DSP N° 707/23 del 15/12/23
PROCESO DE CAPACITACION PROVINCIAL

VISTO:

Las tareas elaboradas por las area administrativas de los Distritos y DSP vy
funcionarios del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe
tendientes a establecer la metodologia apropiada para la planificacion, difusion, dictado,
cierre y registro de las capacitaciones para matriculados/as de la Institucion.

CONSIDERANDO:

Que como resultado de los objetivos trazados y consecuencia de los intercambios
efectuados el diagrama del proceso de capacitacion provincial que se transcribe como
"ANEXO I" incorporado a la presente resolucion, cumple adecuadamente con el marco
de legalidad vigente en la institucion,

Que el tema ha sido aprobado en Reunion de DSP N° 350 del 15 de diciembre de
2023.

Por ello;
EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA
FE (Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)

Resuelve

Articulo 1°- Aprobar el proceso de capacitacion provincial que el "ANEXO 1" de la
presente resolucion transcripto en su totalidad como parte integrante de la presente.

Articulo 2° - Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y
cumplida, archivese.



CAU ZRaurecrura

PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTAFE

ANEXO 1

Proceso Capacitacién Provincial

Fecha de Emisidn: noviembre Emitido por: Responsable | Aprobado por: Rev.1

2023

capacitaciones DSP, Secretaria DSP Res. DSP N° 707-23

9.

OBIJETIVO
El objetivo de este procedimiento es establecer la metodologia a seguir para la planificacion, difusion,
dictado, cierre y registro de las capacitaciones para matriculados del Colegio de Arquitectura y
Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacién provincial.
ENTRADAS DEL PROCESO
- Ofertas de cursos externas
- Propuestas de cursos de CAUPSF
SALIDAS DEL PROCESO
- Certificado de dictado/asistencia al curso
- Encuesta de satisfaccién del curso
DOCUMENTACION DE REFERENCIA
- Publicaciones externas de cursos
- Res. 553/2016 DSP Creacidn de un instituto de capacitacién
PARTES INTERESADAS
- Matriculados; Mesa Ejecutiva DSP; Responsable capacitaciones DSP; Responsables de
capacitacion de distritos; Responsables de matriculacidn; Secretaria administrativa DSP;
Secretaria administrativa de distrito; Directorio DSP; Directorios de distritos; Area de
comunicacién DSP
INDICADORES DE PROCESO:
- Cantidad de capacitaciones dictadas/cantidad de capacitaciones programadas x 100
- Cantidad de inscriptos que asisten/cantidad de inscriptos x 100
- Cantidad de asistentes por curso, por distrito
- Cantidad de asistentes totales, por curso
- Cantidad de cursos dictados anual, totales (organizados por CAUPSF y otros)
- Medir cursos extraordinarios
VOCABULARIO

- CAUPSF: Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
- ME: Mesa Ejecutiva
- DSP: Directorio Superior provincial
- D:distritos
ETAPAS DEL PROCESO

9.1 CURSOS NO ORGANIZADOS POR CAUPSF (SOLO DIFUSION)

A. Diariamente “Responsable de capacitacion DSP” revisa novedades sobre posibles cursos
disponibles para la matricula (en su bandeja de mails, y en forma adicional, semanalmente,
consulta a los distritos).

B. Sielaviso de un curso disponible lo recibe un distrito, y la propuesta es para alcance provincial,
sigue secuencia (paso d);
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CAU COLEGIO DE
ARQUITECTURA
PSF Y URBANISMO

PROVINCIA DE SANTAFE

ANEXO 1

Proceso Capacitacién Provincial

Fecha de Emisidn: noviembre Emitido por: Responsable | Aprobado por: Rev.1
2023 capacitaciones DSP, Secretaria DSP Res. DSP N° 707-23

C. Sielcursoessélo para el distrito, se aplica procedimiento capacitaciones de distrito y ademas
secretaria administrativa de distrito (D 3, 4, 5y 6) y area capacitaciéon (D1 y D2) deben informar
fecha y tema del curso a Responsable de capacitacion DSP.

D. Si se detectan cursos disponibles de alcance provincial, “Responsable de capacitacion DSP”
verifica con autoridades (presidente o secretaria) si se trata de un tema de interés para el
CAUPSF.

E. Los nuevos cursos disponibles pueden tener las siguientes caracteristicas:

c.1.2 Si se trata de curso ya organizado (tiene fecha de comienzo, programa, etc): entonces solamente sera
requerido replicar la difusién a nivel provincial si se decide avanzar con el curso; entonces “Responsable de

capacitacion DSP” deriva la informacion al “drea de comunicacion DSP” para que proceda a la difusion por
medios que puedan garantizar la llegada a la matricula (por ejemplo, mail, WhatsApp, newsletter dependiendo
de los segmentos)

c.1.2 Si se trata de ofrecimiento de curso, que aun no tiene fecha cerrada y que se ofrece para CAUPSF con
dictado con alcance provincial; y si_se decide avanzar con el curso; serd requerido que “Responsable de

capacitacion DSP” gestione la coordinacion del curso con los organizadores. Una vez organizado, pasa a ser un
curso organizado por CAUPSF. Continua el proceso segun siguiente seccion (9.2 CURSOS ORGANIZADOS POR
CAUPSF (ORGANIZACION Y DIFUSION)).

9.2 CURSOS ORGANIZADOS POR CAUPSF (ORGANIZACION Y DIFUSION)
PLANIFICACION

A. “Responsable de capacitacién DSP” confecciona agenda (“Programa anual/Calendario de cursos)
a principios de ano (en lo posible antes de finalizar marzo) con temas de interés (nuevos o repeticion
de cursos dictados en afio anterior como ser HyS, arquitectura legal).

Nota: Se debe cuidar que no se superpongan cursos en diferentes distritos. Para ello, “Responsable
de capacitacion DSP” solicita a los distritos, a principios de afio, los cursos que tienen previstos, para
considerarlos en la agenda anual.

“Responsable de capacitacion DSP” valida esta agenda (“Programa anual/Calendario de cursos”
con el presidente.

COORDINACION

B. unavez aprobada la agenda, comienza la coordinacion de cada curso con los disertantes (cursos
ya planificados).
Si sucede que la via de Comunicacidén entre los disertantes y Responsable de capacitacién DSP es
por WhatsApp y por ese medio se intercambia el programa del curso, fechas, horarios, etc., luego
Responsable de capacitacién DSP envia un mail resumen para formalizar la comunicacidn.

Responsable de capacitacion DSP contintda el circuito del armado del curso con el area de
comunicaciones DSP y disefio por mail o por WhatsApp. Si la comunicacion fue por WhatsApp,
luego se formaliza con un mail.
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En cuanto a los plazos, se debe coordinar con la mayor anticipacion posible, procurando disponer
de una grilla estimativa a principio de afio y luego, en lo posible, con un mes de anticipacién a cada
curso ajustar el temario, dias y horarios.

Modalidad de los cursos de alcance provincial: preferentemente se da en forma virtual (Zoom).
Siempre se graban los cursos que se dictan por zoom. Luego se almacenan en la pagina web de
CAUPSF. Se agenda en calendario de google, que se comparte con area de comunicaciones y desde
calendario google responsable de capacitacion DSP obtiene enlace de zoom vy planillas de
inscripciones y asistencias a cada curso.

El calendario de los cursos estd armado de forma tal que tanto drea de comunicaciones DSP como
responsable de capacitaciones DSP pueden ser anfitriones del zoom de cada clase como asi
también pueden acceder tanto al formulario de inscripciones como a las planillas de asistencias a
cada clase de cada curso.

También puede dictarse de forma presencial.

C. los cursos que son extraordinarios (no estan en agenda original), por ejemplo, los propuestos
externamente (o cursos que se detectan como validos luego de la publicacion de la agenda), si se
decide que son de interés, se coordinan de la misma forma y se agregan a la agenda anual, teniendo
en cuenta que no exista superposicion con cursos ya planificados.

DIFUSION
La difusién de los cursos esta a cargo del area de comunicaciones DSP pudiendo difundir por medio de
las siguientes vias de comunicacion:
- se envia la informacidn en el newsletter semanal, garantizando que por mail llega a toda la
matricula,
- luego se difunde también en la pagina web del colegio y en las redes (principalmente
Instagram) donde se especifica que la inscripcion se realiza mediante un enlace desde la pagina
web y ante cualquier consulta se dirigen al mail de capacitaciones. Los formularios deben ser
Google form.

EMISION DE CERTIFICADO

Los certificados son confeccionados por el area de comunicacion.

Responsable de capacitaciones DSP envia al area de comunicacion DSP el listado de quienes tienen 100%
asistencia y texto modelo para confeccion del certificado (se detalla cantidad de hs reloj), con copia a secretaria
DSP.

Luego desde el drea de comunicacion DSP confeccionan enlace, arman un mail y cada asistente al curso descarga
su certificado desde este enlace.

Los certificados son firmados por las autoridades de CAUPSF (pueden ser los cuatro integrantes de la mesa, o
presidencia, secretario/a y/o disertantes).

Si asi lo define responsable de capacitacion DSP, junto con el envio de certificados se envia una encuesta de
satisfaccion.
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ANEXO 1

Proceso Capacitacién Provincial

Fecha de Emisidn: noviembre
2023

Emitido

por:

Responsable

capacitaciones DSP, Secretaria DSP

Aprobado por:
Res. DSP N° 707-23

Rev.1

En caso de que se dicten cursos de Higiene y Seguridad: en este tipo de cursos se requiere el 75% de asistencia
y contar con el 100% de los trabajos practicos entregados y aprobados.
Los responsables del dictado de estos cursos envian al responsable de capacitacidn DSP el listado de asistentes
que cumplen con los requisitos y los certificados listos. Para ello, previamente el responsable de capacitacion

DSP envia logo de CAUPSF y firma escaneada de presidente.

A los asistentes del curso los certificados los envian desde el area comunicaciones DSP.

DIFUSION DE LA REALIZACION DEL CURSO

Una vez finalizado cada curso se difundira su realizacion en redes y paginas web. Para ello el Responsable de
capacitacion DSP envia al area de comunicaciéon DSP informacidn pertinente (ej. fotos).

En algunos casos puede que los cursos regulares (planificados por CAUPSF cada afio) se graben y se suban al

canal de Youtube. Esta decisidn la toma Responsable de capacitacidon DSP en conjunto con los disertantes.

10. DOCUMENTOS ASOCIADOS

- Programa anual/Calendario de cursos

- Grabaciones de capacitaciones dictadas (disponibles en pagina web de CAPUSF)

- Formato de encuesta de satisfaccion (Cuestionario)
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RESOLUCION CAUPSF - DSP N° 708/23 del 15/12/23

PROCEDIMIENTO DE SOLICITAR LA BAJA POR JUBILACION ORDINARIA O POR
INCAPACIDAD

VISTO:

Que es imperioso unificar y consagrar el procedimiento estableciendo una metodologia
apropiada que identifiqgue el tramite de solicitar la baja para acogerse al beneficio de
jubilacion ordinaria o por incapacidad para matriculados/as del CAUPSF,;

CONSIDERANDO:

Que las areas administrativas de los Distritos y DSP junto a los funcionarios del Colegio
de la Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe han deliberado en torno a la
composicién del procedimiento que permita trazar la metodologia apropiada para gestionar
y unificar la solicitud de baja para acogerse al beneficio de jubilacion ordinaria o por
incapacidad para matriculados/as del CAUPSF con alcance provincial, determinando las
diferentes etapas del proceso, su actualizacidén y categorias.

Que el tema ha sido aprobado en Reunion de DSP N° 350 del 15 de diciembre de 2023;
y ha examinado el marco de legalidad y adecuacién a la norma vigente; en consecuencia
previa vista al asesor juridico,

EL DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL DEL
COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA
FE (Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe - 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve

Articulo 1° - Aprobar la metodologia adoptada para la solicitud de baja para acogerse al
beneficio de la jubilacién ordinaria o por incapacidad de los matriculados/as del CAUPSF,
que se transcriben en el ANEXO | y ANEXO Il respectivamente; y forman parte de la
presente resolucion.

Articulo 2° - Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y
cumplida, archivese.
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ANEXO 1

P-7 Proceso Baja por Jubilaciones ordinarias

Fecha de Emisién: 15/12/2023 Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
De distrito Res. DSP
708/23
1. OBIETIVO
El objetivo de este procedimiento es establecer la metodologia a seguir para la gestién de jubilaciones
ordinarias para matriculados del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
2. ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacién provincial.
3. ENTRADAS DEL PROCESO
- F.7 Formulario Baja jubilacion
4. SALIDAS DEL PROCESO
- Matricula dada de baja
5. PARTES INTERESADAS
- Matriculados; Mesa Ejecutiva DSP; Responsables de matriculacion; Secretaria administrativa
DSP; Secretaria administrativa de distrito; Directorio DSP; Directorios de distritos; Area de
comunicacion DSP
6. INDICADORES DE PROCESO
7. VOCABULARIO
- CAUPSF: Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
- ME: Mesa Ejecutiva
- DSP: Directorio Superior provincial
- D:distritos
8. ETAPAS DEL PROCESO
Etapa | Accidn Responsable

El profesional se contacta al Distrito (telefonica, presencial o via mail) para solicitar el

inicio del tramite de baja de su matricula.

En el distrito se le indica (presencial o via mail) que el tramite es presencial y que debe:
- dirigirse a la Caja para confirmar si esta en condiciones de iniciar el proceso de

jubilacién,

- realizar consultas pertinentes a oficina técnica para verificar si existen
expedientes abiertos. Si tiene varios expedientes abiertos debe realizar los aportes
cerrando los mismos antes de la solicitud de la baja; resolver o rescindir la
encomienda (a nivel colegio y/o a nivel trdmites que pueda tener abiertos y que

tengan que ver con el ejercicio de la profesion).

- realizar consultas pertinentes al distrito sobre estado de su matricula

Matriculado

CAUD 1: Mesa
de entraday
area
matriculacién

CAUD 2: Mesa
de entraday
area
matriculacién

CAUD 3,4,5y6:
Secretaria
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ANEXO 1

P-7 Proceso Baja por Jubilaciones ordinarias

Fecha de Emisién: 15/12/2023 Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accidn Responsable
- se le recuerda que desde el momento de iniciar el pedido de baja de matricula no | Administrativa
puede realizar trdmites/presentaciones/acciones relacionadas con el ejercicio de de Distrito
la profesién
Si la consulta es presencial o por mail, responder utilizando formato FO.2
Consideraciones previas tramite jubilacion ordinaria
2 Cuando el profesional se presenta en el distrito se inicia el F.7 Formulario Baja | CAUD 1: Mesa
Jubilacién, que contempla 3 secciones: de entraday
A. la solicitud de baja del matriculado, area i
B. elinforme técnicoy matricuacion
C. elinforme de matriculacion CAUD 2: Mesa
de entraday
Requisitos: El PROFESIONAL debe especificar claramente la fecha a partir de la cual se | &rea
efectiviza la misma. matriculacion
En el caso de poseer una matricula interprovincial MIB, MIC o MIP, debera declararlo CAUD 3'.4' Sy6:
en (Seccidn A) del F.7 Formulario baja jubilacion secr?t?r'a )
Administrativa
de Distrito
3 Una vez que se completa la seccion A del formulario F.7: solicitud de baja del | CAUD 1: Mesa
matriculado: de entrada 'y
- se controla que el mail declarado por el profesional se corresponda are:. lacic
. . matriculacion
con el de base de datos del distrito
- siladirecciédn de mail no coincide, se toma como mail vélido paralas | cauD 2: Mesa
futuras comunicaciones para este tramite el declarado en el | deentraday
formulario F.7: solicitud de baja del matriculado en la seccion A area . 4
- se deriva al profesional a la OFICINA TECNICA del distrito para matriculacién
completar la Seccién B de F.7: solicitud de baja del matriculado. CAUD3,4,5y6:
Secretaria
Luego se le indica que regrese a la oficina administrativa de distrito para continuar | Administrativa
completando la seccidn C del formulario F.7: solicitud de baja del matriculado. de Distrito
Nota: Segun cada distrito puede que esta etapa se realice en otro orden, en simultdneo
o asista la secretaria de distrito con la gestion del formulario.
4 Oficina Técnica de Distrito (Visador) verifica que no existan expedientes abiertos ni | Oficina
tramites web pendientes (segun tramite A.5 de Manual para Visadores vigente). Técnica de
- De existir expedientes abiertos o tramites web pendientes, explica al D|§tr|;o
profesional los pasos a seguir. (Visador)
- Si no existen expedientes abiertos o tramites web pendientes, el visador
técnico del distrito en cuestion completa y firma la Seccién B de F.7: solicitud
de baja del matriculado.
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ANEXO 1

P-7 Proceso Baja por Jubilaciones ordinarias

Fecha de Emisién: 15/12/2023 Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accidn Responsable
NOTA: Para D1, 5 y 6, ademds de Seccion B de F.7: solicitud de baja del
matriculado, la Caja 12 Circunscripcion emite una planilla: “ATESTACION
COLEGIAL - Resol. Nro 2565 Caja de Ingenieros 1ra. Circunscripcion”. A esta
planilla la firma la persona autorizada en cada distrito:
® CAUD 1: esta planilla se digitaliza y la firma el presidente de
distrito.
e CAUD 5y 6: esta planilla la firma el presidente/visador de distrito,
en formato papel.
5 Area matriculacién o sec. Adm. De distrito segln corresponda, completa la Seccién C | D1: érea
del F.7 Formulario Baja Jubilacién: INFORME DE MATRICULACION. matriculacion
D 2: Mesa de
entraday area
matriculacion
D3 45ye6:
Secretaria
Administrativa
de Distrito
6 Sino se registran deudas (de seccion By C) ni acciones pendientes derivadas de seccién | D1:area
A del formulario, desde los distritos (Area matriculaciéon o sec. Adm. De distrito) se | matriculacion
envia el F.7 Formulario Baja Jubilacién debidamente completado y firmado al drea | D 2:Mesa fje
Matriculacion DSP por medio de tramite en sistema secretaria. entra.da yarea
matriculacion
D 3, 4 5ye6:
Nota: CAUD 1y CAUD 2: registra este tramite en sistema de mesa de entrada y se genera Secretaria
expediente administrativo Administrativa
de Distrito
7 Se realiza la baja de la matricula (se registra la novedad en el sistema local de | Area
matricula) teniendo en cuenta que siempre se debe realizar esta accion con fecha | Matriculacién
posterior a la declarada en la seccién A del F.7 Formulario Baja Jubilacion. DSP
En el mismo momento se prepara una nota que se eleva a la Caja que corresponda, via
mail (FO.1 Modelo nota Baja jubilatoria para Caja) solicitando confirmacién de
recepcion del mail.
Se adjunta CERTIFICACION DE INSCRIPCION DETALLADA POR ANO que se obtiene
desde el sistema de matriculacién on-line.
Se carga esta nota en el sistema de secretaria.
8 ACTUALIZACION DEL TRAMITE por parte de distrito D1: area
matriculacion
Para dar cierre formal al tramite, desde cada distrito se envia al profesional un mail | D 2: Mesade
utilizando el formato FM.11 Mail de confirmacién de baja de matricula por jubilacién | €"tr2day area
matriculacion
Se carga este mail en el sistema de secretaria para que drea de matriculacion DSP | D 3, 4, 5y 6:
cierre el tramite. Secretaria
Administrativa
de Distrito
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P-7 Proceso Baja por Jubilaciones ordinarias

Fecha de Emisién: 15/12/2023 Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accidn Responsable
10 CIERRE DEL TRAMITE Area
Area de matriculacién DSP da el cierre formal del tramite en sistema de secretaria. Matriculacién
DSP
11 CATEGORIA PAJ Area
I Matriculacién
Si el profesional opta por categoria PAJ, se debe usar el formato FO.3 Nota jubilados DSP o Distritos
PAJ y solicitar firma al profesional que se jubilé y que se presenta en el distrito para segin
solicitar dicha categoria. corresponda
Antes de tramitar PAJ hay que asegurar que la matricula esté dada de baja.
12 Segun resoluciones de la Caja de la Circunscripcion que corresponda, el profesional | Distritos segun
puede volver a habilitarse por el lapso de 12 meses como minimo, segun Ley 6729, art. | corresponda
24y 25. Para ello se procede segun procedimiento habilitaciones.

9. DOCUMENTOS ASOCIADOS

F.7 Formulario Baja Jubilacion
FO.1 Modelo nota Baja jubilatoria para Caja
FO.2 Consideraciones previas tramite jubilacion ordinaria

CERTIFICACION DE INSCRIPCION DETALLADA POR ANO
FM.11 Mail de confirmacion de baja de matricula por jubilacion
FO.3 Nota jubilados PAJ

o 0O O O O O O

ATESTACION COLEGIAL - Resol. Nro 2565 Caja de Ingenieros 1ra. Circunscripcion
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Sr. Presidente del

Colegio de Arquitectura y Urbanismo Distrito XXXX
Arg. XXXXX

Presente

SECCION A

El/la que suscribe, Arq.

solicita la baja de la Matricula N:

para acogerse a los beneficios de la jubilacidn ordinaria, a partir de la fecha:

Declaro que no me encuentro inscripto/a, con matricula interprovincial, no estoy habilitado/a, ni tengo
aportes pendientes en otro Colegio Profesional con el cual el CAUPSF posee convenio de matricula.
Asimismo, declaro que no tengo tramites abiertos que tengan que ver con el ejercicio de la profesiéon y que
a partir del dia de la fecha no realizaré tramites/presentaciones/acciones relacionadas con el ejercicio de la
profesion.

SECCION B

Informe Técnico:

Por este medio informo que el/la profesional no registra deuda, no tiene expediente abierto ni
tramite web pendiente al dia de la fecha. Se informé al profesional que a partir del dia de la fecha no podra
realizar mas tramites relacionados con el ejercicio de la profesion.

Firma y Aclaracion del/la visador/a técnico del CAUD xxx que elabora el informe

SECCION C

Informe sobre la matricula:
Por este medio informo que el profesional no registra deuda de matricula al dia de la fecha.

Firma y Aclaracion del personal administrativo del CAUD xxx que elabora el informe

Se aclara que estos informes deben ser presentados por el profesional al momento de solicitar su baja de
matricula para iniciar su tramite jubilatorio.

F.7 Formulario Baja jubilacién (Rev.1)
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Ref. Solicitud de baja de matricula N2 xXXXxXxXXXXxxx

De nuestra consideracion,

Nos dirigimos a usted para informarle que la solicitud de referencia ha sido procesada
y enviada a la Caja de Ingenieria 1° o 2° Circunscripcion (segun corresponda) el dia
XXXXXXX para que usted pueda continuar el tramite jubilatorio en dicha entidad.

A sus efectos, se adjunta a la presente copia de la documentacién remitida a la Caja
de Ingenieria 1° o 2° Circunscripcion (segun corresponda).

Una vez que la Caja de Ingenieria 1° o 2° Circunscripcion (segun corresponda) le otorga
el beneficio de la jubilacién, usted puede optar en este colegio, anualmente (afo
calendario), por categoria PAJ (Profesional Adherente Jubilado). Esta categoria no
habilita para el ejercicio profesional. Si le permite (seglun el distrito al que usted
pertenezca):

elegir autoridades aunque no pueden ser elegidos

participar en calidad asesores y jurados de concursos
intervenir en eventos y/o actividades organizadas por el Colegio
hacer uso de la biblioteca

ser parte de las comisiones internas del Colegio

Usted puede solicitar categoria PAJ una vez comenzado el afio calendario a través de
alguno de los siguientes medios:

e OPCION 1: Acercarse de manera presencial a la sede del Colegio de Distrito y
completar y firmar una nota tipo.

e OPCION 2: Enviando un correo electrénico
a matriculacion@capsf.org.ar solicitando su categoria como profesional
adherente jubilado/a.

e OPCION 3: Puede ingresar en su cuenta del Sistema Gesto, ir al sector que
dice "Sistema de Matricula" y de la lista de opciones elegir >>> Consultar y
cambiar categoria de habilitacidn profesional, alli seleccionar PAJ (*)

(*) Paso a paso opcién 3:

1. Ingresar al Sistema GesTO

FM.11 Mail de confirmacién de baja de matricula por jubilacién (Rev.1)
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2. Luego de ingresar al Sistema GesTO se accede al Sistema de Matricula.

e

w., B &
pems - eceanem Torrnos: i«

tramites  l6CARoege referencla

3. En el Sistema de Matricula, el matriculado selecciona la opcién "Consultar y
cambiar la categoria de habilitacién profesional"

| opciones

=== Consultar el estado de tramites iniciados

=== Imprimir boletas de matricula y otros conceptos

=== Consultar & imprimir certificaciones

=== Consultar y cambiar datos personales

>>> Consultar y cambiar datos profesionales (Declaracion Jurada)
>>> Consultar y cambiar categoria de habilitacion profesional
==»= Enviar mensaje de solicitud/consulta/comentario al Colegio

=== Descarga de programas

4. En el formulario que se abre, selecciona "PAJ - Profesional Adherente Jubilado"
y pulsa en "Enviar cambios".

FM.11 Mail de confirmacién de baja de matricula por jubilacién (Rev.1)



CAU ZRourecrura

PSF Y URBANISMO
PROVINCIA DE SANTA FE

| consultar y cambiar categoria de habilitacion profesional
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5. Esta accidon genera un tramite web que debe aprobar el distrito y luego el
sistema procesa el tramite aprobado otorgando la categoria correspondiente.

FM.11 Mail de confirmacién de baja de matricula por jubilacién (Rev.1)
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ROSARIO, xx de xx de 20xx
NOTA DSP Xxxxx

Sefior Presidente

Caja de Prevision Social | x2 Circunscripcion
XXXXXXXXXXEXXXXXXXKXXXKKX

Presente

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted a los fines de comunicarle que, a
solicitud de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, se ha procedido a dar de baja su matricula profesional N°xxxxx
para acogerse a los beneficios de la jubilacion a partir del dia xx de xxxxxx de 20xx.

A tal efecto, se adjunta Certificado DSP-CAPSF N° XXXXX.

Sin otro particular, le saludo atentamente.

FO.1 Modelo nota Baja jubilatoria para Caja (Rev.1)

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N® 10.653 Adherido a la Federacion Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0347) 480 3915, www.capsf.org.ar
coleaiodearauitectosmeansi.ora.ar. Instagram / Facebook Meapsf.ds
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Arquitecto/a buenos dias.

Antes de iniciar su tramite de jubilacidon, usted deberad corroborar en Caja de
Ingenieria que esta en condiciones de solicitar la baja de matricula para acogerse al
beneficio, segin edad y afios aportados.

Recuerde solicitar a la Caja la fecha a partir de la cual puede acogerse al beneficio
de la jubilacién ordinaria.

Le recordamos que, una vez solicitado el inicio de la baja de matricula para acogerse
al beneficio de la jubilacion usted no puede realizar tramites/presentaciones/acciones
relacionadas con el ejercicio de la profesion.

Si tiene tramites abiertos que tengan que ver con el ejercicio de la profesion debe
gestionar la desvinculacién previamente a solicitar la baja de su matricula

Una vez corroborado ese dato deberd confirmar con la Oficina Técnica del Distrito,
gue no hay expedientes abiertos o pendientes de resolucion y con el area de
matriculacion/secretaria de distrito la situacién de su matricula.

Le consigno a continuacién el contacto de oficina técnica.

Oficina técnica
Teléfono: XXXXXXXXXXXXXXXX
Correo electrdnico: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Luego de confirmada su situacion en la caja de ingenieria y chequeados los
expedientes con oficina técnica, espero su contacto nuevamente para coordinar la
fecha para que se presente al distrito y continuar con el tramite.

FO.2 Consideraciones previas tramite jubilacién ordinaria (Rev.1)
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Ciudad, 14 de diciembre de 2023

Al Presidente del Colegio de Arquitectura y Urbanismo
Distrito x, Ciudad

Arg. XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Presente

De mi consideracion:

Me dirjo a usted, a los efectos de acogerme a los
beneficios para los profesionales con matricula sin habilitacion - adherente
jubilado (PAJ) para el afio en curso.

Sin mas, saludo cordialmente.

F IR A e e

FO.3 Nota jubilados PAJ (Rev.1)
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ANEXO I

P-10 Proceso Baja de matricula por Jubilacion por incapacidad

Fecha de Emision: diciembre Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
2023 De distrito Res. DSP
708/23
1. OBIETIVO
El objetivo de este procedimiento es establecer la metodologia a seguir para la gestidn de jubilaciones
por incapacidad para matriculados del Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
2. ALCANCE
Este procedimiento es de aplicacién provincial.
3. ENTRADAS DEL PROCESO
- F.8 Formulario Baja jubilacion por incapacidad
- Acta o Informe de junta médica de la Caja de la Circunscripcidon que corresponda 6 Res. de la
Caja, de la Circunscripcién que corresponda, que otorga jubilacion por incapacidad
- Poder que habilite al apoderado en representacion del profesional
4. SALIDAS DEL PROCESO
- Matricula dada de baja
5. PARTES INTERESADAS
- Matriculados; Mesa Ejecutiva DSP; Responsables de matriculacidn; Secretaria administrativa
DSP; Secretaria administrativa de distrito; Directorio DSP; Directorios de distritos; Area de
comunicaciéon DSP
6. INDICADORES DE PROCESO
7. VOCABULARIO
- CAUPSF: Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la provincia de Santa Fe.
- ME: Mesa Ejecutiva
- DSP: Directorio Superior provincial
- D:distritos
8. ETAPAS DEL PROCESO
Etapa | Accion Responsable | PASOS
ADM. DE
DISTRITO
1 El profesional o su apoderado se contacta con el Distrito (telefdnica, presencial | Matriculado -.-
o via mail) para solicitar el inicio del tramite de baja de su matricula.
En el distrito se le indica (presencial o via mail) que el tramite es presencial y | CAUD 1: Mesa

que previamente debe:

- dirigirse a la Caja para realizar las gestiones para que la Caja emita
resolucion o informe de junta médica que otorgue la jubilacién por
incapacidad,

- realizar consultas pertinentes a oficina técnica para verificar si existen
expedientes abiertos. Si tiene varios expedientes abiertos debe realizar los
aportes cerrando los mismos antes de la solicitud de la baja; resolver o

de entraday
area
matriculacién

CAUD 2: Mesa
de entraday
area
matriculacién
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ANEXO I

P-10 Proceso Baja de matricula por Jubilacion por incapacidad

Fecha de Emision: diciembre Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
2023 De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accién Responsable | PASOS
ADM. DE
DISTRITO
rescindir la encomienda a favor de otro profesional (a nivel colegio y/o a
nivel trdmites que pueda tener abiertos y que tengan que ver con el | CAUD 3, 4, 5y
ejercicio de la profesion). : ) S.ecret.aria
Administrativa
- realizar consultas pertinentes al distrito sobre estado de su matricula de Distrito
- se le recuerda que desde el momento de iniciar el pedido de baja de
matricula no puede realizar tramites/presentaciones/acciones
relacionadas con el ejercicio de la profesion
Si la consulta es presencial o por mail, responder utilizando formato FO.05
Consideraciones previas tramite jubilacion por incapacidad.
Nota: tener en cuenta que al momento de solicitar la jubilacion por
incapacidad no debe tener deuda y haber estado habilitado en los ultimos 4
afios anteriores a la solicitud de la baja de la matricula.

2 Cuando el profesional se presenta en el distrito con la documentacién emitida | CAUD 1: Mesa | -.-
por la Caja se inicia el F.8 Formulario Baja Jubilacién por incapacidad, que | de entraday
contempla 3 secciones: area )

A. la solicitud de baja del matriculado, matriculacién
B. elinforme técnicoy CAUD 2: Mesa
C. elinforme de matriculacion de entrada y
area
Requisitos: EI PROFESIONAL o su apoderado debe especificar claramente la | matriculacién
fecha a partir de la cual se efectiviza la misma.
CAUD 3, 4,5y
En el caso de poseer una matricula interprovincial MIB, MIC o MIP, deberd é: .S.ecret.aria
. s . e e g . . Administrativa
declararlo en (Seccién A) del F.8 Formulario baja jubilacién por incapacidad de Distrito
Ademas, se recibe (o se solicita a la Caja de la Circunscripcién que corresponda)
Acta o Informe de junta médica de la Caja 6 Res. de la Caja, que otorga
jubilacion por incapacidad.
3 Una vez que se completa la seccion A del formulario F.8: solicitud de baja del | CAUD 1: Mesa | -.-
matriculado por incapacidad: ?'e entraday
- secontrola que el mail declarado por el profesional se correspondacon | @€
el de base de datos del distrito matriculacion
- siladireccién de mail no coincide, se toma como mail valido para las | caUD 2: Mesa
futuras comunicaciones para este tramite el declarado en el formulario | de entraday
F.8: solicitud de baja del matriculado por incapacidad en la seccién A | drea ' y
- se deriva al profesional o0 apoderado a la OFICINA TECNICA del distrito matriculacién
para completar la Seccion B de F-8: solicitud de baja del matriculado | -, p 3,45y
por incapacidad. 6:  Secretaria
Administrativa
de Distrito
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ANEXO I

P-10 Proceso Baja de matricula por Jubilacion por incapacidad

Fecha de Emision: diciembre Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
2023 De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accién Responsable | PASOS
ADM. DE
DISTRITO
Luego se le indica que regrese a la oficina administrativa de distrito para
continuar completando la seccidn C del formulario F.8: solicitud de baja del
matriculado por incapacidad.
Nota: Segun cada distrito puede que esta etapa se realice en otro orden, en
simultdneo o asista la secretaria de distrito con la gestion del formulario.

4 Oficina Técnica de Distrito (Visador) verifica que no existan expedientes | Oficina CAUD 1:
abiertos ni tramites web pendientes (seglin tramite A.5 de Manual para | Técnica de | explicar
Visadores vigente). Distrito secuencia

- De existir expedientes abiertos o tramites web pendientes, el visador (Visador) que )
técnico explica al profesional los pasos a seguir. menciona
Amanda por
- Si no existen expedientes abiertos o trdmites web pendientes, el atestacion
visador técnico del distrito en cuestion completa y firma la Seccién B
de F.8: solicitud de baja del matriculado por incapacidad.
NOTA: Para D1, 5y 6, ademds de Seccién B de F.7: solicitud de baja
del matriculado, la Caja 1° Circunscripcion emite una planilla:
“ATESTACION COLEGIAL - Resol. Nro 2565 Caja de Ingenieros 1ra.
Circunscripcion”. A esta planilla la firma la persona autorizada en cada
distrito:
® CAUD 1: esta planilla se digitaliza y la firma el presidente
de distrito.
® CAUD 5y 6: esta planilla la firma el presidente/visador de
distrito, en formato papel.

5 Area matriculacién o sec. Adm. De distrito segtn corresponda, completa la | D1: area
Seccién C del F.8 Formulario Baja Jubilacién por incapacidad: INFORME DE | matriculacion
MATRICULACION. D 2: Mesa de

entraday area
matriculacion
D3, 45ye6:
Secretaria
Administrativa
de Distrito

6 Si no se registran deudas (de seccién B y C) ni acciones pendientes derivadas | D1: area
de seccién A del formulario, desde los distritos (Area matriculacién o sec. Adm. | matriculacién
De distrito) se envia el F.8 Formulario Baja Jubilacién por incapacidad | P 2: Mesa fje
debidamente completado y firmado al area Matriculacién DSP por medio de ;n:::‘cjjlzc?gia
tramite en sistema secretaria. D345y 6

Secretaria
CAUD 1y CAUD 2: registra este tramite en sistema de mesa de entrada y se genera Administrativa
expediente administrativo de Distrito

7 Se realiza la baja de la matricula (se registra la novedad en el sistema local de | Area -
matricula) teniendo en cuenta que siempre se debe realizar esta accién con | Matriculacién

DSP
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ANEXO I

P-10 Proceso Baja de matricula por Jubilacion por incapacidad

Fecha de Emision: diciembre Emitido por: Secretaria DSP, Secretarias adm. | Aprobado por: | Rev.1
2023 De distrito Res. DSP
708/23
Etapa | Accién Responsable | PASOS
ADM. DE
DISTRITO

fecha posterior a la declarada en la seccion A del F.8 Formulario Baja
Jubilacion por incapacidad.

En el mismo momento se prepara una nota que se eleva a la Caja que
corresponda, via mail (FO.04 Modelo nota Baja jubilatoria por incapacidad
para Caja) solicitando confirmacién de recepcién del mail.

Se adjunta CERTIFICACION DE INSCRIPCION DETALLADA POR ANO que se
obtiene desde el sistema de matriculacion on-line.

Se carga esta nota en el sistema de secretaria.

8 ACTUALIZACION DEL TRAMITE por parte de distrito D1: area
matriculacion
Para dar cierre formal al trémite, desde cada distrito se envia al profesional | D 2: Mesa de
un mail utilizando el formato FM.12 Mail de confirmacion de baja de entra.da y étea
matricula por jubilacion por incapacidad matriculacion
D3, 45ye6:
Se carga este mail en el sistema de secretaria para que drea de matriculacion | Secretaria
DSP cierre el tramite. Adm.inis.trativa
de Distrito
10 CIERRE DEL TRAMITE Area -
Area de matriculaciéon DSP da el cierre formal del tramite en sistema de | Matriculacidn
secretaria. DSP
11 CATEGORIA PAJ Area
Si el profesional opta por categoria PAJ, se debe usar el formato FO.3 Nota g/lsa; r(l)culauon
jubilados PAJ y solicitar firma al profesional que se jubild y que se presenta | pictritos
en el distrito para solicitar dicha categoria. seglin
Antes de tramitar PAJ hay que asegurar que la matricula esté dada de baja. corresponda
9. DOCUMENTOS ASOCIADOS
o F.8 Formulario Baja Jubilacion
o FO0.04 Modelo nota Baja jubilatoria para Caja
o FO.05 Consideraciones previas tramite jubilacion por incapacidad
o ATESTACION COLEGIAL - Resol. Nro 2565 Caja de Ingenieros 1ra. Circunscripcion
o CERTIFICACION DE INSCRIPCION DETALLADA POR ANO
o FM.12 Mail de confirmacion de baja de matricula por jubilacion por incapacidad
o FO.3 Nota jubilados PAJ
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RESOLUCION DSP - CAUPSF N°709/23 del 15/12/2023
APLICACION DE UN FACTOR DE REDETERMINACION AL N° BASE PARA
LIQUIDACION DE APORTES POR HONORARIOS
VISTO:

Que la ley provincial 10.653 establece como “Fines y Objetivos” del Colegio de
Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe, realizar el control del ejercicio
profesional y propender al mejoramiento de todos los aspectos inherentes al ejercicio de
la profesion.

La Ley Provincial 11.089 dispuso la desregulacion de los honorarios y la
derogacion del orden publico de los aranceles y escalas de honorarios de cualquier clase,
salvo en materia de aportes cuando las leyes determinen un régimen sobre honorarios
para el sostenimiento y funcionamiento de las instituciones colegiadas, siendo de
aplicacion obligatoria los porcentuales correspondientes a las escalas de honorarios
fijadas por la ley arancelaria vigente (Ley 4114), a los fines de la determinacion de los
aportes y contribuciones.

El Colegio de Arquitectura y Urbanismo de la Provincia de Santa Fe, en diferentes
Resoluciones dispuso un Factor de Re-determinacion para el Célculo de Aportes por
Honorarios Profesionales.

CONSIDERANDO:

Que la situacién econdémica financiera que preocupa sostenidamente nuestro
pais y especialmente la provincia de Santa Fe, justifica establecer criterios de
actualizacion con el propésito de mantener el poder adquisitivo de los honorarios
profesionales.

Que el presente tema fue tratado, debatido y aprobado en Reunion DSP N° 350
del 15/12/2023.

Por todo ello,

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucion DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de
Matriculados de Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1°- Adoptar a partir del 1° febrero de 2024, para el Calculo de Aportes por
Honorarios Profesionales como “Factor de Re-determinacion”, el indice 1,50 sobre el
Numero Base, arrojando un nuevo numero de 355.622,40 (TRESCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL SEISCIENTOS VEINTIDOS CON CUARENTA), de conformidad a las
disposiciones arancelarias y complementarias vigentes.

Articulo 2°- Aplicar el nuevo valor de N° Base en:
e Obras de Arquitectura, Articulo 58 — Cuadro N® 1y 2
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¢ Obras de Ingenieria, Articulo 61, cuadro 1y 2

e Articulo N° 16, Titulo Il, Consultas, Informes, estudios y reconocimientos técnicos

e Articulo 63 de Tasaciones

e NUmero Base, Art. 4 Gastos de viaje, Art. 12 Dias de tareas, Art. 14 de Consultas,
informes, estudios y reconocimientos técnicos, Art. 15 Dias de tareas en gabinete, Art. 21
Consultas, Art. 63 H Tasaciones (gastos de traslado y estadia, monto minimo por C/Km,
recorrido sumando la ida y vuelta en c/viaje)

e Honorarios Minimos

e Demoliciones

e Toda tarea incluida en las Incumbencias de los Arquitectos/as.

e Honorarios pendientes

Articulo 3°- Establecer que la actualizacion del “Factor de Re-determinacion sobre el
Numero Base” operara en las siguientes fechas:

e El 1° de Abril de 2024

e El 1° de Junio de 2024

Articulo 4°- Realizar las actualizaciones, segun lo establecido en el Articulo 3°, adoptando
el criterio que surja de la Comisién Técnica de trabajo conformada por los tres Colegios
Profesionales y segun el Acta Acuerdo firmada por los mismos, el dia 13 de diciembre de
2023.

Articulo 5°- La presente metodologia operara como transicidon hasta la puesta en
funcionamiento de la nueva modalidad de célculo, dentro del desarrollo del nuevo sistema
de ingreso de expedientes.

Articulo 7 °- Ordenar su publicacion en la pagina WEB del CAUPSF para su conocimiento,
y cumplida, archivese.
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RESOLUCION DSP - CAPSE N° 710/23 del 12/12/23 )
LISTADO DE VISADORES/AS AUTORIZADOS/AS PARA HACER MODIFICACION DE
SALDOS.

VISTO:

Que mediante la Resolucion DSP-CAPSF N° 692/23 (Monitoreo de Saldos) se ve la
necesidad de establecer el Listado de Visadores que tienen autorizacion para la modificacion
de saldos, y fijar los permisos correspondientes,

CONSIDERANDO:
Que el tema es tratado y aprobado en Reunién de DSP N° xxx del xx de diciembre
de 2023,

Por ello;

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL
DEL COLEGIO DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE
(Resolucién DSP CAPSF 675/2022, aprobada por las Asambleas General de Matriculados de
Distritos y Provincia de Santa Fe — 12/12/22 y 16/12/2022)
Resuelve:

Articulo 1: El listado adjunto, en el cual estan incorporados todos los/as profesionales en
relacion de dependencia que cumplen funciones en las Oficinas Técnicas de los Distritos y
la Coordinacién Técnica Provincial, con la aclaracién de los respectivos permisos y
habilitaciones para realizar “Modificaciones de Saldos” en los expedientes técnicos:

DISTRITO | VISADOR HABILITADO HABILITADO REVISA
PARA PARA MODIFICACIONES
MODIFICACION | MODIFICACION | SALDOS DE
TOTAL PARCIAL
(cualquier (eximicién
expediente y vivienda propia,
cualquier cambio de
cambio) tarea)
1 Marianela X El resto de los
Streintenberger Visadores de D1

excepto sus
expedientes
Esteban X -

Villalva
Sandra Consoli X El resto de los
Visadores de D1
excepto sus
expedientes

2 V. Pozzi X El resto de los
Visadores de D2
excepto sus
expedientes
Gloria Romero X El resto de los

DIRECTORIO SUPERIOR PROVINCIAL LEY N° 10.653 Adherido a la Federacidn Argentina de Entidades de Arquitectos (FADEA)
Av. Belgrano 646, piso 2, Rosario, Provincia de Santa Fe, Argentina. Teléfono (0341) 480 3915. www.capsf.org.ar
colegiodearquitectos@capsf.org.ar. Instagram / Facebook @capsf.ds
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Visadores de D2
excepto sus
expedientes

M. Virginia
Sosa

Miriam De
Palma

Griselda
Musillo

Claudia
Pereyra

Camila Di
Giancinti

Verénica Andre

Expedientes de D 6

3 Ivana Di Luca
4 Andrea Frigo Expedientes de D 5
y demas Visadores
D4
Lujan -
Sansevich
5 Agustin Griglio Expedientes de D 4
y demas Visadores
D5
Mariana Foti -
6 Anabel Zorzén Expedientes de D 3

Articulo 2: Derdguese la Res. DSP-CAPSF N° 693/23.

Articulo 3: Publiquese en la Pagina Web del CAUPSF para su conocimiento y cumplida,

archivese.
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